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Az MTA Konyvtar és Informaciés Kozpont gyijteményeinek allomanyaval, szolgéltatisaival,
tajékoztatisi tevékenységével a Magyar Tudoméanyos Akadémia szervezeti keretében folyo
tudomanyos kutatémunka szolgélata mellett rendelkezésére all a tudomanyos munkét folytaté
egyéb intézményeknek, az alkotdémunkat végzo6 kutatoknak, illetve a 6.4. pont szerint jogosult
személyeknek.

1., AKONYV- ES FOLYOIRATGYUJTEMENY ALLOMANYA

1.1. A konyvgyiijtemény az alabbi dllomanyrészeket foglalja magaban:

e az 1800 utani kiilfoldi, valamint 1850 utdni magyar kényvek alloményat,

e az 1950-ig szerzeményezett, az Un. miincheni katalogizélas szakrendje szerint
raktarozott és a Régi Konyvek Gylijteményébe még at nem vett 1800 el6tti kiilfoldi,
valamint 1850 el6tti magyar kényvek allomanyat.

12. A folyéiratgylijtemény — a Keleti Gyiijteményben taldlhatd orientalisztikai folyoiratok
kivételével — magaban foglalja a Konyvtar dllomanyéban taldlhaté dsszes periodikumot.

1.3. A konyv- és folyéiratgytijtemény szolgaltatdsait a Tajékoztatasi és Olvasdszolgalati Osztaly
biztositja a kdzponti olvaséterem két szolgaltatasi helyén.

1.4. A Konyvtar allomanydaba tartozé dokumentumok tekintetében a szolgaltatds és a hasznalat csak
az allomanyba vett és feldolgozott dokumentumokra terjed ki. Allomanyvédelmi vagy egyéb
szempontbol kiilonleges megfontolast jelentd igény teljesitését a gylijtemény vezetdje
engedélyezheti.

2. A TAJEKOZTATASI ES OLVASOSZOLGALATI OSZTALY SZOLGALTATASAI

e helyben olvasas;

e kdlcsonzés:

e konyvtarkozi kolesonzés;

e tdjékoztatas az llomanyrdl, annak igénybevételérél és hasznalatarol;

o tdjékoztatds a kézikonyvek és a katalogusok alapjan azonnal megvélaszolhat6 referensz
kérdésekrdl;

» tajékoztatds és szolgdltatds adatbazisokbol, elektronikus folydiratokbdl;

* latogatdi csoportok fogadasa, vezetése, konyvtarhasznalati képzések tartasa

e reprografiai megrendelések teljesitése, ill. tovabbitdsa a Digitalizalé Mithelybe.

3. A HELYBEN OLVASAS SZOLGALATI IDEJE

e a kdzponti olvasiteremben:

hétfoiél péntekig 9:00-20:00 6rdig; szombaton és vasarnap zarva
e raktari szolgélat:

hétfotdl péntekig 9:00-16:00 oraig.



4. A HELYBEN OLVASAS SZABALYAI

4.1. A Konyvtar hasznélatdhoz az olvasénak a kivaltis napjatél szamitott 1 évig érvényes és
dijkdteles, illetve egy vagy ot alkalomra érvényes és dijkoteles latogatéjeggyel kell rendelkeznie. A
latogatdjegyek dijtételeit kiilon foigazgatoi utasitds tartalmazza. A latogatéjegyek kiallitisdra a
Tajekoztatasi és Olvasészolgalati Osztaly vezetdje altal kijelslt munkatérsak jogosultak. Az
allomanyfeltaré eszkozok, kataldgusok hasznalata, valamint a Kényvtar és a konyvtari rendszer
szolgaltatasaival kapcsolatos t4jékoztatds ingyenes.

A beiratkozdshoz kotelezéen megadandé személyi adatok: név, sziiletési név, anyja sziiletési neve,
sziiletési hely és id6, allandd lakcim, tartézkodési c¢im. A személyi adatokat és a lakcimet
személyazonositasra alkalmas hivatalos okménnyal kell igazolni.

A latogatdjegy kivaltdsaval az olvas alairaséval jérul hozza az 4ltala dnkéntesen megadott személyes
adatainak kezeléséhez. Az MTA Konyvtér és Informaciés Kozpont, mint Adatkezels a
legmesszebb mendkig eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tandcs (2016. dprilis 27.) 2016/679/EU
rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsdrol, valamint a 2011. évi CXIL torvény az informdcids onrendelkezési Jogrol és az
informdcidszabadsdgrdl sz6l6 jogszabalyok eldirasainak.

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmasan, a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelen kezeli,
gondoskodik azok integritdsardl és biztonsagardl, megteszi a sziikséges technikai és szervezési
intézkedéscket, valamint kialakitja a célok eléréséhez szitkséges eljardsi szabélyokat.

4.2. Helyben olvasas alkalmaval javasolt az énkiszolgalé ruhatar hasznalata. Az olvasé a kabatot, a
nagyobb méretli taskat, hatizsakot a ruhatérban helyezheti el. Az olvaséterembe a kézirdsos
jegyzeteken kiviil mas dokumentum csak a szolgalatot ellat6 kényvtaros engedélyével vihets be. Az
engedélyez6 szelvényt a fogad6pultnal érkezéskor és tavozaskor be kell mutatni. Az engedély
kizdrolag a sajat konyv tdvozaskor torténd azonositdséra szolgal. A konyv- és folydiratgyiijtemény
dokumentumairol sajat eszkozzel (digitalis fényképez6gép, mobiltelefon, stb.) csak néhany oldalrél
készitheté fényképfelvétel, a szolgdlatot ellatd konyvtaros elézetes irasbeli engedélyével. Masolat
kizéarélag sajat hasznalatra, kutatasi vagy tanulasi célra készithetd, forgalomba nem hozhaté. A
masolattal valé visszaélésért a mdsolat készitdjét terheli a felelésség. A Kényvtar sem a bevitt
konyvekért, sem az egyéb értéktargyakért nem vallal felelGsséget.

4.3. Az olvasé a szolgalatot ellatd kényvtarosnak érkezéskor leadja latogatdjegyét, a kdnyvtdros
ennek ellenében adja ki a kért olvasGtermi asztalszamnak megfeleld kartyat. A raktarbol megérkezd
konyvrdl vagy folyoiratrol az olvasé a kijelzé tablan megjelend asztalszama alapjan értesiil, a
kényvet vagy folyoiratot a megfeleld pultnal veheti at. Tavozédskor a dokumentumot ugyanott kell
visszaszolgaltatni. Folyamatos hasznélat esetén az olvaso kérheti a dokumentumok félretételét, az
utolsé hasznalattdl szamitott 14 napig.

4.4. Az olvaso az olvaséteremben szabadpolcon elhelyezett kinyveket és folyéiratokat kizvetleniil
hasznalhatja, a polcrél leemelt kétetek visszaosztasa azonban a konyvtarosok feladata.

4.5. A raktérakban elhelyezett monografikus dokumentumokat az olvasé az online katalégusba
bejelentkezve, kozvetleniil elektronikusan igényelheti. A raktarban térolt periodikumok nyomtatott
kérdlapon igényelheték. A hazon kiviil, kiils6 raktarban térolt, este 18 ordig (szombaton 16 6raig)
igényelt dokumentumok az igénylést kovetd munkanapon 10:00 6ratél allnak az olvasé
rendelkezésére. A kiilonféle dllomanyrészek raktari elhelyezésérdl részletes informécié talalhato a
Konyvtar online kataldgusaban.



4.6. A szolgalatot ellatoé kdnyvtaros gondoskodik a dokumentumok rendelkezésre bocsatasarol,
ellendrzi rendeltetésszerli hasznélatukat, épségben torténd visszaszolgaltatasukat, és figyelemmel
kiséri az el6irasok betartasat, melyek megszegése a tovabbi szolgéltatasbol vald kizdrassal jarhat. A
kényv- és folyodiratgytijteménybe tartozd 1880 elétti magyar €s 1850 elétti kiilfoldi kényvek
hasznalatdhoz 4tvételi elismervény kiallitasa sziikséges.

4.7. Helyben olvasésra jogosultak érvényes latogatojeggyel:

e az MTA rendes, levelezd és kiilsé tagjai, valamint a Széchenyi Irodalmi és Miivészeti
Akadémia tagjai;

e az akadémiai tudomanyos minésitéssel rendelkez6k, a PhD fokozattal rendelkezék, a
PhD-hallgatok és az 6szténdijasok;

o az Eotvis Lorand Kutatasi Halozat kutatoi;

e azegyetemi €s foiskolai oktatdk;

e mis kutatd vagy oktatd munkat végzok (tanar, orvos, szerkesztd, mérndk stb.);

e azegyetemi és fdiskolai hallgatok;

e ¢s minden olyan 18. életévét betoltstt személy, akinek munkdjahoz, tanuiméanyaihoz a
keresett dokumentumok csak a Kényvtarban talalhatok meg.

Egy napra vagy ot alkalomra érvényes latogatdjeggyel:
e irasbeli ajanldssal, illetve engedéllyel mindenki més.
4.8. A Konyvtéar a helyben olvasasbdl kizarhatja azt az olvasot,

e aki a dokumentumot megrongélva szolgaltatja vissza;

e aki a dokumentumot nem szolgéltatja vissza;

e aki a dokumentumot megkisérli eltulajdonitani;

o aki Osszeférhetetlen magatartisaval zavarja a Kényvtar rendjét;

 aki az olvasok ruhazaténak vagy a Kényvtar butorzatanak tisztasagét veszélyeztetd
elhanyagolt, szennyezett 6ltdzetben keresi fel a Kényvtarat.

5. A KOLCSONZES NYITVATARTASI IDEJE

e hétfotdl péntekig 9:00-19:30 ordig
o raktdri kiszolgalds a 3. pontban foglaltak szerint.

6. A KOLCSONZES SZABALYAI

6.1. A Tajékoztatasi és Olvasészolgalati Osztaly a kélesénzést a modern kényvélloméanybél a
Kényvtar Szervezeti és Miikodési Szabélyzata alapjan végzi. A Keleti Gytijteménybe tartozd
dokumentumok kélesonzésére tovabbi kiilén szabélyok is vonatkoznak (1d. 6.16. pont),

6.2. A kélcstnzéshez a kolesonvevonek a kivaltds napjatél szamitott 1 évig érvényes, dijkoteles
kolesonzdjeggyel kell rendelkeznie. A kolesénzdjegy kidllitasahoz a kolesdnvevbnek személyi
adatait, lakcimét, tudoményos fokozatat, munkahelyét igazolnia kell. A személyi adatokat és a
lakcimet személyazonositasra alkalmas hivatalos okméannyal kell igazolni.




A kélesonzdjegy kivaltdsaval a kolesonvevo alairasaval jarul hozza az édltala 6nkéntesen megadott
személyes adatainak kezeléséhez. Az MTA Kényvtar €s Informacids Kozpont, mint Adatkezeld a
legmesszebb mendkig eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tandcs (2016. dprilis 27.) 2016/679%/EU
rendelel a természeles személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsdrdl, valamint a 2011. évi CXIL térvény az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsdgrol szolo jogszabalyok elbirasainak.

Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmasan, a hatélyos jogszabalyoknak megfelelen kezeli,
gondoskodik azok integritasarél és biztonsagarl, megteszi a sziikséges technikai és szervezési
intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarisi szabalyokat.6.3. A
kdlcstnvevé a konyvet a téritvény aldirdsaval és kolesdnzdjegye vonalkédjanak a kdnyv adataihoz
rendelése utan veheti at.

6.4. Kolcsonzésre jogosultak érvényes kolcsonzOjeggyel azok a magyar &llampolgarsagi vagy
tartosan Magyarorszagon €16 személyek, akik:

e az MTA rendes és levelezo tagjai, a Széchenyi Irodalmi és Miivészeti Akadémia tagjai;

e akadémiai tudoményos fokozattal rendelkeznek (az MTA doktora cim vagy azzal
egyenértékl tudomanyos fokozat, tudomény kandidatusa);

e az Edtvos Lorand Kutatasi Halézat tudoményos kutatoi;

o valamely magyarorszagi egyetem hatdrozott vagy hatdrozatlan idére kinevezett oktatéi:

® magyarorszigi egyetemen szerzett vagy honositott PhD fokozattal rendelkez kutatok;

® a magyarorszagi egyetemek doktori iskoldin posztgraduélis (PhD) képzésre beiratkozott

hallgatok;
e a Konyvtar és az MTA Titkarsaga kutatomunkat végz6 vagy tanulmanyaikat folytaté
munkatarsai;

e valamint méltdnylast érdeml6 esetben az MTA kiilsé tagjai

6.5. A kolcstnzés nem terjed ki:

e az 1900 el6tt megjelent dokumentumokra;

e akézikdnyvekre és a szotdrakra;

e amuzealis értéki kotetekre;

* aképzdmiivészeti albumokra és egyéb nagyméretii kiadvanyokra;

o aritkasagokra;

e afolydiratokra;

e akolligdtumokra;

o az akadémiai kiadvanyok un. érzitt példanyaira

e azokra a kitetekre, melyek kotésre, javitasra szorulnak, a ktészeti munka elvégzéséig.

A nem kolestndzhetd dokumentumokrol eseti elbiralds alapjan a kiadvany tipusa és kotési allapota
szerint papir alapu vagy elektronikus méasolat rendelhetd vagy készithet.

6.6. A kolesondzhetd miivek szama:

e az MTA rendes és levelezd tagjainak, a Széchenyi Irodalmi és Miivészeti Akadémia
tagjainak 15 kotet;

e az akadémiai tudomdnyos fokozattal rendelkezéknek 10 kotet;
e az Botvds Lordnd Kutatasi Halézat tudoményos kutatéinak 10 kétet;
¢ azegyetemek hatdrozott vagy hatdrozatlan idére kinevezett oktatéinak 10 kétet:




e magyarorszagi egyetemen szerzett vagy honositott PhD fokozattal rendelkez6 kutatéknak
10 kotet;

e a magyarorszagi egyetemek doktori iskoldin posztgradudlis (PhD) képzésre beiratkozott
hallgatéknak 5 kotet, legfeljebb 3 honap id6tartamra;

e a Konyvtar €s az MTA Titkarsaga kutatomunkat végzd munkatarsainak 10 kotet,
tanulmanyaikat folytaté6 munkatarsainak 3 kétet.

6.7. A kolcstnzés idétartama | honap, amely — ha a kétetet mas személy nem kéri — automatikusan
3 honapra, majd véaltozatlan feltételek mellett 3 havonta, legfeljebb 1 évig meghosszabbithaté.
Egy honap utan a kotetet, amennyiben annak haszndlatira mas személy is igényt tart, vissza
kell szolgaltatni. Amennyiben a kolcsonvevé 1 év utan is igényt tart a kotetre, Gigy annak
bemutatdsautan ujabb téritvényt kell kiallitani.

6.8. A kolcsonvevd a Tajékoztatdsi és Olvasoszolgalati Osztélynak 15 napon beliil koteles
lakcimének megvaltozasat bejelenteni. Egy honapnal hosszabb ideig tarté kiilfoldi tartdzkodas
esetén a kikolesénzott dokumentumokat akkor is vissza kell szolgéltatni, ha a kolcsonzési id6
egyébként még nem jart le.

6.9. A kolcsonvevének a kolesonzési id6 lejartdig a kotetet kiilon értesités nélkiil vissza kell
szolgiltatnia, vagy a kolesonzési ido meghosszabbitasat kell kérnie. A kolesonzési id6 a lejarati
hatérid@ el6tt 2 alkalommal meghosszabbithatd az online kataléguson keresztiil, vagy hosszabbités
kérhet6 személyesen, telefonon vagy elektronikus levélben. Nem lehetséges a hosszabbitas abban az
esetben, ha

o akotetet idékozben mas személy eldjegyeztette;

o akolesonzdjegy érvényessége lejart;

o akdlesonvevd barmely mas kolcsonzési hatéaridd tekintetében késedelembe esett;
e aKonyvtarral szemben valamely pénzbeli vagy egyéb tartozésa all fenn.

6.10. Ha a kdlesénvevd a kolesonzési id6 meghosszabbitisit a megadott hatéridén beliil nem kérte
vagy ahhoz a Konyvtdr nem jarult hozza és a kotetet hatdridére nem szolgiltatta vissza, a
Téjékoztatasi és Olvasoszolgdlati Osztaly legfeljebb hirom alkalommal irasban felszolitja a
kolesonvevét a kotet visszaszolgaltatdsdra. Ha a kolesénvevo a felszdlitasok ellenére sem tesz eleget
kotelezettségének, a Kényvtar a dokumentumot elveszettnek tekinti, és felsz6litja a kolesdnvevét
annak potldsara, ill. értékének megtéritésére (1d. 6.11. pont).

6.11. A kélestnvevd felelésséggel tartozik a kikdlesonzott dokumentumokért. A barmilyen okbol
vissza nem szolgaltatott vagy megrongalt dllapotban visszaszolgaltatott dokumentumokat a
kdlesdnvevd a Koényvtar 4ltal meghatérozott médon pétolhatja, amennyiben ez nem lehetséges, a
kényv potlasi értékének haromszorosét kiteles megtériteni. Konyvritkasagok vagy olyan kényvek
esetében, amelyek a Konyvtar gy(ijt6korénck koherens részét képezik, eszmei értékiik
haromszorosanak megfizetésére kotelezhetd.

6.12. Ha a kdlesonvevo az elézé pontban emlitett potlasi vagy kartéritési kdotelezettségének nem
tesz eleget, a Konyvtdr legfeljebb hirom alkalommal frasban felszolitja ennck megtételére. Ha a
kolcsdnvevd az ismételt felszolitasok ellenére sem tesz eleget kotelezettségének, a Konyvtar jogi
liton szerez érvényt kovetelésének. A jogi eljarassal kapcsolatos jarulékos koltségek a késedelmes
kolesonvevét terhelik.




6.13. A Konyvtéar foigazgatdja ideiglenesen, silyosabb esetben akar véglegesen, részlegesen vagy
teljesen kizarhatja a tovabbi kolesonzésbdl azt a kélesonvevét,

e aki ellen az eredményt6l fiiggetleniil a Konyvtar kovetelésének érvényesitése irant
jogieljarast kellett kezdeményezni;

e aki ismételten nem szolgaltatta vissza a kikdlesonzott dokumentumot, attol
fiiggetleniil,hogy a potlasi, kértéritési felszolitasnak eleget tett-e;

e aki ismételten megrongélddott allapotban szolgaltatta vissza a kikolesonzitt
dokumentumot, attd] fliggetleniil, hogy a pétlasi, kartéritési felszélitasnak eleget tett-e.

6.14 Amennyiben a kblesonvevo a kolesonzési szabélyzat barmely pontjat megszegi, szabalytalan
magatartasa megszlinéséig a Konyvtar mas szolgdltatasait sem veheti igénybe.

6.15 A Konyvtér féigazgatoja a fenti sulyos intézkedések alkalmazasatol kivételes esetekben
eltekinthet.

6.16 Az éltalanos szabalyokon til a Keleti Gylijteménybél t6rténd kodlesdnzésre az alabbi
kiilénszabalyok vonatkoznak:

¢ a 0.4-es pontnak megfeleléen csak a tudoméanyos fokozattal rendelkezd bolcsészek,
orientalisztika szakos PhD-hallgatok, valamint az MTA munkatarsai kélcséndzhetnek
egyes, egyeb korlatozas ald nem esé kényveket;

e akoélesonzott kényvek szama nem haladhatja meg az 5 darabot;

* akolesdnzés nem terjed ki a 75 évnél kordbban megjelent dokumentumokra,
tovabba akésobbi, de allaguk miatt fokozottan veszélyeztetett példanyokra;

* nem kolcsondzhetok a kéziratok, az dsnyomtatvanyok, a muzeilis és a régi
kényvek, a kiilongyiijtemények (pl. a Scheiber-gylijtemény) anyaga, a kézikonyvek
¢s a folydiratok;

* akdlesonzés idétartama 1 honap, amelyet Ssszesen kétszer lehet meghosszabbitani;

* a kolesdnzési hatdridét tillépd kolesonvevének késedelmi dijat kell fizetnie. A
késedelmi dij altaldnos és aktudlis mértékét a Konyvtar féigazgatoja allapitja meg,
amelyrél a Kényvtar az olvasékat a kolesénzéskor minden esetben tajékoztatja.
Ameddig a kélesénvevo a késedelmi dijat nem fizeti ki, Gjabb dokumentumot nem
kolesondzhet és a kdlesonzési id6 meghosszabbitasat sem kérheti.

7. A KONYVTARKOZI KOLCSONZES

7.1. A bel- és kiilfoldi konyvtarkozi kolesonzést a Tajékoztatasi és Olvasoszolgalati Osztaly
végzi minden kolcsondzhetd vagy atkdleséndzheté dokumentum esetében. A folyoiratok
cikkmasolatainak készitésérl a Folyéirat Csoport gondoskodik.

7.2. A koényvtarkézi kblesonzést a Konyvtar valamennyi allandé latogatéjeggyel rendelkezé
olvaséja igénybe veheti.

7.3. Vidéki konyvtartdl csak abban az esetben kériink dokumentumot vagy masolatot, ha
budapesti konyvtarban nem taldlhaté meg. A belfsldi dokumentumkélcsdnzés ingyenes, a
visszakiildés postakoltségét a Konyvtar atvallalja olvas6itél. A mésolatok 4rdt a szolgaltatd
konyvtar allapitja meg, azt az olvasénak kell megfizetnie.

74. Kulf6ldrol kizérélag olyan dokumentumot vagy mésolatot rendeliink meg, amely




magyarorszagi konyvtarakban nem taldlhaté meg. A kiilfoldi kdnyvtarkozi kélcsonzés dija
4500 Ft/kotet. A Konyvtar féigazgatdja 500 ezer Ft-ot kiilonitett el az éves koltségvetésbdl a
nemzetkozi konyvtarkozi kolesénzés timogatésara. Annak érdekében, hogy a kedvezményes
kélestnzést minél tobben vehessék igénybe, egy-egy olvasd évente legfeljebb 3 kotetet
rendelhet meg 50%-kal cstkkentett, 2250 Ft-os 4ron. Minden tovabbi kétet teljes &ron
rendelhetd meg.

8. A VIRTUALIS OLVASOJEGY HASZNALATANAK SZABALYAI

8.1. Virtuélis olvasdjegyet valthat minden 18. életévét betsltstt, magyarorszagi allandod
lakcimmel rendelkez6 személy.

8.2, A virtudlis olvasdjeggyel igénybe vehetd szolgaltatasok:

e a Konyvtar altal elofizetett, tdvoli elérést is biztositd online adatbazisok hasznalata
kényvtari EdulD azonositoval

e elektronikus mésolatok ingyenes szolgaltatisa azon el6fizetéses online adatbazisokbdl,
amelyek csak a konyvtar IP tartomanyaban érhetéek el

» elektronikus masolatok készitése és kiildése a Konyvtdr térzsgytijteményébe tartozé
dokumentumokrol (legfeljebb havi 50 felvétel erejéig, a masolatokra vonatkozé
szabalyok figyelembevételével)

8.3. A virtudlis olvaséjegy a kényvtar helyben hasznélatira, kolcsonzésre és konyvtarkozi
kolesénzésre nem jogosit, de a beiratkozasi dij killsnbdzetének megfizetésével barmikor
atvalthaté mas tipusu olvasojegyre.



