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A Kézirattar legfébb feladata az allomanyaban 6rzott tobb tizezer régi és ritka konyv, és a
sok szazezer felbecsiilhetetlen értékd kézirat védelme. A kutatdi igények kiszolgalasa ennek
van alarendelve.

1. Kutatasi feltételek

A Kézirattar allomanyaba tartozé dokumentumok csak érvényes napi, 6t alkalomra sz6lo
vagy éves latogatdjeggyel hasznalhatok, amit az Arany Janos wu. 1-ben lehet valtani.
Minden kutaténak  arcképes igazolvannyal is regisztraltatnia kell magat
kutatétermiinkben, tovabba kutatasi nyilatkozatot is ki kell tolteni. Latogatojegy nélkil nem
szolgalunk ki senkit!

A Kézirattarban csak 18 éven feltliek kutathatnak. A kutatéterem egyszerre legfeljebb 8 fének
tud helyet biztositani.

2. A Kézirattar nyitvatartasi ideje
e hétf6tdl cstutortokig 9:00-16:00 oraig;
raktari szolgalat 15:00 6raig;
el6készitett anyag kiadasa 15:30 6raig;
kiadott anyag visszavétele 15:45-16:00 6ra kozott.
e pénteken 9:00-13:30 6raig;
raktari szolgalat 12:00 6raig;
el6készitett anyag kiadasa 12:30 o6raig;
kiadott anyag visszaadasa 13:15-13:30 6ra kézott.

A Konyvtar rendes évi zarva tartasa idején a Kézirattar és Régi Konyvek Gytjteménye sem fogad
kutatokat.

3. A Kézirattar hasznalati rendje

A dokumentumok nem kélesonézhetdk, csak helyben hasznalhaték. Ehhez kérélapot kell kitoltent.
A nem folyamatos jelzetszamozasu egységeket kilon-kilon kérdlapon kell kérni. Rosszul vagy
hianyosan kitoltétt kérélap alapjan semmilyen kérést nem all moédunkban teljesiteni. Elére
megbeszélt id6pontra, telefonon vagy irasban kért el6készitést akkor tudunk teljesiteni, ha a kutatéd
a szerzé nevét, a mi cimét és jelzetét is pontosan megadja. Allomanyfeltar6 jellegl vagy egyéni
kutatast igényl6 informaciot a Kézirattar nem ad.

A K 1-K 800 jelzetd anyag a REAL-MS repozitériumban vagy mikrofilmen hasznalhaté. Ez alél a
szabaly alél indokolt esetben — pl. kritikai kiadds el6készitésénél — az osztalyvezeté adhat
felmentést.

A mikrofilmen olvashaté egyéb értékes dokumentumok eredetije szintén csak osztalyvezeti
engedéllyel adhato ki.

RAL-anyagot a kérés leadasa utani munkanapra készitiink el6.
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Az ereklyegytjtemény darabjai csak indokolt esetben tekinthet6k meg, s akkor is csak osztalyvezetéi
engedéllyel.

A kutaté nem digitalizalt vagy mikrofilmre nem vett anyagbdl egyidejtleg kézhez kaphat

e boritékban tarolt, kilonallo tételként felvett kéziratbol (analekta vagy levél) 5 db-ot,
egybefiiged kéziratbol vagy levelezésbdl 40—60 levelet;

e kotetes kéziratbol 2 db-ot, ugyanazon a munkanapon legfeljebb 2 dobozt;

e disszertaciobol vagy konyvbél 3 db-ot;

e kodexbdl, 6snyomtatvanybdl és antikvabol egyedi elbiralas alapjan, csak osztalyvezet6i
engedéllyel;

e cgyéb régi konyvbsl (RMK, 1800 elétti kulfoldi és 1850 el6tti magyar) egyszerre 3 db-ot,
egy munkanapon legfeljebb 15 db-ot.

Ez a mennyiség megrendelt és félretett anyagbol a nap folyaman t6bbszor is cserélhetd.

Feldolgozatlan vagy feldolgozas alatt all6 allomany egyaltalin nem, zart anyag pedig csak a
megszabott feltételek mellett, az arra jogosult személy el6zetes engedélyével hasznalhato.

A megrendeléseket a raktari elhelyezéstdl figgben aznap vagy a kovetkez6 munkanapon teljesitjiik.

A dokumentumok atvételét a kutaté a kutatdtermi beirokonyvben alairasaval koteles igazolni. Ezzel
elismeri, hogy a kutatas feltételeit tudomasul veszi és betartja. A kért dokumentumokat 14 napig
tesszik félre. A félretett anyagért — mindaddig, amig a raktarba vissza nem kertl — a kutaté felel6s.

A 2007 ota feldolgozott hagyatékokrél nem késziilnek kataléguscédulak, rekordjaik a Koényvtar
online katalégusaban érheték el.

A kutatéteremben csak ceruzaval szabad jegyzetelni; hordozhatd szamitégép hasznalhato.

A dokumentumokat rongalni, a dokumentumok sorrendjét megvaltoztatni tilos! A
dokumentumokra és a dokumentumokon irni, jegyzetelni, tamaszkodni, vagy barmit rajuk helyezni
tilos! A rongalé latogatdjegyét bevonjuk, a restauralasi koltségeket megtérittetjiik. Ugyanez
vonatkozik azokra, akik kézirattari anyagot probalnak kivinni a kutatéterembol.

A kutatéteremben étkezni, barmilyen italt fogyasztani tilos! Kérjiik, hogy a taskajukat és kabatjukat
hagyjak a foldszinti ruhatarban. A kutatoterembe 1épve mobiltelefonjukat allitsak at rezgd vagy
hangtalan tizemmodra, vagy kapcsoljak kil

4. Kutatasi segédletek

A kutatéteremben szabadpolcos segédkonyvtar all a kutatok rendelkezésére. A hagyomanyos
kézirat- és konyvkatalogusok mellett az allomanyban 6rz6tt 1.200 6snyomtatvany és a tobb mint
20.000 kandidatusi és akadémiai doktori disszerticié adatai a Konyvtar online katalogusaban
¢rhetbek el. Az 1861-1954 kozott feldolgozott kéziratok és levelek digitalizalt cédulakatalogusanak
cime: http://apps.arcanum.hu/app/mtakcedkat/.

5. Reprodukciods szolgaltatasok

A Kézirattar anyagarol fénymasolat, illetve digitalis masolat rendelhet6 az alabbi feltételekkel:

e A dokumentumok kiadasi vagy egyéb — példaul reklam vagy tzleti — céllal t6rténd
reprodukcidjahoz a Kézirattar vezetdjének engedélye sziikséges. A Kézirattar fenntartja
maganak a jogot, hogy dokumentumai film, vide6, fénykép, valamint nyomtatott és
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http://metak.mtak.hu/
http://apps.arcanum.hu/app/mtakcedkat/

elektronikus uton torténd kozzétételéért esetileg meghatarozott ellentételezést kérjen,
amelyet gyGjteményének gyarapitasara, allaganak megdvasara és restauralasi célokra fordit.

o A Kézirattar anyagara a kovetkez6 médon kell hivatkozni:

Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtar és Informaciés Kézpont, Kézirattar és
Régi Konyvek Gyitijteménye + jelzet, réviden: MTA KIK Kézirattar + jelzet, vagy
MTA KIK Régi Konyvek Gytijteménye + jelzet.

e Barmilyen jellegd masolatot a kutatotermi feligyel6 asztalan talalhaté megrendel6lapon
lehet kérni. Pontatlan, hidnyos vagy olvashatatlan megrendel6lap alapjan a megrendelést
nem tudjuk teljesitent.

e A masolat elkészitésének hataridejét a reprodukcios feladattal megbizott konyvtaros szabja
meg.

o A Kézirattarban 6rz6tt kandidatusi és doktori disszertaciokrol csupan a szerzé vagy
jogutodja irasbeli engedélyével készitink masolatot, és csak abban az esetben, ha a
dokumentum kotése lehet6vé teszi.

e A kodexekrdl, 6snyomtatvanyokrol, régi és ritka konyvekrél és kotetes kéziratokrol,
valamint a kéziratos hagyatékokban talalhaté nyomtatott anyagokrél fénymasolat nem
készithetd.

Az elkészilt masolatokat csak a szamla kiegyenlitése utin tovabbitjuk a megrendelének. A
reprodukcios szolgaltatasok arlistdja honlapunkon és a kutatoteremben is megtalalhato.
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https://konyvtar.mta.hu/index.php?name=h_1_3



