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Onkoltségszamitdsi szabdlvzat

L

BEVEZETES, ELKESZITESEERT/ TARTALMAERT ES
MEGVALTOZTATASAERT FELELOS SZEMELY, FONTOSABB
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

Az MTA Konyvtar és Informacios Kozpont (1051 Budapest, Arany Janos utca 1. sz.)
onkoltségszamitasanak feladatait a szamvitelrol szol6 tébbszor modositott 2000. évi C. tv. 51.
§. (a tovabbiakban: Szt) a 2011. évi tv. a nemzeti vagyon torvényrdl., az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 13.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Ahsz.) a2011.
évi CXCV. térvény az allamhaztartasrdl és a végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet valamint a 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok,
allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérél (COFOG rendelet)
foglaltak alapjan az alabbiakban hatarozom meg.

L.

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelos személy
kijelolése.

A Szabélyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért, aktualitasaért a
koltségvetési szerv vezetdje a felelds. A Szabalyzatot a koltségvetési szerv

vezetOjének kell jovahagynia. Szt. 14. § (5)c

A modositasra akkor van sziikség. illetve lehetdség, ha azt a szamvitelrdl sz616 2000.
évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az allamhaztartas szamvitelérdl szolo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirdsainak megvaltozasa,
vagy ha a szabalyzat elfogadéasakor fennallé koriilményekben olyan lényeges valtozas

kovetkezik be, amely a valtoztatast sziikségessé teszi. Szt. 14. § (11)

2. Az 6nkéltség szamitashoz kapesolodo fontosabb jogszabalyi eléirdsok.

e ajogosult vezetd altal jovahagyott leltarozasi szabalyzat megléte: Szt. 14. § (5)c

e a jogszabalyi valtozasok - a hatalyba Iépést kovetd 90 napon belil - torténd
atvezetése:  Szt. 14. § (11)

e az Onkoltségszamitas alapfogalmai, az alkalmazando alapelveket és kapcsolodo
elofeltételek és kotelezettségek: ..Szt. 160. § (4), 51. § (4); Ahsz. 50. § (3)-(4),
51. §
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Onkoliségszamitdasi szabalyzat

Aht. 7. § (1)-(2): Avr. 3. § (1), (3), 63. § (1). (2): Bkr. (4); COFOG rendelet"

e az alkalmazott koltségelszamolas fajtaja, sémdja, tartalma: Szt. 62. §; 82.§

e sajat kivitelezésben végzett beruhazasi tevékenység: Szt. 51. § (1)

e sajat cloallitast termékértékesités és szolgalatnyujtas: Szt.51. § (3)

e vallalkozasi tevékenység keretében végzett sajat eloallitast termékértékesités €s
szolgalatnyujtas, az amortizacio értékének megallapitasara: Szt.51. § (3)

e a kozérdek(i adatok megismeréséhez kapcsolddd koltségtérités Osszege
megallapitasanak szabalyai: Szt. 51. § (2)

o kiilonféle eszkdzcsoportok esetében az eszkdz bekeriilési értékének tartalmi
meghatarozasa: Szt. 47. §; 48. § (7): 49. § 3)-(7); 50. § (1)-(2), (4),(6); 51. § (1)-
(4): 62.§ (2); Ahsz. 15-16. §,

IL.

ONKOLTSEGSZAMITAS CELJA ES TARTALMA
1.Az onkoltségszamitas célja
Az Onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az
alaptevékenység keretében eldallitott termek, a nyujtott szolgaltatdsok tényleges kozvetlen
onkoltségének meghatarozasara iranyuld tevékenységet, tovabba alapul szolgiljon az
onkoltség szamitas kiilso és belso ellendrzéséhez.
Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szamlaosztalyban rogzitett kiaddsokrol

(koltségekrdl) adatokat szolgaltasson sajat elGallitast eszkozonként, tevékenységenkent
valamint szolgaltatasonként.

2.Az onkoltségszamitas tartalma

A Konyvtar onkoltség szamitasi szabalyzata a kvetkezé témakhoz kapesolédoan tartalmaz
eldirasokat:

«  koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak,
+ az Onkoltségszamitds targya (a kalkulacios egységek),
+ akalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

« az dnkoltségszamitas modszere, a koltségek felosztasanak. modja,
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Onkoltségszamitasi szabdlyzat

« az 6nkdltségszamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének maodja.

» akozérdeki adatszolgaltatashoz kapesolodod koltségtérités dsszege
megallapitasanak szabalyai

» az alaptevékenysége ellatasara rendelkezésre allo kapacitas kihasznalasat
célzo, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység szabalyai
I11.
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT
RESZLETES ELOIRASAI
1. Tevékenységgel kapcesolatos fogalmak

1.1. Alaptevékenység

Az intézet létrehozasarol jogszabalyban, alapité okiratban a szakmai alapfeladatként
meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat eldsegit6 mas, nem
haszonszerzés céljabdl végzett tevékenység.

1.2. Vallalkozdsi tevékenység

Haszonszerzés céljabol, allamhaztartason kiviili forrasbol, nem kotelezéen végzett
termeld-, szolgaltato-, értékesitd tevekenység. Az alapitdi okirat Iehetoséget biztosit, de
jelenleg az intézet vallalkozasi tevékenységet nem végez.

2. Koltség, onkoltségszamitasi fogalmak

2.1. A koltseg

A koltség a termék eldallitasa, vagy szolgaltatas teljesitése érdekében felhasznalt élo-¢és
holtmunka pénzértékben kifejezett Gsszege.

2.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségeknek az allamhéztartds szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold Kormany rendeletben rogzitett
egységes szamlakeret 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint Kijelolt és
meghatarozott cimek szerinti csoportositasat jelenti.
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Onkoltségszamitasi szabdlyzat

2.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatérolt szervezeti
egyseg vagy részleg.

Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalméaval nem szamolhatok el kozvetlenil az
eszkozre (termékre) vagy szolgaltatdsra, tevékenységre, felmeriilésiikkor kozvetlen
koltségnek nem minosithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eloallitassal illetve a szolgaltatassal
szoros kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkuldcios
egységekre - ezen szabdlyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

2.4. Koltségviseld

Koltségviselé a termék vagy szolgaltatas, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek elallitasa, teljesitése érdekében a
koltségek felmeriilnek.

2.5. A kizvetlen énkiltség, bekeriilési (eloallitdsi) érték

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték az eldallitott termék vagy nyujtott
szolgaltatas egy meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas
(élémunka, holtmunka) pénzben kifejezett dsszege.

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték kozzé tartoznak azok a
raforditasok amelyek

a) a tevékenység végzése, a szolgaltatds nyujtas érdekében az eszkdzok eldallitasa,
tizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, étalakitdsa, eredeti
allaganak helyreallitasa soran kozvetleniil felmertiltek,

b) az eldéllitdssal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nynjtasaval bizonyithatoan
szoros kapcsolatban voltak, tovabba

¢) az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatdsokra megfeleld mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és

b) az eloédllitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi €s egyeb altalanos
(kdzponti iranyitas) koltségeket.
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Onkéltségszamitasi szabdlyzat

2.6. Kozvetett koltség

Felmeriilésekor nem szdmolhato el kozvetlentil a termékre, szolgaltatdsra, tevékenységre,
koltségviselore, hanem altaldnos koltséghelyre keriil konyvelésre. Ezen koltségek egy
része, amely az el6allitassal illetve a szolgaltatassal szoros kapcsolatba hozhatd,
megfeleld mutatészamok vagy kalkulacio alapjan atvezethetok a koltségviselokre (iizemi
altalanos koltség €s a kdzponti iranyitas altalanos koltsége).

2.7. Uzemi dltaldnos koltségek

Ezen koltségek kozé tartoznak a tevékenységre kdzvetleniil el nem szamolhaté olyan
koltségek, amelyek egy-egy teriiletileg elhatarolhaté koltséghelyen meriilnek fel, és a
fokodnyvi szamokon tizemenként, szervezeti egységenként keriilnek konyvelésre.

2.8. Kozponti iranyitas dltaldnos koltségei

A kozponti szervezeti egységek és kozponti feladatok személyi és anyagi jellegi
koltségeit és raforditasait tartalmazza.

2.9. Ertékesikkenés (amortizdcio):

Az értékesdkkenést az Ahsz.-ben leirtak szerint a tényleges hasznalatnak megfeleloen a
rendeletben rogzitett leirdsi kulcsok és az eszkozok bruttd értéke alapjan kell
meghatarozni.

2.10. A koltségek konywviteli elszamoldsa

Az eszkdz elodllitasa, a szolgaltatas teljesitése soran felmeriilt koltségek
elszamolasara - konyvtarunk szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen - harom
szamlaosztaly szolgal:

» az 5. szamlaosztdly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva tartalmazza,
a koltségek koltség-nemenkénti gylijtését szolgalja,

* a6.szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felmertilésének
helye szerinti gyujtésére szolgal,

« a 7. szamlaosztaly az eszkdzok eloallitasa, a szolgéltatasok teljesitése soran
felmeriilt ¢és az eszkozok eloallitasaval, szolgaltatasnyujtassal Osszefliggésben
kozvetleniil (valamint a felosztas utan a kozvetetten) elszamolhatd koltségek
konywviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti
tagolasban tartalmazza a folyo kiadasokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kozvetlen és kozvetett kiadasokbol
(koltségekbol) tevodnek dssze.
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Onkiltségszamitdsi szabdlyzat

2017-t61 megsziint a szakfeladatok, illetve a 6-7-es szdmlaosztilyok kotelezds jellegii
hasznalata.

A 6-7. szamlaosztdly vezetdi informdcids igények kielégitésére, ezen beliil elsosorban a
szervezeti egységek elszamoltatdsdra, a kéliséggazdalkodas, az onkoliségszamitas sajatos
rendszerének kialakitasara haszndlhato az alabbiak szerint.

6.Szamlaosztdily: Altaldnos koltségek
Ebben a szamlaosztalyban mutathatok ki:
—  61. Javité-karbantarté miihelyek koltségei,
— 62. Egyéb kisegitd részlegek koltségel,
— 63, Szakmai egységek kiltségel,
—  64. Szakdgazatok dltaldnos koliségei,
—  066. Kozponti iranyitas koltségei,
—  69. Altalanos kiltségek drvezetési szamla.
F=t a szamlaosztdlyt a koltségvetési szerv sajar diontése szerint akkor is alkalmazhatja,
ha részére a szakfeladatokon t6rténd koliségelszamoldst nem irta eld jogszabdly.
A 6. szamlaosztalyba tartozé fGkonyvi szdmldkhoz az NGM rendelet kiilon fejezetet
nem rendelt hozzd, igy értelemszertien az 5. szamlaosztdlyndl felsorolt konyvelési
tételeket kell ennél a szamlaosztdalyndl megjeldlni.

A 6. szamlaosztdly koltségeinek felosztdsi szabdlyait a Szamviteli politika rogziti.

7. Szamlaosztdly: Szakfeladatok kiltségei
Ebben a szamlaosztalyban lehet kimutatni a koltségviseldket szakfeladatokra tagolva.
A 7. szamlaosztalyba tartozé fékonyvi szamlak szamoezdsa az alabbi:
7 + szakfeladat szama szamozdssal és a szakfeladat megnevezésével.
A 7. szamlaosztdlyba tartozo fokonyvi szamldakhoz az NGM rendelet kiilén fejezetet
nem rendelt hozzd, igy értelemszeriien az 5. szamlaosztdlyndl felsorolt konyveleési

tételeket kell ennél a szamlaosztdalvnal megjelilni,

2. 11. Az onkoéltségszamitds

Az  onkoltségszamitds olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel
megallapithatd az eldallitott eszkozok (termékek), a végzett szolgéltatds varhato (tervezett)
illetve tényleges kozvetlen dnkoltsége, eloallitasi koltsége.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

- a sajat eldallitasi eszkozok, szolgéltatasok értékeléséhez, az eléallitasi
értékének meghatarozasahoz,
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Onkoliségszamiidsi szabdlyzat

- a sajat eldallitdsu eszkozok, szolgdltatdsok onkoltségének tervezéséhez és
megfigyeléséhez,

- a gazdasagi szamitasokhoz.
2.8. Az énkéltségszamitds - kalkuldcio formdi
Az onkoltségszamitas formdja konyvtarunknal lehet el6 és utdkalkulacio.

Az elokalkulicio a miiszaki-gazdasagi tevékenység megkezdése elott a varhato elo-€s
holtmunka alapjan gazdasagi szamitasokkal hatarozza meg az 6nkoltséget.

Az utokalkulaciéo az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
érteke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgéltatas tényleges
kozvetlen 6nkoltségét, eloallitasi koltségét.

Az onkoltségszamitas modszere a potlékolo kalkulacio.

A koltségkigytjtésen alapuld potlékold kalkulacio keretében az alap tevékenység
keretében végzett tevékenységre, eldallitott eszkbzre vagy nyljtott szolgéltatasra
kivételezett anyagok és a raforditott munkaidd bizonylataibol illetve az azokbol
készitett feladasok adatai alapjan kell megallapitani a kozvetlen koltségeket
(kiadasokat).

Az altalanos (kozvetett) koltségeket pedig az igénybevételt kifejezé mutatok alapjan,
potlékolas atjan kell az egyes tevékenységekre, szolgaltatasokra, sajat eldallitasu
eszkozokre felosztani.

A potlékolo kalkulaciéo keretében feladat a megfeleld vetitési alap kivalasztasa.
amely segitségével kell a koltséghelyeken felmeriilo koltségeket/kiadasokat az egyes
tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: altalaban természetes mértékegységben meghatérozott mérdszam,
amellyel a kozvetett (4ltalanos) koltség/kiadds alakulasa a legjellemzébb modon

Osszefligg, amely egy adott koltségtényezd alakuldsat dontéen befolyésolja.

Felosztando koltség
Potlékkules: — =P
Vetitési alap dsszesen

Magyar Tudomdnvos Akadémia Konyvidr és Informdcios Kozpont
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Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

Az egyes tevékenységekre, témékra jutd felosztott altalanos koltséget Gigy kapjuk

meg, hogy vetitési alapok részdsszegeit beszorozzuk a pétlékkulcesal.

Javasolt vetitési alapok:

Karbantarto részlegnél: munkaorakra gy(jtott kiadasok (koltségek)
Konyvtaraknal: kutatok vagy igénybe vevo szakmai alkalmazottak atlaglétszama
Restauralo mithelyeknél: munkaorak szama

Dokumentacios taraknal: kutatoi létszam vagy munkadra

2. Az 6nkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)
Az onkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

2.1.A Konyvtdrndl, mint nyujtott szolgdltatds kalkuldcios egységet képez:
»  helyiség eseti bérbeadas,
= cgyéb tevékenység.

Mennyiségi egységre jutd onkoltség = Osszes koltség/ mennyiség.

2.2, Pdlydzati forrdsbdl finanszirozott tevékenységek onkiltségének megidllapitdsi rendje

A palyazatok Gtjan elnyert kiillonbozé forrasokbol (Eurdpai Unio, elkiilonitett allami
pénzalapok, alapitvanyok, stb.) finanszirozott tevékenységek onkoltségének pontos
meghatarozéasa kiiléndsen fontos, ha az elnyert tdimogatéssal valo elszamolas feltétele az
onkoltség vagy egyes elemeinek az igazolasa.

Az  ©6nkéltség  megéllapitasa  és  bemutatasa Az ONKOLTSEGSZAMITASI
SZABALYZAT-ban leirtak a szamlarend, a kdltség elszamolasi eldirasok és a palyazati
feltételek, megallapodasok szerint torténhet a kovetkezd sajatos szempontok figyelembe
vételével.

Az onkoltségszamitasi szabalyzatban hasznélt fogalmakat palyazati tevékenységek
esetében is azonosan értelmezziik és alkalmazzuk, amennyiben a palydzati kiirds, a
feltételek ezeket nem masként, mas tartalommal, elnevezéssel hatarozzak meg.

A palyazat kiirdja az altalanos szamviteli gyakorlattdl eltérd feltételeket/részletezést,
modszert, bizonylati alatamasztast/ kérhet, ezért altalanos kovetelmény és az elszamolas
elfogadasa céljabol intézményi érdek;
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Onkoliségszdmiidsi szabdlyzat

e apalyadzati kitrasban rogzitett és az alairassal elfogadott feltételeknek megfeleloen
szamba venni, nyilvantartani és elszamolni a felmeriilo koltségeket, onkoltséget,

e tovabbi kovetelmény, hogy az érvényesiteni kivant koltségek bizonylati
alatamasztasa feleljen meg az A4ltalanos alaki, tartalmi elvardsoknak és a
finanszirozo altal meghatarozottaknak.

Az Onkoltség raterhelése a palyazatok esetében elsddlegesen a palyazat kiirgja altal
meghatarozott %-os forméban torténik. A palyazatoknal a rezsi elszamolédsa torténhet
havonta illetve egy Osszegben a palyazat elszamolasakor. A palyazat soran létrehozott
vagyon (eszk6z), mint eldallitott termék 6nalld kalkulacios egységet képez:

3. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma
3.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkdltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
kovetkezo kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok

b.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka

c.) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkdltség

d.) Eloallitasi kiilon koltség

e.) Egvéb kdzvetlen kéltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+ctd+e)

3.2. A kalkuldcios kéltségtényezok tartalma
3.2.1. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatds

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacios egységként meghatarozott - a teveékenység, szolgaltatas teljesitése
valamint az eszkozok eldallitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt illetve kifizetett

- alapilletményeket,

- illetménypotiékokat €s

- egyeb kotelezo potlékokat.
Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni

- ateljes munkaidoben foglalkoztatottak,

- a részmunkaidoben foglalkoztatottak, valamint
- anyugdijasok és allomanyba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.

Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtdr és Informdcios Kozpont
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Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

Mind az elékalkulacioban, mind az utdkalkulacioban a személyi juttatasok Gsszegén
kiviil, a személyi juttatasok szamfejtésének alapjaul szolgdldo munkaidot is fel kell
tlintetni.

3.2.2. Kézvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka

A személyi juttataisok munkaadot terheld jarulékai a nyugdijbiztositasi ¢s
egészségbiztositasi jarulékok, az egészségligyi hozzajarulas, tovabba minden olyan
adok modjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a
foglalkoztatottak szama alapjan kell megéllapitani, fliggetlentil azok elnevezésétol.

Az utokalkuldcioban a személyi juttatdsok munkaadot terheld jarulékai cimén
beallitand6 6sszeget évente egy alkalommal kiszamitott tényleges potlékkules alapjan
kell meghatarozni.

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhato anyagkéliség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére
utalvanyozhat6 anyagok értékét.

A vasarolt anyagok bekeriilési (beszerzési) értéke:

A vasarolt készletek (anyagok) bekeriilési értéke az egységes rovatrend K311.
Szakmai anyagok beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése
rovatokhoz  kapcsoldédoan  vezetett  nyilvantartdsi  szamldkon — végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

A kézvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulacios lapon felsorolni! Anyagkdltségként csak a
ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

3.2.4. Eloallitasi kiilon koltség

Az eloallitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitashoz kozel allo altalanos koltségek
aranyos Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgéltatasra megfelelé mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

[lyen koltségek lehetnek a targyi eszkoz értékesokkenési leirdsa, tizemeltetési
koltsége (flités, vilagitas, stb.)

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség (kiadds)
Az elbzoekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségként

(kiadasként) kell kimutatni a kalkuldcios egységre utalvanyozhatd (elszamolhato)
kozvetlen dologi kiadasokat, (pld. szllitasi és rakodasi koltség).

Magyvar Tudomdnyos Akadémia Konyvtar és Informdcios Kézpont
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Onkoltségszamitasi szabalyzat

A kalkulaciés sémaval kapcsolatos mintadokumentumokat a szabdlyzat 1. és 2. sz.
mellékletei tartalmazzak.

4. A kozvetett (6. szamla osztalyban koltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (koltségek)
elszamolasanak és felosztasanak modja

A kozvetett koltséghelyeken felmertilt kiadasokat a kalkulacios egységekre fel kell
osztani.

A felosztas mddja lehet a kdzvetlen koltség aranyaban valo felosztas, vagy a
koltséghelyre legjellemzdbb mutatd aranyaban térténd felosztas

5. A koltségek utalvanyozasanak, elszamoliasanak bizonylati rendje

A Szamviteli torvény eloirasai szerint minden gazdasagi miveletrdl, eseményrol,
amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak éallomanyéat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl kovetkezden az Onkdltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az dnkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kdvetkezok:

a bizonylat megnevezése ¢s sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,

a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,

a gazdasagi miveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,
- az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,
- akészletmozgasok bizonylatain az 4tvevo alairasa,

- a bizonylat kiallitasanak idépontja, illetve kivételesen - a gazdasagi muivelet
jellegétol, idébeni hatalyatol figgben - annak az idoszaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

- a(megtortént) gazdasagi miivelet tartalmdnak leirdsa vagy megjelolése, a
gazdasdgi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni
adatai,

- a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az 6sszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre
az Osszesités vonatkozik.
Az Onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az Onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (fokényvi)
konyvelésének alapbizonylataival.

Magvar Tudomdnyos Akadémia Konyvtar és Informdcios Kézpont
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Onkiliségszamitasi szabdlyzat

A termék-eldallitassal, nyijtott szolgaltatassal 6sszefiiggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezok:

igénybe vett szolgdltatasok bizonylata,

személyi jellegli raforditasok bizonylata,

értékesokkenési leiras bizonylatai,

egyéb koltségek bizonylatai,

kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

6. Az Onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkulacios idészak, az
elkészitésért felelos személyek

Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megéllapitdsdhoz a kettds konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett Osszesitd
bizonylat alapjan az 1. sz. melléklet szerinti utokalkulacios lapot kell kalkuldcios
egységenkeént elkésziteni.

Az utokalkulaciot minden évet kovetd januar 31 - ig el kell végezni. Az utdkalkulacio
elkészitéséért felelos a gazdasagi ligyintézo.

7. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

Az elkészitett utdkalkulaciok adatait mind a konyvviteli nyilvantartdsban szerepld
adatokkal, mind a beszamolo adataival egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacid befejezését kvetden 8 napon beliil egyeztetni kell. Az
egyeztetést a gazdasagi igazgatohelyettesnek kell elvégeznie.

8. A  kozérdeki adatszolgaltatashoz  kapesolodé  koltségtérités  Osszege
megallapitasanak szabalyai

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol és a végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan az allamhaztartassal Osszefliggd
kozérdekl adatok kérelemre torténd szolgaltatasa esetén a kérelemben foglalt adatok
kozlésével (ideértve a masolast és az adatok meghatarozott szempontok szerinti
eloallitasat, illetve csoportositdsat is) Osszefliggésben felmeriilt koltséggel aranyos
térités kérheto.

A Kkoltségtérités pontos Osszegét szervezetiink az adatszolgaltatast megelézéen
kiteles meghatarozni.

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaidd raforditasat a gazdasagi igazgatohelyettes igazolja le. Az elézoek

Magyvar Tudomdnyos Akadémia Kinyvedr és Informedcios Kozpont
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Onkiltségszamitdsi szabdlvzat

szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elddllitdsa utdn, de azoknak a kérelmezo
részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9. Szellemi és anyagi infrastruktira magancélra torténé hasznalatanak téritési dija

A koltségvetési szerv szellemi és anyagi infrastruktarajat magancélra, meghatarozott
feladat elvégzésére igénybe vevo szamadra a koltségvetési szerv koteles téritést eloimni a
felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kbzvetlen és kizvetett kdltségek
figyelembevételével.

Ide sorolhato pl. telefon, szamitdgép. egyéb eszkdzok, stb. magancélt hasznalata.

Amennyiben a Konyvtarnal ilyen el6fordul meg kell allapitani az eszkoéz hasznalatanak
kozvetlen és kozvetett koltségét, amit a maganszemély felé ki kell szamlazni.

Elszamolasanak elvei, modszerei azonosak elozoekben foglaltakkal.

10. A vallalkozasi, valamint az alaptevékenysége ellatasara rendelkezésre allo
kapacitisanak kihasznalasat célzo, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység
onkoltség-szamitasanak szabalyai.

10.1. Az intézmény helyiségeinek, teriileteinek, létesitményeinek bérbeaddsa

Az oOnkoltséget megallapitani el6kalkulacios modszerrel kell. A kalkulacio
készitési feladat a bérbeadas engedélyezésére jogosult vezetd hataskorébe
tartozik.

Az elbkalkulaciot a bérbeadast megeldzoen kell elkésziteni.

A helyiségbérlethez kapcsolodd koziizemi dijakat, ahol ezek pontos meérése
biztosithaté villamos energia esetén, hatdsagi aron tovabba fiités, gaz, viz és
csatornadijak vonatkozasaban a felmeriilt kdltségek tovabbszamlazasa tényleges
onkoltségen torténik.

A bérbeadas esetén a kozvetlen onkoltség tartalmazza a szolgaltatd altal
szamlazott értéket és a felmeriilt kdzvetlentl hozzarendelhet6 koltségeket.

Az értékesithetd rendezvénytermek (Konferenciaterem, Video-konferenciaterem
technikai berendezéssel egyiitt, Vasarely-terem valamint a Tarsalgo) értékesitésének
szabdlyait, benne az értékesithetd helyiségek alkalmazhaté napi, félnapi és orankénti
dijtételeit (beleértve a kedvezményeket is) a Konyvtdr hatdlyos Teremhaszndlati
Szabdlyzata tartalmazza.

10.2. A fejezet 8. és 9. pontjaiban nem szereplé Kiilonféle egyéb szolgaltatasok
Ide tartoznak a nyomdai szolgaltatasok, a munkatarsak részére nyujtott gép-,
muszer bérbeadas, gépjarm( bérbeadas, szamitastechnikai szolgaltatas, ligyviteli
szolgaltatas stb.

Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtar és Informadciés Kozpont
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Onkoliségszamitdsi szabalyzat

Az eldkalkulaciot szolgaltatasonként kell elkésziteni, a kalkulacidt a szolgaltatast
nyujto szervezeti egység vezetdje hagyja jova.

11. Vallalkozasi tevékenység keretében végzett sajat eloallitasi termékértékesités és
szolgalatnyujtas, az amortizacio értékének megallapitasa.(Szt.51. § (3) bek.)

A koltségvetési szerv, vallalkozasi tevékenyscéget nem végez.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Az onkoltség szamitasi szabdalyzat 2018. janudr 1-én lép hatdlyba, amellyel egyidejlileg a
korabban érvényes értékelési szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat olvashatéo az intézmény honlapjan ¢€s minden dolgozo a 3. sz.
mellékletként csatolt Megismerési nyilatkozaton alairasaval igazolja, hogy olvasta és
megértette az eldirdsok tartalmat.

Mellékletek szama: 3 db

e l.sz. melléklet: Kalkulacidos séma a kalkulacios egység egy egységre vetitett
koltségek elézetes megallapitasahoz

e 2.sz. melléklet: Kalkulacidos séma a kalkulacios egység egy egységre vetitett
ténylegesen felmerilt koltségek megallapitasahoz

e 3. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

Budapest, 2018. januar 1.

Jflkéés Tamds
gazdasdsi igazgato

Keészitette:

ph.
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Onkéliségszamitdsi szabdlvzat

KALKULACIOS SEMA

1.s5z. melléklet

A kalkuldcios egység egy egységre vetitett kdltségek eldzetes megallapitasahoz

Kalkuldcios eQySeg MEENEVEZESE. .u.vvverririttttersetenetrner et

Egy egységre juto kéltség Ft-ban

h Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatisok 0
1.1. | alapilletmények
1.2, | illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok
1.3. | jutalom
1.4. | személyi jellegti egyeb kifizetések

= .Kﬁz&etleﬂi.i.t"éisiémo'lhaté személyi juttatdsok kozterhei 0

2.1. | alapilletmények kozterhei
2.2. | illetménypotlékok, egyéb kitelezd potlékok kozterhei
2.3. | jutalom kézterhei
2.4, | személyi jellegli egyéb kifizetések kizterhei -
2.5. | egyéb

3. Kbzvetleniil elszimolhaté anyagkiltség 0
3.1. | alapanyag
3.2, | izemanyag
3.3. | karbantartdsi anyag
3.4. | egyéb anyag, segédanyag

4. Egyéb Liocttn Kkltségek 0
4.1. | értekesdkkencsi leiras
4.2. | egyéb igénybevett szolgaltatas B
4.3. | kamat koltseg
4.4, | egyeb kizvetlen kéltség

3. Kozvetlen onkbltség (1+2+3+4) 0

& Konvetetthdlisigek 0

6.1 | egyéb kozvetett koltség

7. Teljes egy egységre juto 5nkﬁitség (5+6) 0

Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtar és Informdcios Kézpont
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2.sz.melléklet
KALKULACIOS SEMA
A kalkuldcios egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt kltségek megéllapitdsihoz

Kalkulacios-egysdg megnevezdse: ¢, viiiiniiiinnaiinisunnssiaisanai

Felmeriilt dsszes koliség Fi-ban

L | Kopvetleniil elszimolhatd személyi juttatisok 0

1.1. | alapilletmények
1.2, | illetménypotickok. egyéb kotelezd potlékok
1.3. | jutalom
1.4, sgcmél)’i jellegli egyéb kifizetések

2. Kizvetleniil elszdmolhaté személyi juttatdsok kﬁz‘terhei-. . : : =0
2.1. | alapilletmények kozterhei
2.2, | illetménypétickok. egyeb kotelezo potlékok kdzterhei
2.3. | jutalom kézterhei
2.4. | személyi jelleghi egyéb kifizetések kozterhei
2.5. | egych _ _

3. Kozvetleniil elszimolhat@iﬁfé:g'kﬁltﬁ:é'ﬁ"i s a0 ,. 0

3.1. | alapanyag
3.2, | lzemanyag e e o
3.3. | karbantartdsi anyag
3.4. | egyéb anvag, scgédanyag

4, Egyéb kizvetlen kiltségek . | Sl e 7 A o 0
4.1. | értékestkkenési leiras

4.2, ] egycb igénybevett szolgdltatas
4.3. | kamat koltség
4,4_. eg.véb kozvetlen koltség
'. 5. | Kozvetlen tinkﬁité'ég {l+2+3 4) :
6 |Kozvetett koltségek

6.1 | egyeb kﬁzvctct_t kéltség

7. -Teljesﬁnkﬁlt’ség(s-i-g) e o e g )

8. Teljesitett egységek szama: _

9. : Egy egységre jutd tényleges 6nkoltség (7/8)

Ebbél egy egységre jutd:
személyi juttatdasok
személyi juttatdsok kozterhei
anyagkaliség
egyéb kiizvetlen koltség
kozvetlen dnkiltség

kozvertett koliségek

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvidr és Informdcios Kézpont
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Onkoltségszamitasi szabalyzat

Megismerési nyilatkozat

Az Onkoltség szamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,

3 sz. melléklet

hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Monok Istvan féig 2018/01/01 ,! ,
/L' P f
Gaalne Kalydy Dora alt.féig.h. 2018/01/01 A
5"!
Holl Andras inf.f6ig.h 2018/01/01 ey
Jakocs Tamas gazd.ig. 2018/01/01 /
Szabados Janosné gazd.ui 2018/01/01
Barath Eszter gazd.ui 2018/01/01 M
Nagyné Katona Edit tb-beér Ui 2018/01/01 ‘
L
Kalteneckerné Nagy gazd.ui 2018/01/01 v
Krisztina r
Vincellérné gazd.ui 2018/01/01 Y
Semperger Csilla LAJ
Kiss Akos Lorantné gazd.Ui 2018/01/01 , \
UX Lrod
# ~ Al - —_
pLANAALELTE 3 g o | Jo\R. VLYY . "L
Mo Nt EVP- ¥ u
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