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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdanak és a hasznosithatatlan eszkozik selejtezésének szabdlyzata

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNQSETASANAK Iij,s A
HASZNOSITHATATLAN ESZKOZOK SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

I.
Bevezetés és targyi hataly
1. Bevezetés

Az MTA Kényvtdr és Informdcids Kozpont (1051 Budapest, Arany Janos utca 1. sz.) kezelésében
lévé felesleges vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével Osszefiiggh feladatait a
szamvitelrdl szold tobbszér modositott 2000. évi C. tv. 51. §. (a tovabbiakban: Szt) az
allamhaztartas szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 13.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Ahsz.) valamint az Eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata alapjan az
alabbiakban hatarozom meg.

2. Az cszkozok ¢s forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak selejtezéssel és
hasznositassal kapcsolatos rendelkezései:

Kivonat az eszkozok és forrdasok leltdarkészitési és leltdarozdasi szabalyzatabol:

4.1.4. A targyi feltételek biztositdasa

o A leltarozas megkezdése el6tt a leltarozds vezetdje koteles ellendrizni, hogy a
szilkségessé valt selejtezés megtortént-e,

4.2. Egyéb elokészitési feladatok

4.2.1.Tdargyi eszkiozokkel kapcesolatos feladatok

e A nyilvantartdsok alapjan szdmba kell venni a kélcsénbe és javitasra adott sajat
vagy idegen tulajdonu targyi eszkozok allomanyét.

o Feliil kell vizsgalni a hasznélatbol kivont, illetve mar teljesen (0-ig) leirt targyi
eszkOzok allomanyat, sziikség szerint intézkedni kell a selejtezésrél, esetleg az
értékesitésrol.

4.2.2. Készletekkel kapcsolatos feladatok

o A leltarozast megel6z6en gondoskodni kell a csokkent értékii készletek
leértckelésérdl, illetve a selejtezés végrehajtasarol.

3. A szabalyzat tareyi hatilya
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak és a hasznosithatatlan eszkozik selejtezésének szabdlyzata

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az intézmény tulajdondban, vagyonkezelésében 1évo
felesleges, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlan:
» immateriélis javakra,
o targyi eszkozokre,
» készletekre, anyagokra.
Nem terjed ki a szabalyozas:
» az idegen tulajdonu vagyontargyakra,
* az ligyiratok, szamviteli bizonylatok selejtezésére,
* a Konyvtari allomanyaba tartozo konyv, folyoirat és egyéb informécidhordozdkra,
» a muzealis és levéltari gyljteményekre, védett tdrgyakra, képzo és iparmiivészeti
alkotdsokra,

e tlizoltod berendezésekre.

IL.

A felesleges vagyontirgyak hasznositasa

1. A feleslegessé valas ismérvei, feltételei

Feleslegesnek kell tekinteni mindazokat a vagyontargyakat (befektetett eszkdzoket és immate-
rialis javakat), amelyek az tizemeltetés megsziintetésének idépontjatdl szémitva legalabb egy
éve nem hasznalnak vagy muszaki avultsaga nem biztositja a vagyontargy munkavégzés

céljara torténd megfelelé hasznalhatdosagat.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy felesleges vagyontargyak

gondatlansagbdl ne keletkezzenek.

2. A felesleges vagyontargyak feltarasanak rendje

A feleslegesnek mindsitendéd befektetett eszkozokre és immateridlis javakra (a tovabbiakban:

felesleges vagyontargyak) a szervezeti egységek vezetoi tesznek a gazdaségi igazgato részére
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irasban javaslatot, amely tartalmazza:
- a felesleges eszkoz nyilvantartasi adatait (megnevezés, leltarhely, leltari szam, mennyiség,
nyilvantartasi ar),
- a feleslegessé valas oka,
- sziikség szerint szakvéleményt a felesleges vagyontargy allapotarél,
- javaslatot a hasznositas mddjara €s az eladdsi arra.
A javaslatokat a gazdasagi igazgatd feliilvizsgalja és azokat, amelyekkel egyetért,
folyamatosan, de legalabb évente egyszer, legkésdbb a leltarozas megkezdésére el6irt

idépontot megelézd 60. napig jovahagydsra elbterjeszti a féigazgatod részére.

A selejtezési jegyzék mintat a szabalyzat 1.sz. melléklete mig a kddjegyzéket a feleslegessé
valas okairdl a 2.sz. melléklet tartalmazzak.

3. A feleslegessé valt vagyontargyak tarolasi rendje:

A feleslegesnek mindsitett, de még nem hasznositott vagyontargyakat a szervezeti

egységeknél elkiilonitett helyen kell tarolni mindaddig, amig az értékesités meg nem torténik.

4. Hasznositas

A felesleges vagyontargyak hasznositdsa az a folyamatos tevékenység, amely magaban
foglalja a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasat, ezeknek az intézményen beliili vagy

kiviili hasznositasat.

A gazdasigi igazgatd munkakori kitelessége a szervezeti egységek vezet6i altal adott javaslat
alapjan a felesleges vagyontdrgyak legkedvezObb hasznositdsi mddjait jovahagyasra

meghatarozni.

Ha egyes felesleges vagyontargyak hasznalatdara mdés szervezeti egységeknek van indokolt

igénye, akkor ezeket belsd bizonylattal az igénylo szervezeti egységnek kell atadni.
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A hasznositds modjai :

- intézményen beliili értékesités,
- intézményen kivili értékesités (gazdalkodo szervezetnek, egyéb jogi személynek, vagy
maganszemélynek),
- intézményen kiviili térités nélkiili atadas,
- bérbeadas.
Térités nélkiili atadas kivételesen indokolt esetben és csak koltségvetési intézmény részére

torténhet.

A hasznositas a Hasznositasi és Selejtezési Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) eljardsaval
torténik. A haromtagti Bizottsag miszaki és pénziigyi-szamviteli szakképzettségli tagjait,
kozilik az elnokot a gazdasagi igazgatd névre sz016 megbizolevéllel hatarozatlan idére bizza

meg.

Az értékesithetének mindsitett felesleges vagyontargyakrdl a gazdasagi igazgato6 éltal készitett

és a foigazgato altal jovahagyott javaslatot kell a Bizottsag elé terjeszteni.

A Bizottsag a helyszini szemle utan felvett Hasznositasi jegyzokonyvben rogzitve dont a
hasznositds modjarol, a javasolt eladdsi arakrél, melyeket sziikség szerint feliilbirdlva a

foigazgatd hagy jova.

Amennyiben az értékesités az alkalmazottak kérében torténik, annak idopontjat a Bizottsag
legalabb 5 munkanappal korabban nyilvanosan kételes meghirdetni. Tobb jelentkezd esetén
licitalassal, annak sikertelensége esetén sorsoldssal kell eldonteni a véasérlas jogéat, melynek

eredményét jegyzOkonyvben kell rgziteni.

Az intézményen kiviili, sajat hataskort értékhatar alatti vagyontargy értékesitése torténhet
palyazati kifrassal és palydzat kifrasa nélkiil is. Palyazati kiirdssal vald értékesitéskor a

palyaztatéas altaldnos szabalyai értelemszertien iranyadoak.
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A feleslegessé valt vagyontargy bérbeadds soran irdsban bérleti szerzddést kell kotni, amely
tartalmazza:

- a szerzddo felek pontos megnevezését, telephelyét, a bérlé adoszamat és pénzintézeti
folydszamlajanak azonosito adatait,

- a bérleti dij osszeget, teljesitésének esedékességét és fizetési modjat,

- a szerzOdés targyat képezo vagyontargy megnevezesét, tipusat, miiszaki adatait,

- a vagyontargy nyilvantartasi adatait,

- a bérbeadas idétartamanak pontos meghatarozasat,

- a bérlé kotelezettségvallalasat a rendeltetésszeri hasznalatra, a vagyontargy allaganak
megovasara, rendszeres karbantartasara és a megfeleld allapotban valod visszaszolgaltatasara

- a bérld kartéritési kotelezettségét,

- a felek egyéb megallapodasait.

A 2007, évi CVL torvény értelmében az értékesitést végzonek a vagyon tulajdonjoganak
atruhazasat - ha térvény vagy annak felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet kivételt
nem tesz - versenyeztetéssel kell megkisérelnie. A kivételekrdl a torvény 35. § (2) pontja

rendelkezik.

A hasznositdsi jegyzokonyv tartalma:
- a hasznositas helye és idopontja,
- a Bizottsag elndke, tagjai, megbizoleveleik iktatészama,
- a hasznositasi eljarast engedélyez6 foigazgatd megnevezése,
- a hasznositasra kerllo felesleges vagyontargy nyilvantartasi adatai
- (megnevezés, leltari szam, mennyiség),
- a feleslegessé valas okdnak és a hasznositds eredményének leirasa,
- a Bizottsdg jelenlévd tagjainak alairasa és a jegyzokonyv féigazgatoi jovahagyd

zaradékat.

A konyvvitelben és az analitikus nyilvantartisban a jegyzOkényv szerinti vagyonvaltozast

rogziteni kell.
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ITT.

A hasznosithatatlan eszkozok selejtezése

1. A selejtezés feltételei
Az intézmény valamennyi szervezeti egységénél a vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy

hasznalhatatlan, selejt eszk6zdk gondatlansagbol ne keletkezzenek.

Selejtezésre kertilnek mindazok az eszkozok amelyek eredeti rendeltetésiik betoltésére mar
nem alkalmasak, fizikailag eclhasznalédtak, elavultak, helyreallitasuk gazdasagtalan,
hasznalhatatlanok, illetve hasznositani csak alkatrészként, tartozékként hulladék anyagként

lehet.

Képzo- és iparmiivészeti alkotasok nem selejtezhet6k!

A selejtezés feltételeinek megfeleld eszkdzokre a szervezeti egységek vezetdi tesznek a

gazdasagi igazgato részére irasban javaslatot.

A javaslatokat a gazdasagi igazgat6 feliilvizsgalja és azokat, amelyekkel egyetért,
folyamatosan, de legalabb évente egyszer, legkésobb a leltdrozds megkezdésére eloirt

idépontot megel6zo 60. napig jovahagydsra eldterjeszti a féigazgatod részére.

A selejtezést legkésdbb az éves leltarozas megkezdését megel6z6 30. napig végre kell hajtani
ugy, hogy a mérlegbeszamoloban mar a helyes vagyonadatok szerepeljenek, a mérleg a
fordulénapon valds vagyoni helyzetet tiikrézze.

2. A selejtezési eljaras

A seclejlezési eljardst a Bizottsag folytatja le, jegyzokonyv felvételével.(A selejtezési

jegyz6konyv mintakat a szabalyzat 3. sz. és 4. sz. mellékletei tartalmazzak.)
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzaia

A Selejtezési bizottsag tagjai:
- Gazdasagi Igazgato

- Osztalyvezetok (selejtezéssel érintett)

A Selejtezési Bizottsdg feladata:

- allasfoglalas a selejtezésrol vagy a leértékelés mértékérol,

- javaslat a hasznositas, értékesités modjarol.

- ellendrzi a feleslegessé valast megallapito altal el6készitett nyilvantartasban szerepld
vagyontargyak mennyiségét ¢s azonossagat,

- megéllapitja, hogy a selejtezésre javasolt vagyontargy hasznositasara tértént-e megfeleld
intézkedés,

- megvizsgdlja a selejtezésre javasolt vagyontargy esetleges hasznositasi lehetéségeit, tekintet
nélkiil az el6zetes vonatkozo kisérletek eredménytelenségére,

- megallapitja a selejtté valas okat.

A selejtezésre jovahagyott eszkozoket a szervezeti egységeknél elkiilonitett helyen kell tarolni

mindaddig, amig a selejtezés meg nem torténik.

A selejtezési jegyzokionyy tartalma:

- a selejtezés helye és idépontja,

a Hasznositasi €s Selejtezési Bizottsag elndke, tagjai, megbizoleveleik iktatoszama,
a selejtezendd eszkoz nyilvantartasi adatai

(megnevezés, leltari szam, mennyiség, nyilvantartasi ar),

a selejtté valas oka, az amiatt esctleg sziikséges személyi feleldsség megéllapitasara ira-

Lo

nyuld kartéritési eljarasra torténd utalds,

a Bizottsdg azon tagjanak megnevezését, aki a selejtezés utani teendbk végrehajtasadrt
felelds,
- a Bizottsag jelenlévo tagjainak és a leltarilag felelés alkalmazottak alairasat,

- a selejtezési jegyzOkonyv foigazgatd jovahagyd zaradékat.
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A selejtezés sordn haszndlatos nyomtatvdnyok: (hagyomdnyos lista — Ecostat program)
BSzny. 11-90 A selejtté valas okai
BSzny. 11-91 Selejtezett targyi eszkozdk jegyzéke
BSzny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
BSzny. 11-93 Osszesits

BSzny. 11-97 Jegyzdkonyv a fizikai megsemmisitésrol
3. A fizikai megsemmisités szabalyai

Amennyiben a leselejtezett eszkozok hulladékként vagy alkatrészként sem hasznosithatok,
avultsagi fokuk vagy hasznalhatatlansaguk miatt, azokat a Bizottsdg jelenlétében, az eldirt
jegyzodkonyv egyidejli felvételével meg kell semmisiteni, anyaguk jellegének megfeleld
eljarassal (zuzas, égetés, tormelékként valo elszallitas stb.).
A konyvvitelben és az analitikus nyilvantartasban a jegyzOkonyv szerinti vagyonvaltozast
rogziteni kell.

IV.

Zaro rendelkezésck

1. A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmacért, megvaltoztatasiért felelés személy kijelolése

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalméaért, megvaltoztatdsaért, aktualizdlasaért az intézmény
vezetbje a felelds. (Szt. 14. § (5) b)
Amennyiben az Szt., illetve az Ahsz. el8irasai valtoznak, vagy a korabbi szabélyzathoz képest

Iényegi valtozasok kovetkeznek be, a szabalyzatot ki kell egésziteni illetve modositni kell. Az
Szt. 14. § (11) bekezdése alapjan szabalyzat kiegészitését illetve modositasat a jogszabalyi

valtoztatdsok hatdlybalépését kdvetd 90 napon beliil kell végrehajtani.
2. Hatalybalépés
A felesleges vagyontargyak hasznositasinak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének

szabalyzata 2017. januar 1-én lép hatdlyba, amellyel egyidejiileg a korabban érvényes

szabdlyzat hatalyat veszti.
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A szabalyzat olvashaté az MTA KIK honlapjan és minden dolgozd az 5. sz. mellékletként

csatolt Megismerési nyilatkozaton alafrasdval igazolja, hogy olvasta és megértette az

wr

eldirasok tartalmat.

Mellékletek szama: 5 db

e 1,5z melléklet: Selejtezési jegyzék

o 2.5z. melléklet: Kodjegyzék a feleslegessé valas okairdl

o 3.sz. melléklet: Targyi eszkdzok selejtezési jegyzékonyve

o 4.5z, melléklet: Készletek selejtezési leériékelés jegyzbkonyve
e 5,sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

Budapest, 2017. januar 1. , 0\

Jakoécs Tamas
gazdasagi igazgato
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Selejtezési jegyzék (minta)

1. sz. melléklet

Sor- Nyilvin- Eszkiz Menny. Mennyi- | Felesleges- | Haszndlat- | Javaslat Jegyzék Felelds
szim tartasi megnevezése egység ség sé vilds bél vald a készités személy
szim (m.e.) oka kivonds hasznosi- | ddatuma aldirdsa
idépontja tas
médjira
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2. sz. melléklet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairdl

Kédszam  Megnevezés

001
002
003
004
005
006
007
008
009
010

eredeti rendeltetésének nem felel meg
feladatcsokkenés miatt

atszervezés miatt

megsziinés miatt

normat meghaladé készlet

rongalas miatt

természetes elhasznalddas miatt
erkolesi avulds miatt

szavatossaga lejart

egyeb ok
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3.sz. melléklet

TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE (minta)

A jegyzokonyv ......... oldalt tartalmaz.
Tartalom: A jegyzékonyv 1 — V1. fejezetei, valamint az aldbb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-91 Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtdr és Informacids Kozpont
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A targyi eszkzok selejtezési jegyzOkonyvének fejezetei:
[. Selejtezési hataskor
II. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositasa
III. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositasa
IV. A selejtté valas okai
V. A hasznositasi eljaras eredménye

VI. Hitelesités és zaro rendelkezések

A jegyzOkonyv a selejtezéssel kapesolatos targyi eszkoz allomanyvaltozas bizonylata, mely
biztositja a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a konyvviteli elszamoldshoz és

ellendrzéshez sziikséges adatokat.
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......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzOkonyvhoz
JEGYZOKONYV
targyi eszkozok selejtezésérél (minta)
Késziilt 201...... EV i, hé ......... (73101 111 4 OO e S
BazdalkOal STETVEIEE v v orsmenson iaisis yas iV ammons b raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérol (név, beosztas):

..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................

..............................................................................................

..............................................................................................

..............................................................................................

L
SELEJTEZESI HATASKOR

A Sclejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsdg) megéllapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando seleitezes enBedCIVEIEEE . oumimimsmmmemies s s i st sosssmioniDs e ve s

* Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kotelezden eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél irdnyito szerv; joléti eszkozoknel az
illetékes tarsadalmi szervezet.)

Magyar Tudomdnyos Akadémia Kényvtdr és Informdcics Kézpont
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Felesleges vagyontdargyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejiezésének szabdlyzata

IL.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzdkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4llo Bizottsig megtekintelte a
ZAZAAIKOAG SZEIVEZEL «.e.veueverieiiiiiiitiiis bbb
telephelyén (helyein) selejtezésre elokészitett targyi eszkozoket. Megvizsgélta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositési eljards eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi
eszk6zok iizemeltetésre alkalmatlanok, feljitasuk, hasznalatuk gazdasdgtalan stb., ezért
selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjdn a Bizottsig az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzckeken felsorolt eszkozok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkzok
bruttd értéke (OSSZESEN) ..ovvvvevreenriereerrerire e FE
Gasvevont et ettke winmasunissiviEse oy

A Bizottsdg tagjai felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt targyi eszkdzok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken feltiintetett
eszkozokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkdzok €s
tartozékok hianytalan meglétét. *

III.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt trgyi eszkozokbél az Sz. ny. 11-92.
szamu jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. — haszon -, illetve
hulladékanyagként — hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositdsukkal kapcsolatos intézkedések (raktérra vétel,
értékesités) megtételét.

* Itt kell nyilatkozni arrél, hogy ”A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapesolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Kényvtdr és Informdcios Kozpont
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata

......... oldal
......... 1201 ......... sz. jegyzOkdnyvhoz

V.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszkozok selejtté valasaval kapcsolatban
a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:*

* A selejité valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos korilménynél osszevontan.
Gondatlansag vagy cgy¢b mulasztas miatti selejtezésnél fel kell vetni a felelésség kérdését.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtar és Informacics Kozpont
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Felesleges vagyontdargyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatian eszkdzik selejtezésének szabdlyzata

V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkézok hasznositdsi eljarasat
¢s ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg:*

* A jegyzékonyvhoz csatolni kell a lemondo nyilatkozatokat, leveleket.
g yv y

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvidr és Informdcios Kazpont
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkézok selejtezésének szabdlyzata

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzOkonyvhoz

VI
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkozok hulladék anyaganak, haszonanyaganak raktdrra vételéért 1.,
értékesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felel6s dolgozo(k) kijelslése,

| T TN NEV e beosztas

B S e S S i R TN et i i s mmrnn beosztas

SO S, NEV e beosztas
Kmf.

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkdzok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybol torténd kivezetését, tovabba a

hasznosithaté eszkézok hasznositisaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktarra vétel) végrehajtasat.

Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvidr és Informdcids Kozpont
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak és a hasznosithatatlan eszkdzok selejtezésének szabalyzata

TAJEKOZTATO

A "Targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve” a selejtezés szabalyszeri végrehajtasanak, a
selejtezési eljaras hatdrozatinak — a selejtezésre kijelolt bizotisag javaslatanak, az azt kovetd
feladatoknak, dontéseknek, jovdhagyasnak — jegyz6kinyvbe foglalasara alkalmas.

A selejtezési eljards tobb szakaszban is lebonyolithato.

A sclejtezésre javasolt targyi eszkdzok végleges meghatdrozdsat megel6zi az elokészitési
folyamat. Ennek sordn a targyi eszkozt haszndlo, tizemeltetd nyilatkozik arrol, hogy a targyi
cszkozt a tovdbbiakban nem tudja hasznalni, kozli ennek okat is. A javaslatok alapjan a
selejtezési eljaras lefolytatdsa a selejtezési bizottsdg feladata.

A jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai aldirasukkal hitelesitik.

A jegyzOkonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorlo vezetd alafrasaval lépnek
hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok konyvviteli nyilvantartisokkal egyeztetett adatait a
jegyz6konyv részeit képezd jegyzékeken lehet téielesen felsorolni, tovabba ezek alapjan
torténik a konyvviteli elszamolas.

A jegyzékek alkalmazasarol a szabvany fiiggeléke ad tdjékoztatast.
Abban az esetben, ha a jegyzokényv egyes fejezeteiben a szoveges indoklas, illetve a

rendelkezés lefrasara nincs elegendé hely, kiegészitheté A4 méretis, folyamatos oldalszdmmal
ellatott irodai papirral.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtar és Informdcios Kozpont
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ének szabdlyzata
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositasanak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzOkonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzOkonyvet alairok felelosségiik tudatiban kijelentik, hogy a jovéhagyott
Selejtezési  Jegyzokonyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladék anyagként felhasznédlni, sem mas modon hasznositani vagy
értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétilkkben megsemmisitették, a tlizrendészeti és
cgészségligyi hatdsagi eldirasoknak megfelelen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja

RN e e
...........................................................................................................................
e e e
s e oot
N

........................................................................................................................................

..................................................................................................................................

B. Sz.ny. 11-91. 1. sz,
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkiozik selejiezésének szabdlyzata

4, sz, melléklet
Készletek selejtezési
leértékelés jegyzokonyve (minta)

A jegyzokdnyv ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzékonyv I-111. fejezetei, valamint az aldbb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz.ny. 11-96 Leértekelt készletek jegyzcke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

B. Sz.ny. 11-93, 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokanyve
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkizok selejtezésének szabdlyzata

A jegyzokonyv fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata
ITI. Hitelesités €s zarorendelkezések
Ha a selejtezés sordn megsemmisités is torténik, arrol Megsemmisitési jegyzokonyv allithatd

ki. Ebben a selejtezési jegyzokonyv tételszdmaira hivatkozva lehet felsorolni a
megsemmisitésre keriil6 készleteket.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtdr és Informdcios Kozpont
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkiozok selejlezésének szabalyzata

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzOkoényvhoz
JEGYZOKONYYV (minta)
készletek selejtezésérol, leértékelésérol™
Késziilt 201...... TR — 1. S DAPJAIL 8 +evrerirriereiieriesieiesieeeee s
£azdalkodd SZETVEZEL .....oviiiiiii raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérol (név, beosztas):

.........................................

I.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megéllapitja, hogy a jelen eljaras kereté¢ben
végrehajtando selejtezés/leértékelés™ engedélyezése

..................................................................

Il.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzékonyv bevezetd részében megnevezettekbél allo bizottsdg megtekintette a
gazdalkodd SZEIVEZEL .ainnmmmsmsmmsmmms s telephelyén (raktaraban)
elékészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékeléstik* indokoltsdgat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,

3. betétlapon felsorolt készletek leértékeléset
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértekére.

* A nem kivant szoveg torlendo.
iy Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kotelezGen eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél feligyeleti szerv; joleti

eszkozoknél az illetékes tarsadalmi szervezel.)

B. Sz.ny. 11-93. r. sz, Készletek selejtezési, leértékelési jepyzékonyve
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyzbkonyvhoz

A bizottsag 4ltal javasolt selejtezések/leériékelések* Gsszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelendé*  készletek nyilvantartési értéke készletcsoportonként és
dsszesen:

Fok. Szamla megnevezes értek

A selejtezésbél visszanyert hulladék anyagok fajtankénti

megnevezése mennyisége egységara értcke

Osszesen: ..ovvvvenn., Ft

* A nem kivint szoveg torlendd.

B. Sz.ny. 11-93. 1. sz. Késvletek sclejtezési, leérickelési jegyz6konyve
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkizok selejtezésének szabdlyzata

oldal

A leértékelt készletek készletcsoportonként:

leértékelési

Fok. Szamla megnevezes érték kiilénbozet
.......................................................................................... Ft e - |
.......................................................................................... Ft ., 1
.......................................................................................... Ft SR 1)
.......................................................................................... Ft reeeesisienns BT
.......................................................................................... Ft veereerereeesnees BL
.......................................................................................... Ft sicvaassrssss G
.......................................................................................... Ft E—— -
.......................................................................................... Ft cverieeennneeen FE
.......................................................................................... Ft vemserereeseennss BE
.......................................................................................... Ft weneeeresssssenes DL
CBSTEIRNY e Ft

Gondatlanség vagy egyéb mulasztas miatti megéllapitasok ¢s javaslatok:*

* A megallapitasok alapjan fel kell vetni a feleldsség kérdését.

B. Sz ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtdr és Informdcios Kozpont

29



Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata

......... oldal
......... [ eoiven... 8Z. jegyz6konyvhoz

III.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3)
felel6s dolgoza(k) kijeldlése.

L e e e e s aes 51 beosztas

e 6 iiium s s i A i S A NEV e beosztds

. I~ NEV oo beosztas
Kmf,

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

* A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a wviéltozasok nyilvantartdsokon térténd keresztiilvezetését, valamint a
selejtezésbol hasznosithatd készletek hasznositasanak végrehajtasat.

* A nem kivant szoveg torlendd.

B. 5z.ny. 11-93. r. sz. Készletek sclejtezési, leértékelési jepyzékonyve
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositasdnak és a hasznosithatatlan eszkiézok selejtezésének szabdlyzata

TAJEKOZTATO

A, Készletek selejtezési, leértékelési jegyz0kdnyve” a selejtezés szabalyszerl végrehajtasanak,
a selejtezési bizottsig javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek, jovahagydsnak
jegyzOkonyvbe foglaldsara alkalmas.

A jegyzOkényvet a selejtezési bizottsdg tolti ki ¢és tagjai alairasukkal hitelesitik. A
jegyzokonyvben foglaltak a selejtezési ¢s leértékelési hataskort gyakorld vezetd alafrdsaval
lépnek hatéalyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésb6l szdrmazo
vissznyeremény adatait a jegyz6konyv részét képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyzokonyvben 6sszesitheto:
- a selejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
- ahulladék anyagok értéke fajtanként,
- aleértékelt készletek értéke és a leértékelt kiilonbozet 6sszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazdsarol a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.

A bizottsdg a jegyzokonyvben nyilatkozik a selejtezés sordn észlelt gondatlansagrol vagy
egyéb, mulasztasra utalé megéallapitasairdl és az ezzel kapcsolatos javaslatairol.

Abban az esetben, ha a jegyz6konyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithetd
folyamatos sorszammal ellatott, A4 méretli irodai papirral.
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata
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Felesleges vagyonldrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozok selejtezésének szabdlyzata

......... oldal
......... /201 ......... sz. jegyz8konyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyzokonyvet alairok feleldsségiik tudatdban kijelentik, hogy a jovéhagyott Selejtezési
JegyzOkdnyvben szerepl, alabbi sorszamu eszkézoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladék anyagként felhasznalni, sem mdas modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet,
vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségligyi hatosagi
eloirasoknak megfeleléen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités mddja

..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................
..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
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....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
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Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és a hasznosithatatlan eszkozik selejtezésének szabdlyzata

Megismerési nyilatkozat

5. sz. melléklet

A Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak ¢s a hasznosithatalan eszkdzok selejtezésének
szabélyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran kiteles vagyok betartani,

Név Beosztas Kelt Alairas
Jakocs Tamas gazdasédgi igazgatd |2017.01.01
Szabados J4nosné gazdasagi 2017.01.01 v
tigyintézo, [\
csoportvezetd & ﬁ&
Barath Eszter Erika gazdasagi 2017.01.01 [
ligyintézd, "‘ﬁ\
csoportvezetd (YL )
Nagyné Katona Edit tb-bér ligyintézdé, |2017.01.01
csoportvezetd L Y%
Kiss Akos Lorantné gazdasagi 2017.01.01
tgyintézo w (o)
Kalteneckerné Nagy gazdasagi 2017.01.01
Krisztina lgyintézd //
Vincellérné Semperger gazdasagi 2017.04.01
Csilla ligyintézo U K
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