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BESZERZESI SZABALYZAT

A Magyar Tudomdinyos Akadémia Konyvidr és Informdcios Kozpont, 1051 Budapest, Arany Jidnos
utca 1. sz. (tovabbiakban MTA KIK) beszerzési szabélyzatat az dllamhaztartasrol szolé 2011, évi
CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), a kozbeszerzésckeSl sz616 2015, évi CXLIL térvény
(tovabbiakban: Kbt.), a kozbeszerzésekr6l szald 2015, évi CXLIL torvény (tovabbiakban: Kbt.), a
kozbeszerzési értékhatarok alatti értékil beszerzések megvalGsitasaval és ellenérzésével kapesolatos
szabalyokrol szol6 459/2016. (X1 23.) Korm, rendelet (tovabbiakban: Kbt.vr.) az allamhéztartasrol
$z0J0 torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) és
az allamhdztartis szamvitelérsl szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eldirasai,
valamint a gazdaségi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkezOk szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

a) A szabilyzat célja, hogy a mindenkori kdltségvetési torvényben megallapitott kizbeszerzesi
értékhatarokat el nem érd drubeszerzések, €pitési beruhdzasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén
meghatarozza azokat az eljardsi szabalyokat, melyeket az MTA KIK koltségvetésének terhére
megvaldsitott beszerzések eldkészitése, lefolytatasa, ellendrzése sordn alkalmazni kell, tovibba a
beszerzési eljardsba bevont személyek illetve osztalyok feleldsségi korét, valamint a beszerzési eljaras
dokumentélasi rendjét.

b) A szabalyzat rendelkezései arra irdnyulnak, hogy a beszerzési eljaras sordn a szimviteli, pénziigyi
és egyéh jogszabélyok, szabilyzatok ide vonatkozd elbirdsai érvényesiiljenek, a beszerzések a
tisztességes verseny kdvetelményének megfeleljenek, atlathatdak és ellendrizhetdek legyenek.

2. A szabalyzat hatalya

a) A szabalyzat hatdlya kiterjed az MTA KIK intézményére és annak valamennyi beszerzésére,
amelynek értcke nem éri el a kozbeszerzési értékhatérokat, illetve kiterjed a beszerzési eljarasba
bevont személyekre.

b) Palyazati tAmogatisbol megvalosuléd beszerzések esetén az eljards sordn a jelen szabélyzatban
foglaltakon tl a projektitmutatéban foglaltakat is figyelembe kell venni.

3. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

— az Allamhdaztartasrdl sz6l6 201 1. évi CXCV. torvény,
— akozbeszerzésekrdl sz616 2015, évi CXLIIL térvény,

— a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékl beszerzések megvaldsitdsaval és ellendrzésével
kapcsolatos szabalyokrdl sz6lo 459/2016. (X1 23.) Korm, rendelet,
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— az allamhaztartasro} szolé torvény végrehajtasard] rendelkezd 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet,

— az allamhéaztartas szervezetel szamvitelérdl sz016 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet,
— a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,

— a gazdasagi szervezet ligyrendje.

4. Lrtelmezé rendelkezések

Ajanlatkéré: A szabalyzatban a kotelezettségvéllalasra jogosult személy 4ltal kijeldlt az MTA KIK,
illetve az dllomanyaba tartozé személy.

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasigi
tarsasag, akinek az ajinlatkérd az ajanlat kérését kozvetleniil megkildi, illetve az
ajanlatkérés alapjan a beszerzés targyaban ajdnlatot nyjt be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatart el nem érd arubeszerzés, szolgiltatds megrendelés,
kezdve az igénykutatastdl az atvételig.

Beesiilt érték: A beszerzési eljards megkezdésekor dltaldban kinalt illetve kért, AFA nélkiil szamitott
teljes ellenszolgaltatas.

Beszerzési eljaras: Az MTA KIK-nél felmeriild beszerzési igény kielégitése céljabol jelen szabalyzat
szerint lefolytatott eljarés.

Beszerzési eljarasba bevont személy: aki az MTA KIK érdekében fejti ki beszerzési tevékenységét.

Beszerzési igény: beszerzés megvalositasira iranyuld igény, amelyre a fizetés esedékességekor az
igazolt pénziigyi fedezet a rendelkezésre 4ll.

Keretszerzidés: egy meghatirozott arucsoport illetve azonos szolgaltatisok beszerzésére hatarozoft
idétartamra létrejtt megéllapodas, amely érték- vagy mennyiségkeretet tartalmaz.

Megrendelés: a beszerzendd aru, eszkdz vagy szolgaltatds pontos paramétereit, feltételeit és
ellendriékét tartalmazd dokumentum, amelyben az MTA KIK kételezettséget vallal a
megrendelés  szerint  leszéllftott  aru, eszkdz vagy szolgaltatas ellenértékének
megfizetésére.

Szallité: az a jogi személy illetve természetes személy, amely illetve aki termék vagy szolgaltatds
biztositésara iranyuld, az MTA KIK-nél felmertilé igény kielégitése céljabdl, az MTA
KIK-kel szerztdést kot vagy megrendelést bocsat ki.

Szerzddés: két vagy tobb fél kolestnds és egybehangzd, joghatds kivaltasara iranyuld
akaratnyilvanitasa, mely biroi aton kikényszeritheto.

Dintéshozd: A fGigazgatd vagy az altala meghatalmazott helyettesei. Engedélyezi vagy elutasitja a
beszerzés indithatdsagat.

r o rr

5. A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelds személyek

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasiért, aktualizalasaért az MTA KIK
foigazgatdja a felelds.

Amennyiben az Szt., illetve az Ahsz. eléirasai viltoznak, vagy a korabbi szabalyzathoz képest
lényegi valtozasok kovetkeznek be, a szabalyzatot ki kell egésziteni illetve médositni kell. A
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szabalyzat kiegészitését illetve mddositasat a jogszabalyi valtoztatiasok hatdlybalépését kovetd 90
napon beliil kell végrehajtani. (Szt. 13. § (11) bek.)

6. A beszerzési eljaras sordn érvényesitendé alapelvek

a) A beszerzési eljardsban tiszteletben kell tartani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat, mind
Arajanlatot kéréként mind Arajanlatot teviként.

b) Arajanlatot kérdként az eljards egésze alatt azonos bandsmodot és esélyegyenldséget kell
biztositani az Arajanlatot tevék szdméra.

c) A jelen szabélyzatban biziositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével Gsszhangban,
a johiszemiiség kdvetelményének megfelelden kell gyakorolni és teljesiteni. ’

d) A beszerzési eljarasnak atlathatonak és dokumentaltnak kell lennie.

¢) Az Arajanlatot kérének a kozpénzek felhasznéldsakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

f) A beszerzés csak olyan modon bonthatod részekre, amely nem eredményezi jelen szabalyzatban
foglaltak megkeriilését.

g) A Dbeszerzés megvaldsitisa sordn torekedni kell a kdérnyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére.

1L
A BESZERZESEK ELJARAS RENDJE

1. A beszerzési eljaras

a) A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kbzbeszerzési értékhatérokat és a becsiilt érték szmitasira
vonatkozod Kbt.-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni. Amennyiben megallapitast
nyer, hogy a beszerzés értékhatara nem éri el a kizbeszerzési hatarokat, abban az esetben a Beszerzési
szabalyzatban meghatérozottak szerint kell eljarni, ennek végrehajtasaért és az anyagi fedezet
ellendrzéséért a gazdasagi igazgaté a felelGs, a szakmai tartalomért pedig a beszerzésért felelds
szakmai vezet0.

b) A beszerzési eljarasrendek a kovetkezdk lehetnek értéktsl fliggve:

- ba) netté 200.000.- Ft dsszeget meg nem haladé beszerzések esetén elegendd az irasbeli
feljegyzés.

- bb) netté6 200.000.- Ft tsszeget meghaladd, de netté 1.000.000.- Ft dsszeget el nem érd
beszerzésck esetén palyidzati itmutato alapjin sziikséges lehet a 3 drajanlat kérése, de a
szabalyzat szerint elegendé a megrendelé vagy a szerzddés megkitése.

- bc) neitd 1.000.000 Ft 6sszeget meghaladd beszerzések esetén:

- A beszerzési eljarast legalabb hdarom ajanlattevotol torténd, frasban foglalt 4rajanlat
bekérésével kell megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet postai levélben, e-mailben,
személyesen. Ajanlatkérésre a f8igazgatd felhatalmazdsa alapjin a nevében eljaré személy
jogosult. A szabélyzat szerinti egyes beszerzések megvaldsitasakor kiilonos koriiltekintéssel
kell figyelembe venni a Kbt. 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontas tilaimat.

- Az ajanlatkérd az ajanlattevéknek kételes ugyanazon ajanlatkérést megkiildeni— az egyenld
esély biztositdsa érdekében —, abban adatmddositis nem végezheté. A beszerzés targyat ugy
kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevOk megfeleld ajanlatot tehessenek €s a
benylijtott  ajanlatok  Osszehasonlithatok legyenek. Az  ajanlatkérés nem  mindsiil
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megrendelésnek (kotelezettségvallalasnak). Az ajanlattételi hataridot agy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfelelé ajanlatot tehessenek.

- A beszerzés tArgyaval Osszefiiggésben az ajanlatkérésnek legaldbb az alabbiakat kell
tartalmaznia;

a) a koltségvetési szerv megnevezését, cimét;

b) a beszerzés targyanak pontos meghatarozasat, fobb adatait;

¢) a teljesités helyét, hataridejét, az ellenszolgaltatassal kapcsolatos

kikotéseket, feltételeket;

d) az ajanlat benytijtasanak modjat, hataridejét;

¢) az ajanlat elbiralasianak szempontjait,

f) a szerzddéskotés feltételeit (amennyiben a beszerzés létrejotte

szerzbdéskotést igénvel).

- A beszerzés tArgydval 6sszefiiggd ajanlatkérésnek nincs szigori nyomtatvanya, ez torténhet
email-ben vagy postai levélben.
- Nem sziikséges irdsban hdrom ajanlattev6tdl drajanlatot kérni amennyiben a beszerzés
azonnall teljesitésével anyagi kar eltzhetd meg,
- Nem kételez6 harom arajanlatot bekérni, amennyiben a szerzédést miiszaki-technikai, egyéb
sajatossagok vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatirozott szervezet,
személy képes teljesiteni.
- Az ajanlatkérd eltekinthet attél, hogy a szerzddést a hdrom ajanlatot benyujtd gazdasagi
szerepld valamelyikével késse meg, ha a benyljtott arajanlatok magasabbak az interneten
clérheté és bsszehasonlithatd modon kivalaszthato alacsonyabb vételarn, az ajanlatkérés
targydval megegyezd arunal, vagy szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkérd az
interneten tortént Osszehasonlitd vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerzédést pedig az
interneten tortént Osszehasonlitd vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanlo gazdasagi
szereplovel kotheti meg.
- Az ajanlatok kérésére felhatalmazott az ajanlatok beeérkezését kovetden tajékoztatja a
kotelezettségvallalasra jogosultat a MTA KIK szamara legkedvezObb ajanlatrol. Ennek alapjan
a kotelezettségvallald donthet a beszerzés végrehajtasarol,
- A beszerzés végrehajtasarol sz616 dontés sordn a

a) legalacsonyabb Osszegli ellenszolgdltatast, vagy

b) az Bsszességében legeldnyisebb ajanlatot
kell figyelembe venni. Amennyiben az Osszességében legelénydsebb ajanlat keriil
kivalasztasra, annak okat irasban a déntéshozonak indokolni kell.
-Az ajanlatok a kifizetés dokumentumat képezik. Ezeket a szamlak mellé csatolni kell,
melynek végrehajtasaért az érvényesito munkatars a felelos.
-Az ajanlatkérd a f6igazgato irasos jovahagyasa mellett sziikség esetén — a beszerzés targyanak
jellegére, bonyolultsagara is figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfelels szakértelemmel
¢s tapasztalattal rendelkez6 kitlsd szakértot kérhet fel kozremiikodésre.
-Eredménytelen az eljards, ha nem nyujtottak be arajanlatot, ha a feltételek nem felelnek meg,
ha az érték eléri a kdzbeszerzési értékhatart,
-A beszerzési eljaras barmikor eredménytelenné nyilvanithato, ezért az arajanlatkérés nem
keletkeztet szerzddésszegési kotelezettséget az arajanlatot kérd szamara.
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2, A szerzddéslotés és a szerzddésszepés esetén kivetendd eljaras

a) Eredményes eljards esetén a szerzddéskotés eldkészitése és lebonyolitasa az ajanlatkérd felelds
kételezettsége.

b) Nem kothetd szerz6dés vagy megrendelés olyan természetes vagy jogi személlyel, amely nem
mindsiil  atlathatonak. Szerzddéskotéssel egyiitt gondoskodni kell a szallité atlathatésagi
nyilatkozatardl is.

¢) Az Aht. mindenkor hatalyos vonatkozé rendelkezése alapjén a kotelezettségvallalds (megrendelés,
szerzOdés) kizardlag irdsban torténhet. Nem sziikséges elOzetes {rasbeli kotelezettségvallalas,

amennyiben fizetési szamlakrdl a szamlavezetd dltal leemelt dijrol vagy arfolyamveszteségrdl van szo
vagy amely az Aht. szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

d) A szerzOdés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozd
eloirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

e) A felek a szerzodéseket tartalmuk szerint kdtelesek teljesiteni. A szerzodés barmelyik fél részérdl
torténd megszegése, amely sérti a masik félnek a szerzbdéssel kapesolatos jogait, szankcidt von maga
utdn, Ilyen esetek: késedelem barmelyik oldalr6l, hibas teljesités, teljesités meghitsulasa vagy
megtagaddsa. SzerzOdésszegés észlelése esetén ezt haladéktalanul irasban jelezni kell a fSigazgato
felé.

3. Osszeférhetetlenség

A beszerzések elbkészitésében (ajanlatok kérése) és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevd személy,
(szakértd) esetében az Ssszeférhetetlenségre vonatkozdan a Kbt. 25. §-dban foglalt eléirasokat kell
alkalmazni.

IIL
EGYLEB RENDELKEZESEK

A pénziigyi kihatassal bird beszerzések kapesan a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas véprehajtdsi szabdlyait a Kotelezettségvallalds
szabélyzat tartalmazza. A beszerzéssel kapesolatos szamlak, kisérd iratokkal (ajanlatok, indoklés) valo
felszerelésérdl az érvényesité munkatars gondoskodik. A folyamatba épitett ellendrzés sordn killénds
gondot kell forditani a beszerzési eljards szabalyszerliségére. A gazdasagi igazgatd rendszeresen
feliigyeli a beszerzések lebonyolitasat. A féigazgatd koteles haladéktalanul kivizsgdlni minden olyan
koriilményt, amely a beszerzés eredményét befolydsolhatja, a beszerzések lefolytatdsanak
jogszeriliségét veszélyezteti, A beszerzések végrehajtdsanak szabdlyszerliségét a kontrollrendszer
keretében ellendrizni kell.
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1v,
ZARO RENDELKEZESEK

A beszerzési eljarashoz szitkséges iratok megtalalhatoak az intraneten:

- megrendelés

- szolgaltatasi szerz6dés és teljesités igazolas

- atlathatosédgi nyilatkozat.
Az iratok alakilag médosithatéak, de tartalmilag meg kell felelniiik a mindenkori térvényi
el6irasoknak.

A Beszerzési szabdlyzat 2021, majus 1-én lép hatdlyba, amellyel egyidejileg a kordbban targyban
kiadott szabalyzat hatalyat veszti. A szabalyzat olvashaté az MTA KIK honlapjan.

Ezzel egyidejiileg a korabbi beszerzések rendjének szabalyzata hatalyat veszti. A mindenkori
kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy azt meghaladd beszerzések rendjét a Kozbeszerzési szabalyzat
tartalmazza.

Budapest, 2021. majus 1. ka

Barath Eszter
gazdasigi igazgatod
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