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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az MTA Konyvtara (1051 Budapest, Arany Janos utca 1. sz.) Onkoltségszamitasanak
feladatait a szamvitelr6l szo6ld tobbszor modositott 2000. évi C. tv. 51. §. alapjan az
alabbiakban hatarozom meg.

Az 0nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabdlyozza az
alaptevékenység keretében eldallitott termék, a nytjtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen
onkoltségének meghatarozasara irdnyuld tevékenységet, tovabba alapul szolgaljon az
onkoltség szamitas kiilsd €s belso ellendrzéséhez.

Az Onkoltségszamitds feladata, hogy az 5, 6, 7 szamlaosztalyban rogzitett kiadasokrol
(koltségekrol) adatokat szolgaltasson sajat eldallitasi  eszkozonként, tevékenységenként
valamint szolgaltatasonként.

A Konyvtar 6nkoltség szamitasi szabalyzata a kovetkezd témakhoz kapcsolodoan tartalmaz
eldirasokat:

*  koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

» az Onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek),

+ akalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

» az Onkoltségszamitas modszere, a koltségek felosztasdnak, modja,
» az Onkoltségszamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.

» akozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités dsszege
megallapitdsanak szabalyai



AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT
RESZLETES ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltségszamitasi fogalmak

1.1. A koltség

A koltség a termék eldallitdsa, vagy szolgaltatas teljesitése érdekében felhasznalt €16-¢s
holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségeknek az 4allamhdztartds szervezetei beszdmoldsi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairél szold Kormany rendeletben rogzitett
egységes szamlakeret 5. szédmlaosztadly szadmlacsoportjai szerint kijelolt és
meghatarozott cimek szerinti csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti
egyseg vagy részleg.

Az itt felmertilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatok el kozvetlentil
az eszkozre (termékre) vagy szolgaltatasra, tevékenységre, felmeriiléstikkor
kozvetlen koltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal illetve a szolgéltatassal
szoros kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a
kalkulacios egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

14. Koltségviselo

Koltségviseld a termék vagy szolgaltatds, amelyre a koltségek felmeriilésiik
alkalmaval kozvetleniil elszdmolhatok, amelynek eldallitdsa, teljesitése érdekében a
koltségek felmeriilnek.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitdsi) érték
A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték az eldallitott termék vagy nyujtott

szolgaltatds egy meghatarozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas
(élémunka, holtmunka) pénzben kifejezett dsszege.



A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték kozzé tartoznak azok a
raforditasok amelyek

a.) a tevékenység végzése, a szolgaltatas nyujtas érdekében az eszk6zok eldallitasa,
lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa, atalakitisa, eredeti
allaganak helyreallitasa soran kozvetlentil felmeriiltek,

b.) az eldallitassal, tovabba a szolgaltatds végzésével, nyuljtasaval
bizonyithatoan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c.) az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatasokra megfelelé mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a.) értékesitési koltségeket s

b.) az eléallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi €s egyéb altalanos
(kdzponti irdnyitas) koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkdz elbéllitasa, a szolgaltatds teljesitése soran felmeriilt koltségek
elszdmolasara - konyvtarunk szamlarendjében rogzitetteknek megfelelden - harom
szamlaosztaly szolgal:

» az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltség-nemenkénti gytijtését szolgalja,

* a 6. szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek
felmertilésének helye szerinti gytijtésére szolgal,

* a7.szamlaosztaly az eszk6zok eldallitasa, a szolgéltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszk6zok eldallitasaval, szolgaltatasnytjtassal Gsszefliggésben
kozvetleniil (valamint a felosztas utan a kozvetetten) elszamolhato koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti
tagolasban tartalmazza a folyo kiadasokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kozvetlen és kozvetett kiadasokbol
(koltségekbdl) tevédnek Ossze.

1.7. Az énkoltségszamitds
Az  0Onkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel

megallapithat6 az eldallitott eszk6zok (termékek), a végzett szolgaltatas varhato (tervezett)
illetve tényleges kozvetlen onkoltsége, eldallitasi koltsége.



Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson
- a sajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi

értekének meghatarozasidhoz,

- a sajat eldallitasu eszk6zok, szolgaltatasok onkoltségének tervezéséhez és
megfigyeléséhez,

- a gazdasagi szamitasokhoz.
1.8. Az onkoltségszamitas - kalkulacio f ormai
Az onkoltségszamitas formaja konyvtarunknal lehet el6 és utdkalkulacio.

Az elokalkulacio a miszaki-gazdasagi tevékenység megkezdése elott a varhatd elo-€s
holtmunka alapjan gazdasagi szamitasokkal hatdrozza meg az 6nkoltséget.

Az utokalkuliaci6 az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatarozzuk az eszkéz , tevékenység, vagy szolgaltatds tényleges
kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltséget.

Az Onkoltségszamitas modszere a potlekolo kalkulacio.

A koltségkigytijtésen alapuld potlékold kalkulacio keretében az alap tevékenység keretében
végzett tevékenységre, eldallitott eszkdzre vagy nyujtott szolgaltatisra kivételezett
anyagok ¢és a raforditott munkaidd bizonylataibdl illetve az azokbol készitett feladasok
adatai alapjan kell megéllapitani a kozvetlen koltségeket (kiadasokat).

Az altalanos (kozvetett) koltségeket pedig az igénybevételt kifejez0 mutatok alapjan,
potlékolas utjan kell az egyes tevékenységekre, szolgaltatasokra, sajat eldallitasu
eszkozokre felosztani.

2. Az 6nkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)
Az onkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

A Konyvtarnal, mint nyujtott szolgaltatas kalkulacios egységet képez:
*  helyiség eseti bérbeadas,
* egyéb tevékenység.

Mennyiségi egységre jutd dnkoltség = Osszes koltség/ mennyiség.

Az onkoltség raterhelése a palyazatok esetében elsddlegesen a palyazat kiirdja altal
meghatarozott %-os formaban torténik. A palyazatoknal a rezsi elszdmolasa torténhet
havonta illetve egy 0sszegben a palyéazat elszamolasakor.

A Konyvtarnal mint eléallitott termék kalkulacios egységet képez:



3. A kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

3.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eloallitasi) értékét a
kovetkez6 kalkuldcios séma szerinti részletezésben kell kiszdmitani:

a.) Kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatasok

b.) Kozvetleniil elszdmolt személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka

c.) Kozvetleniil elszdmolhat6 anyagkoltség

d.) Eloallitasi kiilon koltség

e.) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen onkoltség (a+b+c+d+e)

3.2. A kalkuldcios koltségtényezok tartalma
3.2.1. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatds

Kozvetlenill elszamolhatd személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacios egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése valamint
az eszk0zok eldallitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt illetve kifizetett

- alapilletményeket,
- illetménypotlékokat és
- egyéb kotelezo potlékokat.
Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni
- ateljes munkaidében foglalkoztatottak,
- arészmunkaidében foglalkoztatottak, valamint
- anyugdijasok ¢és allomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

Mind az elékalkulacioban, mind az utokalkulacidoban a személyi juttatasok dsszegén kiviil,
a személyi juttatasok szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaidét is fel kell tiintetni.

3.2.2. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terhelo jaruléka
A személyi juttatdsok munkaadot terheld jarulékai a nyugdijbiztositasi és
egészségbiztositasi jarulékok, az egészségiigyi hozzajarulas, tovabba minden olyan addok
modjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a foglalkoztatottak

szama alapjan kell megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétdl.

Az utokalkulacioban a személyi juttatdsok munkaadoét terheld jarulékai cimén



beallitand6 Osszeget évente egy alkalommal kiszamitott tényleges potlékkulcs alapjan kell
meghatarozni.

3.2.3. Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkuldcios egység terhére
utalvanyozhat6 anyagok értékét.
A vasarolt anyagok bekeriilési (beszerzési) értékét képezi:

- az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,

- abeszerzéssel, raktarba tortént beszallitassal kapcsolatban felmeriilt
szallitasi és rakodasi koltségek Osszege,

- akozvetitdi tevékenység ellenértéke, dija,

- abizomanyi dij,

- abeszerzéshez kapcsolodo adok (fogyasztasi ado, jovedéki ado),

- avamterhek (vam, vampotlék, vamkezelési dij),

- fizetendod (fizetett) illetékek,

- azeldzetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi ado,
- ajogszabalyon alapul6 hatdséagi igazgatasi, szolgaltatasi dijak,

- az egyéb hat6sagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dijak

(kornyezetvédelmi termékdij, szakértdi dij).

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkuldcios lapon felsorolni! Anyagkdltségként csak a
ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

3.2.4. Eléallitasi kiilon koltség

Az eldallitasi koltségek kozé tartoznak az eldallitdshoz kozel allo altalanos koltségek
aranyos Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfeleld mutatok,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek lehetnek a targyi eszkoz értékcsokkenési leirdsa, tizemeltetési
koltsége (fiités, vilagitas, stb.)

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltség (kiadas)
Az elozéekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként

(kiadasként) kell kimutatni a kalkulacios egységre utalvanyozhat6 (elszamolhato) kozvetlen
dologi kiadasokat, (pld. szallitasi és rakodasi koltség).



4. A kozvetett (6. szamla osztalyban koltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (koltségek)
elszamolasanak és felosztasanak modja

A kozvetett koltséghelyeken felmertilt kiadasokat a kalkulacios egységekre fel kell
osztani.

A felosztds mddja lehet a kozvetlen koltség aranyaban valo felosztas, vagy a
koltséghelyre legjellemzobb mutatd aranyaban torténd felosztas

5. A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

A Szamviteli térvény eldirasai szerint minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrdl, amely
az eszkozok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiéllitani (késziteni).

A szamviteli, ¢és ebbdl kovetkezéen az Onkoltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az dnkoltségszamitds bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:
- abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,

- a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjelolése,

a gazdasagi miiveletet elrendel0 személy vagy szervezet megjeldlése,
- az utalvanyozo ¢€s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
- a készletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,

- a bizonylat kiallitasanak idpontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
jellegétol, idobeni hatalyatol fiiggden - annak az idészaknak a megjelolése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjelolése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi €s értékbeni
adatai,

- abizonylatok adatainak Gsszesitése esetén az 0sszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok korének, valamint annak az idoszaknak a megjelolése, amelyre
az Osszesités vonatkozik.

- Az 6nkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (fokonyvi)
konyvelésének alapbizonylataival.

A termék-el6allitassal, nyujtott szolgaltatassal 6sszefiiggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezok:

- igénybe vett szolgéltatasok bizonylata,

- személyi jellegli raforditasok bizonylata,



- értékcsokkenési leiras bizonylatai,
- egyéb koltségek bizonylatai,

- kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

6. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkulacios idészak, az elkészitésért
felel6s személyek

Az egyes kalkulacios egységek oOnkoltségének megallapitasahoz a kettés konyvviteli
nyilvantartds kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett 0Osszesitd

bizonylat alapjan az 1. sz. melléklet szerinti utdkalkulacids lapot kell kalkulacios
egységenként elkésziteni.

Az utdkalkulaciot minden évet kovetd januar 31 - ig el kell végezni. Az
utokalkulacio elkészitéséért felels a gazdasagi ligyintézo .

7. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

Az elkészitett utokalkulaciok adatait mind a konyvviteli nyilvantartasban szerepld
adatokkal, mind a beszamol6 adataival egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kovetden 8 napon beliil egyeztetni kell. Az

egyeztetést a gazdasagi igazgatohelyettesnek kell elvégeznie.

8. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités osszege megallapitasanak
szabalyai

Az allamhaztartas miikddési rendjérdl szolo 217/1998. (X11.30.) Korm. rendelet 157/C.
§-a alapjan az allamhaztartassal Osszefliggd kozérdekii adatok kérelemre torténd
szolgaltatasa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével (ideértve a masolast és az
adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, illetve csoportositasat is)
Osszefliggésben felmertilt koltséggel aranyos térités kérheto.

A Kkoltségtérités pontos 0sszegét szervezetiink az adatszolgaltatast megelozéen koteles
meghatarozni.

Az adatok meghatéarozott szempontok szerinti el6allitdsat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaidd raforditasat a gazdasagi igazgatohelyettes igazolja le.

Az el6z6ek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a

kérelmezd részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell
megfizetni.



9. Zaro rendelkezés

A KONYVTAR

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZATA

2012. januar 1. napjatol 1ép hatalyba.

Ezzel egyidoben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

Az Onkéltségszamitasi Szabalyzatot médositani kell

a.) olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
elOirasait, valamint

b.) ha a K&nyvtar sajatossagai, mikkodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat altaldban az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Budapest, 2012. januar 01.
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