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SZAMVITELI POLITIKA
I.

A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, HATALYA, TARTALMA
A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl szolo tobbszor modositott 2000.
évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhdaztartas szervezetei beszdmolasi ¢és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo tobbszor mddositott 249/2000. (XI11.24.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) végrehajtasara vonatkoz6 eldirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjak a Magyar Tudomdanyos Akadémia Konyvtdara (1051 Budapest,
Arany Janos utca 1.) sajatossagainak, feladatainak leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer
mikodését.
A Konyvtar Szamviteli politikdja a kovetkez6 témakhoz kapcsolddodan tartalmaz eldirdsokat:
1. Az Intézet bemutatasa a szdmviteli politika szempontjabol
2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése.
3. A tartds, jelentds és 1ényeges informaciok meghatarozasa.
4. Az eszkozok beszerzéskori besoroldsa és mindsitése.
5. A terv szerinti értékcsokkenés elszdmolasa és kezdd idOpontjanak meghatarozasa.
6. A 100 ezer Ft egyedi beszerzési, eldallitasi értek alatti - kis értékli - vagyoni értékli jogok,
szellemi termékek és targyi eszkozok beszerzési, eldallitdsi értéke elszamolasi modjanak
meghatarozasa.

7. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai.

8. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlya a Korm. rendelet 30. § (10) bekezdése
alapjan.

9. A Korm. rendelet 30. § (2) bekezdése szerinti linearis értékcsokkenési leirasi kulcstol vald
eltérés szabalyai.

10. Az értékcsokkenés Osszegének alap- €s vallalkozasi tevékenység kdzotti megosztasa.

11. Az alap- ¢és vallalkozasi tevékenységet terheld elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
megosztasa.

12. Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

13. A szamviteli elszamolds szempontjabol ,,jelentds”-nek mindsitett arfolyamvaltozasok.



14. A kiilonbozo ellendrzések soran feltart ,,jelentdsebb Osszegii hibak” (Korm. rendelet 5. § 8.,
9. pont)

15. A megbizhato €s valos képet 1ényegesen befolyasolo hiba (Korm. rendelet 5.§ 10. pont).

16. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és haszndlatban 1évo készletek leltdrozasanak
modja.

17. Az egyéb gazdasagi miiveletek hatasdnak konyvviteli nyilvantartasban torténd rogzitésének
id6pontja.

18. A koltségvetési beszamolo készitésével kapcsolatos feladatok.

19. Az ados, vevo altal el nem ismert kdvetelés rendezésének modja.

20. Ertékelési elvek megvaltoztatdsa a szamviteli politika kialakitasakor.
21. Konyvviteli szolgéltatas

A Szamviteli politikdhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, amelyek a kdvetkezok:

a szamlarend,
] az eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
1 az eszk6zok €s a forrasok értékelésének szabalyzata,
| a pénzkezelési szabalyzat,

1 az 0nkoltség-szamitasi szabalyzat.



II.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELORASAI
1. Az Intézet bemutatasa a szamviteli politika szempontjabol

1.1. Az intézet azonosito adatai

Az intézet megnevezése: Magyar Tudomanyos Akadémia Konyvtara

Az intézet székhelye, cime: 1051 Budapest, Arany Janos utca 1.

Az intézet fenntartdja: Magyar Tudomanyos Akadémia

1051 Budapest, Nador u. 7. sz.

Az intézet jogallasa: 6nallo jogi személy.

Az intézet gazdalkodasi formdja: kincstari korbe tartozd, onalléan gazdalkodo,
koztestiileti koltségvetési szerv.

Az intézet alaptevékenysége: 91012, 91013 Konyvtari €s levéltari tevékenység
2012.01.01-t61 az MTA Kutatds Szervezési Intézetének altalanos jogutddja.
2012.01.01-t61 a Lukacs Archivum gondozasa is a konyvtar feladata lett.
2012.01.01-t61 a konyvtar iizemeltetési feladatait a MTA Létesitménygazdalkodasi
Kozpont vette at.

2012.04.01-t61 a Elektromos Informacioszolgaltatds Nemzeti program (EISZ) is
a konyvtar feladatkorébe tartozik.

1.2. Az intézet kozfeladatot ellato tevékenysége

A tudomanyos kutatds eldmozditasa €s a tudomanyos ismeretek terjesztése, orszagos feladatkorii
szakkonyvtarként gyljteményét folyamatosan gyarapitja, megoérzi, feltarja és olvasdinak
rendelkezésére bocsajtja. FO gylijtékore a nyelvtudomany, az okortorténet, a klasszika-filologia,
az orientalisztika, az irodalomtudomany, torténet, a tudomdanyszervezés,torténet ¢&s
hagyomanyosan a magyar torténet. Gy(jti a tudoméanyos és irodalmi kéziratokat, régi és ritka
konyveket, levéltari archivalast igénylé akadémiai {igyiratokat, tudomanytorténeti
dokumentumokat. A konyvtar alapszolgéltatdsai: tajékoztatdas a konyvtdr, a magyar ¢&s
nemzetkdzi konyvtari rendszer dokumentumairdl és szolgéltatasairdl, mas konyvtarak
alloményénak és szolgaltatasainak elérhetdve tétele, részvétel a konyvtarak kozti dokumentum-
¢s informacidcserében, szamitogépes szakirodalmi informaciodellatas, részvétel a nyilvanos
konyvtari  ellatds rendszerének mukodtetését ¢és  fejlesztését segitd  szolgaltatasok
megvalositasaban.

1.3. Az intézet tevékenységének jellemzoi

1.3.1. Az intézet alap, kiegészitd, kisegitd, vallalkozdsi tevékenysége

Az intézet alapit6 okiratdban foglaltaknak megfelelden alaptevékenységet végez.
Alaptevékenységet kiegészitd tevékenysége:

1 Az alapfeladatok korébe tartozo konyvtari és levéltari tevékenység amelynek nem koltségvetési
tamogatas a forrasa.

Konyvkiadas, egyéb kiadoi tevékenység, nem lakoingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése.

Az intézet vallalkozasi tevékenységet nem folytat.



1.3.2. Egyéb jellemz6k

Az intézet alanya az altalanos forgalmi adonak.

Az intézet az 5. Koltség nemek szamlaosztilyban konyveli elsédlegesen, masodlagosan 6.
Altalanos koltségek szamlaosztalyban és a 7. Tevékenységek kiadasok eldiranyzata és eldiranyzat
teljesitése szamlaosztalyban.

Az intézet a kiegészitd tevékenység vonatkozasaban onkoltség-szamitasi szabalyzattal
rendelkezik.

2. A szamviteli alapelvek

2.1. A vallalkozas folytatisanak elve

A vallalkozas folytatasanak elve Ggy érvényesiil, hogy a kdltségvetési beszamolo elkészitésekor
figyelembe kell venni az évkozi szervezeti €s feladatvaltozasokat. A koltségvetési beszamoloban
a feladatok végrehajtasanak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovObeni
pénziigyi tervezéshez.

2.2. A teljesség elve

A teljesség elve ugy érvényesiil, hogy a koltségvetés naptari évre késziil. A fékonyvi
konyvelésben a naptari évben csak a pénzforgalmilag realizalt gazdasagi események jelenhetnek
meg.

2.3. A kovetkezetesség elve

A kovetkezetesség elvének megvalositasa érdekében az éves (féléves) beszamolo részét képezo
pénzforgalmi jelentés szerkezeti felépitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

2.4. Az 0sszemérés elve

Az Osszemérés elve a Konyvtarban a pénzforgalmi szemlélet miatt ugy érvényesiil, hogy az
alaptevékenység targyévi ténylegesen befolyt (beszedett) bevételeit és a pénzforgalom nélkiili
bevételeket kell 6sszemérni a targyévben ténylegesen teljesitett kiadasokkal.

Ennek megfelelden az id6szak raforditdsaként a tényleges kiaddsokat, bevételként a ténylegesen
befolyt bevételeket kell a konyvvitelben elszamolni, az eldiranyzat maradvanyt a ketto
kiilonbozeteként kell megallapitani.

2.5. Az ovatossag elve

Az OGvatossadg elve abban nyilvanul meg, hogy a vasarolt eszkozok a beszerzési értéknél
magasabb értéken nem vehetdk fel a mérlegbe.

Az Ovatossag elvét kell figyelembe venni a készletek, kovetelések értékvesztésének
elszamolédsanal, valamint a behajthatatlan €és el nem ismert kovetelések mindsitésénél.

2.6. A brutto elszamolds elve

A brutté elszamolas elve gy érvényesiil, hogy a tartozdsokat és a koveteléseket, illetve a
bevételeket és kiadasokat téritményezés cimén egymadssal szemben elszdmolni nem lehet.

2.7. Az idobeli elhatdrolas elve

Az id6beli elhatarolas elvét a pénzforgalmi szemlélet miatt alkalmazni nem lehet.

2.8. A lényegesség elve

A lényegesség elve a szamviteli politika kialakitasan keresztiil érvényesiil.

A szamviteli politikdban kell szabdlyozni, hogy a szamviteli elszamolas és az értékelés
szempontjabol mit tekintiink lényegesnek, vagy nem lényegesnek, jelentés vagy nem jelentds
Osszegnek.

A lényegesség elvének a beszamolo készités soran ugy kell érvényesiilnie, hogy a koltségvetési
beszamold kiegészitd mellékletének szoveges indoklasandl be kell mutatni minden olyan



informaciot, korilményt, amelynek elhagyasa befolydsolja a koltségvetési gazdalkodasrol a
megbizhatd és valds 0sszkép kialakitasat.

2.9. A koltség-haszon osszevetésének elve

A koltség-haszon Osszevetésének elve azon informacidk eldallitdsdnak tekintetében nem
alkalmazhat6, amelyeknek szolgéltatasat torvények, illetve egyéb mas jogszabalyok
szabalyozzak.

2.10. A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszdmoloban szerepld tételeknek a valdsdgban s
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilalloknak is megéllapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésiiknek meg kell felelni a szamviteli térvényben, a Korm. rendeletben és a Szamviteli
politikankban rogzitett értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.
2.11. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a Korm. rendeletben ¢és a szamviteli
szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni. A fokonyvi
konyvelésnek az analitikus nyilvantartashoz attekinthetéen kell kapcsolddnia. A kdnyvvezetést és
a beszamolot Aattekinthetden, a szamviteli korméanyrendeletben foglaltaknak megfeleléen
rendezett formdban kell elkésziteni.

2.12. A folytonossag elve

A koltségvetési évnyitd adatainak meg kell egyezniiik az eléz6 koltségvetési év megfeleld zard
adataval. Az egymast kovetd években az eszkdzok €s forrasok értékelése, az értékelési elvek csak
a szamviteli politikdban meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

2.13. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és forrasokat a konyvvezetés €s a beszdmold készitése soran egyedileg kell
rogziteni ¢és értékelni. A beszamold készitése sordn az egyedi értékelés elve sajatosan
érvényesiilhet. Az alapelv az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatdban megfogalmazottak
szerint érvényestl.

2.14. A tartalom elsodlegessége a formaval szemben elve

A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elve ugy érvényesiil, hogy a beszdmoldban, a
konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, ligyeteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfelelden — a szamvitel alapelveihez, vonatkoz6 eldirasaihoz igazoddan - kell bemutatni,
illetve annak megfelelden elszdmolni.

3. A tartos, lényeges és jelentds informaciok meghatarozasa a Szamviteli politika
kialakitasakor

3.1. A tartossag kovetelményének érvényesiilése az estkozok értékelésekor

Az eszk6zok konyvszerinti értéke €s piaci érteke kozotti kiillonbozet megallapitasakor a tartdssag
fennallasanak kovetelménye az egy évet meghaladd iddtartam, vagyis két mérlegzarasi
fordulonap alatt érvényesiil. Ez azt jelenti, hogy az immateridlis javak és targyi eszkozok
esetében a terven feliili értékcsokkenés elszamolhatosaganak feltételei a tartossag szempontjabol
csak akkor teljesiilnek, ha a piaci érték legalabb két értékelési idészakban alacsonyabb a
konyvszerinti értéknél.

3.2. A megbizhato és valos osszkép kialakitasat befolydsolo lényeges informdciok tekintetében
Lényegesnek mindsiil a beszdmold szempontjabol minden olyan informécio, amelynek elhagyasa
vagy téves bemutatasa - az ésszerliség hatarain beliil - befolydsolja a beszamol6 adatait
felhasznalok dontéseit.

Intézetiinkben 1ényeges szempont:



"Thogy a konyvviteli mérleget teljes korti leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkdzok és forrasok
értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva, és a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi
események alapjan keriiljenek a beszdmoloba,
‘Ja konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott hasznalt és
hasznalatban 1év0 készletek, a kis értékii targyi eszkozok és szellemi termékek, a 0-ra leirt targyi
eszk6zok €s immateridlis javak leltarozasat meg kell hatarozni a szamviteli politikéban is.
JelentOs Osszeg:

az eltérés meghaladja a konyv szerinti értek 20%-at vagy a 100.000.-Ft-ot, vagy a bekertilési

értek 1%-at.
] a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,
"1 a mérlegtételek értékelésénél pedig jelentds Osszegnek mindsiil az eltérés, ha a konyvszerinti
értek a piaci értéktdl jelen szamviteli politikdban meghatarozottak szerint eltér.
3.3. Kis értékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és a szellemi termékek mindsitésénél
Lényeges szempont, hogy a targyi eszkozok, a vagyoni értékli jogok és a szellemi termékek
egyedileg milyen ismérvek alapjan kiilonboztethetOk meg, €s egy-egy terlileten a tulajdon
védelme mennyire biztositott.
3.3. Az dltalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal
Lényeges szempont, hogy a vetitési alap meghatarozasanal az érintett szakfeladat legtipikusabb
kiadasi jellemzdjét kell alapul venni, és figyelni kell, hogy a felosztand6 kiaddsok f66sszege nem
csokkenhet, vagy nem ndhet a megosztas folyaman.
A szamviteli politika szempontjabol jelentdsnek mindsitett Osszegek meghatarozasa a tovabbi
részekben keriil konkrétan meghatarozasra.

4. Az eszkozok beszerzéskori besorolasa és mindsitése

Az eszkozok készlett¢ vagy targyi eszkozzé mindsitését a vasarlassal egyidejileg, az
eszkozoknek a konyvviteli nyilvantartasba torténd szambavétele el6tt kell elvégezni.

Ha a targyi eszkozt tartésan nem rendeltetésszeriien hasznaljuk, akkor a készletek kozé at kell
mindsiteni.

Ha a készletnek besorolt eszkodz tartdsan szolgalja a tevékenységet, akkor targyi eszkozzé at kell
mindsiteni.

Beszerzéskor az eszk6z6k mindsitése és besorolasa, valamint a hasznalat soran az atmindsités a
gazdasagi igazgatohelyettes feladata.

Komplett szamitogép konfiguracido beszerzésekor azok kompletten keriilnek nyilvantartasba
vételre. A szamitogépekhez kapcsolodo kis értékli alkatrészeket — mely nélkiil a gép nem
mikddik — miikodési anyagkdltségként vessziik nyilvantartasba.

Kiegészites 1
A beszerzett, illetve eléallitott immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezése és annak
dokumentalasa

Az éllomanynovekedést kovetden a beszerzett illetve eldallitott immateridlis joszagot, targyi
eszkozt lizembe kell helyezni, melynek (hasznalatba vétel) dokumentéalasa az izembe helyezési
bizonylattal torténik, amely tartalmazza:

e Allomanyba vételi bizonylat szama,

e iktatdszamot,

e az eszkdz pontos megnevezését, azonositd adatait,



az lizemelteté megnevezését és cimét,

az eszkozzel egylitt iizembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét,
az lizembe helyezés id6pontjat,

az iizembe helyezéshez esetlegesen szlikséges hatdsagi igazolasokat,
az lizembe helyezett eszkoz aktivalt értékét,

a terv szerinti értékcsokkenés szamitasanak kezdo idépontjat,

e aziizembe helyezését felelos személy megnevezését, alairasat.

Az lizembe helyezést kovetden kell terv szerinti értékcsokkenést elszamolni.
Az lizembe helyezésért dokumentéalasaért felelds: a mindenkori osztalyvezeto

Kiegészités 2
A Konyvtar piaci értéken torténo értékeléssel kapcsolatos dontése

A Szt. illetve az Ahsz. lehetdvé teszi, a vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi
eszko6zok, tulajdoni részesedést jelentd befektetések esetében a piaci értéken torténd értékelését,
ha a piaci érték tartdosan és jelentdsen magasabb, mint az adott eszkdz nyilvantartasi értéke.
Ebben az esetben a két érték kiilonbozete az eszkozok kozott értékhelyesbitésként, a forrasok
kozott a sajat toke részeként, értékelési tartalékként szamolhatd el. A jogszabalyok lehetévé
teszik, a jelzett értékelési mod valasztasat.

A Konyvtar ezt az értékelési eljarast nem alkalmazza.

Kiegészités 3
Kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelések és kotelezettségek forintértékének meghatarozasa és
a mérlegkészitéskor az értékelés elvei

A forintra atszamitasnal alkalmazandé devizaarfolyamok:

- a MNB altal kozzétett hivatalos deviza kozéparfolyam, mert a teljesités a kincstari szamlan
torténik,

- az MNB altal nem jegyzett és nem konvertibilis valutara sz616 eszk6zok és kotelezettségek
forintra atszamitadsanal a valuta szabadpiaci arfolyaman (ennek hidnyaban orszagos napilapban a
vildg valutainak arfolyamarol kozzétett tdjékoztatd adatai alapjan), az MNB Aaltal jegyzett
devizéara atszamitott érteket kell a Magyar Nemzeti Bank 4ltal kozzétett, hivatalos
devizaarfolyaméan forintra atszdmitani.

5. A tervszerinti értékcsokkenés elszamolasa

5.1. A tervszerinti értékcsokkenés elszamoldasanak kezdo idopontja

Az év kozben allomanyba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszkozok
értekesokkenésének elszamoléasa az tizembe helyezés, haszndlatba vétel napjatdl torténik.

Az lizembe helyezési bizonylatnak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

"] alloméanyba vételi bizonylat szama,

0 iktatdszamot,

1 az eszkdz pontos megnevezését, azonositd adatait,
] az lizemeltetd megnevezését és cimét,



] az eszkdzzel egyiitt izembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét,
" az lizembe helyezés id6pontjat,

] az lizembe helyezéshez esetlegesen sziikséges hatdsagi igazoldsokat,
"laz lizembe helyezett eszkoz aktivalt értékét,

"] a terv szerinti értékcsokkenés szdmitasanak kezdd idépontjat,

"] az lizembe helyezését felelds személy megnevezését, alairasat.

Az lizembe helyezési bizonylat 1-1 példanyat at kell adni a konyvelésnek €s az eszkozért felelds
személynek. Az iizembe helyezési bizonylatot a szadmla mellé kell tézni. Az lizembe helyezés
dokumentélasaért az analitikus nyilvantartast végz0 gazdasagi ligyintézo felelds.

5.2. A tervszerinti értékcsokkenés elszamoldsa

Az értékcsokkenés elszdmolasanak alapja az eszk6zok nyilvantartasba vételekor, aktivalasakor
megallapitott bekeriilési, beszerzési érték.

A bekeriilési, beszerzési érték fogalmat az Intézet Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata
részletesen tartalmazza.

Az értékesokkenést mindaddig el kell szamolni, mig az eszkdzoket rendeltetésiiknek megfelelden
hasznaljuk.

Az értékesokkenést negyedévenként a bekeriilési, beszerzési érték alapjan szdmitva a Korm.
rendelet 30.§. (2) bekezdése alapjan a kovetkezok szerint szamoljuk el:

Vagyoni értékii jogok 16 %

Szellemi termékek 33 %

Epiiletek és kapcsolodé vagyoni értékii jogok 2 %

Epitmények és kapcsolodd vagyoni értékii jogok 3 %

Gépek, berendezések, felszerelések 14,5 %

Szamitastechnikai €s tigyvitel-technikai eszk6zok 33 %

Jarmiivek 20 %

Nem szamolhato el értékcsokkenés a foldteriilet, a telek, az iizembe nem helyezett beruhdzas, a
képzOmiivészeti alkotas bekeriilési (beszerzési) értéke utdn és a mar teljesen, 0O-ra leirt
immaterialis javaknal, targyi eszkdzoknél.

Nem szabad tervszerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél,

(kép és hang archivumnal, miiemlék védettségli épiiletnél, egyéb gylijteménynél) amely értékébol
a hasznalat sordn nem veszit, illetve amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltabol
adodoan — évrdl évre nd.

6. A 100 ezer forint egyedi beszerzési érték alatti vagyoni értékii jogok, szellemi termékek és
targyi eszkozok elszamolasi modjanak meghatarozasa

6.1.Vagyoni értékii jogok, szellemi termékek

A Konyvtar a 100.000 Ft egyedi bekertiilési, beszerzési érték alatti un. kisértékii vagyoni jogok,
szellemi termékek bekeriilési értékét beszerzéskor egy 0sszegben elszamolja dologi kiadasként.
Az igy elszamolt vagyoni értékii jogokkal, szellemi termékekkel kapcsolatban - a tulajdon
védelme érdekében - biztositani kell az egyedi nyilvantartast.

6.2. Targyi eszkozok

Konyvtarunk a 100.000 Ft egyedi bekeriilési, beszerzési érték alatti un. kisértéki targyi eszkdozok
bekertilési értékét beszerzéskor egy dsszegben elszdmolja dologi kiadasként.



Az igy elszamolt targyi eszkozokkel kapcsolatban - a tulajdon védelme érdekében — biztositani
kell a mennyiségi nyilvantartast.

7. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai

7.1. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa

A tervezett leirdst meghalad6 terven feliili értékcsokkenést kell elszdmolni az immaterialis
javaknal, a targyi eszk6zoknél akkor, ha

"laz immateridlis joszag, a targyi eszkdz (ide nem értve a beruhdzast) konyv szerinti értéke
tartdsan és jelentésen magasabb, mint ezen eszkoz piaci értéke;

Ja szellemi termék, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdazast is) értéke tartosan lecsokken, mert a
szellemi termék, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt
feleslegessé valt, vagy megrongalodas, megsemmisiilés, illetve hidny kdvetkeztében
rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan;

la vagyoni értékll jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan nem
érvényesithetd;

A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis joszag, a targyi eszkdoz, a beruhazas hasznalhatésaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhato, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis javak,
a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszdmolasa utan - ki kell
vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasdnak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszk6zok azonositd adatainak pontos megjeldlésével jegyzékonyvet
kell késziteni.

A piaci érték jelentésen meghaladja az immaterialis joszag, a targyi eszkdz netto értékét, ha a Szt.
53.§. (1) bek. a.) pontja - a piaci érték - alapjan elszamolt terven feliili értékcsokkenés Osszege
magasabb, mint az immaterialis javak, targyi eszk6zok 1. pont szerint elszamolt tervszerinti
értékcsokkenése.

A piaci érték akkor is jelentdsen meghaladja az immaterialis joszag, targyi eszkdz netto értékét,
ha az elszamolt terven feliili értékcsokkenés Osszege kevesebb ugyan, mint az 1. pont alatt
elszamolt tervszerinti értékcsokkenésé, de annak értéke a 100.000 Ft-ot elérte, vagy meghaladta.
Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasdnak bizonylataként a koriilmények leirasaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszk6zOok azonositd adatainak pontos megjeldlésével irasos
dokumentumot (pl. feljegyzés, jegyzdkonyv) kell késziteni.

Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének megfeleléen
nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az immaterialis javak,
a targyi eszkozok, a beruhdzasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa utan - ki kell
vezetni. Nem szamolhatd el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis
jOszagnal, targyi eszkoznél.

7.2. Terven feliili értékcsokkenés visszairdsa

Amennyiben:

“la terven feliili értékcsokkenési leirdsok miatt az immateridlis javak, targyi eszk6zok konyv
szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkozok eredeti bekeriilési értékénél és a terven feliili
értékcsokkenés okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az a mar elszamolt terven feliili

10



értékcsokkenés 0Osszegének csokkentésével az eszkOzt a terv szerinti  értékcsokkenés
figyelembevételével meghatarozott nettd értékre a sajat tokével szemben vissza kell értékelni
(visszairas).

" az immateridlis joszag, targyi eszkdz mérleg készités kori piaci értéke jelentdsen meghaladja a
terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével meghatarozott nettd értéket, akkor a kiilonbozet
Osszegével csokkenteni kell az elszamolt terven feliili értékcsokkenés Osszegét €s a sajat tokével
(toketartalékkal) szemben novelni kell az adott eszkdz nettd értékét.

Terven feliilli értékcsokkenés visszairasarél csak akkor rendelkezhetiink, ha korabban mar
szamoltunk el ilyen értékcsokkenést, csokkentve ezzel az immateridlis dolog, targyi eszkoz
konyvszerinti értékét.

A terven feliili értékcsokkenést évente egy alkalommal, a targyévet kovetd honap 31-ig kell a
megfelel6 dokumentumok alapjan elszamolni.

8. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalya a Korm. rendelet 30.§. (10)
bekezdése alapjan

Terven feliili értékcsokkenést kell elszdmolni az immateridlis javaknal, targyi eszkdzoknél a Szt.
53. § (1) bekezdése a) pontja szerint akkor is, ha azok kdnyvszerinti értéke tartdsan és jelentdsen
magasabb, mint ezen eszk6zok piaci értéke.

A Korm. rendelet 30.§. (10) bekezdése lehetdséget ad arra, hogyha az intézmény az immaterialis
javak ¢€s a targyi eszkozok értékcsokkenését a Korm. rendelet 30. § (2)-(6) bekezdésében eldirt
leirasi kulcsok alapjan szdmolja el és az eszkozoket a szamitott teljes idOtartam alatt hasznalni
fogja, akkor a terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanal a Szt. 53. § (1) bekezdése a) pontja
szerinti szabalyt az eszkdzok év végi értékelése soran nem kell alkalmazni.

A Konyvtar tervszerinti értékcsokkenését a Korm. rendelet 30.§. (2) bekezdése szerint szamolja
el, ezért a Szt. 53.§. (1) bekezdés a.) pontja szerinti szabalyt nem alkalmazza az eszk6zok évvégi
értékelése soran.

9. A Korm. rendelet 30. (2) bekezdés szerinti linearis leirasi kulcstol valo eltérés szabalyai

A Korm. rendelet 30. § (5) bekezdése szerint amennyiben az immateridlis dolog, targyi eszkdz az
intézet tevékenységét varhatdoan tovabb szolgdlja, mint a 4.2. pontban meghatarozott leirasi
kulcsokkal alapjan szamitott hasznalati id6, akkor az intézet a tervezett hasznalati id6 figyelembe
vételével kisebb mértékben is megallapithatja az altala alkalmazott leirasi kulcsot.

Intézetiink nem kivan a Korm. r. 30. § (2) bekezdése alapjan megallapitott leirasi kulcsoktol
eltérni, és nem ¢l az (5) bekezdésben leirt lehetéséggel.

10. Az értékesokkenés osszegének megosztasa alap- és vallalkozasi tevékenység kozott.
A Konyvtar jelenleg nem folytat vallalkozasi tevékenységet, ezért ezt az eljarast nem alkalmazza.

11. Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terheld el6zetesen felszamitott altalinos
forgalmi ado megosztasa

Intézetiink vallalkozasi tevékenységet nem folytat, ezért nincs sziikség jelenleg az altalanos
forgalmi adé megosztasara sem.

12. Az altalanos kiadasok megosztasi modszere

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd folyd kiaddsokat a 7. Tevékenységek
kiadasai és elOiranyzat teljesitése szamlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhat6 kiaddsokat a 6.
Kozvetett (altalanos) kiadasok szamlaosztalyban kell elszamolni.
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A 6. szamlaosztalyban intézetiink azokat a kiadasokat konyveli, amelyekrdl felmeriilésiikkor
csak azok helye allapithatdo meg.
Ezek a felmeriilési helyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban.
A 6. szamlaosztalyban mutatjuk ki:
68 a kdzponti iranyitas kiadasait,
65 az épiiletek fenntartdsanak kiadasait.
A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiaddsokat a szakfeladatokon elszamolt kdzvetlen
kiadas aranyaban osztjuk meg.(Konyvtar és Levéltar bérkoltségének aranyaban- 97:3%)
A felosztast félévkor és évvégén a beszamolo készitésekor kell elvégezni.
A koltségek hataridében torténd felosztasaért felelds a gazdasagi igazgatohelyettes.

13. A szamviteli elszamolas szempontjabdl ,,jelentds”-nek mindsitett arfolyamvaltozasok
(Korm. rendelet 33. §)

A valutapénztarban 1évé valutakészletet, a devizaszamlan 1évd devizat, tovabb a kiilfoldi
pénzértékre szO0lo minden kdovetelést, illetve kotelezettséget a koltségvetési év mérleg
fordulonapjara vonatkozd - a Szt. 60.§-a, valamint az Intézet Eszkozok és forrasok értékelési
szabalyzata szerinti - devizaarfolyamon atszamitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a
mérleg fordulonapi értékelésbdl adodo arfolyam kiilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre szolo
eszkozokre, kotelezettségekre gyakorolt hatdsa jelentds.

Minden esetben jelentds Osszeglinek kell tekinteni, ha a kiilfoldi pénzértékre szolo kovetelés,
illetve kotelezettség mérleg-fordulonapi értékelésekor a koltségvetési év mérleg fordulonapjara
vonatkozd — a Szt. 60.§-a szerinti — devizaarfolyamon atszamitott forintértéke €s az értékelés
elotti konyv szerinti értéke kozotti kiilonbozet Osszege meghaladja az értékelés elotti konyv
szerinti érték 20%-at vagy a 100.000 Ft-ot.

14. A kiilonb6z6 ellendrzések soran feltart ,,jelentés” osszegii, illetve nem jelentds osszegii
hiba (Korm. rendelet 5.§ 8, 9. pont)

JelentOs Osszegli a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kiilonb6zo ellendrzések soran, egy
adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - sajat tokét
¢s a tartalékokat noveld-csokkento - értékének egyiittes (eldjeltdl fliiggetlen) 0sszege meghaladja
a200.000 Ft-ot.

Nem jelentds 0sszegli a hiba, ha a hiba hatasadnak évében, a kiilonbozo ellendrzések soran, egy
adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - sajat tokét
¢s a tartalékokat noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eléjeltdl fiiggetlen) 6sszege 200.000 Ft
alatt van.

15. A megbizhaté és valos képet lIényegesen befolyasolo hiba (Korm. rendelet 5.§ 10.pont)

A megbizhatd és valos képet 1ényegesen befolydsold a hiba, ha a jelentds 0sszegli hibak és
hibahatasok Osszevont értéke a sajat toke és a tartalékok egyiittes értékét 1ényegesen, 10 %-kal
megvaltoztatja (noveli vagy csokkenti), és emiatt a mar kozzétett - a vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetre vonatkoz6 - adatok megtévesztoek.

16. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletek, kis

értékii immaterialis javak, targyi eszk6zok, valamint teljesen 0-ra leirt eszk6zok
leltarozasanak modja
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A mérlegben értében nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekrdl, kisértékii
immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol, valamint a teljesen, 0-ra leirt eszk6zokrdl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

Az ilyen készletek, kis értékdé immaterialis javak, targyi eszkozok leltarozasat, tényleges
szdmbavételét kétévenként a mennyiségi nyilvantartas alapjan kell elvégezni a Leltarkészitési €s
leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.(eltérések kalo szabalyozéasa)

17. Az egyéb gazdasagi miiveletek hatasanak konyvviteli nyilvantartasban torténé
rogzitésének idopontja

Az egyéb (nem pénzforgalmat érintd) gazdasigi miveletek, események bizonylatainak adatait,
illetve a folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett sszesitd bizonylat (feladas)
adatait a gazdasagi miiveletek, események megtorténte utdn, de legkésdbb a targynegyedévet
kovetd 15. napig kell a konyvekben rogziteni.

Minden olyan szdmlanak meg kell jelenni a mérlegben, amely a beszdmold készitésnek
1d6pontjaig megérkezik a Konyvtarhoz, €s a teljesités a mérleggel lezart évben megtortént.

18. A koltségvetési beszamolo készitésével kapcsolatos feladatok

A konyvtar az adott koltségvetési év elsd félévérdl junius 30-i forduldnappal féléves
koltségvetési beszamolodt, az adott koltségvetési évrdl pedig december 31-i forduldonappal éves
koltségvetési beszamolot koteles késziteni.

Az éves beszamolo elkészitésének hatarideje: a targyévet kovet6 év februdr 28.

A féléves, valamint az éves koltségvetési beszamolot 2 példanyban a Magyar Tudoményos
Akadémia Titkarsag Pénziigyi Osztalya altal meghatarozott idépontig kell megkiildeni.

A hataridében vald benyujtasért felelOs: a gazdasagi igazgatohelyettes.

18.1. A mérlegkészités idopontja, értékelési feladatok és helyesbitések a koltségvetési évre

A konyvtarban a koltségvetési évet kdvetd januar 31. nap a mérlegkészités idOpontja. Az intézet
altal vezetett konyvekben eddig az id6pontig végezhetdk helyesbitések a targyévre vonatkozodan,
mely soran el kell végezni a konyvelési tételek esetleges helyesbitését, el kell szdmolni
tokevaltozasként minden olyan értékvesztést, értékcsokkenést, értékcsokkenés visszairdsat, mely
a mérleg fordulonapjan meglévd eszkozoket érinti.

18.2. A beszamolokat hitelesito aldairasok, a beszamoloért valo feleldsség

Az MTA Konyvtara gazdasagi igazgatohelyettesének a feladatat képezi a féléves, valamint az
éves koltségvetési beszamold szakszerli, torvényi-, valamint a vonatkoz6 kormanyrendelet
eldirdsainak megfeleld elkészitése, bizonylatokkal valdo aldtdmasztisa. A  beszdmold
elkészitésében a gazdasagi ligyintézok kozremiikddnek. A beszamoldkat az igazgatd és a
gazdasagi igazgato is koteles aldirni.

18.3. A beszamolo jovahagydsa, letétbehelyezése és adatainak kozzététele

A féléves, valamint az éves koltségvetési beszamolot az irdnyitd szerv hagyja jova. Az MTA
Titkarsag Pénziigyi FoOosztilya részére megkiildott beszdmolokat feliilvizsgaljak, majd
tovabbitjak a Magyar Allamkincstarhoz.

A Magyar Allamkincstarhoz valé megkiildéssel eleget tesziink a letétbe helyezési
kotelezettségnek.

A beszamolo egy példanyat az iranyitd szerv alairas utan visszakiildi az intézetnek. Az aldirassal
igazolja a beszamolo6 jovahagyasat.

18.4. A beszamolok ellendrzése

Ellendrzés alatt a mar letétbe helyezett éves koltségvetési beszamolok utdlagos feliilvizsgalatat
értjiik.
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Nem érthetd ide a féléves beszamolo ellendrzése, fiiggetlentil attol, hogy a letétbe helyezés ide is
vonatkozik. A féléves beszamold elkészitése utan ismertté valt hibdk még a masodik félévben
kijavithatok, a folyamatos konyvelés soran rendezhetok.

A féléves beszamolohoz nem késziil kiegészité melléklet, amelyben be kellene mutatni a hibak és
hibahatasok konyvviteli mérlegre, eldirdnyzat-maradvanyra gyakorolt hatasat.

18.5. Eljards a mar lezart, jovahagyott, letétbe helyezett beszamolok hibdi esetén

Az eldz6 éveket érintd hibakat fliggetlentil attol, hogy jelentds Osszeglieck vagy sem, a hiba
megallapitasdnak évében kell a konyvvitelben elszadmolni, legkésdbb a beszdmold készitésének
1d6pontjaig.

Amennyiben az ellendrzés az el6z6 koltségvetési évek éves beszamoldjaban elkovetett jelentds
Osszegd hibakat allapitott meg, akkor az el6z6 évekre vonatkozd, a mérlegkészités idopontjaig
megismert és nem vitatott megallapitdsok miatti modositasokat a kiegészit 6 melléklet szoveges
részében részletesen, a konyvviteli mérleg €s az eldiranyzat-maradvany minden érintett tételéhez
kapcsolddoan be kell mutatni.

A mar letétbe helyezett éves koltségvetési beszamolot ismételten letétbe kell helyezni.

18.6. A FEUVE mtkodésének értékelése

Az Amr. 149. §. (2) bek. c. pontja alapjan a Kényvtar igazgatojanak értékelnie kell a rendelet 23.
sz. melléklete szerint a folyamatba ¢épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerét,melyet az éves beszamoldval egyiitt meg kell kiildeni az irdnyito szerv részére.

18.7 Devizaszamlak értékelése

A Magyar Allamkincstar altal kozzétett (december 31.) hivatalos devizaarfolyamon torténik a
forintra val6 atszamitas.

Ett6l az arfolyamtol el kell térni, ha a Kincstar, illetve a MNB altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, ilyen valutira sz6lo eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra
atszamitani. Ezekben az esetekben a valuta szabadpiaci arfolyaman (ennek hidnyaban orszagos
napilapban a vildg valutainak arfolyamarol kozzétett tajékoztatd adatai alapjan) a Kincstar vagy a
MNB Aéltal jegyzett devizara atszamitott értéket kell atlagolni és forintra atszamitani.

19. Az adds, a vevo altal el nem ismert kovetelés rendezésének modja.

A vevokkel, adosokkal szembeni kovetelésként csak olyan kovetelés mutathatd ki, amelynek
alapjaul szolgalo teljesités megtortént, és amelyet az ados, vevd nem kifogésolt, annak teljesitését
elismerte.

Amennyiben az ados, a vevO a vele szemben fennalld kovetelést nem ismerte el, az ilyen
kovetelések allomanyat a zarlati tételek elszamolasa soran at kell vezetni a 0. szdmlaosztalyba.
Amennyiben a vev0, az adods a vitatott kdvetelést a vitat kdvetden mégis elismeri a kdvetelést a 0.
szamlaosztalybdl vissza kell vezetni a 28. (kovetelések) szamlacsoport megfeleld szamlajara.

Az el nem ismert koveteléseket a vevok, adosok altal — irasban —benyujtott észrevételekkel,
kifogasokkal, a hivatalbdl készitett feljegyzésekkel, jegyzokonyvekkel, stb. kell bizonylatozni.

A vevok, adosok altal el nem ismert kovetelések bizonylatolasaért, valamint a fokonyvi
konyvelés felé torténd feladasaért a pénziigyi ligyintézo felelds.

20. Ertékelési elvek megvaltoztatasa a szamviteli politika kialakitasakor

Az eldzd koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban rogzitett
értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idézd tényezdk tartdsan,
legalabb egy éven tul jelentkeznek és emiatt a valtozas allandonak, tartosnak mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas és a
koltségvetési beszamold dsszhangja fennalljon.
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A valtoztatast eldidézo tényezoket és szamszerisitett hatdsukat a kiegészitd mellékletben be kell
mutatni.

21. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgaltatds a konyvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendd feladatok dsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik

1a f6konyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése,

a beszamol6 Osszeallitdsa, a beszamoldban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket
megalapozo6 kovetkeztetések levondsa,

"la beszamoldban szerepld adatok jogszerliségének, szabalyszerliségének, megbizhatdsaganak,
bizonylatokkal vald aldtdmasztdsdnak biztositdsaval a valésagnak megfeleld belsé és kiilsd
informaciok eldallitasa, szolgaltatasa.

A Konyvtar a konyvviteli szolgaltatas korébe tartozd feladatok irdnyitasaval és vezetésével a
gazdasagi igazgatohelyettest bizza meg, aki az eldirt szakmai képesitéssel rendelkezik, és ennek
megfelelden a tevékenység ellatisara jogositd engedéllyel rendelkezik.

22. Zaro rendelkezés

Az MTA KONYVTARA SZAMVITELI POLITIKAJA

2012. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Ezzel egyiddben a korabban érvényes Szamviteli politika hatalyat veszti.

A szamviteli politikat modositani kell:

a.) olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szadmviteli politika
el6irasait, valamint

b.) ha a Konyvtar sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat altalaban az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A Szt. és a tobbszor modositott 249/2000. (XII. 24.) Kormanyrendelet eldirasait visszamendleges
hatallyal alkalmazni kell.

Budapest, 2012. november 30.
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