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A Magyar Tudományos Akadémia Könyvtár és Információs Központ
(MTA KIK) Tájékoztatási és Olvasószolgálati Osztálya pályázatot hirdet

informatikus könyvtáros

munkakör/feladatkör betöltésére

FEOR besorolás:  2711 Könyvtáros, informatikus könyvtáros
A betöltendő állás jogviszonya:  Munkaviszony (MT)

Munkaköri feladatok:
- tájékoztató és olvasószolgálati tevékenység
- a kijelölt állományrész gondozása
- a tájékoztatási munkában az adatbázisok és elektronikus információforrások 
alkalmazása
- részvétel könyvtári programokban, azok előkészítésében, lebonyolításában
- részvétel a könyvtár online tartalmainak fejlesztésében
- a munkakör része pénzkezelési tevékenység

Foglalkoztatás jellege
határozatlan idejű munkaviszony 3 hónap próbaidővel

Munkaidő:
napi 8 óra a könyvtár nyitvatartási idejéhez igazodó munkarenddel

Munkavégzés helye:
1051 Budapest, Arany János utca 1.

A foglalkoztatás a 2012. évi I. törvény (Munka Törvénykönyve) alapján történik.

Az állás legkorábban 2025. szeptember 1-jével tölthető be.

A munkakör betöltéséhez szükséges iskolai végzettség, kompetenciák:
 - felsőfokú végzettség
- szolgáltatás-orientált hozzáállás, kiváló kommunikációs képesség, nagyfokú 
rugalmasság és segítőkészség
- kommunikációs szintű angol nyelvtudás (szóban és írásban)
- Microsoft Office programok magabiztos kezelése
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A munkakör betöltésénél előnyt jelent:
- könyvtáros szakirányú végzettség
- bölcsész, különösen nyelv- és irodalom szakos diploma
- további idegen nyelv ismerete
- webkettes alkalmazások használatában szerzett gyakorlat
- weblap szerkesztésben való jártasság
- MTMT ismerete
- könyvtári rendszerek ismerete
- hasonló munkakörben végzett több éves tapasztalat
- digitális tartalomgyártásban szerzett korábbi tapasztalat
- kiadvány-, kép- és videószerkesztő alkalmazások használatában szerzett gyakorlat

Mit kínálunk:

- részvétel a legmodernebb könyvtári rendszer bevezetésében
- patinás intézmény, szép környezet
- SZÉP-kártya
- kollektív szerződés alapján plusz szabadnapok és egyéb juttatások
- kollegiális, jó hangulatú csapat

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:
- fényképes szakmai önéletrajz
- iskolai végzettséget, nyelvtudást igazoló okiratok másolata
- hozzájáruló nyilatkozat ahhoz, hogy az eljárásban résztvevők megismerhessék a 
benyújtott dokumentumokat
- nyilatkozat arról, hogy a benyújtott dokumentumokban foglalt személyes adatainak 
eljárással
összefüggő kezeléséhez hozzájárul
- három hónapnál nem régebbi, büntetlen előéletet igazoló hatósági erkölcsi 
bizonyítvány vagy nyilatkozat arról, hogy az erkölcsi bizonyítvány megkérése 
folyamatban van

A jelentkezés benyújtásának határideje:
 
2025. augusztus 25.

A jelentkezéseket az olvszolg.allas@konyvtar.mta.hu e-mail címre kérjük elküldeni. 
További információ kérhető az olvasószolgálat vezetőjétől: 
tomory.pal@konyvtar.mta.hu
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