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1. Az MTA Konyvtar és Informaciés Kozpont gytjteményeinek allomanyaval, szolgaltatasaival,
tajékoztatasi tevékenységével a Magyar Tudomanyos Akadémia szervezeti keretében folyo
tudomanyos kutatomunka szolgalata mellett rendelkezésére all a tudomanyos munkat folytato
egyéb intézményeknek, az alkotomunkat végzé kutatoknak, illetve a 6.4. pont szerint jogosult
személyeknek.

1.1. A kényvgytjtemény az alabbi allomanyrészeket foglalja magaban:

e az 1800 utani kilfoldi, valamint 1850 utani magyar konyvek allomanyat,

e az 1950-ig szerzeményezett, az un. mincheni katalogizalas szakrendje szerint
raktarozott és a Régi Konyvek Gyljteményébe még at nem vett 1800 el6tti kilfoldi,
valamint 1850 el6tti magyar konyvek allomanyat.

1.2. A folyéiratgytjtemény — a Keleti Gydljteményben talalhaté orientalisztikai folyodiratok
kivételével — magaban foglalja a Konyvtar allomanyaban talalhaté 6sszes periodikumot.

1.3. A konyv- és folyoiratgyGjtemény szolgaltatasait a Tajékoztatasi és Olvasoszolgalati Osztaly
biztositja a kozponti olvasoterem két szolgaltatasi helyén.

1.4. A Konyvtar allomanyaba tartozé dokumentumok tekintetében a szolgaltatas és a hasznalat csak
az allomanyba vett és feldolgozott dokumentumokra tetjed ki. Allomanyvédelmi vagy egyéb
szempontbdl kilonleges megfontolast jelenté igény teljesitését a gydjtemény vezetSje
engedélyezheti.

2. A TAJEKOZTATASI ES OLVASOSZOLGALATI OSZTALY SZOLGALTATASAI

e helyben olvasas;

e  kolcsonzés;

e konyvtarkozi kélesonzés;

e tajékoztatds az allomanyrdl, annak igénybevételérdl és hasznalatarol;

e tijékoztatds a kézikbnyvek és a katalogusok alapjan azonnal megvalaszolhaté referensz
kérdésekrol;

e taj¢koztatas adatbazisokbdl, elektronikus folydiratokbdl;
e latogatoi csoportok fogadasa, vezetése, konyvtarhasznalati képzések tartasa

e reprografiai megrendelések teljesitése, ill. tovabbitasa a Digitalizal6 Mdhelybe.

3. AHELYBEN OLVASAS SZOLGALATI IDEJE

e a kozponti olvaséteremben:

hétfétdl péntekig 9:00-20:00 6raig; szombaton 9:00—-17:00 6raig
e raktari szolgalat:

hétf6t6l péntekig 9:00-16:00 6raig; szombaton 9:00-12:00 6raig
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4. AHELYBEN OLVASAS SZABALYAI

4.1. A Konyvtar hasznalatahoz az olvasénak a kivaltas napjatol szamitott 1 évig érvényes és
dijkételes, illetve egy vagy 6t alkalomra érvényes és dijkoteles latogatdjeggyel kell rendelkeznie. A
latogatdjegyek dijtételeit kilon féigazgatdi utasitis tartalmazza. A latogatdjegyek kiallitasara a
Tajékoztatasi és Olvasoszolgalati Osztaly vezetGje altal kijelolt munkatarsak jogosultak. Az
allomanyfeltaré eszkozok, katalogusok hasznalata, valamint a Koényvtar és a konyvtari rendszer
szolgaltatasaival kapcsolatos tajékoztatis ingyenes.

A beiratkozashoz kételez6en megadando személyi adatok: név, sziiletési név, anyja sztletési neve,
sziletési hely és id6, allandé lakcim, tartézkodasi cim. A személyi adatokat és a lakcimet
személyazonositasra alkalmas hivatalos okmannyal kell igazolni.

A latogatojegy kivaltasaval az olvaso alafrasaval jarul hozza az altala 6nkéntesen megadott személyes
adatainak kezeléséhez. Az MTA Konyvtar és Informaciés Koézpont, mint Adatkezel§ a
legmesszebb mendkig eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tandcs (2016. aprilis 27.) 2016/679/ EU
rendelet a termésetes sgemélyeknek a személyes adatok kegelése tekintetében tirténd védelmérdl és ag ilyen adatok
szabad dramldsardl, valamint a 2071. évi CXII. tirvény ag informdcids onrendelfezési jogril és ag
informacidszabadsagrol sz016 jogszabalyok el6irasainak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en kezel,
gondoskodik azok integritasardl és biztonsagarol, megteszi a sziikséges technikai és szervezési
intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

4.2. Helyben olvasas alkalmaval a ruhatar hasznalata kotelez6. Az olvasé a kabatot, a 25x30 cm-nél
nagyobb (irat-, kézi- stb.) taskat a ruhatarban helyezheti el. Az olvaséterembe a kézirasos
jegyzeteken kiviill mas dokumentum csak a szolgalatot ellaté konyvtaros engedélyével vihets be. Az
engedélyezd szelvényt a fogadopultnal érkezéskor és tavozaskor be kell mutatni. Az engedély
kizarolag a sajat konyv tavozaskor torténé azonositasara szolgal. A kényv- és folydiratgyljtemény
dokumentumairdl sajat eszkozzel (digitalis fényképez6gép, mobiltelefon, stb.) csak néhany oldalrol
készitheté fényképfelvétel, a szolgalatot ellatd konyvtaros el6zetes irasbeli engedélyével. Masolat
kizarolag sajat hasznalatra, kutatasi vagy tanulasi célra készithet6, forgalomba nem hozhat6. A
masolattal valé visszaélésért a masolat készit6jét terheli a felelésség. A Konyvtar sem a bevitt
konyvekért, sem az egyéb értéktargyakért nem vallal felel6sséget.

4.3. Az olvasé a szolgalatot ellaté konyvtarosnak érkezéskor leadja latogatdjegyét, a konyvtaros
ennek ellenében adja ki a kért olvasotermi asztalszamnak megfelel6 kartyat. A raktarbol megérkez6
konyvrél vagy folyodiratrél az olvaséd a kijelzé tablan megjelend asztalszama alapjan értesil, a
konyvet vagy folydiratot a megfelel6 pultnal veheti at. Tavozaskor a dokumentumot ugyanott kell
visszaszolgaltatni. Folyamatos hasznalat esetén az olvasé kérheti a dokumentumok félretételét, az
utols6 hasznalattdl szamitott 14 napig.

4.4. Az olvasé az olvaséterem szabadpolcos kézikonyvtaraban elhelyezett koteteket kozvetlenil
hasznalhatja, a polcrol leemelt kétetek visszaosztasa azonban a konyvtarosok feladata.

4.5. A raktarakban elhelyezett monografikus dokumentumokat az olvasé az online katalégusba
bejelentkezve, kozvetleniil elektronikusan igényelheti. A raktarban tarolt periodikumok nyomtatott
kérélapon igényelhetSk. A hazon kivil, kilsé raktarban tarolt, este 19 6raig (szombaton 16 6raig)
igényelt dokumentumok az igénylést kévetd munkanapon 10:00 6ratél allnak az olvasé
rendelkezésére. A kulonféle allomanyrészek raktari elhelyezésérdl részletes informacié talalhaté a
Konyvtar online katalégusaban.
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4.6. A szolgalatot ellaté konyvtaros gondoskodik a dokumentumok rendelkezésre bocsatasardl,
ellenérzi rendeltetésszert hasznalatukat, épségben térténd visszaszolgaltatasukat, és figyelemmel
kiséri az el6irasok betartasat, melyek megszegése a tovabbi szolgaltatasbol valé kizarassal jarhat. A
konyv- ¢és folydiratgytjteménybe tartozo 1880 elétti magyar és 1850 el6tti kulfoldi konyvek
hasznalatahoz atvételi elismervény kiallitasa sziikséges.

4.7. Helyben olvasasra jogosultak érvényes latogatojeggyel:

e az MTA rendes és levelez6 tagjai, a Széchenyi Irodalmi és Muavészeti Akadémia tagjai;

e az akadémiai tudomanyos mindsitéssel rendelkez8k, a PhD fokozattal rendelkezdk, a
PhD-hallgatok és az 6sztondijasok;

o a7z Eotvos Lorand Kutatasi Halozat kutatoi;

e az egyetemi és féiskolai oktatok;

e mas kutat6 vagy oktaté munkat végzSk (tanar, orvos, szerkesztd, mérnok stb.);

e azcgyetemi és fSiskolai hallgatok;

e ¢és minden olyan 18. életévét betoltott személy, akinek munkajahoz, tanulmanyaihoz a
keresett dokumentumok csak a Kényvtarban talalhaték meg.

Egy napra vagy 6t alkalomra érvényes latogatojeggyel:
e irasbeli ajanlassal, illetve engedéllyel mindenki mas.

4.8. A Konyvtar a helyben olvasasbol kizarhatja azt az olvasot,

aki a dokumentumot megrongalva szolgaltatja vissza;

e aki a dokumentumot nem szolgaltatja vissza;

e akia dokumentumot megkisérli eltulajdonitani;

e aki 6sszeférhetetlen magatartasaval zavarja a Konyvtar rendjét;

e aki az olvasok ruhazatinak vagy a Konyvtar butorzatanak tisztasagat veszélyeztet
elhanyagolt, szennyezett 6ltozetben keresi fel a Konyvtarat.

5. AKOLCSONZES NYITVATARTASI IDEJE

e hétf6tél péntekig 9:00-19:30 oraig
e szombaton 9:00-16:30 6raig
e raktari kiszolgalas a 3. pontban foglaltak szerint.

6. A KOLCSONZES SZABALYAI

6.1. A Tajékoztatasi és Olvasoszolgalati Osztaly a kolesoénzést a modern konyvallomanybdl a
Konyvtar Szervezeti és Mukodési Szabalyzata alapjan végzi. A Keleti GyGjteménybe tartozé
dokumentumok kolcsénzésére tovabbi kiilon szabalyok is vonatkoznak (Id. 6.16. pont).

6.2. A kolesonzéshez a kolesonvevének a kivaltas napjatol szamitott 1 évig érvényes, dijkoteles
kolesonzéjeggyel kell rendelkeznie. A kolesonzéjegy kiallitasahoz a kolesénvevonek személyi
adatait, lakcimét, tudomanyos fokozatat, munkahelyét igazolnia kell. A személyi adatokat és a
lakcimet személyazonositasra alkalmas hivatalos okmannyal kell igazolni.
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A kélesonzéjegy kivaltasaval a kolesonvevd alairasaval jarul hozza az altala 6nkéntesen megadott
személyes adatainak kezeléséhez. Az MTA Konyvtar és Informaciés Kézpont, mint Adatkezel6 a
legmesszebb mendkig eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tandcs (2016. aprilis 27.) 2016/679/ EU
rendelet a termésetes sgemélyeknek a személyes adatok kegelése tekintetében tirténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsardl, valamint a 2071. évi CXII. tirvény ag informdcids onrendelfezési jogrol és azg
informacidszabadsdgrol sz016 jogszabalyok el6irasainak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan, a hatalyos jogszabalyoknak megfelel6en kezel,
gondoskodik azok integritasardl és biztonsagarol, megteszi a sziikséges technikai és szervezési
intézkedéseket, valamint kialakitja a célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.6.3. A
kolesonvevd a konyvet a téritvény alairasaval és kdlesonzéjegye vonalkddjanak a konyv adataihoz
rendelése utan veheti at.

6.4. Kolcsonzésre jogosultak érvényes kolesonzéjeggyel azok a magyar allampolgarsaga vagy
tartosan Magyarorszagon €16 személyek, akik:

e az MTA rendes és levelez6 tagjai, a Széchenyi Irodalmi és Mavészeti Akadémia tagjai;

e akadémiai tudomanyos fokozattal rendelkeznek (az MTA doktora cim vagy azzal
egyenértékd tudomanyos fokozat, tudomany kandidatusa);

e az E6tvos Lorand Kutatasi Halézat tudomanyos kutatoi;

e valamely magyarorszagi egyetem hatarozott vagy hatarozatlan idére kinevezett oktatoi;

® magyarorszagi egyetemen szerzett vagy honositott PhD fokozattal rendelkez6 kutatok;

e a magyarorszagl egyetemek doktori iskolain posztgradualis (PhD) képzésre beiratkozott
hallgatok;

e a Konyvtar és az MTA Titkarsaga kutatomunkat végz6 vagy tanulmanyaikat folytatd
munkatarsai.

6.5. A kélcsénzés nem terjed ki:

e az 1900 el6tt megjelent dokumentumokra;

e akézikonyvekre és a szoétarakra;

e a2 muzealis érték( kotetekre;

e aképzémivészeti albumokra és egyéb nagyméretd kiadvanyokra;
e a ritkasagokra;

e a folyoiratokra;

e aszerzOi sorozatok egyes koteteire és a kolligatumokra;

e azokra a kotetekre, melyek kotésre, javitasra szorulnak, a kotészeti munka elvégzéséig.

A nem koélesonoézheté dokumentumokrol eseti elbiralas alapjan a kiadvany tipusa és kotési allapota
szerint papir alapu vagy elektronikus masolat rendelheté vagy készithetd.

6.6. A kolecsonozhets mtvek szama:

e az MTA rendes és levelez6 tagjainak, a Széchenyi Irodalmi és Muvészeti Akadémia
tagjainak 15 kotet;

e az akadémiai tudomanyos fokozattal rendelkez6knek 10 kotet;
e az E6tvos Lorand Kutatasi Halézat tudomanyos kutatéinak 10 kotet;

e az egyetemek hatarozott vagy hatarozatlan id6re kinevezett oktatéinak 10 kotet;
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® magyarorszagi egyetemen szerzett vagy honositott PhD fokozattal rendelkezé kutatéknak
10 kotet;

e a magyarorszagi egyetemek doktori iskolain posztgradualis (PhD) képzésre beiratkozott
hallgatéknak 5 kotet, legfeljebb 3 honap id6tartamra;

e a Konyvtar és az MTA Titkarsaga kutatomunkat végz6é munkatarsainak 10 kotet,
tanulmanyaikat folytaté6 munkatarsainak 3 kotet.

6.7. A kolesonzés id6tartama 1 honap, amely — ha a kétetet mas személy nem kéri — automatikusan
3 hénapra, majd valtozatlan feltételek mellett 3 havonta, legfeljebb 1 évig meghosszabbithaté. 1
honap utan a kotetet, amennyiben annak hasznalatira mas személy is igényt tart, vissza kell
szolgaltatni. Amennyiben a kolcsonvevé 1 év utan is igényt tart a kotetre, igy annak bemutatasa
utan Gjabb téritvényt kell kiallitani.

6.8. A kolcsonvevé a Tajékoztatasi és Olvasoszolgalati Osztalynak 15 napon beltl koteles
lakcimének megvaltozasat bejelenteni. Egy honapnal hosszabb ideig tarté kilfoldi tartézkodas
esetén a kikolesonzott dokumentumokat akkor is vissza kell szolgaltatni, ha a kolesonzési id6
egyébként még nem jart le.

6.9. A kolcsonvevonek a kolesonzési 1d6 lejartaig a kotetet kiillon értesités nélkil vissza kell
szolgaltatnia, vagy a kolcsonzési id6 meghosszabbitasat kell kérnie. A kolcsonzési id6 a lejarati
hatarid6 el6tt 2 alkalommal meghosszabbithaté az online katalbguson keresztiil, vagy hosszabbitas
kérhet6 személyesen, telefonon vagy elektronikus levélben. Nem lehetséges a hosszabbitas abban
az esetben, ha

e akotetet id6kozben mas személy el6jegyeztette;
e akolesonzojegy érvényessége lejart;
e akolesonvevs barmely mas koélesonzési hataridé tekintetében késedelembe esett;

e a Konyvtarral szemben valamely pénzbeli vagy egyéb tartozasa all fenn.

6.10. Ha a kélesonvevo a kolesonzési id6 meghosszabbitasat a megadott hataridén belil nem kérte
vagy ahhoz a Konyvtar nem jarult hozza és a kotetet hatarid6re nem szolgaltatta vissza, a
Tajékoztatasi és Olvasoszolgalati Osztaly legfeljebb harom alkalommal irasban felszélitja a
kolesonvevét a kotet visszaszolgaltatasara. Ha a kélesonvevo a felszolitasok ellenére sem tesz eleget
kotelezettségének, a Konyvtar a dokumentumot elveszettnek tekinti, és felszoélitja a kolesénvevot
annak poétlasara, ill. értékének megtéritésére (Id. 6.11. pont).

6.11. A kolesonvevé felelésséggel tartozik a kikSlesonzott dokumentumokért. A barmilyen okboél
vissza nem szolgaltatott vagy megrongalt allapotban visszaszolgaltatott dokumentumokat a
kolesonvevd a Konyvtar altal meghatarozott médon poétolhatja, amennyiben ez nem lehetséges, a
konyv poétlasi értékének haromszorosat kételes megtériteni. Konyvritkasagok vagy olyan kényvek
esetében, amelyek a Konyvtar gydjtékorének koherens részét képezik, eszmei értékik
haromszorosanak megfizetésére kotelezhetd.

6.12. Ha a kolcsonvevé az el6z6 pontban emlitett potlasi vagy kartéritési kotelezettségének nem
tesz eleget, a Konyvtar legfeljebb harom alkalommal irasban felszolitja ennek megtételére. Ha a
kolesonvevé az ismételt felszolitasok ellenére sem tesz eleget kotelezettségének, a Konyvtar jogi
uton szerez érvényt kovetelésének. A jogi eljarassal kapcsolatos jarulékos koltségek a késedelmes
kolesonvevét terhelik.
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6.13. A Konyvtar féigazgatdja ideiglenesen, sulyosabb esetben akar véglegesen, részlegesen vagy
teljesen kizarhatja a tovabbi kélcsonzésbdl azt a kélesonvevot,

e aki ellen az eredménytdl fuggetlentl a Konyvtar kévetelésének érvényesitése irant jogi
eljarast kellett kezdeményezni;

e aki ismételten nem szolgaltatta vissza a kikolesonzott dokumentumot, attdl fiiggetleniil,
hogy a poétlasi, kartéritési felszolitasnak eleget tett-e;

e aki ismételten megrongalédott allapotban szolgaltatta vissza a kikolesonzott
dokumentumot, attol figgetlentl, hogy a potlasi, kartéritési felszolitasnak eleget tett-e.

6.14 Amennyiben a kolcsénvevés a kolesonzési szabalyzat barmely pontjat megszegi, szabalytalan
magatartasa megszinéséig a Konyvtar mas szolgaltatasait sem veheti igénybe.

6.15 A Konyvtar féigazgatéja a fenti sulyos intézkedések alkalmazasatdl kivételes esetekben
eltekinthet.

6.16 Az altalanos szabalyokon tdl a Keleti Gytjteménybdl torténé kolesonzésre az alabbi kiilon
szabalyok vonatkoznak:

e a 0.4-es pontnak megfeleléen csak a tudomanyos fokozattal rendelkezé bélesészek,
orientalisztika szakos PhD-hallgaték, valamint az MTA munkatarsai kolesonozhetnek
egyes, egyéb korlatozas ala nem esé konyveket;

e a kolesonzott konyvek szama nem haladhatja meg az 5 darabot;

e a kolcsonzés nem terjed ki a 75 évnél korabban megjelent dokumentumokra, tovabba a
kés6bbi, de allaguk miatt fokozottan veszélyeztetett példanyokra;

e nem koélcsonozhetSk a kéziratok, az ésnyomtatvanyok, a muzealis és a régi konyvek, a
kilongytjtemények (pl. a Scheiber-gytjtemény) anyaga, a kézikonyvek és a folyoiratok;

e akolesonzés id6tartama 1 honap, amelyet Osszesen kétszer lehet meghosszabbitani;

® a kolcsonzési hatarid6t talléps kolesonvevonek késedelmi dijat kell fizetnie. A késedelmi
dij altalanos és aktualis mértékét a Konyvtar f6igazgatodja allapitja meg, amelyrél a Konyvtar
az olvasokat a kolcsonzéskor minden esetben tajékoztatja. Ameddig a kolcsénvevs a
késedelmi dfjat nem fizeti ki, Gjabb dokumentumot nem kélcsénézhet és a kdlesonzési idé
meghosszabbitasat sem kérheti.

7. A KONYVTARKOZI KOLCSONZES

7.1. A bel- és kulfoldi konyvtarkozi kélesonzést a Tajékoztatast és Olvasdszolgalati Osztaly végzi
minden koélcsonoézheté  vagy  atkolesénozheté6  dokumentum  esetében. A folydiratok
cikkmasolatainak készitésérdl a Folyoéirat Csoport gondoskodik.

7.2. A konyvtarkozi kélesonzést a Konyvtar valamennyi allandé latogatdjeggyel rendelkezé olvaséja
igénybe veheti.

7.3. Vidéki konyvtartol csak abban az esetben kériink dokumentumot vagy masolatot, ha budapesti
konyvtarban nem talalhaté meg. A belfoldi dokumentumkélesonzés ingyenes, a visszakiildés
postakéltségét a Konyvtar atvallalja olvaséitdl. A masolatok arat a szolgaltaté konyvtar allapitja
meg, azt az olvasonak kell megfizetnie.

7.4. Kulfoldrél kizardlag olyan dokumentumot vagy masolatot rendeliink meg, amely
magyarorszagi konyvtarakban nem talalhaté meg. A kulféldi konyvtarkozi kélesonzés dija 4500
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Ft/kotet. A Konyvtar f6igazgatdja 500 ezer Fr-ot kiilonitett el az éves koltségvetésbdl a nemzetkdzi
konyvtarkozi kolesonzés tamogatasara. Annak érdekében, hogy a kedvezményes kolesonzést minél
tobben vehessék igénybe, egy-egy olvasé évente legfeljebb 3 kotetet rendelhet meg 50%-kal
csokkentett, 2250 Ft-os aron. Minden tovabbi kétet teljes aron rendelheté meg.
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