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Az MTA Konyvtara Szervezeti és Milkodési Szabalyzata eldirdsa alapjan az intézmény
felesleges vagyontargyai hasznositdsanak ¢€s a hasznosithatatlan eszk6zok selejtezésének
szabdlyait a kovetkezok szerint allapitom meg, a 2000.évi C térvény, 2011.¢vi CXCV torvény.
a 254/2007.(X.4.) és a 249/2000.(X11.24) kormanyrendeletek alapjan.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Konyvtar tulajdondban, vagyonkezelésében [évo
felesleges, vagy rendeltetésszeri hasznélatra alkalmatlan:

 immaterialis javakra,

* targyi eszkozokre,

* készletekre, anyagokra.

Nem terjed ki a szabalyozas:

+ az idegen tulajdont vagyontargyakra,

* az ligyiratok, szamviteli bizonylatok selejtezésére,

+ a Konyvtari alloméanyéba tartoz6 konyv, folydirat és egyéb informéaciohordozokra,
» a muzealis és levéltari gylijteményekre, védett targyakra, képzd és iparmiivészeti
alkotasokra,

* tlizolto berendezésekre.

I. A felesleges vagyontargyak hasznositasa

1. A feleslegessé valas ismérvei, feltételei

Feleslegesnek kell tekinteni mindazokat a vagyontargyakat (befektetett eszkozoket és immate-
ridlis javakat), amelyek az lizemeltetés megsziintetésének idOpontjatdl szamitva legalabb egy
éve nem hasznalnak vagy miiszaki avultsdga nem biztositja a vagyontargy munkavégzés céljara

torténé megfeleld hasznalhatosagat.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy felesleges vagyontargyak

gondatlansagbol ne keletkezzenek.

2. A felesleges vagyontargyak feltarasanak rendje

A feleslegesnek mindsitendd befektetett eszkdzokre €s immateridlis javakra (a tovabbiakban:
felesleges vagyontargyak) a szervezeti egységek vezetdi tesznek a gazdasagi igazgatd részére
irasban javaslatot, amely tartalmazza:

- a felesleges eszkoz nyilvantartdsi adatait (megnevezés, leltarhely, leltari szdm, mennyiség,



nyilvantartési ar),
- a feleslegessé valas oka,
- sziikség szerint szakvéleményt a felesleges vagyontargy allapotardl,
- javaslatot a hasznositds modjara és az eladasi arra.
A javaslatokat a gazdasagi igazgato feliilvizsgalja és azokat, amelyekkel egyetért,
folyamatosan, de legalabb évente egyszer, legkésdbb a leltarozas megkezdésére eldirt

idépontot megeldzd 60. napig jovahagyasra eldterjeszti a féigazgato részére.

3. A feleslegessé valt vagyontargyak tarolasi rendje:

A feleslegesnek mindsitett, de még nem hasznositott vagyontargyakat a szervezeti egységeknél

elkiilonitett helyen kell tdrolni mindaddig, amig az értékesités meg nem torténik.

4. Hasznositas
A felesleges vagyontargyak hasznositdsa az a folyamatos tevékenység, amely magéaban foglalja
a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasat, ezeknek az intézményen beliili vagy kiviili

hasznositasat.

A gazdasagi igazgaté munkakori kotelessége a szervezeti egységek vezetdi altal adott javaslat
alapjan a felesleges vagyontargyak legkedvezdbb hasznositasi modjait jovahagyasra

meghatarozni.

Ha egyes felesleges vagyontargyak hasznalatara maés szervezeti egységeknek van indokolt

igénye, akkor ezeket belsd bizonylattal az igényld szervezeti egységnek kell atadni.

A hasznositas moédjai :
intézményen beliili értékesités,
- intézményen kiviili értékesités (gazdalkodo szervezetnek, egyéb jogi személynek, vagy
maganszemélynek),
- intézményen kiviili térités nélkiili atadas,

- bérbeadas.

Térités nélkiili atadas kivételesen indokolt esetben és csak koltségvetési intézmény részére

torténhet.



A hasznositads a Hasznositdsi és Selejtezési Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsadg) eljarasaval
torténik. A haromtagi Bizottsdg miiszaki és pénziigyi-szamviteli szakképzettségli tagjait,
koziilik az elnokot a gazdasagi igazgatd névre szold megbizolevéllel hatarozatlan idére bizza

meg.

Az értékesithetdnek mindsitett felesleges vagyontargyakrol a gazdasagi igazgato altal készitett
¢s a foigazgatd altal jovahagyott javaslatot kell a Bizottsag elé terjeszteni.

A Bizottsag a helyszini szemle utan felvett Hasznositasi jegyzOkonyvben rogzitve dont a
hasznositas moédjarol, a javasolt eladasi arakrol, melyeket sziikség szerint feliilbirdlva a

féigazgatd hagy jova.

Amennyiben az értékesités az alkalmazottak korében torténik, annak idépontjat a Bizottsag
legalabb 5 munkanappal kordbban nyilvanosan koteles meghirdetni. Tobb jelentkezd esetén
licitalassal, annak sikertelensége esetén sorsolassal kell eldonteni a vésarlas jogat, melynek

eredményét jegyzokonyvben kell rogziteni.

Az intézményen kiviili, sajat hatdskori értékhatar alatti vagyontargy értékesitése torténhet
palyazati kiirdssal és palyazat kiirasa nélkiil is. Palyazati kiirassal valé értékesitéskor a

palyaztatas altalanos szabdalyai értelemszeriien iranyadoak.

A feleslegessé valt vagyontargy bérbeadds sordn irasban bérleti szerzodést kell kotni, amely
tartalmazza:

- a szerz0do felek pontos megnevezését, telephelyét, a bérlé adoszamat és pénzintézeti
folydszamlédjanak azonosito adatait,

- a bérleti dij Osszegét, teljesitésének esedékességét és fizetési modjat,

- a szerzOdés targyat képezd vagyontargy megnevezeését, tipusat, miiszaki adatait,

- a vagyontargy nyilvantartdsi adatait,

- a bérbeadas iddtartamanak pontos meghatarozasat,

- a bérld kotelezettségvallalasat a rendeltetésszerli haszndlatra, a vagyontargy allaganak
megovasara, rendszeres karbantartasara és a megfeleld allapotban val6 visszaszolgaltatasara

- a bérld kartéritési kotelezettségét,

- a felek egyéb megallapodasait.



A 2007. évi CVI-os torvény értelmében az értékesitést végzonek a vagyon tulajdonjoganak
atruhdzasat - ha térvény vagy annak felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendelet kivételt
nem tesz - versenyeztetéssel kell megkisérelnie. A kivételekrdl a térvény 35. § (2) pontja

rendelkezik.

A hasznositési jegyz6konyv tartalma:
- a hasznositas helye és idépontja,
- a Bizottsag elndke, tagjai, megbizoleveleik iktatészdma,
- a hasznositasi eljarast engedélyezd féigazgatd megnevezése,
- a hasznositasra kertiil6 felesleges vagyontargy nyilvantartdsi adatai
- (megnevezés, leltari szam, mennyiség),
- a feleslegessé valas okéanak és a hasznositas eredményének leirasa,
- a Bizottsag jelenlévd tagjainak aldirasa és a jegyzOkonyv foigazgatdi jovahagyod

zaradékat.

A konyvvitelben és az analitikus nyilvantartdsban a jegyzOkonyv szerinti vagyonvaltozast

rogziteni kell.

II. A hasznosithatatlan eszk6z0k selejtezése

1. A selejtezés feltételei

Az intézmény valamennyi szervezeti egységénél a vezetd koteles gondoskodni arrél, hogy
hasznalhatatlan, selejt eszkozok gondatlansagbol ne keletkezzenek .

Selejtezésre keriilnek mindazok az eszk6zok amelyek eredeti rendeltetésiik betdltésére mar
nem alkalmasak, fizikailag elhasznéalodtak, elavultak, helyreallitasuk gazdasagtalan,
hasznalhatatlanok, illetve hasznositani csak alkatrészként, tartozékként hulladék anyagként

lehet.

Képz6- és iparmiivészeti alkotasok nem selejtezhetdk!

A selejtezés feltételeinek megfeleld eszkdzokre a szervezeti egységek vezetdi tesznek a

gazdasagi igazgato részére irasban javaslatot.

A javaslatokat a gazdasagi igazgato feliilvizsgalja és azokat, amelyekkel egyetért,



folyamatosan, de legalabb évente egyszer, legkésébb a leltarozas megkezdésére eldirt
idépontot megel6zd 60. napig jovahagyasra eldterjeszti a féigazgato részére.

A selejtezést legkésObb az éves leltdrozas megkezdését megelézd 30. napig végre kell hajtani
ugy, hogy a mérlegbeszamoléban mar a helyes vagyonadatok szerepeljenek, a mérleg a

fordulonapon valds vagyoni helyzetet tiikrozze.

2. A selejtezési eljaras

A selejtezési eljarast a Bizottsag folytatja le, jegyzOkonyv felvételével.
A Selejtezési bizottsag tagjai:
- Gazdasagi Igazgatd

- Osztalyvezetok (selejtezéssel érintett)

A Selejtezési Bizottsag feladata:

- allasfoglalas a selejtezésrdl vagy a leértékelés mértékérdl,

- javaslat a hasznositas, értékesités modjarol.

- ellendrzi a feleslegessé valast megéllapito altal elokészitett nyilvantartasban szerepld
vagyontargyak mennyiségét €s azonossagat,

- megallapitja, hogy a selejtezésre javasolt vagyontargy hasznositasara tortént-e megfeleld
intézkedés,

- megvizsgalja a selejtezésre javasolt vagyontargy esetleges hasznositéasi lehetdségeit, tekintet
nélkiil az eldzetes vonatkozo kisérletek eredménytelenségére,

- megallapitja a selejtté valas okat.

A selejtezésre jovahagyott eszkdzoket a szervezeti egységeknél elkiilonitett helyen kell tarolni

mindaddig, amig a selejtezés meg nem torténik.

A selejtezési jegyzOkonyv tartalma:

a selejtezés helye és idépontja,

a Hasznositasi és Selejtezési Bizottsag elnoke, tagjai, megbizoleveleik iktatoszama,
a selejtezendd eszkdz nyilvantartasi adatai

(megnevezés, leltari szam, mennyiség, nyilvantartasi ar),

a selejtté valas oka, az amiatt esetleg sziikséges személyi feleldsség megallapitasara ira-

nyulod kartéritési eljarasra torténd utalas,

a Bizottsag azon tagjanak megnevezését, aki a selejtezés utani teenddk végrehajtasaért



felelds,
- a Bizottsag jelenlévo tagjainak ¢és a leltarilag felelds alkalmazottak alairasat,

- a selejtezési jegyzokonyv féigazgatd jovahagyo zaradékat.

A selejtezés soran hasznalatos nyomtatvanyok:
BSzny. 11-90 A selejtté valas okai
BSzny. 11-91 Selejtezett targyi eszkdzok jegyzéke
BSzny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
BSzny. 11-93 Osszesitd

BSzny. 11-97 JegyzOkonyv a fizikai megsemmisitésrol

3. A fizikai megsemmisités szabalyai

Amennyiben a leselejtezett eszkdzok hulladékként vagy alkatrészként sem hasznosithatok,
avultsagi fokuk vagy hasznalhatatlansdguk miatt, azokat a Bizottsag jelenlétében, az eldirt
jegyzOkonyv egyidejli felvételével meg kell semmisiteni, anyaguk jellegének megfeleld

eljarassal (zazas, égetés, tormelékként valo elszallitas stb.).

A konyvvitelben és az analitikus nyilvantartdsban a jegyzOkonyv szerinti vagyonvaltozast
rogziteni kell.

Jelen szabalyzat a MTA KIK honlapjan olvashato, az érintett dolgozok kiilon nyilatkoznak,
hogy a szabélyzatot olvastak és a tartalmat megértették.

Budapest, 2013.01.01.
Végleges valtozat késziilt 2013.december 31.

Készitette: Jakocs Tamas
gazdasagi igazgato

ph.



