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SZAMLAREND

A Szamlarend elkészitésének szabalyait a Szamvitelrdl szol6 tobbszér modositott 2000. évi C.
torvény (tovabbiakban: SzT) 161.§-a és az allamhdaztartas szervezetei beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol szolo tobbszor modositott 249/2000.
/X11.24./Korm. rendelet /tovabbiakban szamviteli kormanyrendelet/ 49.§.-a tartalmazza. Az
Intézet figyelembe vette az allamhaztartdas mékddési rendjérdl szold 217/1998./X11.30./ Korm.
Rendeletben foglaltakat, tovabba a koltségvetési szerv tevékenységét szabalyozd egyéb
jogszabalyi eldirdsok érvényesiilését is.
A szamlarend 6sszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért a gazdasagi igazgatohelyettes a
felelds.
Az Intézet az APEH-SZTADI egységes ligyviteli rendszert hasznalja.
A rendszer modulokbdl all, amelyek az alabbiak:

fokonyvi modul,

pénziigyi-szamlazasi modul,

eszkOz nyilvantartasi modul,

készlet nyilvantartasi modul.

1. Szamlaosztaly
BEFEKTETETT ESZKOZOK

11. IMMATERIALIS JAVAK

111. Immaterialis javak aktivalt dlloményanak értéke

1113. Vagyoni értékd jogok aktivalt dllomanyanak értéke

11132. Korlatozottan forgalomképes adllomanyéanak értéke

11133. Forgalomképes vagyoni értékd jogok aktivalt dlloméanya

1114. Szellemi termékek aktivalt alloményanak értéke

11142. Korlatozottan forgalom képes szellemit termékek aktivalt alloméanya
11143. Forgalomképes szellemi termékek aktivalt allomanya

1119. Teljesen (0-ig) leirt immaterialis javak dlloményanak értéke

11193. Teljesen (0-1) leirt vagyoni értéko jogok

11194. Teljesen (0-ig) leirt szellemi termékek értéke

112. Immaterialis javak értékcsokkenése

1123. Vagyoni értékd jogok értékcsokkenése

11231. Vagyoni értékd jogok terv szerinti értékcsokkenése

112313. Forgalomképes vagyoni értékd jogok terv szerinti értékcsokkenése
11232. Vagyoni értékd jogok terven feliili értékcsokkenése

11233. Vagyoni értékd jogok terven feliili értékcsokkenésének visszairasa
1124. Szellemi termékek értékcsokkenése

11241. Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

112413. Forgalomképes szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése
11242. Szellemi termékek terven feliili értékcsokkenése

11243. Szellemi termékek terven feliili értékcsokkenésének visszairdsa



1127. Immaterialis javak folyamatban 1év6 beruhdzasanak terven feliili értékcsokkenése
¢s annak visszairasa

113. Immaterialis javak vasarlasa

1133. Vagyoni értékd jogok vasarlasa

1134. Szellemi termékek vasarlasa

115. Immaterialis javak vasarlasanak eldiranyzata

1153. Vagyoni értékd jogok vasarlasanak eldiranyzata

1154. Szellemi termékek vasarlasanak eldiranyzata

117. Immaterialis javak folyamatban 1évd beruhazéasa

1173. Vagyoni értékd jogok folyamatban 1év0 beruhazasanak allomanya

1174. Szellemi termékek folyamatban 1év6 beruhdzasanak allomanya

11741.Szellemi termékek idegen kivitelezével végzett folyamatban 1év6 beruhazasanak
allomanya

11742. Szellemi termékek sajat kivitelezésben végzett folyamatban 1év6 beruhdzasanak
allomanya

118. Immaterialis javak beruhazéasara adott el6legek

1181. Immaterialis javak beruhazasara adott eldlegek alloméanya

1182. Immaterialis javak beruhdzasara adott eldlegek értékvesztése €s annak visszairdsa
12. INGATLANOK ES A KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKS JOGOK

121. Ingatlanok ¢és a kapcsolodd vagyoni értéko jogok aktivalt allomanya

1211. Foldtertiletek aktivalt alloméanya

1212. Telkek aktivalt allomanya

1213. Epiiletek aktivalt allomanya

121311. Forgalomképtelen egyéb épiiletek aktivalt alloménya

1214. Egyéb épitmények aktivalt allomanya

1215. Ingatlanhoz kapcsolddo vagyoni értékd jogok aktivalt allomanya

1219. Teljesen (0-ig) leirt ingatlanok és kapcsolddoé vagyoni értéko jogok aktivalt allomanya
12193. Teljesen (0-ig) leirt épiiletek aktivalt allomanyanak érteke

122. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékd jogok értékesokkenése

1222. Telkek értékcsokkenése™

12221. Telkek terv szerinti értékcsokkenése*

12222. Telkek terven feliili értékcsokkenése

12223. Telkek terven feliili értékcsokkenésének visszairasa

1223. Epiiletek értékcsokkenése

1223111. Forgalomképtelen egyéb épiiletek értékcsokkenése

1224. Egyéb épitmények értékcsokkenése

1225. Ingatlanhoz kapcsol6do vagyoni €rtéko jogok értékcsokkenése

1227. Ingatlanok és kapcsolddo vagyoni értékd jogok folyamatban 1évd beruhdzasanak
(felujitasanak) terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa

123. Ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékd jogok vasarlasa, 1étesitése

1232. Telkek vasarlasa

1233. Epiiletek vasarlasa, létesitése

1234. Egyéb épitmények vasarlasa, 1étesitése

1235. Ingatlanhoz kapcsolddo vagyoni értékd jogok vasarlasa

124. Ingatlanok felujitasa

1243. Epiiletek feltjitasa

1244. Egy¢éb épitmények felujitasa



125. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékd jogok vasarlasanak, 1étesitésének eldiranyzata
1252. Telkek vasarlasanak eldiranyzata

1253. Epiiletek vasarlasanak, 1étesitésének eldiranyzata

1254. Egyéb épitmények vasarlasdnak, 1étesitésének eldiranyzata

1255. Ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékd jogok vasarlasanak eldiranyzata

126. Ingatlanok felujitasanak eldiranyzata

1263. Epiiletek feltjitasanak eléiranyzata

1264. Egyéb épitmények feltjitdsanak eldiranyzata

127. Ingatlanok €s kapcsolddo vagyoni értékd jogok folyamatban 1évd beruhdzésai

1272. Telkek folyamatban 1év6 beruhazasanak (feltjitdsdnak) allomanya

1273. Epiiletek folyamatban 16v6 beruhazasanak (felajitasanak) allomanya
* Csak a banyamovelésre, vegyi hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek utan szamolhato el értékcsokkenés!

1274. Egyéb épitmények folyamatban 1év6 beruhdzasanak (felujitdsanak) allomanya
1275. Ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékd jogok folyamatban 1év6 beruhazasdnak
allomanya

1279. Kisértékli — éven beliil amortizalandd — 0j ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii
jogok folyamatban 1év6 beruhazasanak allomanya

128. Ingatlanok €s kapcsolddo vagyoni értékii jogok beruhazasara adott eldlegek

1281. Ingatlanok és kapcsolddd vagyoni értékii jogok beruhazasara adott elélegek allomanya
1282. Ingatlanok ¢és kapcsolodo vagyoni értékd jogok beruhdzéasara adott elélegek
értékvesztése €s annak visszairasa

13. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK ES JARM6VEK

131. Gépek berendezések és felszerelések

1311. Gépek berendezések és felszerelések aktivalt allomanyanak értéke

13111. Ugyvitel- és szdmitastechnikai eszkdzok aktivalt dlloméanyéanak értéke

131111. Korlatozottan forgalomképes tigyviteli €s szamtech. akt.

131113. Forgalomkeépes tigyviteli — és szamtech eszkdzok aktivalt allomany értéke
13112. Egyéb gépek, berendezések és felszerelések aktivalt dllomanyanak értéke
131121. Forgalomképtelen egyéb gépek, berendezések és felszer. aktivalt allomany
131122. Korlatozottan forgalomképes egyéb gépek berendezések aktivalt dllomanya
131123. Forgalomképes egyéb gépe, berendezés aktivalt alloméanya

13113. Képzomdvészeti alkotasok allomanyanak értéke

13119. Teljesen (0-ig) leirt gépek, berendezések és felszerelések aktivalt allomanyanak értéke
131191. Teljesen 0-ra leirt tigyviteli és szamitastechnikai allomany értéke

131192. Teljesen 0-ra leirt egyéb gépek, berendezések dllomanyanak értéke

1312. Gépek, berendezések és felszerelések értékcsokkenése

13121. Gépek, berendezések ¢és felszerelések terv szerinti értékcsokkenése

1312113. Forgalomképes tigyvitel- €s szamitastechnikai eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
1312123. Forgalomképes egyéb gépek, berendezések és felszerelések terv szerinti
értekcsokkenése

13122. Gépek, berendezések ¢és felszerelések terven feliili értékcsokkenése

131221. Terven feliili értékcsokkenés tigyvitel- és szamitastechnikai eszkozok

131222. Terven feliili értékcsokkenés egyéb gépek

1313. Gépek, berendezések ¢és felszerelések vasarlasa, 1étesitése

13131. Ugyvitel- és szadmitastechnikai eszkdzok vasarlasa, 1étesitése

13132. Egyéb gépek, berendezések, felszerelések vasarlasa, 1étesitése

13133. Képzémdbvészeti alkotdsok vasarlasa



1314. Gépek, berendezések ¢és felszerelések felujitasa

13141. Ugyvitel- és szdmitastechnikai eszkdzok felujitasa

13142. Egyéb gépek, berendezések, felszerelések felujitasa

1315. Gépek, berendezések és felszerelések vasarlasanak, 1étesitésének eldiranyzata
13151. Ugyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok vasarlasanak, létesitésének elirdnyzata
13152. Egyéb gépek, berendezések és felszerelések vasarlasanak, létesitésének eldiranyzata
13153. Képzomdvészeti alkotasok vasarlasanak eldiranyzata

1316. Gépek, berendezések és felszerelések feltjitasanak eldiranyzata

13161. Ugyvitel- és szamitastechnikai eszkdzok feltjitasanak eldiranyzata

13162. Egyéb gépek, berendezések és felszerelések felujitasanak eldiranyzata

1318. Gépek, berendezések ¢és felszerelések beruhdzasara adott eldlegek

132. Jarmiivek

1321. Jarmiivek aktivalt dllomanya

13211. Alaptev. jarmiivek alloméanyanak értéke

13219. Teljesen (0-g) leirt jarmdévek dllomanyanak értéke

1322. Jarmiivek értékcsokkenése

13221. Jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése

13222. Jarmiivek terven feliili értékcsokkenése

1323. Jarmiivek vasarlasa, 1étesitése

1324. Jarmivek felujitasa

1325. Jarmiivek vasarlasanak, 1étesitésének eldirdnyzata

1326. Jarmiivek feltjitasanak eldiranyzata

1327. Jarmiivek folyamatban 1év6 beruhédzésai

1328. Jarmiivek beruhazasara adott elélegek

15. KOZPONTI BERUHAZASI KIADASOK

151. Immaterialis javak kézponti beruhazasi kiadasok eldiranyzata

152. Immaterialis javak kdzponti beruhazasi kiadasok eldiranyzat teljesitése

153. Ingatlanok kdzponti beruhdzasanak kiadasok eldiranyzata

154. Ingatlanok kdzponti beruhazasi kiadasi eldiranyzatok teljesitése

155. Gépek, berendezések, felszerelések kozponti beruhazasi kiadasok eldiranyzata
156. Gépek, berendezések, felszerelések kdozponti beruhdzasi kiadasok eldiranyzat teljesitése
157. Jarmiivek kozponti beruhazasi kiadasi eldiranyzata

158. Jarmiivek kdzponti beruhdzasi eldiranyzat teljesitése

18. FELUJITASOK, BERUHAZASOK ALTALANOS FORGALMI ADOJA
181. Felujitasok eldzetesen felszamitott afa eldiranyzata

1811. Felyjitasok eldzetesen felszamitott afajanak eldiranyzata

1812. Felujitasok beszerzési araba beszamitand6 elzetesen felszamitott 4fa
eldiranyzatanak teljesitése

1813. Felujitasok beszerzési araba be nem szamitandod eldzetesen felszamitott afa
eldiranyzatanak teljesitése

18131. Felujitasok beszerzési araba be nem szamitott AFA el8iranyzatanak teljesitése
18132. Felujitasok beszerzési ardba be nem szamitott forditott AFA el6iranyzat teljesitése
182. Beruhazéasok elézetesen felszamitott afaja

1821. Beruhazasok eldzetesen felszamitott afajanak eldiranyzata

18211. Intézményi beruhazas elézetesen felszamitott AFA eléiranyzata

18212. Kézponti beruhdzas eldzetesen felszamitott AFA el8irdnyzata

1822. Beruhazasok beszerzési araba beszamitando eldzetesen felszamitott afa



eldiranyzatanak teljesitése

18221. Intézményi beruhazas beszerzési araba beszamitandd AFA

18222. Kdzponti beruhazasok beszerzési araba beszamitanddo AFA

1823. Beruhazasok beszerzési draba be nem szdmitando eldzetesen felszamitott afa
eldiranyzatanak teljesitése

18231. Beruhazasok beszerzési ardba be nem szamitott AFA

182311. Intézményi beruhazasok beszerzési araba be nem szamitott AFA
182312. Kozponti beruhazasok beszerzési araba be nem szamitott AFA

18232. Beruh4zasok beszerzési ardba be nem szamitott forditott AFA

182321. Intézményi beruhazas beszerzési araba be ne szamitott forditott AFA
182322. Kézponti beruhdzas beszerezési ardba be nem szamitott forditott AFA
183. Beruhdzashoz kapcsolddoé altalanos forgalmi ado befizetés

1831. Beruhazashoz kapcsolodoé altalanos forgalmi add befizetés eldiranyzata
1832. Beruhazashoz kapcsolodo altalanos forgalmi ado befizetés

189. Szamlahelyesbités miatti felhalmozasi afa kiadas

19. TARTOSAN ADOTT KOLCSONOK (VISSZTERHESEN ATADOTT
PENZESZKOZOK)

199. Befektetett eszkdzok kiadasi és bevételi atvezetési szdmlja

1991. Immaterialis javak kiadési dtvezetési szamléja

1992. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értéko jogok kiadasi atvezetési szamlaja
1993. Gépek, berendezések, felszerelések €s jarmovek kiadasi atvezetési szamlaja
1994. Tenyészallatok kiadasi atvezetési szamlaja

1995. Allami készletek, tartalékok atvezetési szamlaja

1997. Befektetett pénziigyi eszk6zok atvezetési szamlaja

1998. Beruhazasok, felujitasok altalanos forgalmi ado atvezetési szamlaja

1999. Tartosan adott kdlcsonok atvezetési szamléaja

] 2. Szamlaosztaly ) )
KESZLETEK, KOVETELESEK, ERTEKPAPIROK

21. VASAROLT ANYAGOK

213. Irodaszerek, nyomtatvanyok

217. Szakmai anyagok

2178. Sajat kiadvanyok

219 Anyag,készlet

28. KOVETELESEK

281. Adosok

2811. El6z6 évi adosokkal szembeni kovetelés

2812. Targyévi addsokkal szembeni kovetelés

282. Vevok

2821. Belfoldi vevok

28211. El6z6 évi termékért. és szolg. szarmazo belfoldi kovetelés
28212. Targyévi termékért. €s szolg. szarmazd belfoldi kovetelés

2822. Europai Unios tagorszag szerinti (EU-s) kiilfoldi vevokovetelések
2823. Nem Europai Unios orszag szerinti (nem EU-s) kiilf6ldi vevékovetelések



286. Munkavallalokkal szemben el6irt kiilonféle kovetelések
287. Egyéb kovetelések

2879. Egyéb kiilonféle kovetelések (AFA)

288. Kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

] 3. Szamlaosztaly
PENZUGYI ELSZAMOLASOK

31. PENZTARAK, CSEKKEK, BETETKONYVEK

311. Pénztar

33. BELFOLDI ELSZAMOLASI SZAMLAK

331. El6iranyzat teljesitésének elszamolasa a Kincstérral

3311. El6iranyzat-felhasznalasi keretszamla

3312. K6zponti beruhdzasok eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla

35. BELFOLDI IDEGEN PENZESZKOZOK

352. El6iranyzat teljesitésének elszdmolas a Kincstari sz.

3521. El6iranyzat-felhasznalasi keretszamla

36. Idegen pénzeszkozok

37. TAMOGATASERTEKU KIADASOK, TAMOGATASOK FOLYOSITASA ES
FEJEZETI ELSZAMOLASOK

372. El6z6 évi eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atadasa

3721 El6z0 évi eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atadas eldiranyzata

37211. El6z6 évi, m6koddési célu eldiranyzat —maradvany, pénzmaradvany atadas eldiranyzata
37212. El16z6 évi, felhasznalas célu eldiranyzat —maradvany, pénzmaradvany atadas eldiranyz.
3722. El6z0 évi eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atadas eldiranyzatanak teljesitése
37221. El6z6 évi, mokoddési célu eldiranyzat —maradvany, pénzmaradvany atadas ei. teljesités
37222. El6z6 évi, felhasznalési célu eldiranyzat —maradvany, pénzmaradvany atadas ei. Telj.
373. Mokodési céli tamogatasértéko kiadasok elszamolasa

3731. M6kodési céli tamogatasértékd kiadas eldiranyzata

37311. Felhalmozasi célt pe. Atadas allamhéztartason beliil elSiranyzat teljesitése

3732. Mokodési céli tamogatasértékd kiadas eldiranyzatanak teljesitése

37321. Felhalmozas célu pe. Atadas fejezeten beliil

374. Felhalmozasi célu tamogatasértékd kiadasok elszamolasa

3741. Felhalmozasi céli tdimogatasértékd kiadas eldiranyzata

37411. Mokodési célu pénzeszkdzok atadas eldiranyzat non-profit szervezeteknek

37415. Mokodési celu pénzeszk6zok atadas eldiranyzat egyeb vallalkozonak

37417. Mokodési célu pénzeszkdzok atadas eldiranyzat korm. és nemz. szervezeteknek
3742. Felhalmozasi céli tdmogatasértékd kiadas eldirdnyzatanak teljesitése

37421. Mokodési célu pénzeszkdzok atadas eldiranyzat teljes. Non-profit szervezeteknek
37425. Mokodési célu pénzeszk6zok atadas egyeb vallalkozoknak

37427. Mokodési célu pénzeszkdzok atadas korm. és nemz. szervezeteknek

38. ALLAMHAZTARTASON KiVULRE VEGLEGES PENZESZKOZATADASOK
ELSZAMOLASA

381. Mokodési céli pénzeszkozatadas allamhaztartason kiviilre

382. Felhalmozasi célu pénzeszkdzatadas allamhaztartason kiviilre

384. Pénzbeli kartérités, egyéb pénzbeli juttatas



3841. Pénzbeli karpotlas, egyéb pénzbeli juttatas eldiranyzata

3842. Pénzeli karpotlas, egyéb pénzbeli juttatds eldiranyzat teljesitése

389. Tamogatasértéko kiadas, pénzeszkozatadas atvezetési szamlaja

39. FUGGO, ATFUTO, KIEGYENLITO ES TOVABBADASI (LEBONYOLITASI) CELU
KIADASOK

391. Koltségvetési fliggd kiadadsok

3911. Koltségvetesi fiiggd kiadasok allomanya

3912. Koltségvetési fliggd kiadasok forgalma

39121. El6z6 évi koltségvetés fiiggd kiadasok megtériilése

39122. targyévi koltségvetés fiiggd kiadasok forgalma

392. Koltségveteési atfutd kiadasok

39211. Személyi juttatasokkal kapcsolatos atfutd kiadasok alloméanya

39212. Személyi juttatdsokkal kapcsolatos atfuto kiadasok forgalma

392121. El6z6 évek személyi juttatassal kapcsolatos atfutd kiadasok megtériilése
392122. Targyévi személyi juttatassal kapcsolatos atfut6 kiadas forgalma
3921221. Jovedelem-elszamolassal kapcsolatos kiadasok forgalma

3921222. TB-vel kapcsolatos kiadasok forgalma

3922. Munkavéllalokkal kapcsolatos atfutd kiadasok

39221. Munkavallalokkal kapcsolatos atfut6 kiadasok allomanya

39222. Munkavallalokkal kapcsolatos atfutd kiadasok forgalma

392221. El6z6 év(ek)i munkavallalokkal kapcsolatos atfutd kiadasok forgalma
392222. Targyévi munkavallalokkal kapcsolatos atfutd kiadasok forgalma
3924. Utolagos elszdmolasra kiadott eldlegek atfutd kiadasok

39241. Utodlagos elszamolasra kiadott eldlegek atfuto kiadasai alloméanya
39242. Utdlagos elszamolasra kiadott ellegek atfutd kiadédsai forgalma

3925. Szallitoknak (nem beruhazasi) adott elélegek

39251. Szallitoknak adott eldleg atfutd kiadasok allomanya

39252. Széllitoknak adott eldleg atfutd kiadasok forgalma

394. Koltségvetési egyéb kiegyenlito kiadasok

3941. Koltségvetési egyéb kiegyenlitd kiaddsok allomanya Pénz- és bankszamlak kozotti
atvezetések

39411. Pénz- és bankszamlak kozotti atvezetések kiadasainak allomanya
3942, Koltségvetési egyéb kiegyenlitd kiadasok forgalma

39421. Pénz- és bankszamlak kozotti atvezetési kiadasok forgalma

39422. Elszamolasra nyujtott eldlegek

397. Tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok

4; Szémlaosztélx )
FORRASOK (PASSZIVAK)

41. SAJAT TOKE

411 . Tartos toke

4111 Kezelésbe vett eszkdzok tartos tokéje

4112 Sajat tulajdonban 1év6 eszkozok tartds tokéje
413. Sajat tulajdonban 1év6 eszkozok tokevaltozasa
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4131 El6z6 évek tokevaltozasai

4132 Targyévi pénzforgalommal kapcsolatos tékevaltozadsok

4133. Targyévi pénzforgalom nélkiili tékevaltozasok

41331 Tranzakcios partnerhez kapcs.pénzforg.nélk.sajat tékevaltozasok

41332 Tranzakcids partnerhez nem kapcs.pénzforg.nélkiili sajat tékevaltozasok

41333 Tervszerinti értékcsokkenés miatti sajat tokevaltozasok

42. TARTALEKOK

421. Koltségvetési tartalékok

4211. Koltségvetési tartalék elszamolasa

4212. Koltségvetési pénzmaradvany

4214. El16z6 év(ek) koltségvetési tartalékanak elszamolasa

424. El6iranyzat- maradvany szamla

425. Alaptevékenység kiadasi eldiranyzat teljesitési elszamolas

426. Alaptevékenység bevételi eldiranyzat teljesitési elszdmolasa

43. HOSSZU LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

44. ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK

441. Belfoldi szallitok

4411. Belfoldi beruhazasi szallitok allomanya

44111. Targy évi koltségvetési terhelés el6zd évek belfoldi beruhdzasi szallitok allomanya
44112. Targy évi koltségvetési terhelés folyd évek belfoldi beruhdzasi szallitok allomanya
44113. Targyévet kovetd évet terheld belfoldi szallitok alloméanya

4414. Belfoldi egyéb szallitok alloméanya

44141. Targy évi koltségvetést terheld eldzo évi belfoldi egyéb szallitok allomanya
44142. Targy évi koltségvetést terheld folyo évi belfoldi egyéb szallitok alloméanya
44143. Targyévet koveto évet terheld belfoldi egyéb szallitok allomanya

442. Eurdpai Unios tagorszag szerinti (Eu-s) kiilfoldi szallitd

4421. EU-s kiilfoldi beruhazasi szallitok allomanya

44211. Targyévi koltségvetést terheld el6z6 év EU-s kiilfoldi beruhdzasi szallitok allomanya
44212. Targyévi koltségvetést terheld folyo év EU-s kiilfoldi beruhazési szallitok allomanya
44213. Targyévet kovetd évet terheld EU-s kiilfoldi beruhazasi szallitok allomanya
443. Nem Eurdpai Unids orszag szerinti (nem Eu-s) kiilfoldi szallitd

445. Munkavallalokkal kapcsolatos kiilonféle kotelezettségek

446. Koltségvetéssel szembeni kotelezettségek

449. Egyéb rovid lejarata kotelezettségek

4491. Tamogatasi program el6lege miatti kotelezettség

44911. Targyévi koltségvetést terheld el6zd évi tdmogatas program eldl

44912. Targy évi koltségvetést terheld folyd évi tdmogatas elélege miatti kotelezettsége
449121. targy évi koltségvetést terheld folyd évi tdmogatas belfoldi

449122. Targy évi koltségvetést terheld folyo évi tamogatas kiilfoldi

46. TAMOGATASERTEKU BEVETELEK, ELOZO EVI TAMOGATASOK,
VISSZATERULESEK ES FEJEZETI ELSZAMOLASOK

461. El6z06 évi kozponti koltségvetési kieg. visszatériilések

4611. El6z6 évi kdzponti koltségvetési kieg. visszatéritések eldiranyzata

4612. E16z6 évi kdzponti koltségvetési kieg. visszat. Eldiranyzat teljesitése

462. E16z0 évi egyeb koltségvetési kiegészitések visszatéritése

4621. E16z6 évi egyéb koltségvetési kiegészitések, visszatérités eldiranyzata

46211. Mikodési céli pénzeszkozok atvét. Eldiranyzat fej. beliil
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462111. OTKA miik. pénzeszkozok atadas eldiranyzata

462112. AKP miikddési pénzeszkdzok atadasa

462113. Egyéb mikodési pénzeszkdzok atadas eldiranyzata fej. beliil

46212. Miikodési célu pénzeszkozok atv. eldiranyzat kozponti koltségvetésboil
462121. NKFP miikddési célu pénzeszkozok atadas eldiranyzata

462122. OMFB miikodési célu pénzeszkozok atadas eldiranyzata

462123. Egyéb miikodési célu pénze. atvezetés eldiranyzat kp. koltségvetésbol
46215. Miikodési célt pénzeszkozok atv. eldiranyzata kozponti koltségvetéstol
4622. E16z0 évi egyéb koltségvetési kieg. visszatériilés eldiranyzat teljesitése
46221. Miikodési céli pénzeszkoz atvétel fejezeten beliil

462211. OTKA megbizasok

462212. AKP megbizas

462213. Egyéb miikddési célu pénzeszkdzok atvétele fej. beliil

46222. Miikodési céli pénzeszkozok atvétel kozponti koltségvetési szervtol
462221. NKFP megbizasok

462222. OMFB mokodési célu pénzeszkozok atvétel

462223. Egyéb mokodési célu pénzeszk6zok atv. kdzponti kv.szervtol

46225. Mikodési célii pénzeszkozok atvétel elkiil. Allami pénzalapoktol

463. E16z0 évi eldirdnyzat-maradvany, pénzmaradvany atvétele

4631. El6z0 évi eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atvétel eldiranyzata
46311. E16z6 évi mokodési célu eldiranyzat-maradvany atvét. Eldiranyzata

46312. E16z6 évi felh. célu eliranyzat-mar. Atvétel eldiranyzata

46315. Felhasznalasi céli pénzeszkozok atv. eldiranyzat allami pénzalapoktol
4632. El16z0 évi eldiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atvétel eldiranyzatanak teljesitése
46321. E16z6 évi mikodési célu eldiranyzat allami pénzalapoktol

463211. OTKA megbizasok

463212. Felhasz. célu pénzeszkdzok atv. AKP

463213. Felh. célu pénzeszkozok atv. fej. beliil (egyeb)

46322. E16z6 évi felh. célu eldiranyzat- maradvany atvétel

463221. Felh. célt pénzeszkozok atv. NKFP-t6l

463222. Felh. célu pénzeszkozok atv. OMFB-tol

46325. Felh. célu pénzeszkozok atv. Kozponti koltségvetési szervtdl

464. Miikodési célu, tamogatasértékii bevételek elszamolasa

4641. Mikodési célu, tAmogatasértékii bevétel eldirdnyzata

46411. Miikodési céla, tamogatasértékli pénzeszkozok atv. eldiranyzat kp.ktgv.szerv.
46412. Miikodési céla, tamogatasértékll pénzeszkozok atv. eldiranyzat fejezeti kez..
46413. Miikodési célu, tamogatasértékli pénzeszkozok atv. ei. TB alapoktol

46414. Miikodési célu, tamogatasértékii pénzeszkozok atv. eldiranyzat elk.all.alapoktol
46415. Mikodési céli, tamogatasértékli pénzeszkozok atv. eldiranyzat elk. Helyi onk.
46416. Miikodési célu, tamogatasértékii pénzeszk6zok atv. eldir. Tobbceélu kist.tars.
4642. Mukodési célu, tamogatasértékii bevétel eldiranyzatanak teljesitése

46421. Miikodési célu, tamogatasértékii bevétel kp.ktgv.szervtol

46422. Mikodési célu, tamogatasértékl bevétel fejezeti kez.

46423. Miikodési célu, tamogatasértékii bevétel TB alaptol.

46424. Mikodési célu, tamogatasértékt bevétel elk.all.alapoktol

46425. Miikodési céla, tamogatasértékii bevétel helyi dnkormanyzatt6l

46426. Miikodési célu, tamogatasértékli bevétel tobbeelu kistérségi tarsulastol
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465. Felhalmozasi célu, tamogatasértékll bevételek elszamolasa

4651. Felhalmozasi céli, tdmogatasértékii bevétel eldiranyzata

46511. Felhalmozas célu tamogatasértéki bevétel eldiranyzat kp.ktgv.szerv
46512. Felhalmozés célu tamogatasértékii bevétel eldiranyzat fejezeti kez.

46513. Felhalmozas célu tamogatasértékii bevétel eldiranyzat TB alapoktol
46514. Felhalmozas célu tamogatasértékii bevétel eldiranyzat elk.all.alapoktol
46515. Felhalmozas célu tamogatasértékil bevétel eldiranyzat helyi 6nkorm.
46515. Felhalmozas célu tamogatasértékii bevétel eldiranyzat tobbceélu kist.tars.
4652. Felhalmozasi célu, tAmogatasértékii bevétel eldiranyzatanak teljesitése
46521. Felhalmozasi célu tamogatasértékil bevétel kp.ktgv.szerv

46522. Felhalmozasi célu tamogatasértekll bevétel fejezeti kez.

46523. Felhalmozasi célu tamogatasértékii bevétel TB alapoktol

46524. Felhalmozasi célu tamogatasértekll bevétel elk.all.alapoktol

46525. Felhalmozési célu tAmogatasértékii bevétel helyi dnkormanyzattol

46526. Felhalmozasi célu tdmogatasértékii bevétel tobbceeélu kist.tars.

468. Fejezeti év végi maradvany- elszamolo szamla bevét. elszamolésa

4681. Onrevizidval megill. eir. — maradvany befizetése

4682. Eldiranyzat-maradvany fejezeti hataskorhoz kotott befektetés

469. Tamogatas kiegészités atvett pénzeszkdzok atvezetési szamléja

47. ALLAMHAZTARTASON KiVULROL KAPOTT VEGLEGES
PENZESZKOZATVETELEK ELSZAMOLASA

471. Mukodési célu pénzeszkozatvétel az allamhaztartason kiviilrdl

4711. Miikodési célu pénzeszkozatvétel eldiranyzata allamhéztartason kiviilrdl
47111 Vallalkozéasoktol miik.céli pénzeszkoz atvétel

47112 Haztartasoktol miik.céli pénzeszkoz atvétel

47113. Miikodési célu pénzeszk6zok atv. Non-profit szervtdl eldiranyzat

47114. Egyéb belfoldi forrasbol miikddési célu pénzeszkoz atvétel eldiranyzat
47115. Kiilfoldi korméany és nemzeti sz. miikddési célra k. jutt. eldiranyzat
47117. EU-t6] miikodési célra kapott juttatas eldiranyzat

4712. Miikodési célu pénzeszkozatvétel eldiranyzatanak teljesitése allamhaztartason kiviilrol
47121 Mukodési célu pénzeszkoz atvétel vallalkozéasoktol

47122 Miikodési célu pénzeszkozatvétel haztartasoktol

47123. Miikodési céli pénzeszkoz atvétel non-profit szervtdl

47124. Miikodési céla pénzeszkoz atvétel egyéb belfoldi forrasbol

47125. Miikodési célra kapott j. kiilf. Korm és nemz szervtol

47127. Miikodés célra kapott juttatas EU ktgv.-t6l

472. Felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel allamhaztartdson kiviilrol

4721. Felhalmozasi céli pénzeszkozatvétel eldiranyzata allamhaztartason kiviilrol
47214. Egyéb belfoldi forras felhasznalas céli pénzeszkozok atv. eldiranyzat
47215. Kiilfoldi korm-t6l és nemz. Szerv. felhalmozas célra kapott juttatds eldiranyzata
47217. EU ktgv.-tdl felhasznalas célra kapott juttatas eldiranyzata

4722. Felhalmozasi célt pénzeszkozatvétel eldiranyzatanak teljesitése allamhaztartason
kiviilrél

47224. Felhalmozasi célu pénzeszkozok atv. Egyéb belfoldi forrasbol

47225. Felhalmozasi célra kapott j. kiilfoldi korm. és nemz. Sz.

47227. Felhalmozasi célra kapott juttatds EU koltségvetésbol

479. Tamogatasértékii bevétel, atvett pénzeszkdz, egyéb kiegészitések atvezetési szamlaja
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48. FUGGO, ATFUTO, KIEGYENLITO ES TOVABBADASI (LEBONYOLITASI)
CELU BEVETELEK

481. Koltségvetési fliggd bevételek

4811. Koltségvetési intézményi fliggd bevételek

48111. Koltségvetési intézményi fiiggd bevételek dllomanya

48112. Koltségvetési intézményi fliggd bevételek forgalma

481121. El16z6 év(ek)i ktgv.-1 fliggd bevételek visszafiz. rend.

481122. Targyévi ktgv-i fliggd bevételek forgalma

482. Koltségvetési atfutod bevételek

4821. Koltségvetési atfutod bevételek allomanya

48211. Koltségvetési atfutd bevételek allomanya

48212. Koltségvetési atfutd bevételek forgalma

482121. El6z6 év(ek)i ktgv.-1 atfutd bev. visszafiz. rend.

482122. Targyévi ktgv.-i atfutd bevételek forgalma

483. Koltségvetési kiegyenlitd bevételek

4831. Pénz- ¢és bankszamlak kozotti atvezetések

48311. Pénz és bankszamlak kozotti atvezetések bevételeinek allomanya
48312. Pénz és bankszamlak kozotti atvezetések bevételeinek forgalma
483121. El6z6 év(ek)i pénz- és bankszamlak kozotti atvezetés forgalma
483122. Targyévi pénz- és bankszamlak kozotti atvezetés forgalma

487. Tovéabbadasi (lebonyolitasi) célu bevételek

488. Koltségvetésen kiviili fliggd, atfuto és kiegyenlitd bevételek, letétek elszamolasa
4882. Nemzetkozi tAmogatasi programok deviza elszamolasa

4889. Nemzetkozi tdmogatasi programok deviza szamlai

49. EVI MERLEGSZAMLAK

491. Nyitomérleg szamla

492. Mérlegrendezési szamla

493. Zarémérleg szamla

494. Koltségvetési bevételek €s kiadasok elszamolasa

496. Eloiranyzatok zarlati elszamolasa

497. Eldiranyzatok évkdzi elszdmoléasa

498. Eredeti eldiranyzatok nyitd elszamolasa

499. Pénzforgalom nélkiili koltségvetési bevételek és kiadasok sajatos elszamolasa
4991. Utokalk. kapcsolatos 5-0s atvezetési szamla

4992. Utokalk. kapcsolatos 6-0s atvezetési szamla

5. Szamlaosztaly

KIADASOK ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE
(kozgazdasagi osztalyozas szerint)

51. RENDSZERES és NEM RENDSZERES SZEMELYI JUTTATASOK
511. Teljes munkaidében foglalkoztatottak rendszeres személyi juttatasai
5111. Rendszeres személyi juttatdsok eldiranyzata

51111. Alapilletmények eldiranyzata

511113. Kozalkalmazott alapilletmények eldiranyzata

5111131. Kozalkalmazottak alapilletménye (kereset kieg)

51113. Nyelvpotlék eldiranyzata
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511132. Kozalkalmazottak nyelvpétléka eldiranyzata

51114. Egyéb kotelezd illetménypotlékok eldiranyzata

511143. Kozalkalmazotti egyéb kot. illetmény potlék eldiranyzata
51115. Egyéb feltételtdl fiiggd potlék €s juttatas eldirdnyzata

511153. Kézalkalmazott. egy. felt. fliggd potlék és juttatas eldiranyzata
51116. Egyéb juttatas eldirdnyzata (Széchenyi 6d.)

5112. Rendszeres személyi juttatasok teljesitése

51121. Alapilletmények

511213. Kozalkalmazottak alapilletménye

5112131. Kozalkalmazottak alapilletménye (ill. kieg.)

51123. Nyelvpotlék

511233. Kozalkalmazottak nyelvpdtléka

511243. Egy¢b kotelezd illetménypdtlekok

51125. Egyéb feltételtdl fliggd potlek és juttatas

511253. Kozalkalmazotti egyéb feltételtol fliggd potlék €s juttatas
511269. Egyéb juttatas (Széchenyi 6sztondij)

512. Munkavégzéshez kapcsolddo juttatasok

5121. Munkavégzéshez kapcsolddo juttatdsok kiadasainak eldirdnyzata
512113. Normativ jutalom eldiranyzata

512123. Teljesitményhez kotott jutalom eldiranyzata

512143. Készenléti, iigyeleti dij eldiranyzata

512193. Egyéb munkavégzéshez kapcsolodo juttatas eldiranyzata
5122. Munkavégzéshez kapcsolddo juttatdsok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
512213. Normativ jutalom

512223. Teljesitményhez kotott jutalom

512243. Készenléti, ligyeleti dij

512293. Egyéb munkavégzéshez kapcsolodo juttatas

513. Foglalkoztatottak sajatos juttatasai

5131. Foglalkoztatottak sajatos juttatasai kiadasainak eldiranyzata
513113. Végkielégités eldiranyzata

513123. Jubileumi jutalom eléiranyzata

513133. Napidij eldiranyzata

5131331. Belfoldi napidij el6iranyzata

5131332. Kiilfoldi napidij eldiranyzata

513143. Biztositasi dijak eldiranyzata

513143. Onkéntes biztositasi pénztarakba torténd befizetés eldiranyzata
513153. Magannyugdij tagdij kiegészitése eldiranyzata

513163. Egyéb biztositasi dijak eldiranyzata

513193. Egyéb sajatos juttatasok eldirdnyzata

5131931. Betegszabadsag idejére fizetési dijazas eldiranyzata

5132. Foglalkoztatottak sajatos juttatdsai kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
513213. Végkielégités

513223. Jubileumi jutalom

513233. Napidij

5132331. Belfoldi napidij

5132332. Kiilfoldi napidij

513243. Biztositasi dijak
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513243. Onkéntes biztositas pénztarakba torténd befizetés

513253. Magannyugdij tagdij kiegészitése

513263. egyéb biztositasi dijak

513293. Egyéb sajatos juttatasok

513291. Betegszabadsag idejére fizetési dijazas

514. Személyhez kapcsolodo koltségtéritések és hozzajarulasok

5141. Személyhez kapcsolodo koltségtéritések €s hozzajaruldsok kiadasi eldiranyzata
514113. Ruhazati koltségtérités eldiranyzata

514123. Udiilési hozzajarulas eléiranyzata

514133. Kozlekedési koltségtérités eldiranyzata

514143. Etkezési hozzajarulas el8iranyzata

514139. Egyéb koltségtérités hozzajarulas eldiranyzata

5142. Személyhez kapcsolodo koltségtéritések €s hozzéajaruladsok kiadasi eldiranyzatanak
teljesitése

514213. Ruhéazati koltségtérités

514223. Udiilési hozzajarulas

514233. Kozlekedési koltségtérités

514243. Etkezési hozzajarulasa

514293. Egyéb koltségtérités hozzajarulas

515. Szocialis jellegti juttatasok

5151. Szocidlis jellegli juttatasok kiadasi eldiranyzata

515123. Szocialis segélyek eldiranyzata

515153. Egyéb szocialis juttatasok eldiranyzata

5152. Szocidlis jellegli juttatasok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

515223. Szocidlis segélyek

51553. Egyéb szocidlis juttatdsok

516. Részmunkaiddben foglalkoztatottak juttatasai

5161. Részmunkaiddben foglalkoztatottak juttatdsainak kiadési eldiranyzata

51611. Részmunkaidében foglalkoztatott kozalkalm. rendszeres személyi juttatds eldiranyzata
516113. Részm. foglalkoztatottak kozalk. rendszeres személyi juttatas eldirdnyzata
51612. Részm. foglal.kozalkalmazottak munkavégzéshez kapcsolodo szem. jutt. eldiranyzata
516123. Részm. fogl. kézalk. munkavégzéshez kapcs. szem. juttatas eldiranyzata

51613. Részmunkaiddben foglalkoztatott sajatos juttatas eldiranyzata

51614. Részmunkaidében foglalkoztatott személyhez kapcsolatos koltségtérités eldirdnyzata
51615. Részmunkaidében foglalkoztatott szocialis jellegd juttatas eldiranyzata

51616. Részmunkaidében foglalkoztatott klf. nem rendszeres személyi juttatds eldiranyzata
5162. Részmunkaid6ben foglalkoztatottak juttatisai kiadési eldiranyzatanak teljesitése
51621. Részmunkaidében foglalkozatott rendszeres személyi juttatisai

516213. Részmunkaiddben foglalkoztatott kozalkalmazott rendszeres szem.juttatés
51622. Részmunkaidében foglalkoztatott munkavégzéshez kapcsolodo személyi juttatas
516223. Részmunkaiddben fogl. Kozalkalmazott munkavégz. kapcs. szem.juttatas
51623. Részmunkaiddben foglalkoztatott sajatos juttatas

51624. Részmunkaiddben foglalkoztatott személyi kapcsolatos koltségtéritése

51625. Részmunkaidében foglalkoztatott szocidlis jellegd juttatas

51626. Részmunkaidében foglalkoztatott klf nem rendszeres személyi juttatas

517. Teljes munkaidében foglalkoztatottak kiilonféle nem rendszeres juttatasai

5171. Kiilonféle nem rendszeres juttatdsok kiadasi eldiranyzata
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517113. Tiszt. szerzdi dij. honor yjit talalm. dij eléiranyzata

517123. Egyéb nem rendszeres személyi juttatas eldiranyzata

5172. Allomanyba tartozo kiilonféle nem rendszeres juttatasok kiadasi eléiranyzatanak
teljesitése

517213. Tiszt. szerz. dij, honor yjit, talalm. dij

517223. Egyéb kiilonféle nem rendszeres juttatdsok

52. KULSO SZEMELYI JUTTATASOK

522. Allomanyba nem tartozok juttatasai

5221. Alloméanyba nem tartozok juttatasainak kiadasi eléiranyzata

52211. Megbizasi dij eldiranyzata

52212. Tiszteletdij, szerzéi dij, honorarium, 0jitasi €s talallmanydij eldiranyzata
52213. Tovabbi munkaviszony létesitési juttatdsai eldiranyzata

52214. Alkalmi munkavallalok bére eldiranyzata

52215. Allomanyba nem tartozok egyéb juttatdsainak kiadasi eléiranyzata

5222. Allomanyba nem tartozok juttatasai kiadasi elSiranyzatanak teljesitése
52221. Megbizasi dij

52222. Tiszteletdij, szerzoi dij,

52223. Tovabbi munkaviszony létesités juttatasai

52224. Alkalmi munkavallalok bére

52225. Allomanyba nem tartozok egyéb juttatasai

524. Alloméanyba tartozok nem munkavégzéssel kapcsolatos megbizasi dija
5241. Allomanyba tartozok nem munkavégzéssel kapcsolatos megbizasi dijanak kiadasi
eldiranyzata

5242. Allomanyba tartozok nem munkavégzéssel kapcsolatos megbizasi dija kiadasi
eldiranyzatanak teljesitése

53. MUNKAADOKAT TERHELO JARULEKOK

531. SZOCHO jarulék

5311. TB j kiadasi eldiranyzata

53111. Nyugdijbiztositasi jarulék kiadasi eldiranyzata

53112. Egészségbiztositasi jarulék kiadasi eldiranyzata

531121. Természetbeni egészségbiztositasi jaradék kiadasi eldiranyzata

531122. Pénzbeli egészségbiztositasi jarulék kiadasi eldiranyzata

531123 Munkaerdpiaci jarulék kiadasi eldiranyzata

53114 START-kartyaval rendelkezdk utani jar.fizetési kotelezettség eldiranyzata
5312. TBj kiadasi el6iranyzat teljesitése

53121. Nyugdijbiztositasi jarulék kiadasi eldiranyzat teljesitése

53122. Egészségbiztositasi jarulék kiadasi eldiranyzat teljesitése

531221. Természetbeni egészségbiztositasi jarulek kiadasi eldiranyzat teljesitése
531222. Pénzbeli egészségbiztositasi jarulék kiadasi eldiranyzat teljesitése
531223 Munkaerdpiaci jarulék kiadasi eldirdnyzat teljesitése

53124 START-kartyaval rendelkezOk utani jar.fizetési kotelezettség teljesitése
533. Egészségligyi hozzajarulas

5331. Egészségligyi hozzajarulas eldiranyzata

5332. Egészségligyi hozzajarulés eldiranyzatanak teljesitése

534. Tappénz-hozzajarulas

5341. Tappénz-hozzajarulas eldiranyzata

5342. Tappénz-hozzajarulas eldiranyzatanak teljesitése
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535. Munkaadokat terheld jarulékok allamhaztartason kiviilre

5351. Munkaadodkat terhel6 jarulékok allamhaztartason kiviilre eldiranyzata
5352. Munkaadodkat terhel6 jarulékok allamhaztartason kiviilre eldiranyzat teljesitése
536. Munkaadokat terheld egyéb jarulékok

5361. Munkaadokat terheld egyéb jarulékok eldiranyzata

5362. Munkaadokat terhel6 egyéb jarulékok eldiranyzat teljesitése

538. Korkedvezmény-biztositasi jarulék

54. KESZLETBESZERZESEK

542. Gyogyszer, vegyszer

5421. Gyogyszer-, vegyszerbeszerzés kiadasi eldirdnyzata

54211 Gyogyszerbeszerzés kiadasi eldirdnyzata

54212. Vegyszerbeszerzés kiadasi eldiranyzata

5422. Gyogyszer-, vegyszerbeszerzés kiadasi eldirdnyzat teljesitése

54221. Gyobgyszerbeszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

54222. Vegyszerbeszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

543. Irodaszer, nyomtatvany

5431. Irodaszer, nyomtatvanybeszerzés kiadasi eldiranyzata

5432. Irodaszer, nyomtatvanybeszerzés kiadasi eldirdnyzatanak teljesitése
544. Konyv, folydirat, egyéb informacidhordozo

5441. Konyv, folyoirat, egyéb informacidhordozo beszerzés kiadasi eldiranyzata
54411. Konyvbeszerzés kiadasi eldirdnyzata

544111. Csere belf. konyvbeszerzés eldiranyzata

544112. Konyvbeszerzés belf.forrasbol eldiranyzata

544113 Konyvbeszerzés kiilf.forrasbol eldiranyzata

54412. Folyodirat beszerzés kiadasi eldiranyzata

544122.Folyoirat beszerzés belf.forrasbol eldiranyzata

544123. Folyoirat beszerzés kiilf.forrasbol eldiranyzata

54413. Adatbazisok beszerzés kiadasi eldiranyzata

5442. Konyv, folyoirat, egyéb informaciohordozo beszerzés kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
54421. Konyvbeszerzés kiadasi eldirdnyzat teljesitése

544211.Csere belfoldi konyvbeszerzés

544212. Kényvbeszerzés belf.forrasbol

544213 Konyvbeszerzés kiilfoldi forrasbol

54422. Folydirat beszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

544221. Csere folyoirat beszerzés

544222. Folyoirat belfoldi forrasbol valo beszerzése

544223 Folyoirat kiilfoldi forrasbol vald beszerezése

54423. Egyéb informécidohordozo beszerzés kiadasi eldirdnyzat teljesitése
544231. Adatbazisok beszerzése

546. Hajto- és kendanyag

5461. Hajto- és kendanyag-beszerzés kiadasi eldiranyzata

5462. Hajto- és kendanyag-beszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

547. Szakmai anyag és kisértéko targyi eszkozok, szellemi termékek

5471. Szakmai anyag és kisértékd targyi eszk6zok, szellemi termékek beszerzés kiadasi
eldiranyzata

54711. Szakmai készletbeszerzés kiadasa eldiranyzata

54712. Kisértéko targyi eszkoz szellemi termék beszerzés kiadasa eldiranyzata
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5472. Szakmai anyag ¢és kisértéko targyi eszk6zok, szellemi termékek beszerzés kiadasi
eldiranyzatanak teljesitése

54721. Szakmai készletbeszerzés kiadasa

54722. Kisértékii targyi eszkoz, szellemi termék beszerzés kiadasa

548. Munkaruha, véddéruha, formaruha, egyenruha

5481. Munkaruha, véddruha, formaruha, egyenruha beszerzés kiadasi eldiranyzata
5482. Munkaruha, véddruha, formaruha, egyenruha beszerzés kiadasi eldiranyzatanak
teljesitése

549. Egyéb készletek

5491. Egyéb készletbeszerzés kiadasi eldiranyzata

54911. Egyéb készletbeszerzes kiadas eldiranyzata

54912. Egyéb kisértéki te. és szellemi termék kiadas eldirdnyzata

5492. Egyéb készletbeszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

54921. Egyéb készletbeszerzés kiadas eldiranyzat teljesitése

54922. Egyéb kisértek te. €s szellemi termék kiadas eldirdnyzat teljesitése
55. SZOLGALTATASOK

551. Kommunikdcios szolgaltatasok

5511. Kommunikacids szolgaltatasok kiadasi eldirdnyzata

55111. Nem adatatviteli célu tavkozlési dijak eldiranyzat

55112. Adatatviteli célu tavkozlési dijak eldiranyzata

55119. Egyéb kommunikécios szolgaltatasok eldirdnyzata

5512. Kommunikacios szolgaltatdsok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
55121. Nem adatatviteli célu tavkozlési dijak

55122. Adatatviteli célu tavkozlési dijak

55129. Egyéb kommunikécios szolgaltatasok

552. Kiilonféle szolgaltatasi kiadasok

5521. Kiilonféle szolgaltatasi kiadasok eldiranyzata

55212. Bérleti és lizingdijak eldiranyzata

55213. Szallitasi szolgaltatasok eldiranyzata

55214. Gazenergia-szolgaltatas dijak eldiranyzata

55215. Villamosenergia-szolgaltatas dijak el6iranyzata

55216. Tavho- és melegviz —szolgéltatas dijak eldiranyzata

55217. Viz- és csatornadijak eléiranyzata

55218. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatas kiadas eldiranyzata
552181. Szakmai eszk6zok karbantartasa, kisjavitasa eldiranyzat
552182. Uzemeltetéssel kapcsolatos karbantartas kisjavitds eldiranyzat
55219. Egyéb lizemeltetési, fenntart. szolgéltatas eldiranyzata

552191. Szakmai tevékenységgel kapcsolatos szolgaltatds eldiranyzata
552192. Egyéb iizemeltetési, fenntartasi szolgaltatas eldiranyzata

5522. Kiilonféle szolgaltatasi kiadasok eldiranyzatanak teljesitése
55222. Bérleti és lizingdijak

55223. Szallitasi szolgaltatasok

55224, Gazenergia-szolgaltatas dijak

55225. Villamosenergia-szolgaltatas dijak

55226. Tavho- és melegviz szolgaltatas dijak

55227. Viz- és csatornadijak kiadasa

55228. Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok dija
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552281. Szakmai eszk6zok karbantartasa, kisjavitasa

552282. Uzemeltetéssel kapcsolatos karbantartas, kisjavitas

55229. Egyéb lizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok

552291. Szakmai tevékenységgel kapcsolatos szolgaltatas eldiranyzat teljesitése
552292. Egyéb tlizemeltetési, fenntartasi szolgaltatas

553. Vasarolt kdzszolgaltatasok

5531. Vasarolt kozszolgaltatasok kiadasi eldiranyzata

5532. Vasarolt kozszolgaltatasok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

554. Tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok allamhéztartason beliilre
555. Tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatdsok allamhéztartason kiviilre
556. Pénziigyi szolgaltatasok kiadasai

5561. Pénziigyi szolgaltatasok kiadasi eldiranyzat

5562. Pénziigyi szolgaltatasok kiadasi eldiranyzat teljesitése

5571. Szakmai szolgaltatasok kiadasi eldirdnyzata

5572. Szakmai szolgaltatasok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

56. KULONFELE DOLOGI KIADASOK

561. Altalanos forgalmi ad6 kiadasok

5611. Altalanos forgalmi ad6 kiadési eldirdnyzata

56111. Vasarolt termékek és szolgéltatisok AFA eldirdnyzata

56112. Kiszamlazott termékek és szolgaltatasok AFA befizetés eléiranyzata
56113. Ertékesitett targyi eszkozok immaterialis javak AFA befizetés

5612. Altalanos forgalmi ado kiadasi elSiranyzat teljesitése

56121. Vasarolt termékek és szolgaltatasok AFA-ja

561211. Vasarolt termékek és szolgaltatasok AFA kiadasai

561212. Vasarolt termékek és szolgaltatasok forditott AFA kiadasai

56122. Kiszamlazott termékek és szolgaltatasok AFA befizetése

561221. Kiszamlazott termékek és szolgaltatasok AFA befizetés az adohatosagnak
56123. Ertékesitett, t. eszkozok immaterialis javak AFA befizetése

562. Kikiildetés, reprezentacid, reklam kiaddsok

5621. Kikiildetés, reprezentacio, reklam kiadasok eldiranyzata

56211. Belfoldi kikiildetés eldiranyzata

56212. Kiilfoldi kikiildetés eldiranyzata

562121. Kiilfoldi kikiildetés koltségei (sajat dolgozo) eldiranyzata

562122. Nem sajat dolgozok kiilfoldi kikiildetés eldiranyzata

56213. Reprezentacio eldiranyzata

5622. Kikiildetés, reprezentacid, reklam kiadasok eldiranyzat teljesitése
56221. Belfoldi kikiildetés

56222. Kiilfoldi kikiildetés

562221. Kiilfoldi kikiildetés koltségei (sajat dolgozok)

562222. Nem sajat dolgozok kiilfoldi kikiildetése

56223. Reprezentacio

563. Egyéb dologi kiadasok

5631. Egyéb dologi kiadasok eldiranyzata

56311. Kovetelések vasarlasanak eldiranyzata

56319. Egyéb kiilonféle dologi kiadas eldiranyzata

5632. Egyéb dologi kiadasok eldiranyzat teljesitése

56321. Kovetelések vasarlasa
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56329. Egyéb kiilonféle dologi kiadasok

564. Szamlazott szellemi tevékenység kiadasa

5641. Szamléazott szellemi tevékenység kiadasi eldiranyzata

5642. Szamlazott szellemi tevékenység kiadasi eldiranyzat teljesitése
57. EGYEB FOLYO KIADASOK

571. Kiilonféle koltségvetési befizetések

5711. Kiilonféle koltségvetési befizetések eldiranyzata

57111. El6z6 évi maradvany visszafizetés eldiranyzata

57113. Feliigyeleti szerv javara teljesités egyéb befizetés eldiranyzata
57114. Eredeti el6iranyzat meghalado bevét. utani befizetés eldiranyzata
57115. Bevét. Meghat. Kore utani befizetés eldiranyzata

57116. Befektetett eszkdzokkel kapcsolatos befizetés kotelezettség eldiranyzata
57119. Egyéb befizetési kotelezettség eldiranyzata

5712. Kiilonféle koltségvetési befizetések eldiranyzat teljesitése
57121. El16z6 évi maradvany visszafizetése (feliigy. Nélk.)

57123. Feliigyel6 szerv javara teljesités egyéb befizetése

57124. Eredeti eldiranyzatot meghalado bevét. utani befizetése
57125. Bevét. Meghat. Kore utan befizetés

57126. Befektettet eszk6zok kapcsolatos befizetés kotelezettsége
57129. Egyéb befizetési kotelezettség

572. Adok, dijak, egyéb befizetések

5721. Adok, dijak, egyéb befizetések eldiranyzata

57211. Munkaltato altal fizetett személyi jovedelem ad6 eldiranyzat
57212. Nemzetkozi tagsagi dijak eldiranyzata

57213. KIf. adok, dijak, egyéb befizetések eldiranyzata

5722. Adok, dijak, egyéb befizetések eldiranyzat teljesitése

57221. Munkaltat6 altal fizetett személyi jovedelem ado

57222. Nemzetkozi tagsagi dijak

57223. KIf. adok, dijak egyéb befizetések

573. Kamatkiadasok

5731. Kamatkiadésok eldiranyzata

57311. Kamatkiadasok teljesitése allamhaztartason kiviilre eldiranyzata
57312. Kamatkiadésok teljesitése allamhéztartason beliilre eldiranyzat
5732. Kamatkiadéasok eliranyzatanak teljesitése

57321. Kamatkiadasok teljesitése allamhaztartason kiviilre

57322. Kamatkiadasok teljesitése allamhaztartason beliilre

574. Realizélt arfolyamveszteségek

5741. Realizalt arfolyamveszteségek eldiranyzata

5742. Realizalt arfolyamveszteségek eldiranyzatanak teljesitése

59. KULONFELE ELSZAMOLASOK

591. Tervezett maradvany, eredmény eldiranyzata

592. Tartalék, illetve zarolt eldiranyzatok

5921. Tartalék el6iranyzat szamla

5922. Zarolt kiadasi eldiranyzat szamla

593. Ertékcsokkenés

5931. Terv szerinti értékcsokkenési leiras

5932. Terven feliili értékcsokkenés
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5933. Terven feliili értékcsokkenés visszairasa

595. Ertékvesztés és annak visszairdsa

596. Behajthatatlan (torolt) kdvetelés hitelezési vesztesége

597. Kiilfoldi pénzértékre szol6 kovetelések, kotelezettségek, befektetett pénziigyi eszk6zok
¢s értékpapirok év végi értékelésének arfolyam-kiilonbozete

598. Térités nélkiil dtadott eszkozok, nyujtott szolgaltatasok, hidnyzo, kiselejtezett,
megsemmisiilt eszk6zok kivezetéséhez kapcsolodd pénzforgalom nélkiili kiadasok

599. Kiadasok atvezetési szdmléja

6. Szamlaosztaly

KOZVETETT (ALTALANOS) KIADASOK

65 Epiilet fenntartas kiadasai

68. Kozponti irdnyitas kiadasai

69. Kozvetett kiadas atvezetési szamla

7. Szamlaosztaly

TEVEKENYSEGEK KIADASI ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE
(funkcionalis osztalyozas szerint)

71. ALAPTEVEKENYSEGEK KIADASI ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT
TELJESITESE

72. KONYVTARI ES LEVELTARI TEVEKENYSEG KIADASAI ELOIRANYZAT
ES TELJESITES

721. Alaptevékenység kiadasi eldirdnyzata

722. Alaptevékenység kiadasi eldiranyzat teljesitése

9. Szamlaosztaly

BEVETELEK ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE
(kozgazdasagi és funkcionalis osztalyozas szerint)

91. INTEZMENYI MUKODESI BEVETELEK

912. Intézményi mokddéshez kapcsolodod egyéb bevételek

9121. Intézményi mokodéshez kapcsolddo egyéb bevétel eldiranyzata
91211. Aru- és készletértékesités bevételi elSiranyzata

91212. Szolgéltatasok ellenértékének bevételi eldiranyzata

91219. Egyéb sajatos bevétel eldiranyzata

9122. Intézményi miikodéshez kapcsolddo egyéb bevétel eldiranyzatanak teljesitése
91221. Aru- és készletértékesités bevételi elSiranyzatanak teljesitése

91222. Szolgaltatasok ellenértéke bevételi eldiranyzatanak teljesitése

91229. Egyéb sajatos bevétel eldiranyzatanak teljesitése

913. Intézmények egyéb sajatos bevételei

9131. Intézmények egyéb sajatos bevételeinek eldiranyzata

91311. Bérleti és lizing dijbevétel eldiranyzata

91312. Intézményi ellatasi dij bevételi eldiranyzata

91313. Alkalmazottak téritésének bevételi eldiranyzata

91314. Kotbér, egyéb kartérités, banatpénz bevételének eldiranyzata

91315. Alkalmazott, hallgato, tanulo stb. kartéritésének és egyéb téritésének eldiranyzata
91319. Egyéb bevételek eldiranyzata

9132. Intézmények egyéb sajatos bevételei eldiranyzatanak teljesitése
91321. Bérleti és lizing dijbevétel eldiranyzatanak teljesitése

91322. Intézményi ellatasi dij bevételi eldiranyzatanak teljesitése
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91323. Alkalmazottak téritése bevételi eldiranyzatanak teljesitése

91324. Kotbér, egyéb kartérités, banatpénz bevételi eldirdnyzatanak teljesitése
91325. Alkalmazott, hallgato, tanuld stb. kartéritése és egyéb térités bevételi
eldiranyzatanak teljesitése

91329. Egyéb sajatos bevételek teljesitése

913299. Kiilonféle egyéb bevételek

914. Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatdsok bevételei

9141. Tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok bevételi eldiranyzata

9142. Tovabbszamlazott (kdzvetitett) szolgaltatasok bevételi eldiranyzat teljesitése
91421. Allamhéztartason beliilre tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok
bevételi eldiranyzatanak teljesitése

914211. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott szolgaltatas felh. bevétel eldiranyzata
914212. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott szolg. mék. bevétel eldiranyzata
91422. Allamhéztartason kiviilre tovabbszamlazott szolgaltatasok

914221. Allamhaztartason kiviilre tovabbszalazott szolgaltatasok felh.bevétel
914222. Allamhaztartason kiviilre tovabbszamlazott szolgaltatisok mok.bevétel
916. Kamatbevételek

9161. Kamatbevételek eldiranyzata

9162. Kamatbevételek eldiranyzatanak teljesitése

917. Realizalt arfolyamnyereség

9171. Realizalt arfolyamnyereség bevételének eldiranyzata

91711. Valutakészlet forintra torténd atvezetés elsz. arfolyam nyereség eldiranyzata
91716. Valutakészlet, deviza év végi érték arfolyam nyereség eldiranyzata
9172. Realizélt arfolyamnyereség bevételi eldiranyzatanak teljesitése

91721. Valutakészlet, forintra torténd atvezetés elszam. arfolyamnyereség
91726. Valuta, deviza év végi ért. elsz. arfolyamnyereség

919. Altalanos forgalmi adé bevételek, visszatériilések

9191. Altalanos forgalmiadé-bevételek, visszatériilések eléiranyzata

91911. Miikodési kiadasokhoz kapcsolddo afa visszatériilés eldiranyzata

91912. Felhalmozasi kiadasokhoz kapcsolodo afa visszatériilés eldiranyzata
91913. Kiszamlazott termékek és szolgaltatasok afajanak eldiranyzata

91914. Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak afajanak elSirdnyzata
9192. Altalanos forgalmiado-bevételek, visszatériilések elSiranyzat teljesitése
91921. Mukodési kiadasokhoz kapcsolodo afa visszatériilés

919211. Miikodési kiadassal kapcsolatos AFA visszatériilés

91922. Felhalmozasi kiadasokhoz kapcsolodo afa visszatériilés

91923. Kiszamléazott termékek és szolgaltatasok afaja

919231. Kiszamlazott termékek és szolgaltatasok AFA-ja (egyenes)

919232. Forditott adozashoz kapcsolodé kiszamlazott termékek és szolg. AFA
91924. Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak afaja

93. FELHALMOZASI ES TOKEJELLEGU BEVETELEK

931. Targyi eszk6zok, immaterialis javak értékesitése

9311. Targyi eszk6zok, immateridlis javak értékesitésének eldirdnyzata

93111. Immaterialis javak értékesitésének eldiranyzata

93113. Ingatlanok értékesitése eldiranyzatanak teljesitése

93114. Gépek, berendezések, felszerelések értékesitésének eldiranyzata

93115. Jarmovek értékesitésének eldiranyzata
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9312. Targyi eszkdzok, immaterialis javak értékesités eldiranyzat teljesitése

93121. Immaterialis javak értékesitése

93123. Ingatlanok értékesitése

93124. Gépek, berendezések, felszerelések értékesitése

93125. Jarmivek értékesitése

94. KOZPONTI KOLTSEGVETESBOL KAPOTT KOLTSEGVETESI TAMOGATAS
941. Feliigyeleti szervtdl kapott tamogatas

9411. Feliigyeleti szervtdl kapott tdimogatas eldirdnyzata

94111. Mukodési koltségvetés tdimogatasanak eldiranyzata

94112. Intézményi felhalmozasi kiadasok tdmogatés eldiranyzata

94113. Korm. felhalmozas kiadas tdimogatas eldiranyzata

9412. Feliigyeleti szervtdl kapott tdimogatés eldirdnyzatanak teljesitése

94121. Mukodési koltségvetés tamogatasa

94122. Intézményi felhalmozasi kiadas tdmogatasa

94123. Kormanyzati felhalmozas kiadasok timogatasa

98. PENZFORGALOM NELKULI BEVETELEK

981. El16z6 évi eldiranyzat-, pénzmaradvany igénybevétele

9811. El6z0 évi eldiranyzat-, pénzmaradvany igénybevételének eldiranyzata

9812. El6z0 évi eldiranyzat-, pénzmaradvany igénybevétele eldiranyzatanak teljesitése
984. Zarolt bevételei eldiranyzat szamla

99. BEVETELEK FUNKCIONALIS OSZTALYOZAS SZERINTI ELSZAMOLASA
991. Alaptevékenység szakfeladatainak bevételi eldiranyzata

992. Alaptevékenység szakfeladatai bevételi eldiranyzatanak teljesitése

9921. Alaptevékenység bevételei eldiranyzat teljesitése

999. Bevételek atvezetési szamla

0. Szamlaosztaly

NYILVANTARTASI SZAMLAK

01. BEFEKTETETT ESZKOZOK NYILVANTARTASI SZAMLAJA

013. Konyvtari allomany

02. KESZLETEK NYILVANTARTASI SZAMLAJA

03. KOVETELESEK, PENZUGYI ELSZAMOLASOK NYILVANTARTASI SZAMLAJA
04. KOTELEZETTSEGEK NYILVANTARTASI SZAMLAJA

041. Fiiggd kotelezettségek nyilvantartasi szdmla

06. KIADASOK NYILVANTARTASI SZAMLAJA

07. KOTELEZETTSEGVALLASOK NYILVANTARTASI SZAMLAJA

09. NYILVANTARTASI ELLENSZAMLAK

091. Befektetett eszk6zok nyilvantartasi ellenszamlaja

092. Készletek nyilvantartasi ellenszamléja

094. Kotelezettségek nyilvantartasi ellenszamlaja

A SZAMLAOSZTALYOK TARTALMA

1. Szamlaosztaly

BEFEKTETETT ESZKOZOK

Befektetett eszkdznek kell tekinteni azt az eszkozt, amely tartosan, de legalabb egy éven tul
szolgalja a koltségvetési szerv tevékenységét. A besorolast nem befolyasolja, hogy az eszkoz
targyiasult, vagy sem.

Intézetiink a befektetett eszkdzok kdzott az immateridlis javakat és a targyi eszkozoket tartja
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nyilvan

11. Immateridlis javak

Az immaterialis javak kozott kell kimutatni az alapitas, atszervezés aktivalt értékét, a
kisérleti fejlesztés aktivalt értékét a vagyoni értékd jogokat — a véasarolt ingatlanokhoz
kapcsolodo vagyoni értékd jogok kivételével — a szellemi termékeket (ideértve a hasznalatba
nem vett kisértékd szellemi termékek aktivalt értékét is), tovabba az immaterialis javak
beszerzésére adott eldlegeket, az immaterialis javak értékhelyesbitését.

Az alapitas, atszervezés aktivalt értékeként a mindségbiztositasi rendszer bevezetésével
kapcsolatos kiadasokat lehet figyelembe venni, abban az esetben, ha a koltségvetési szerv a
szamviteli politikajaban errdl rendelkezik.

Kisérleti fejlesztésként lehet kimutatni a fejlesztéssel kapcsolatos kiadasok aktivalt értékét.
Vagyoni értéko jogok kozé tartoznak azok a megszerzett, egy évnél hosszabb idén 4t
gyakorolhato jogok, melyek nem kapcsolddnak vasarolt ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen:
bérleti jog, koncesszios jog, jatékjog, licenszek, hasznalati jog, szellemi termékek
felhasznalasi joga, vagyonkezeldi jog. Itt kell kimutatni az internet cim beszerzésére fizetett
Osszeget is.

Szellemi termékek kozott azokat a szellemi termékeket kell kimutatni, amelyek korlatozas
nélkiil a koltségvetési szerv birtokdban vannak.

Ezek pl.: talalmanyok, szerzdi jogi védelemben részesiild szoftvertermékek,
iparjogvédelemben részesiilo javak koziil a szabadalom, az egyéb szellemi alkotasok, a
jogvédelemben nem részesiild, de titkossaga révén monopolizalt javak koziil a know-how és
gyartasi eljaras, védjegy.

Alkalmazott f0konyvi szamlak:

111- Immaterialis javak allomanyanak értéke

112 - Immaterialis javak értékcsokkenése

113 - Immaterialis javak vasarlasa

115 - Immaterialis javak vésarlasanak eldiranyzata

117 - Immateridlis javak folyamatban 1év6 beruhdzasai

118 - Immaterialis javak beruhdzasara adott eldlegek

Fokonyvi 6sszefliggések

a) Immaterialis javak fokonyvi szamldinak nyitasa

allomanyi érték T 1113 K 491

1114

1119

117

1181

értekesokkenés T491 K 1123 1127

értekvesztés T 491 K 1182

b) Immaterialis javak vasarlasa

- kozgazdasagi osztalyozas szerint

a benyujtott szamla — AFA nélkiili —

ellenértékének kiegyenlitése T 1133 K 311

1134 3311 KTK210

AFA kiadas kiegyenlitése

beszerzési arba beszamitandd T 1822 K 311 KTK210

3311

beszerzési arba be nem szamitando T 1823 K 311 KTK210
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3311

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 1991

1998

- aktivalas a beszerzési arba beszamitando

AFA-val egyiitt, hasznalatba

vételkor T 1113 K 4122

1114

folyamatban maradé beruhazasként 117

beruhazasi eldlegként 1181

¢) Immmaterialis javak téritésmentes atvétele

az atado konyveiben szerepld netto értéken,

legfeljebb azok piaci, forgalmi értékén T 1113 K 412

1114

értékesokkenés adllomanyba vétele T 412 K 1123

d) Immaterialis javak sajat kivitelezésben K 1124

torténd eldallitasa

- felmeriilt kiadasok kozgazdasagi

osztalyozas szerint T 51-57 K 311 KTK110

3311 121,122,131

- funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

- teljesitmény érték allomanyba

vétele T 1113 K 41232

1114

e) Immaterialis javak értékesitésével

kapcsolatos bevétel elszamolasa

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 K 9312 KTK381

K 91924 KTK310

funkcionalis

osztalyozas szerint T 999 K 992

f) Kis értékii — éven beliil amortizaland6 —

immateridlis javak elszamolésa

- beszerzés, vasarlas kozgazdasagi

osztalyozas szerint T 5472 K 311 KTK131

3311

- funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

12 Ingatlanok és kacsoldodd vagyoni értékii jogok

A szamlacsoportban kell nyilvantartani a rendeltetésszerden hasznalatba vett foldteriiletet, és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartos kapcsolatban 1étesitettek.
Ingatlanok k6zé sorolanddk: az épiilet, az egyéb épitmény, az ingatlanhoz kapcsolddo
vagyoni értékil jogok.

Epiilet: szerkezetileg olyan 6nallo épitmény, amely a talajjal vald egybeépités soran jon létre
¢s a kornyez6 kiilso tértdl épiiletszerkezetekkel részben, vagy egészben elvalasztott teret
alkot, és ezzel a tartozkodas, a termelés €s a tarolas feltételeit biztositja.

Nem része az épiiletnek, ezért kiilon targyi eszkdzként kell kimutatni az épiileten beliili
technologiai rendeltetésd vezetékeket, a riasztd berendezéseket, a teherfelvonot és gépészeti
berendezéseit, az épiiletben elhelyezett olyan kdzponti fotdberendezést, kazant, amely az
adott épiilet fotésén és melegvizellatasan tul mas épiilet fotését és melegviz ellatasat is ellatja.
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Egyéb épitmények: fogalomkorébe tartoznak a keritések, garazsok, hidak, utak, aluljarok,
alagutak, tarolok, a termdfolddel tartdsan Osszefiiggd, tobb éves rendszeres termelésre
1étesitett ndvényi kultura (sz016, gylimolcs stb.) liltetvény és az erdd, a halasto, bele nem értve
az altaluk elfoglalt foldtertiletet.

Ingatlanhoz kapcsolodo vagyoni értékd jogok: foldhasznalat, haszonélvezet €s hasznalat,
bérleti jog, szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerd hasznalatanak eléfeltételét jelentd —
jogszabalyban nevesitett — hozzajarulasok (viz- és csatornahasznalati, villamosfejlesztési,
gazelosztd vezetékre vonatkozo halozatfejlesztési) megfizetése alapjan szerzett hasznalati
jog, az ingatlanhoz kapcsolddo egyéb jogok.

121 Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékd javak

1213 Epiiletek allomanyanak értéke

Fokonyvi 6sszefiiggések:

a) Ingatlanok ¢és kapcsolddo vagyoni értékii

jogok fékonyvi szdmlainak nyitasa

fokonyvi szamlainak nyitasa

allomanyi érték T 1213 K 491

értekcsokkenés T 491 K 122

b) Ingatlanok vasarlasa, 1étesitése

vasarlasa, 1étesitése

- Kbzgazdasagi osztalyozas szerint

T 1233 K311 KTK210

3311

AFA kiadas kiegyenlitése

beszerzési arba beszamitando T 1822 K 311 KTK210

3311

- funkcionalis osztalyozas

szerint T 72 K 1992

- aktivalas a hasznalatba

vételkor T 1213 K 4122

c) Ingatlanok felujitasa idegen kivitelezésben

- kozgazdasagi osztalyozas szerint

T 1243 K311 KTK210

3311

AFA kiadas kiegyenlitése:

beszerzési arba beszamitand6 T 1812 K 311 KTK210

3311

beszerzési arba be nem

szamitand6 T 1813 K 331 KTK210

3311

- funkcionalis osztalyozas

szerint T 72 K 1992

1998

- aktivalas a(beszerzési arba

beszamitandd AFA-val egyiitt)

hasznalatba vételkor T 1233 K 4122

d) Ingatlanok téritésmentes atvétele

- Atadé altal kozolt nyilvantartasi értéken,
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legfeljebb azok piaci forgalmi értékén a

gazdasagi eseménnyel egyidejoleg

allomanyba vétel T 1233 K 41231

értékcsokkenés allomanyba

vétele T 41231 K 1233

e) Ingatlanok 4lloméanyanak csokkenése

(selejtezés, ellenérték nélkiili atadas,

értékesités). Elszamoléasa a gazdasagi

eseménnyel egyidejéleg

- allomanyi érték kivezetése T 41232 K 1233

- terven feliili értékcsokkenés

elszdmoléasa T 5932 K 12232

(kivéve: értékesités) T 41235 K 5932

- értékcsokkenés (terv szerinti

¢s terven feliili) kivezetése T 12231 K 41232

f) Ingatlanok értékesitésével

kapcsolatos bevétel elszamolasa

- kozgazdasagi osztalyozas

szerint T 3521 K 9312 KTK381

91924 KTK310

funkcionalis osztalyozas

szerint T 999 K 992

13. Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A szamlacsoportban az intézet miikodését szolgalo gépeket, berendezéseket és
felszereléseket kell kimutatni az alabbi csoportositasban:

— Ugyviteli- és szamitastechnikai eszkdzok:

- sokszorositasi eszkdzok: masologépek, szamologépek,

- szamitastechnikai eszk6zok: szamitdgépek ¢€s perifériai

- kommunikacids eszkozok: hiradastechnikai eszk6zok

— Egyéb gépek, berendezések, felszerelések:

- irodai butorok, berendezések

- szakmai eszk6zok: orvosi mészerek, konyhai berendezések, karbantarto
mohelyek gépei, taneszkdzok stb.

— Képzémovészeti alkotasok

— Hangszerek

— Egyéb, allomanyba vett, értékét nem csokkentd eszkdozok

131. Gépek, berendezések, felszerelések

13111 Ugyviteli és szamitastechnikai gépek, berendezések:

- igyvitel-technikai eszkdzok: masold fénymasold gépek, irdgépek, szamologépek,
- szamitastechnikai eszk6zok: szamitogépek és perifériai

13112 Egyéb gépek, berendezések, felszerelések: - irodai butorok, berendezések
- szakmai eszk0zok: mdszerek, karbantartd moéhelyek gépei, konyhai berendezések, taneszkzok
stb.

- kommunikacioés eszkozok (vezetékes és vezeték nélkiili hirk6zlé eszk6zok, erdsitok stb.)
Fokonyvi 6sszefiiggések:

a) Gépek, berendezések, felszerelések

fokonyvi szamlainak nyitasa
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allomanyi érték T 13111 K 491

13112

13119

13181

értékcsokkenés T 491 K 1312

értékvesztés T 491 K 13182

b) Gépek, berendezések, felszerelések vasarlasa, 1étesitése
- vasarlas, 1étesités kozgazdasagi

osztalyozas szerint T 13131 K 311 KTK210

13132 3521

AFA kiadas kiegyenlitése

beszerzési arba beszdmitando T 1822 K 311 KTK210
3311

- funkciondlis osztalyozas

szerint T 72 K 1993

- aktivalas a (beszerzési arba

beszamitandd AFA-val egyiitt)

hasznalatba vételkor T 13111 K 4122

13112

beruhazasi elélegként T 13181 K4122

c) Gépek, berendezések, felszerelések felujitasa idegen kivitelezésben
- kozgazdasagi osztalyozas szerint

a benyujtott szamla —AFA nélkiili —

ellenértékének kiegyenlitése T 13141 K 311 KTK210
3311

AFA kiadas kiegyenlitése:

beszerzési arba beszamitando T 1812 K 311 KTK210
3311

beszerzési arba be nem

szamitand6 T 1813 K311 KTK210

3311

funkcionalis osztalyozas

szerint T 72 K 1993

- aktivalas a(beszerzési arba

beszamitandd AFA-val egyiitt)

hasznalatba vételkor T 13111 K 4122

T 13112

beruhazasi eldlegként T 13181 K 4122

d) Gépek, berendezések, felszerelések téritésmentes atvétele
- Atad¢ altal kozolt nyilvantartasi értéken, legfeljebb azok piaci forgalmi értékén a
gazdasagi eseménnyel egyidejéleg

allomanyba vétel T 13111 K 41231

13112

- Fejezeten beliili atvétel esetén bruttd érték allomanyba vétel T 13111 K 41231
13112

értékcsokkenés allomanyba

vétele T 41231 K 1312
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e) Gépek, berendezések, felszerelések

sajat kivitelezésben torténd eldallitasa,

felujitasa felmeriilt kiadasok —AFA nélkiili —
ellenértékének kiegyenlitése

- kozgazdasagi osztalyozas

szerint T 51-57 K 311 KTK110

3311 121,131

funkcionalis osztalyozas

szerint T 72 K 599

- AFA kiadas kiegyenlitése

kozgazdasagi osztalyozas

szerint T 5612 K 311 KTK131

teljesitményérték 3311

allomanyba

vétele hasznalatba vételkor T 13111 K 412
13112

f) Gépek, berendezések, felszerelések allomanyanak
csOkkenése (selejtezés, ellenérték nélkiili dtadas,
értékesités). Elszamolasa a gazdasagi eseménnyel
egyidejlleg

- allomanyi érték kivezetése T 41232 K 13111
13112

- terven feliili értékcsokkenés

elszdmoléasa T 5932 K 13122

(kivéve: értékesités) T 41235 K 5932

- értekcsokkenés (terv szerinti

és terven feliili) kivezetése T 1312 K 41232

g) Gépek, berendezések, felszerelések értékesitésével kapcesolatos bevétel elszdmolasa
- kozgazdasagi osztalyozas

szerint T 3311 K 9312 KTK381

91924 KTK310

funkcionalis osztalyozas

szerint T 999 K 992

h) Pénziigyi lizing elszamolasa

- Atvett eszkoz bekeriilési

értéke allomanyba vétele T 13111 K 4582

13112

- Lizingdij elsé részletének kiegyenlitése a szamlazott — AFA nélkiili —
Osszegben T 1313 K 3311 KTK210

- a teljes vételarra esd, leszamlazott

AFA elszamolasa T 182 K 3311 KTK210

- Funkcionalis osztalyozas

szerint T72 K1993

- Kamat elszamolésa

kozgazdasagi osztalyozas

szerint T 5732 K 3311 KTK131

funkcionalis osztalyozas
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szerint T 72 K 599

- A kiegyenlitett lizingdijjal egyezd Osszegii

allomanyba vétel és forrasrendezés elszamolasa T 1311 K 4122
T 4382 K 1311

1) Operativ lizing

- A szamlazott lizingdij, az elézetesen felszamitott AFA és a kamat kiegyenlitése
kozgazdasagi osztalyozas

szerint T 5522 K3311 KTK131

5612 160

5732

- funkcionalis osztalyozas

szerint T 72 K 599

- Az utols¢ lizingdij kiegyenlitését kovetden kiilon adasvételi szerz8dés alapjan az eszkozt
megvasarol(hat)ja.

A beszerzés elszamolasa

- ha az eszkozt éven tul haszndlja és az

érték az 100.000 Ft-ot meghaladja

kbézgazdasagi osztalyozas

szerint T 1313 K 3311 KTK210

182

funkcionalis osztalyozas

szerint T 72 K 1993

1998

allomanyba vétel T 1311 K 4122

- ha az eszkozt éven tul haszndlja és az értéke nem éri el az 100.000,-Ft-ot, és
ugy dont, hogy éven beliil amortizalja

kozgazdasagi osztalyozas

szerint T 5472 K 3311 KTK131

T5612K 3311 KTK131

funkcionalis osztalyozas

szerint T 72 K 599

j) Részletre torténd vasarlas elszamolasa

- kozgazdasagi osztalyozas szerint

az elsd részlet és a teljes vételarra

szamlazott AFA kiegyenlitésének

elszamolasa T 1313 K 3311 KTK210

182

a kiilon szamlazott kamat kiegyenlitésének

elszamolasa T 5732 K 3311 KTK160

- funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 1993

1998

- aktivalas a beszerzési arba beszamitando

AFA-val egyiitt, hasznalatba

vételkor T 1311 K 4122

- bekeriilési érték és a kifizetett részlet

kozotti 0sszeg dllomanyba vétele T 1311 K 41231

- tovabbi részletek kiegyenlitése T 1313 K 3311 KTK131
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T 72K 1993

T 1311 K 4122

- forrasrendezés a részlet 6sszegével

egyezben T 4122 K 1311

k) Bérbevett (hasznalatba atvett) gépeken, berendezéseken, felszereléseken végzett beruhdzas
- kozgazdasagi osztalyozas szerint

a beruhazas elszamolasa — AFA nélkiil —

ellenértékének kiegyenlitése T 13131 K 311 KTK210

13132 3311

AFA kiadas kiegyenlitése T 1822 K 311 KTK210

3311

T 1823 K311 KTK210

3311

- funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 1993

1998

- allomanyba vétel a beszerzési arba beszamitandd AFA-val

egyiitt, hasznalatba vételkor T 13111 K 412

13112

1) Bérbevett (hasznalatba atvett) gépeken, berendezéseken, felszereléseken végzett felujitas
- kozgazdasagi osztalyozas szerint a

felujitas —AFA- nélkiili — ellenértékének

kiegyenlitése T 13141 K 311 KTK410

13142 3311

AFA kiadas kiegyenlitése T 1812 K 311 KTK210

1813 3311

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 1993

1998

- lloméanyba vétel a beszerzési arba beszamitandd AFA-val egyiitt,
hasznalatba vételkor T 13111 K 4122

13112

m) Kis értékli — éven beliil amortizadlando6 — targyi eszkozok elszamolasa
- beszerzés, vasarlas kozgazdasagi osztalyozas szerint T 5472 K 311 KTK131
3311

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

132. Jarmoévek

A szédmlan az Intézet miikodését szolgdlo forgalmi rendszammal ellatott jarmiiveket kell
nyilvantartani.

Fokonyvi 6sszefliggések

a) Jarmiivek fokonyvi szamlainak nyitasa

allomanyi érték T 1321 K 491

1327

1328

értékesokkenés T 491 K 1322

b) Jarmiivek vasarlasa

Vasarlas, 1étesités

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint a benyjtott szamla — AFA- nélkiili —
ellenértékének kiegyenlitése T 1323 K 311 KTK210
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3311

AFA kiadas kiegyenlitése:

beszerzési arba beszamitando T 1822 K 311 KTK210
3311

beszerzési arba be nem szamitandd T 1823 K 311 KTK210
3311

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 1993

1998

- aktivalas a beszerzési arba beszamitando

AFA-val egyiitt, hasznalatba vételkor T 1321 K 4122
folyamatba marad6 beruhdzéasként T 1327 K 4122
beruhazasi eldlegként 1328 K 4122

¢) Jarmuvek felujitasa idegen kivitelezésben

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint a

benyujtott szamla — AFA nélkiili —

ellenértékének kiegyenlitése T 1324 K 311 KTK210
3311

AFA kiadas kiegyenlitése

beszerzési arba beszamitando T 1812 K 311 KTK210
3311

beszerzési arba be nem szamitand6 T 1813 K 311 KTK210
3311

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 1993

1998

- aktivalas a beszerzési arba beszamitando

AFA-val egyiitt hasznalatba vételkor T 1321 K 4122
folyamatban marad6 felujitasként T 1327 K 4122
beruhazasi eldlegként T 1328 K 4122

d) Jarmi téritésmentes atvétele

Az atado altal kozolt nyilvantartési értéken, legfeljebb azok piaci forgalmi értékén a gazdasagi
eseménnyel egyidejdleg

allomanyba vétel T 1321 K 41231

értékcsokkenés allomanyba vétele T 41231 K 1322
e) Jarmiivek sajat kivitelezésben torténd

eléallitasa, felujitasa

- felmeriilt kiadasok — AFA nélkiili —

ellenértékének kiegyenlitése kozgazdasagi
osztalyozas szerint T 51-57 K 311 KTK110

3311 121,131

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

- AFA kiadas kiegyenlitése kozgazdasagi

osztalyozas szerint T 5612 K 311 KTK 131

3311

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

- teljesitményérték allomanyba vétele

hasznalatba vételkor T 1321 K 41232

f) Jarmivek allomanyanak csokkenése (selejtezés, értékesités, ellenérték nélkiili atadas)
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Elszamolas a gazdasagi eseménnyel egyidejiileg

- terven feliili értékcsokkenés T 5932 K 1322

elszamolasa (kivéve értékesités) T 41235 K 5932

- allomanyi érték kivezetése T 41232 K 1321

- eértekesokkenés (terv szerinti €s

terven feliili) kivezetése T 1322 K 41232

g) Jarmiivek értékesitésével kapcsolatos

bevétel elszdmolasa

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3521 K 9312 KTK381

91924 KTK310

- funkcionalis osztalyozas szerint T 999 K 992

Pénziigyi lizing elszdmolasa

- atvett jarmi bekertlési értékének

allomanyba vétele T 1321 K 4382

- lizingdij elso részletének kiegyenlitése

a szamlazott - AFA nélkiili — 6sszegben T 1323 K 3311 KTK210

- a teljes vételarra esd, leszamlazott

AFA elszamolasa T 182 K 3311 KTK210

- funkcionalis osztalyozas szerinti elszamolasa T 72 K 1993

- kamat elszamolasa

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 5732 K 3311 KTK160

- funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

- pénzforgalomban rendezett rész(??77?)

allomanyba vétele T 1321 K 4122

- pénzforgalomban nem rendezett rész

allomanyba vétele T 1321 K 4382

Operativ lizing

- A szamlazott lizingdij, az elézetesen felszamitott AFA és a kamat kiegyenlitése
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 5522 K 3311 KTK131

5612 160

5732

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

- az utolso6 lizingdij kiegyenlitését kovetden kiilon adasvételi szerzodés
alapjan a koltségvetési szerv az eszkdzt megvasarol(hat)ja.

A beszerzés elszamolasa

I ha az eszkozt egy éven til hasznalja és az érték az 100.000,-Ft-ot meghaladja
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1323 K 3311 KTK210
funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 1993

allomanyba vétel T 1321 K 4122

" ha az eszkozt egy éven tul hasznalja,

értéke nem ¢éri el az 100.000,-Ft-ot, és ugy dont, hogy éven beliil amortizalja
kozgazdasagi osztalyozas szerint T 5472 K 3311 KTK131

T 56121 K 3311 KTK131

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

15. Kozponti beruhazas

Itt kell kimutatni a kzponti beruhazasi jogcimen a fejezetek fejezeti kezeléso
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eldiranyzatai kozott megtervezett kiadasok eldiranyzatat és ezeknek az Intézetnél
torténd felhasznalasat.

A kozponti beruhazéasok fokonyvi szamlai:

152 Immaterialis javak kdzponti beruhazasi kiaddsanak eldiranyzata

155 Gépek, berendezések ¢€s felszerelések kozponti beruhazasanak kiadasi eldiranyzata
1551 Gépek, berendezések, felszerelések egyéb kdzponti beruhdzasanak eldirdnyzata
156 Gépek, berendezések, felszerelések kdzponti beruhdzasa kiadasi eldiranyzatanak
teljesitése

1561 Gépek, berendezések, felszerelések egyéb kozponti beruhazasi keret terhére torténd vasarlas
1étesitése

157 Jarmivek kozponti beruhdzasanak kiadasi el6iranyzata

158 Jarmiivek kdzponti beruhazéasa kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

Fokonyvi 6sszefliggések

a) Kozponti beruhdzasi kiadasok

Vasarlas, 1étesités

- kozgazdasagi szabalyozas szerint a benytjtott

szamla — AFA nélkiili — ellenértékének kiegyenlitése T 152 K 3312 KTK240

156

158

T 1822 K 3312 KTK240

1823

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 1991

1992

1993

Aktivalas a beszerzési arba beszamitando

AFA-val egyiitt, hasznélatba vételkor T 11-13 K 4122

(4llomanyi szamla)

folyamatban 1év6 beruhazasként T 11-13 K 4122 (folyamatban 1évé beruhdzasok)
beruhazasi elélegként T 11-13 K 4122

b) K6zponti beruhdzasi kerethez sajat forras atutalasa T 3942 K 3311

T 3523 K 3942 KTK005-006

18. Felyjitasok, beruhazasok altalanos forgalmi addja

Az éltalanos forgalmi adoval Osszefiiggd konyvelési feladatokat az egyes gazdasagi
eseményeknél bemutatott tételek tartalmazzak.

2 Szamlaosztaly

KESZLETEK, KOVETELESEK

KOVETELESEK

Kovetelések kozott kell kimutatni:

- azokat a kiszamlazott fizetési igényeket, amelyeket az Intézet mar teljesitett, az igénybevevd
elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatashoz kapcsolddnak (vevok),

- az alaptevékenység keretében meghatarozott, az Intézet altal eldirt, de még be nem folyt
Osszeget (téritési dijak, hatosagi dijak),

- az egy¢b koveteléseket, a munkavallalokkal szembeni koveteléseket,

A koveteléseket az év végén értékelni kell:

- amennyiben a kovetelés bizonytalanna valik, Gigy a sajat tokével szemben értékvesztést kell
elszamolni, ha az értékvesztés feltételei mar nem allnak fenn, az elszamolt értékvesztést vissza
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kell irni.

Behajthatatlannak kell mindsiteni azt a kovetelést:

- amelyre az adonal, a végrehajtas soran nincs fedezet,

- amelyre — felszdmolas, adossagrendezési eljaras befejezésekor — az ados eszkdze nem nyu;jt
fedezetet,

- a kisOsszegli kovetelések tekintetében:

"Jnem lehet eredményesen érvényesitenti,

" a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés varhatoan
behajthato dsszegével,

] az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhat6 és a felkutatas igazoltan nem
jart eredménnyel,

[ amelyet birdsag el6tt eredményesen nem lehet érvényesitent,

] amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A koltségvetési szerv az Aht. 108.§ (2) bekezdése szerint kovetelésrol — kivéve a kis értékd
kovetelést — nem mondhat le. Az értékvesztés, tovabba a behajthatatlanna valt €s hitelezési
veszteségként leirt kdvetelés nem jelenti a kdvetelésrol torténd lemondast.

Az éves koltségvetési torvényben a kis 0sszegd kovetelés 100.000 Ft.

Foékonyvi szamlak

21 Vasarolt anyagok

213 Irodaszerek, nyomtatvanyok

217 Szakmai anyagok

2178 Sajat kiadvanyok

219 Anyag.készlet

28 Kovetelések

281 Adodsok

2811 El6z6 évi addsokkal szembeni kovetelés

2812 Térgyévi adosokkal szembeni kovetelés

282 Vevok

2821 Belfoldi vevok

28211 El6z6 évi termékért és szolg. szarmazo belfoldi kovetelés

28212 Targyévi termékért és szolg. szdrmazo belfoldi kovetelés

2822 Europai Unios tagorszag szerinti kiilfoldi vevokovetelés

28221 Teljes értékd folyo évi kovetelések

28222 Keétes értekd folyo évi kovetelések

Fokonyvi osszefiiggések:

1./ FOkonyvi szamlak nyitasa T 213 - K 491

217

252

2./ Keészletekkel kapcsolatos gazdasagi események

A koltségvetési szerv a készletet kozvetlen felhasznaldsra vasarolta

= kozgazdasagi osztalyozas szerint T 54 - K 3311 KTK110

afa T 56121 - K 3311

= funkcionalis osztalyozas szerint T 72 - K 599

afaT 72 - K 599

3.) Kovetelések fokonyvi szamlak nyitasa T 281 - K 491

282
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288

értékvesztés T 491 - K 288

4.) Kovetelésekkel kapcsolatos gazdasagi események

Negyedévente az analitikus nyilvantartas alapjan a nyilvantartott koveteléseket meg kell
allapitani és az allomanyvéltozasnak megfeleléen a kiilonbozetet konyveli kell. Ev végén a
kovetelés allomanyt a leltarozas alapjan kell megallapitani.

- kovetelés eldirasa T 28 K 4122

- kovetelés kiegyenlitése T 4122 K 28

- kisosszegl kovetelés értékvesztése T 5951 K 28 T 4123 K 5951

- kovetelésekkel kapcsolatos értékvesztés elszamolasa T 5951 K 28

T 4123 K 5951

visszairasa T 28 K 5952

T 5952 K 4123

- behajthatatlan kovetelések leirasa

hitelezési veszteségként T 596 K 28

T 4123 K 596

3. Szamlaosztaly

PENZUGYI ELSZAMOLASOK

A szamlaosztaly tartalmazza a pénztar forgalmat, allomanyét, a sajat eldiranyzat felhasznalasi
keretszamléak €s idegen bankszamlak forgalmat, alloményat, a pénzeszkozatadas, egyéb
tamogatas,

valamint a fliggd és kiegyenlitd kiadasok forgalmat és allomanyat.

A szamlaosztaly dontd tobbségében mérlegszamlakat tartalmaz, kivétel a pénzeszkozatadas,
egy¢éb tdmogatas szamlacsoportok, amelyek egyenlege zarlati tételként a bevételek és kiadasok
elszamolasa f6konyvi szamlara keriil.

FOkonyvi szamlak:

31 Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek

32 Koltségvetési bankszamlak

33 Belfoldi elszamolasi szamlak

35-36 Idegen pénzeszkzok

35 Belfoldi idegen pénzeszkdzok

36 Nemzetkozi tAmogatasi programok idegen pénzeszkdzei

37 Tamogatasértékd kiadasok, tamogatasok folyositasa és fejezeti elszamolasok

38 Allamhaztartason kiviilre végleges pénzeszkozatadasok elszamolasa

39 Fliggo, atfuto, kiegyenlitd és tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok

31 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

311 Pénztar

321 Valutapénztar

Az Intézet a készpénzben befolyd bevételeinek, tovabba egyes kifizetéseinek teljesitéséhez, a
Kincstartol felvett készpénzosszegek (készpénzeldlegek) kezelésére hazipénztarat 1étesitett. A
pénztarba befizetett készpénz az Intézet nem hasznalhatja fel kiadasai teljesitésére, azt be kell
fizetnie a Kincstarba.

Fokonyvi 6sszefliggések

Fokonyvi szamlak nyitasa T 311 K 491
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T 321 K491

1. Pénztar

Készpénzfelvétel a Kincstartol T 311 K 4832 KTK 110,121
131,210,220

Foly¢ kiadasok kifizetése (személyi

kiadas, készletbeszerzés, szolgaltatas,

kiilonféle kiadasok

- kozgazdasagi osztalyozas T 51-57 K 311 KTK110,121
131,132

- funkcionalis osztalyozas szerint T 6,7 K 599

Juttatasok, segélyek

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 38,58 K 311 KTK153
- funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599,389

Fizetési elbleg kifizetése T 39222 K 311 KTK410

Fizetési eloleg visszafizetése T 311 K 39222 KTK417
Egyéb eldleg kifizetése (kikiildetési,

beszerzés, lizemanyag) T 39242 K 311 KTK410

Egyéb eldleg visszafizetése,

visszavételezése T 331 K 39242 KTK417,520

1-2 Ft-os kerekitések

Felfelé kerekités

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 54-55 K 311

- funkcionalis osztalyozas szerint T 7692 K 599

Lefel¢ kerekités

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 311 K 54-55

- funkcionalis osztalyozas szerint T 599 K 7692

2. Valutapénztar

A valutapénztarba torténo ki- és befizetéseket a forint elszamolas mellett valutanemenként is
nyilvan kell tartani.

Valuta vésarlas hitelintézettél T 312 K 48312

Ajandék, adomany valuta T 312 K 4712, 4722

Valuta felhasznalas (egyedi értékelés, atlagos érték, FIFO modszer) - kdzgazdasagi osztalyozas
szerint T

1,5,

37K 312

- funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 199, 389, 599
Valuta visszafizetés a devizaszamlara T 39412 K 312
Valutaszamla év végi értékelése (FIFO modszer)
Arfolyamveszteség elszamolasa

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 57422 K 312

- funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599
Arfolyamnyereség elszamolasa

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 312 K 91724

- funkcionalis osztalyozas szerint T 999 K 992

33. Belfoldi elszamolasi szamlak

A szémla alszamlai a kincstari korbe tartozo koltségvetési szervek eldiranyzat teljesitésének
¢s elbiranyzat felhasznaldsanak elszamoléasara szolgalnak
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Fokonyvi szamlak:

331 Eldiranyzat teljesitésének elszdmolédsa a Kincstarra

3311 Eldiranyzat felhasznalasi keretszamla 2003

3312 Kozponti beruhdzéasok eldiranyzat-felhasznaléasi keretszamla

3311 Eloiranyzat felhasznalasi keretszamla

Az alszamla a kincstari koltségvetési szerv Kincstarral szembeni kovetelés
allomanydanak és az dlloményba bekdvetkezd valtozasok kimutatdsara szolgal.

Az elbiranyzat-felhasznalasi keretszamlan kell konyvelni a kdltségvetés
végrehajtasaval kapcsolatos gazdasagi események ténylegesen teljesitett
kiadésait(eldiranyzat felhasznalasokat) és a ténylegesen befolyt, beszedett bevételeket
(bevételi eldiranyzat teljesitéseket).

Az elbiranyzat-felhasznalasi keretszamlara befolyt bevételeket és a teljesitett
kiadasokat a Kincstar altal megkiildott értesités — szamlakivonat — alapjan kell konyvelni.
A konyvelési tételeket az egyes szdmlacsoportokndl, szdmlaknal bemutatott tételek
tartalmazzak.

3312 Kozponti beruhazéasok eldiranyzat-felhasznalési keretszamla

A szamlat azok a kincstari korbe tartozo kdzponti koltségvetési szervek nyitjadk meg
¢és vezetik, amelyek a kozponti beruhazasi kiadasokra a feliigyeleti szervektol
poteldiranyzatban részesiilnek.

A kozponti beruhazasok eldiranyzat-felhasznalasi keretét a Kincstar kozpontilag
kezeli. A Kincstar a beruhazéasok kifizetésére benyujtott atutaldsi megbizasokat a
rendelkezésre allo keret erejéig teljesiti.

A beruhédzasok finanszirozasara jovahagyott koltségvetési tamogatast a koltségvetési
szerv kiegészitheti sajat forrasbol is. Ezekben az esetekben az eldiranyzatfelhasznaléasi
keretszamlarol a beruhazas fedezetére szolgalo keretet — a megfeleld

eldiranyzat modositasokkal egyidejdleg — at kell vezetni erre a keretszamlara.

A fékonyvi szamladsszefiiggéseket a 15. szamlacsoportnal felsorolt szdmla osszefiiggések
tartalmazzak.

35-36 Idegen pénzeszk6zok

35 Belfoldi idegen pénzeszk6zok

A koltségvetési szervek olyan feladatokat is ellatnak, amelyek nem tartoznak a koltségvetési
gazdalkodas korébe.

351 Sajatos lebonyolitasi szamlak

3513 Kozponti koltségvetési szervek nettd finanszirozasanak lebonyolitasi szadmlaja
36 Nemzetkozi tAmogatasi programok idegen pénzeszkozei

368 Nemzetkdzi tAmogatasi programok kozosségi forras szamlai

3626 Egyéb Europai Unids tamogatasi program devizaszamlaja

3683 Egyéb EU-s tdmogatési program devizaszdmléja

A devizabevétel elszdmoléasara szolgal a koltségvetési korben (ezt a miiveletet a
Magyar Allamkincstar részére is be kell jelenteni a kiegészité szelvényen, valamint
Amennyiben sziikséges akkor a keletkezd tobbletbevétel sajat hataskord eldiranyzat
Modositasat is kell konyvelni).

-Bevétel

T 499 —K 47127 és 47227

-Kiadas

T 1,2,3,4,5 teljesitési szdmlak — K 499

Kapcsolddo tétel: funkcionalis osztalyozas szerinti elszamolasok
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Deviza atvezetése az eldiranyzat felhasznalasi keretszamlara (forintositas)

a nyilvantartott 0sszeggel T 48869 — K 36891

a forintositott 6sszeggel T 3311 — K 47127, 47227

-arfolyam kiilonbozet elszamolasa

arfolyamnyereségként T 3311 — K 91721

arfolyamveszteségként T 57421 — K 3311

A kiilfoldi pénzértekre sz610 koveteléseknél, illetve kotelezettségeknél az év végi
értékelésbol szarmazo kiilonbozeteket tékevaltozasként kell elszamolni.

37. Tamogatésértekd kiadasok, timogatasok folyositasa €s fejezeti elszamolasok

Ebbe a korbe tartoznak azok a kiadasok, amelyeknek a forrdsa az atado koltségvetési
szervnél tamogatasként, vagy valodi sajat bevételként megtervezésre keriil, ugyanakkor a
kedvezményezetthez, aki a kapott Osszeget ténylegesen az alapfeladata ellatasara — nem
eldiranyzat modositassal, hanem tényleges atutaldssal (tényleges bevétel, kiadas) keriilhet a
vonatkozo jogszabalyi eldirasok alapjan.

FOkonyvi szamla:

372 El6z0 évi eldirdnyzat maradvany, pénzmaradvany atadasa

3721 El6z0 évi eldirdnyzat maradvany, pénzmaradvany atadas eldiranyzata

37211 El16z6 évi miikddési célu eldirdnyzat maradvany, pénzmaradvany atadas eldiranyzata,
37212 El6z6 évi felhalmozasi célu eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atadas eldiranyzata
3722 El6z0 évi eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany eldiranyzatanak teljesitése

37221 El6z6 évi miikodési célu eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atadas
eldiranyzatanak teljesitése

37222 El6z6 évi felhalmozasi célu eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atadas
eldiranyzatanak teljesitése

Fokonyvi 6sszefiiggések

Pénzeszkozatadas

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T3722 K3311 KTK151

- funkcionalis osztalyozas szerint T72 K389

373 Miikodési célu tamogatasértékii kiadas eldiranyzata

374 Felhalmozasi célu tamogatasértékii kiadasok elszamolasa

38. Allamhaztartason kiviilre végleges pénzeszkdz atadasok elszamolasa

381 Mikodési célu pénzeszkozatadas allamhaztartason kiviilre

382 Felhalmozasi célu pénzeszkdzatadas allamhaztartason kiviilre

389 Tamogatasértékil kiadas, pénzeszkozatadas atvezetési szamlaja

39 Fiiggo, atfuto, kiegyenlitd és tovabbadasi céli kiadasok

A gazdalkodas sordn a koltségvetési szervnél gyakran jelentkeznek olyan pénzforgalmi
gazdasagi események, amelyek nem kapcsolddnak a targyévi koltségvetés végrehajtasahoz.
Ezek a koltségvetés fiiggd, atfutd, kiegyenlitd kiadasok, pénzellatasi feladatokat szolgalo
elszamolasok.

A szamlacsoport szamlai:

391 Koltségvetési fiiggd kiadasok

392 Koltseégvetési atfutd kiadasok

394 Koltségvetési kiegyenlito kiadasok

Koltségvetési fliggd kiadasként kell elszdmolni az eldiranyzat-felhasznalasi keretszdmlarol
kifizetett azon Osszeget, amelyet a kifizetés idOpontjaban konkrét folyo, toke kiadasként,
pénzeszkoz dtadasként nem lehet megjelentetni. Fiiggd kiadasként szdmolhatok fel azok a
kiadasok, amelyek felmeriilésekor nem allapithaté meg, a jogcim pontosan, illetve amelyrol
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a kiadasok felmeriilésekor egyértelmdéen megallapithato, hogy az nem a koltségvetési szervet
terheli.

A szamla egyenlegének rendezése (megtériilés) kétféleképpen torténhet:

- a fliggd kiadast at kell konyvelni a megfeleld kiadasi jogcim (1-5) fékonyvi szamlaira,
- a fliggd kiadast téritményezni kell, amennyiben az megtériil az eldirdnyzat-felhasznalasi
keretszamlén.

A koltségvetési atfutd kiadasi szamlat olyan gazdasagi események konyvelésére kell
alkalmazni, amelyeknél a teljesitett kiaddsok a koltségvetési szerv részére visszatéritésre
keriil (pl. polgari szolgaltatdsok megtéritett illetménye). Az atfutd kiadasok szamlat a
kdzpontositott illetményszamfejtésnél is lehet alkalmazni.

Atfut6 kiadasként kell kimutatni a munkavallaloknak adott munkabérelSlegeket, valamint az
utélagos elszamoldsra nyujtott kiilonb6z6 eldlegeket, valamint a szallitoknak adott
eldlegeket (a beruhdzasi eldleg kivételével)

A koltségvetési egyéb kiegyenlitd kiadasok fokonyvi szdmlan a bankszamlak kozotti
pénzforgalmat kell konyvelni.

Alkalmazando f6konyvi szamlak:

391 Koltségvetési fliggd kiadasok

3911 Koltségvetési fliggd kiadasok adllomanya

Olyan kiadasokat kell itt kimutatni, amelyek tartalma a felmeriilés idépontjaban nem ismert.
Fokonyvi 0sszefiiggések:

Fokonyvi szamla nyitasa T 3911 K 491

3912 Koltségvetési fiiggd kiadasok forgalma

A fokonyvi szdmla a fliggd kiaddsok pénzforgalmi gazdasagi eseményeinek
elszamolésara szolgal.

Fokonyvi 6sszefiiggések:

Fiiggo kiadas elszamolasa T 3912 K 3311 KTK410

Tisztazas kovetod rendezés: - részben, vagy egészben

vissza-utalt az 6sszeg T 3311 K 3912 KTK417vagy 520

- kiadas szolgaltatasként,

szallitoi kiegyenlitésként torténd elszamolasa

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1-5 K 3912 KTK417 vagy 520

eléiranyzat 110,121,131,210,220

teljesitési szamlak

- funkcionalis osztalyozas szerint T 6,72 K 199,389,439,459,599

- év végi egyenleg atvezetése az

alloményi szamlara T 3911 K 3912 vagy

T 3912 K 3911

392. Koltségvetési atfutd kiadasok

3921 A szamla a lebonyolitasi céllal atadott, atutalt pénzeszkoz kimutatasara szolgal,
ami a célaranyos felhasznalast, elszamolast kovetden rendezddik. Itt kell kimutatni
tobbek kozott a kifizetett bevonulasi segélyt, melyet a hadkiegészitd

parancsnoksag térit meg, valamint a polgari szolgaltatdsok megtéritett illetményét.
Fokonyvi 6sszefiiggések:

Szamla nyitasa T 3921 K 491

Ev végén a forgalmi szamla egyenlegének atvezetése T 3921 K 3922 vagy

T 3922 K 3921

3922 Koltségvetési atfutd kiadasok forgalma
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(A KTK-k azonosak a 3912-nél ismertetekkel.)

Fokonyvi 6sszefiiggések:

Pénzeszkozatadas, atutalas T 3922 K 3521

A feladat elvégzését, szamlazasat kovetd elszamolas T 3311 K 3922
[lletmény elszamolas

Ennél az elszamolasi médnal a kincstari szabalyoknak megfeleléen minden
pénzmozgasnal a megfelel6 KTK-t alkalmazni kell (P1. 110,121).
Konyvelési tételek

Nett6 jovedelem(bér kifizetése) T 3922 K 3311

Jovedelembdl torténd levonas

tovabbutalasa T 3922 K 3311

Jovedelembdl torténd levonas

sajat intézmény részére T 3922 K 39222 tiizeldeldleg, fizetési eldleg

T 3922 K 499

T 499 K 91325 kartérités

T 999 K 992 funkcionalis e.

Brutté jovedelmek elszdmolasa a kdvetkezd honapban, az utols6 befizetési kotelezettség
rendezése utan T 51-52 K 3922 53 (a beszdmolohoz sziikséges megbontdsban)
T 72 K 599

Ev végi egyenleg atvezetése T 3921 K 3922

vagy

T 3922 K 3921

Ennél az elszamoléasi moédszernél

a 3922 fokonyvi szamlanak nem lehet Kovetel egyenlege.

3922 Munkavallalokkal kapcsolatos atfutd kiadasok

39221 Munkavallalokkal kapcsolatos atfutd kiadasok allomanya

A koltségvetési szerv altal munkavallaloi részére folyositott illetményeldleget kell ezen a szamlan
nyilvantartani.

Fokonyvi osszefiiggések:

Szamla nyitasa T 39221 K 491

Ev végén a forgalmi szamla

egyenlegének atvezetése T 39221 K 39222

vagy

T 39222 K39221

39222 Munkavallalékkal kapcsolatos atfut6 kiadasok forgalma

A fiiggd kiadasok pénzforgalmi lebonyolitdsa ezen a szdmlan torténik.
Fokonyvi 0sszefliggések

El6leg folyositasa T 39222 K 311 KTK410

Eldleg visszatériilése T 311 K 39222 KTK410

Ev végi egyenleg atvezetése

az allomanyi szdmlara T 3921 K 3922

vagy

T 3922 K 3921

3923 Megeldlegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatési ellatasok
39231 Megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok atfutod kiadasok
alloménya
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39232 Megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok atfutod kiadasok
forgalma

3924 Utolagos elszamolasra kiadott elélegek atfutd kiadasai

Itt kell kimutatni az elszdmolésra kiadott el6legeket. (pl. vasarlasi eléleg)

Fokonyvi 6sszefliggések

Eldleg folyositasa T 39242 K 311 KTK410

Eldlegrodl elszamolas T 54-56 K 311 KTK131

T 311 K 39242

394 Koltségvetési kiegyenlitd kiadasok

Itt kell nyilvantartani a bankszamlak kozotti atutaldsok év végi allomanyat.

3941 Pénz- és bankszamlak kozotti atvezetések

39411 Pénz-és bankszamlak kozotti atvezetések kiadasainak alloménya

39412 Pénz-és bankszamlak kozotti atvezetések kiadasainak forgalma

394121 El6z6 évek pénz-és bankszdmlak kozotti atvezetések kiadasainak rendezése
394122 Targyévi pénz-¢s bankszamlak kozotti atvezetések kiadasainak forgalma
Fokonyvi 6sszefiiggések

Szamla nyitasa T 3941 K 491

Ev végén a forgalmi szamla

egyenlegének atvezetése T 3941 K 3942

vagy T 3942 K 3941

4. Szamlaosztaly

FORRASOK (PASSZIiVAK)

A szédmlaosztaly az Intézet Gsszes eszkdze sajat €s idegen forrasainak kimutatdsara szolgal. A
szamlaosztaly az eszk6zok forrasait sajat toke, tartalékok, kotelezettségek csoportositasa
tartalmazza.

Ebben a szdmlaosztalyban szerepelnek a nyitd- és zaromérleg elkészitését, valamint a bevételek
¢s kiadasok elszamolasat szolgéld technikai jellegd szamlék is.

A meérlegben kimutatott forrasok a koltségvetési szerv eszkdzeinek eredetét, szarmazasat jelenitik
meg, sajat és idegen (kolcsonvett) csoportositasban. A sajat toke és a tartalék a sajat forrast, mig a
kotelezettségek az idegen forrast mutatjak.

41. Sajat toke

A sajat toke azt mutatja, hogy az alapité milyen Osszeget bocsatott véglegesen a
koltségvetési szerv rendelkezésére, mely tevékenysége folytatdsahoz szabadon, idébeni
megkotottség nélkiil all rendelkezésére.

Fokonyvi szamlak:

411 Tartos toke

413 Sajat tulajdonba 1év6 eszkdzok tokevaltozasa

4131 El6z6 évek tokevaltozasai

4132 Térgyévi pénzforgalommal kapcsolatos tékevaltozasok

4133 Targyévi pénzforgalom nélkiili tékevaltozasok

41331 Tranzakcids partnerhez kapcsolodo pénzforgalom nélkiili tokevaltozasok

41332 Tranzakcios partnerhez nem kapcsolodo pénzforgalom nélkiili tékevaltozasok
41333 Terv szerinti értékcsokkenés miatti tékevaltozasok

Fokonyvi 0sszefiiggések:

Indul6 téke fokonyvi szamla nyitasa T 491 K 411

Tokevaltozas f6konyvi szdmla nyitasa T 491 K 413

vagy
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T413 K491
42 Tartalékok
A tartalék egy atgondolt, terv szerint végrehajtott gazdalkodas eredményeként realizalodik,
amely a késdbbiek folyaman kiilonféle gazdalkodasi célra hasznélhat6 fel, vagy —
jogszabalyban meghatéarozott ideig — tovabb tartalékolhato.

A tartalék eldirdnyzat maradvany forméjaban jelenik meg.

Eldiranyzat maradvany megallapitasa

A kozponti koltségvetési szerv €s a fejezet év végén az alaptevékenységbe tartozo feladatok

kiadasi és bevételi eldiranyzatait szembe allitja a teljesitésekkel €s ennek eredményeként
megallapitja:

- a kiadasnal: a kiadasi eldiranyzat megtakaritast, ill. tallépést;

- a bevételeknél: a bevételi talteljesitést, ill. elmaradast

FOkonyvi szamlak:

a) Fokonyvi szamlak nyitasa alaptevékenység

maradvanya T 491 K 425

vagy

T 425K 491

és

T 491 K 426

vagy

T 426 K491

T 491 K 424

b) Eldiranyzat maradvany megallapitasa

- 425. szamla egyenlegének atvezetése T 425 K 424

vagy

T 424 K 425

- a426. szamla egyenlegének atvezetése T 426 K 424

vagy

T 424 K 426

- eldiranyzat maradvanyt terheld befizetési

kotelezettség teljesitése

1 kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 57121 K 3311 KTK132

"1 funkcionalis osztalyozas szerint T 71 K 599

- forras rendezés

1 kozgazdasagi osztalyozas szerint T 424 K 9812

"1 funkcionalis osztalyozas szerint T 999 K 992

44 Rovid lejarata kotelezettségek

Azokat a kotelezettségeket, amelyeket egy éven beliil ki kell egyenliteni, ebben a
szamlacsoportban kell nyilvantartani. Igy a szallitokat (belfoldi, kiilfoldi) és a mokodési
célra ideiglenesen atvett pénzeszkozoket kell itt kimutatni.

441 Belfoldi szallitok

A fokonyvi szdmlara év kozben negyedévente kell konyvelni. A gazdasagi események
rogzitése (kotelezettség megjeldlése) azok megtorténtekor csak az analitikus
nyilvantartasban jelenik meg. A kifizetést, kiegyenlitést az analitikus nyilvantartasban
¢s a fokonyvben is rogziteni kell.

A szallito1 szdmlakat ugy kell vezetni, hogy abbdol megallapithaté legyen a targyévet
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terheld el6zo évi és folyod évi beruhazasi és egyéb szallitok allomanya, tovabba a
targyévet kovetd évben esedékes beruhdzasi és egyéb szallitok allomanya.

Az év végi mérlegben kiilon kell bemutatni a mérleg fordulonapjaig esedékes, ki nem
egyenlitett, illetve a mérleg fordulonapjat kdvetden esedékes targyévi koltségvetést
terhel® szallitoi tartozasokat, tovabba kilon kell kimutatni azokat a szallitoi
tartozasokat, melyek kiegyenlitése a fordulonapot kdvetden esedékes és a targyévet
kovetd év koltségvetését terhelik.

A szallitoi kotelezettségek allomanyat negyedévenként az analitikus nyilvantartasbol
készitett 6sszesitd bizonylatok alapjan kell megallapitani, és az dlloméanyvaltozasok
jogcimei szerinti feladas alapjan kell a szallitoi kotelezettségek és a tokevaltozas
fokonyvi szamlakon rogziteni. Ev végén a szallitoi kotelezettségeket leltarozassal kell
megallapitani és értékelni kell.

FOkonyvi szamlak:

44111 Targyévi koltségvetést terheld el6z6 évek belfoldi beruhdzasi szallitok allomanya
44112 Targyévi koltségvetést terheld folyo évi belfoldi beruhdzasi szallitok allomanya
4414 Belfoldi egyéb szallitok allomanya

44141 Targyévi koltségvetést terheld el6zo évek belfoldi egyéb szallitok allomanya
44142 Targyévi koltségvetést terheld folyo évi belfoldi egyéb szallitok allomanya
Fokonyvi 6sszefiiggések:

Fokonyvi szamla nyitasa T 491 K 441

Negyedévi allomanyvaltozas

- szallit6i allomanynovekedés T 412 K 441

- szallitoi alloméanycsokkenés T 441 K 412

442 Eurodpai Unids tagorszag szerinti (EU-s) kiilfoldi szallitok

443 Nem EU-s kiilfoldi szallitok

Amennyiben a koltségvetési szerv szolgéltatast, készletet, targyi eszkozt kiilfoldrol
vasarolt, tigy a kotelezettségeket ezen fokonyvi szamlan kell a fokonyvi konyvelésben
szerepeltetni.

Ev kozben a kételezettség keletkezését analitikus nyilvantartasban kell rogziteni, és
negyedévente kell a fokonyvben kényvelni.

Az év végi mérlegben kiilon kell bemutatni a mérleg fordulonapjaig esedékes, ki nem
egyenlitett, illetve a mérleg fordulonapjat kdvetden esedékes targyévi koltségvetést
terheld szallitoi tartozasokat, tovabba kiilon kell kimutatni azokat a szallito1
tartozasokat, melyek kiegyenlitése a fordulonapot kdvetden esedékes €s a targyévet
koveto év koltségvetését terhelik.

Fokonyvi 0sszefiiggések:

Fokonyvi szamla nyitasa T 491 K 442,443

Kotelezettségek allomanycsokkenése T 442,443 K 412

Kotelezettségek allomanyndvekedése T 412 K 442,443

449 Egyéb rovid lejarath kotelezettségek

4491 Tamogatasi program eldlege miatti kotelezettség

44911 Targyévi koltségvetést terheld el6z6 évek tamogatasi program eldlege miatti
kotelezettség

44912 Targyévi koltségvetést terheld folyo évi timogatasi program eldlege miatti kotelezettség
46 Tamogatasértéko bevételek, el6z6 évi tamogatasok, visszatériilések és fejezeti elszamolasok
Ezen szdmlacsoporton beliil kell elszdmolni az Intézet részére juttatott, kiilonbozo
allamhaztartason beliilrél és azon kiviilrél érkezo tamogatasokat, kiegészitéseket,
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mokodtetési és felhalmozasi részletességgel.

463 El6z0 évi eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atvétele

4631 E16z0 évi eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atvétel eldiranyzata

46311 E16z06 évi mOkddési célu eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atvétel eldirdnyzata
46312 E16z6 évi felhalmozasi célu eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atvétel
eldiranyzata

4632 El6z6 évi eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atvétel eldir. teljesitése

46321 El6z0 évi, mokodési célu eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atvétel
eldiranyzatanak teljesitése

46322 El6z0 évi felhalmozasi célu eldiranyzat maradvany, pénzmaradvany atvétel
eldiranyzatanak teljesitése

Fokonyvi 6sszefiiggések:

Teljesités

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 - K 4632 (KTK:340,370)

- funkcionalis osztalyozas szerint T 469 - K 992

464 Mikodési célu, tamogatasértékii bevételek elszamolasa

4641 Miukodési célu, tamogatasértékli bevétel eldiranyzata

46411 Mukodési célu, tdmogatasértékii bevétel eldiranyzata kozponti koltségvetési szervtol
46412 Mukodési célu tamogatasértékii bevétel eldiranyzata fejezeti kezeléso eldirdnyzata
46414 Miikodési célu tamogatasértékii bevétel eldiranyzata az elkiilonitett allami pénzalapoktol
4642 Mikodési célu tamogatasértékli bevétel eldiranyzatanak teljesitése

46421 Miikodési célu tamogatasértékii bevétel kozponti koltségvetési szervtol

46422 Mikodési céli tamogatasértékii bevétel fejezeti kezeléso eldiranyzatbol

46424 Miikodési célu tamogatasértékii bevétel az elkiilonitett allami pénzalapoktol

465 Felhalmozasi célu timogatasértékii bevételek elszdmoléasa

4651 Felhalmozasi célu, timogatasértékii bevétel eldirdnyzata

46511 Felhalmozasi célu timogatasértékii bevétel eldiranyzata kozponti koltségvetési szervtol
46512 Felhalmozasi célu, timogatasértekil bevétel eldiranyzata fejezeti kezelésii eldiranyzatbol
46514 Felhalmozasi célu timogatasértékil bevétel eldiranyzata az elkiilonitett allami
pénzalapoktol

4652 Felhalmozasi célu tamogatasértékli bevétel eldiranyzatanak teljesitése

46521 Felhalmozasi célu tdmogatasértékil bevétel kozponti koltségvetési szervtol

46522 Felhalmozasi célu timogatasértékil bevétel fejezeti kezelésu eldiranyzatbol

46524 Felhalmozasi célu tAmogatasértékill bevétel az elkiilonitett allami pénzalapoktol
Fokonyvi 6sszefiiggések:

Teljesités

- kdzgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 -K 4642,4652

(KTK: 330,311,333,360,361,362,363)

- funkcionalis osztalyozas szerint T 479 - K 992

47 Allamhaztartason kiviilré] kapott végleges pénzeszkozatvételek elszamolasa

471 Miikodési célu pénzeszkozatvétel eldiranyzata allamhaztartason kiviilrdl

4711 Miukodési célu pénzeszkozatvétel eldiranyzata allamhaztartason kiviilrol

47117 EU koltségvetésbol miikodési célra kapott juttatas eldiranyzata

4712 Miukodési céli pénzeszkozatvétel eldiranyzatanak teljesitése allamhaztartason kiviilrdl
47123 Mikodési célu pénzeszkozatvétel non-profit szervezettol

47125 Miikodési célra kapott juttatasok kiilfoldi korményoktol és nemzetkozi szervezetektdl
47127 Miukodési célra kapott juttatasok EU koltségvetésbol
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472 Felhalmozasi célu pénzeszkdzatvétel allamhaztartason kiviilrol

47217 EU koltségvetésbdl felhalmozasi célra kapott juttatas eldiranyzata

479. Tamogatasok, kiegészitések €s atvett pénzeszkozok atvezetési szamlaja

A szémla a 46.-o0s szamlacsoport allomanydban bekovetkezett valtozasok atvezetésére szolgal.
Itt kell elszdmolni az 4llamhaztartason kiviilrdl (lakossag, vallalkozas, kiilf6ld, nonprofit
szervezet) a miitkodési célil pénzeszkozatvételt.

Fokonyvi 0sszefiiggések:

Teljesités

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 351- K 471,472

(KTK 353,333,380,383,384,385)

- funkcionalis osztalyozas szerint T 479 - K 992

48 Fliggd, atfuto, kiegyenlitd és tovabbadasi (lebonyolitasi) célu bevételek

A gazdalkodas soran gyakran jelentkeznek olyan pénzforgalmat érint6 események, amelyek
nem kapcsolodnak a targyévi koltségvetés végrehajtasahoz, abban csak masodlagos szerepiik
van, technikai jellegliek.

A szédmlacsoport szamldit a koltségvetési gazdalkodéds szempontjabdl két csoportra osztjuk:
- koltségvetési €s

- koltségvetésen kiviili.

Az utobbiakat az eldiranyzat maradvany elszdmolasandl nem vessziik figyelembe.

E szamlékra akkor konyveliink, ha a gazdasagi esemény bevétel jellegd. E passziv
elszamolasok egyenlege mindaddig forrasként keriil kimutatdsra, amig nem rendezddik.
A szamlak forgalma év kozben forgalmi szamlakon bonyolodik év végén a szamlak
egyenlegét at kell vezetni az allomanyi szdmlakra.

481 Koltségvetési fliggd bevételek

48111 Koltségvetési intézményi fliggd bevételek

Olyan bevételeket kell itt elszamolni, amelyek tartalma, jogcimek a felmeriil
idépontjaban ismeretlen

48112 Koltségvetési intézményi fliggd bevételek forgalma

481121 Eloz6 évek koltségvetési intézményi fliggd bevételek visszafizetése, rendezése
48122 Targyévi koltségvetési intézményi fliggd bevételek forgalma

Fokonyvi dsszefiiggések:

Fokonyvi szamla nyitasa T 491 K 48111

Ev végi allomanyvaltozas atvezetése T 48112 K 48111 vagy

T48111 K 48112

48112 Koltségvetési fiiggd bevételek forgalma

A 48111. szamlahoz tartozé bevételek évkozi forgalma bonyolddik ezen a szamlan.
Fokonyvi 6sszefiiggések:

Fiiggd bevétel beérkezése T 3311 K 48112 KTK510

Fiiggo bevétel rendezése visszautalas esetén T 48112 K 3311 KTK517,420

bevételként torténd elszamolas esetén T 48112 K 9,46

Ev végi allomany atvezetése T 48112 K 48111 vagy T 48111 K 48112

482 Koltségvetési atfutod bevételek

4821 Koltségvetési atfutd bevételek

E szamlan a pénzforgalomban idélegesen megjelend lebonyolitas jellegd és tovabb
utalando bevételek év végi allomanya jelenik meg. Itt kell kimutatni tovabba a
termékértékesités vagy szolgaltatas nyljtas sordn a vevoktdl kapott eldlegeket és az
utolagos elszdmolasra atvett pénzeszkozok dsszegét is.
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Fokonyvi 0sszefiiggések:

Nyito tétel T 491 K 4821

Ev végi allomany atvezetése T 4822 K 4821 vagy

T 4821 K 4822

4822 Koltségvetési atfutd bevételek forgalma

A 4821. szamla évkozi forgalma bonyolodik ezen a szamlan.

Fokonyvi 0sszefiiggések:

Bevétel beérkezése T 3311 K 4822,311 KTKS510

Kifizetés teljesitése ill. a bevétel

visszautaldsa T 4822 K 3311

311 KTKS517,420

Ev végi egyenleg atvezetése T 4822 K 4821 vagy

T 4821 K 4822

483 Koltségvetési kiegyenlitd bevételek

48311 Pénz-és bankszamlak kozotti atvezetések bevételének dllomanya

Ezen a szamlan kell elszamolni a pénztar és az eldiranyzat felhasznalasi
keretszamlak kozotti forgalmat.

Az 4llomanyi szamla a mérlegkészités fordulonapjan tton 1évo

pénz(eldiranyzat) 6sszegét mutatja.

Foékonyvi szamla:

483111 Pénztar és Bank atvezetés dllomanya

Fokonyvi 0sszefiiggések:

Nyit6 tétel T 491 K 48311

Ev végi allomany atvezetése T 48311 K 48312 vagy

T 48312 K 48311

48312 Pénz-¢és bankszamlak kozotti atvezetések bevételének forgalma

A 48311. szamla évkozi forgalma bonyolddik ezen a szdmlan.

Fokonyvi szamlak:

483121 Eloz6 évek pénz- és bankszamlak kozotti atvezetések bevételeinek rendezése
483122 Targyévi pénz- és bankszamlak kozotti atvezetések forgalma

Fokonyvi dsszefiiggések:

- készpénzfelvétel a pénztarba T 311 K 48312 KTKS510

- megérkezik a Kincstar értesitése

a pénzfelvételrdl T 48312 K 3311 KTK517,420

- év végi egyenleg atvezetése T 48312 K 48311 vagy

T 48311 K 48312

49 Ev végi mérlegszamlak

A szédmlacsoport a mérlegszamlak megnyitasara, zarasara, az eldiranyzatok zarlati
elszamolasara, valamint a pénzforgalom nélkiili bevételek és kiadasok elszdmoléasara
szolgélo szamléakat tartalmazza.

A mérlegszamléknak az dsszes nyito, rendez0 és zarotételek konyvelése utan egyenlegiik
nem lehet.

491 Nyitomérleg szamla

A szamlat a f0konyvi szamlak nyitasara kell hasznélni. A szamléan a nyitotételeket a
zaromérleggel egyezden kell konyvelni.

A 491. nyitdmérleg adatai nem térhetnek el az el6z6 évi zaromérleg szamla adataitol,
mely a folytonossag elvébdl is kdvetkezik.
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Fokonyvi 0sszefiiggések:

Eszkézszamlak T 1,2,3 K 491

(kivéve az értékcsokkenés szamlai)

Forrasszamladk T 491 K 4 ¢és az értékcsokkenés szamlai

492 Mérlegrendezési szamla

Abban az esetben lehet hasznélni, ha jogszabalyvaltozas miatt a fokonyvi szamlak
megvaltoznak.

Feliilvizsgalat utan utélagos mérlegmodositas esetében a mérlegszamlak kozotti
rendezé€s ezen a szamlan torténik.

493 Zaromérleg szamla

Ev végén a konyvelési szamlak zarasakor alkalmazzuk.

Ide kell atvezetni az 1-4. szdmlaosztalyok szamléainak egyenlegét.

Fokonyvi 0sszefiiggések:

Eszkozszamlak T 493 K 1,2,3

(kivéve az értékcsokkenés szamlai)

Forrasszamlak T 4 K 493

¢s az értékcsokkenés szamlai

496 Eldiranyzatok zarlati elszdmolasa

A kozgazdasagi és a funkcionalis osztalyozas szerinti bevételi és kiadasi
eldiranyzatok év végi zarasara szolgalo szamla.

A fékonyvi Osszefliggések az év végi zarlati feladatok fejezetben taldlhatok.
497. Eléiranyzatok évkozi elszamolasa

Fokonyvi dsszefiiggések:

a.) Kiadasi eldiranyzat

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 497 K 1,2,3,4,5 szamlaosztalyok
eldiranyzat szamlai

- funkcionalis osztalyozas szerint

Alaptevékenységek kiadasi eldiranyzata T 497 K 71

b.) Bevételi eldiranyzat

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 1,2,4,9 K 497

szamlaosztalyok eldiranyzat szamlai

- funkcionalis osztalyozas szerint T 991 K497

499 Pénzforgalom nélkiili koltségvetési bevételek és kiadasok sajatos elszdmolasa
Olyan gazdasagi események konyvelésénél alkalmazhatd, ahol a nett6 pénziigyi
teljesités mellett sziikség van a kiadasi és bevételi jogcimek bruttd konyvelésére.
Technikai jellegd szamla.

Tartozik és Kovetel oldalan mindig azonos 6sszegd bevétel, ill. kiadas keriil kdnyvelésre.
4991 Utokalkulacidval kapcsolatos 5-0s atvezetési szamla

4992 Utokalkulacidval kapcsolatos 6-os atvezetése szamla

5. Szamlaosztaly

KIADASOK ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE

A szédmlaosztaly a foly6 (miikddési) kiadasok jovahagyott koltségvetési eldirdnyzatat a
koltségvetés végrehajtasaként ténylegesen teljesitett folyo kiadasként elszamolando befizetési
kotelezettségeket tartalmazza. Az eldiranyzatokat és s kiadasokat az éves koltségvetésben
meghatdrozott szerkezeti tagolasban kell kimutatni a kozgazdasagi osztalyozasi rendnek
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megfelelden.

51-52 Személyi juttatasok

A személyi juttatasok szamlacsoportokban kell kimutatni a rendszeres €s nem rendszeres,
valamint a kiils6 személyi juttatasokat. Azoknal a személyi juttatasoknal, amelyeknél a
kifizetés 6sszege altalanos forgalmi adot is tartalmaz, vagy a f0konyvi szamla
tovabbtagolasaval, vagy analitikus (részletezd) nyilvantartasban gondoskodni kell arrol,
hogy az adohatdsagi elszdmolashoz az altalanos forgalmi add 6sszege megallapithato
legyen.

511-515 Teljes munkaiddben foglalkoztatottak személyi juttatasai

Rendszeres személyi juttatasok: a teljes- és részmunkaidében foglalkoztatottak
(nyugdijasok is) korére vonatkozoan torvényekben €s mas jogszabalyokban
meghatarozott juttatasok, melyek rendszeresen ismétlédden kertilnek kifizetésre.

A szamlain, ill. alszamlain kell elszamolni a kézalkalmazottak jogallasardl szolo
tobbszor modositott 1992. évi XXXIII. térvényben (tovabbiakban Kjt)
meghatarozott illetménytabla figyelembevételével kell elszamolni.

Fokonyvi szamlak:

511 Teljes munkaiddben foglalkoztatottak rendszeres személyi juttatasai

5111 Rendszeres személyi juttatasok eldiranyzata

51111 Alapilletmények eldirdnyzata

511113 Kozalkalmazottak alapilletményének eldiranyzata

51113 Nyelvpo6tlék eldirdnyzata

511132 Kozalkalmazottak nyelvpotlék eldiranyzata

51114 Egyéb kotelezd illetménypodtlékok eldirdnyzata

511143 Kozalkalmazottak egyéb kotelezo illetménypotlékainak eldiranyzata

51115 Egyéb feltételtdl fiiggd potlékok és juttatasok ei.

511153 Kozalkalmazottak egyéb feltételtdl fliggd potlékai és juttatdsainak eldiranyzata
51116 Egyéb juttatas eldiranyzata (Széchenyi 6d.)

5112 Rendszeres személyi juttatdsok eldiranyzatanak teljesitése

51121 Alapilletmények

51122 Illetménykiegészitések

511213 Kozalkalmazottak alapilletménye

51123 Nyelvpotlék

511233 Kozalkalmazottak nyelvpotléka

51124 Egyéb kotelezd illetménypodtlékok

511243 Kozalkalmazottak egyéb kot. illetménypotiéka

51125 Egyéb feltételtdl fiiggd potlékok és juttatasok

511253 Kozalkalmazottak egyéb feltételtdl fliggd potlékok és juttatdsok

51126 Egyéb juttatas

512-515 Teljes munkaiddben foglalkoztatottak nem rendszeres személyi juttatasi
Nem rendszeres személyi juttatasok: a teljes munkaiddében, illetve

részmunkaid6ben foglalkoztatottak részére jogszabalyokban, kollektiv

szerz6désben meghatarozott juttatasok, koltségtéritések, hozzdjarulasok

melyek lehetnek kotelezoek és nem kotelezdek, és eseti egyedi alkalmankénti
fizetési kotelezettségként jelentkeznek. Ebbe a korbe tartoznak példaul a jutalom,
készenléti, helyettesités, jubileumi jutalom, napidij, ruhazati, kdzlekedési, tidiilési
étkezési hozzajarulas.

Fokonyvi szamlak:
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512 Munkavégzéshez kapcsolodo juttatdsok

5121 Munkavégzéshez kapcsolddo juttatasok kiaddsainak eldiranyzata
51211 Normativ jutalom eldirdnyzata

512113 Kozalkalmazottak normativ jutalmanak eléiranyzata

51212 Teljesitményhez kotott jutalom

512123 Kozalkalmazottak teljesitményhez kotott jut.eldir.

51214 Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij eldirdnyzata

512143 Kozalkalmazottak készenléti, tigyeleti helyettesitési dij eléirdnyzata
51219 Egyéb munkavégzéshez kapcsolodoé juttatasok eldiranyzata

512193 Kozalkalmazottak egyéb munkavégzéshez kapcsolddo juttatdsanak eldiranyzata
5122 Munkavégzéshez kapcsolodoé juttatasok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
512213 Normativ jutalom

51222 Teljesitményhez kotott jutalom

512223 Kozalkalmazottak teljesitményhez kotott jutalma

51224 Készenléti, tigyeleti , helyettesitési dij

512243 Kozalkalmazottak készenléti dija

513 Foglalkoztatottak sajatos juttatisai

5131 Foglalkoztatottak sajatos juttatasai kiadasainak eldiranyzata

51311 Végkielégités eldiranyzata

51312 Jubileumi jutalom eldiranyzata

51313 Napidij el6irdnyzata

513131 Belfoldi napidij eldiranyzata

513132 Kiilf6ldi napidij eldiranyzata

51314 Biztositasi dijak eldiranyzata

51314 Onkéntes biztositd pénztarakba torténd befizetések eldiranyzata
51315 Magannyugdij tagdij kiegészités eldiranyzata

5132 Foglalkoztatottak sajatos juttatasai kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
51321 Végkielégités

513223 Jubileumi jutalom

513233 Napidij

5132331 Belfoldi napidij

5132332 Kiilfoldi napidij

513243 Biztositasi dijak

513243 Kozalkalmazottak onkéntes biztositd pénztarakba torténd befizetése
514 Személyhez kapcsolodo koltségtéritések és hozzdjarulasok

5141 Személyhez kapcsolodo koltségtérités, hozzajarulas kiadasi eldiranyzata
514113 Kozalkalmazottak ruhdzati koltségtérités eldiranyzata

514123 Kozalkalmazottak iidiilési hozzajarulas eldiranyzata

514133 Kozalkalmazottak kozlekedési koltségtérités eldiranyzata

514143 Kozalkalmazottak étkezési hozzajarulés eldiranyzata

514193 Kozalkalmazottak egyéb koltségtérités, hozzajarulas eldiranyzata
5142 Személyhez kapcsolodo koltségtéritések, hozzajaruldsok kiadési eldiranyzatanak teljesitése
514213 Ruhézati koltségtérités

514223 Udiilési hozzajarulas

514233 Kozlekedési koltségtérités

514243 Etkezési hozzajarulas

514293 Egyéb koltségtérités hozzajarulas
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515 Szocialis jellegli juttatasok

5151 Szocialis jellegli juttatdsok kiadasi eldiranyzata

51513 Szocialis segélyek eldiranyzata

5152 Szocialis jellegli juttatasok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

51523 Szocialis segélyek

516 Részmunkaiddben foglalkoztatottak juttatasai

5161 Részmunkaiddben foglalkoztatottak juttatasainak kiadasi ei.

51611 RészmunkaidOben foglalkoztatottak rendszeres személyi juttatdsainak eldiranyzata
516113 Részmunkaiddben foglalkoztatott kozalkalmazottak rendszeres személyi
Jjuttatasainak eldirdnyzata

51612 Részmunkaidében foglalkoztatottak munkavégzéshez kapcsolddo személyi juttatasainak
eldiranyzata

516123 Részmunkaiddben foglalkoztatott kzalkalmazottak munkavégzéshez kapcsolodod
személyi juttatasainak eldiranyzata

51613 Részmunkaidében foglalkoztatottak sajatos juttatdsainak eldiranyzata

51614 Részmunkaiddben foglalkoztatottak személyhez kapcsolddo koltségtéritéseinek
eldiranyzata

51615 Részmunkaiddben foglalkoztatottak szocidlis jellegili juttatasainak eldirdnyzata
51616 Részmunkaiddben foglalkoztatottak kiilonféle nem rendszeres személyi juttatdsainak
eldiranyzata

5162 Részmunkaidében foglalkoztatottak juttatasai kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
51621 Részmunkaidében foglalkoztatott kozalkalmazottak rendszeres személyi juttatasai
516213 Részmunkaiddben foglalkoztatott kozalkalmazottak rendszeres személyi juttatasai
51622 Részmunkaidében foglalkoztatottak munkavégzéshez kapcsolddo személyi juttatasa
516223 Részmunkaiddben foglalkoztatott kozalkalmazottak munkavégzéshez kapcsolodo
személyi juttatasai

51623 Részmunkaidében foglalkoztatottak sajatos juttatisai

51624 Részmunkaiddben foglalkoztatottak személyhez kapcsold koltségtéritései

51625 Részmunkaidében foglalkoztatottak szocialis jellegli juttatasai

51626 Részmunkaidében foglalkoztatottak kiilonféle nem rendszeres személyi juttatasai
517 Teljes munkaiddben foglalkoztatottak kiilonféle nem rendszeres juttatasai

5171 Allomanyba tartozok kiilonféle nem rendszeres juttatasai kiadasi eldiranyzata

51711 Tiszteletdij, szerz6i dij, honorarium, 0jitasi, talalmanyi dij kiadasi eldiranyzata
51712 Egyéb kiilonféle nem rendszeres személyi juttatasok kiadasi eldiranyzata

5172 Kiilonféle nem rendszeres juttatdsok kiadasi eldirdnyzatanak teljesitése

51721 Tiszteletdij, szerzo6i dij, honordrium, 0jitasi, talalmanyi dij

51722 Egyéb kiilonféle nem rendszeres személyi juttatasok

52 Kiils6é személyi juttatasok

Kiils6 személyi juttatasként kell kimutatni a koltségvetési szerv allomanyaba nem
tartozok személyi juttatasait.

Itt kell elszamolni a sajat munkavallalonak a munkakdrén kiviili munkaért fizetett
juttatdsokat is. Ha az alkalmi munkavéllal6 foglalkoztatasa esetén a koltségvetési szerv a
kozterheket kozteherjeggyel teljesiti, akkor ezek beszerzési koltségeit itt kell elszdmolni.
Ebben a szdmlacsoportban kell elszdmolni a felmentési idejét t61t6 munkavallalo részére
a munka aldli tényleges felmentés napjat kovetden a felmentés 1d6 végéig kifizetett
személyi juttatds Osszegét.

Itt kell elszamolni a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében fizetett
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megbizasi dijat, tiszteletdijat, szerz6i dijat, honorariumot, Gjitasi és talalmanyi dijat, a
foallasuk szerint mas munkaltatdval munkaviszonyban 4l16, de a féallasuk mellett az
Intézetnél tovabbi munkaviszonyt létesitettek részére torténd kifizetéseket, a
munkaviszonyban nem 4all6 részére fizetett koltségtéritéseket, valamint mindazon
juttatasokat, amelyek a megel6z6 fokonyvi szamlakba nem sorolhatok.

A szakmai alapfeladat keretében — szolgaltatasi szerz0déssel, szamla ellenében — kiilsé
személy vagy szervezet altal végzett szolgaltatas dijat nem itt, hanem a dologi kiadasok
kozott kell megtervezni és elszamolni.

FOkonyvi szamlak:

522 Alloméanyba nem tartozok juttatasai

5221 Allomanyba nem tartozok kutatasainak kiadasi eléiranyzata

52211 Allomanyba nem tartozok megbizasi dij eléiranyzata

52212 Allomanyba nem tartozok tiszteletdij, szerz6i dij, honorariumi dij kiadasi el8irdnyzata
52213 Tovabbi munkaviszonyt létesitk juttatdsainak eldiranyzata

52214 Alkalmi munkavallaldk juttatdsainak eldiranyzata

52215 Allomanyba nem tartozok egyéb juttatasainak eldiranyzata

5222 Allomanyba nem tartozok juttatasai kiadési eléiranyzatanak teljesitése

52221 Allomanyba nem tartozok megbizasi dija

52222 Allomanyba nem tartozok tiszteletdija, szerzédi dija, honorariumi dija

52223 Tovabbi munkaviszonyt 1étesitok juttatasai

52224 Alkalmi munkavéllalok juttatdsai

52225 Alloméanyba nem tartozok egyéb juttatasai

53 Munkaadodkat terheld jarulékok

A munkaadokat terheld jarulékok szamlacsoportban kell kimutatni a személyi juttatdsok
utan jogszabaly alapjan elszamolt tarsadalombiztositési jarulékot, munkaadoi jarulékot,
egészségiigyi hozzajaruldst, munkaltatd altal fizetendd tdppénzt hozzéjarulast, az
allamhaztartason kiviilre fizetett jarulékot és egyéb jarulékokat.

Fokonyvi szamlak:

531 SZOCHO jéarulés

5311 TBJ kiadasi eldiranyzata

5312 Tarsadalombiztositasi jarulék kiadasi eldiranyzat teljesitése

533 Egészségiigyi hozzdjarulas

5331 Egészségligyi hozzajarulas eldiranyzata

5332 Egészségligyi hozzajarulas eldirdnyzatanak teljesitése

534 Tappénz hozzéjarulas

5341 Téappénz hozzajarulas eldiranyzata

5342 Téappénz hozzajarulas eldiranyzatanak teljesitése

535 Munkaadokat terhel6 jarulékok allamhéaztartason kiviilre

5351 Munkaadodkat terheld jarulékok allamhaztartason kiviilre eldiranyzata

5352 Munkaadodkat terheld jarulékok allamhéztartason kiviilre eldiranyzatanak teljesitése
536 Munkaadokat terheld egyéb jarulékok

5361 Munkaadodkat terheld egyéb jarulékok eldiranyzata

5362 Munkaadodkat terheld egyéb jarulékok eldiranyzatanak

Teljesitése

Személyi juttatasokkal és jarulékokkal kapcsolatos fokonyvi 0sszefliggések:
Kozgazdasagi osztalyozés szerint

Személyi juttatasok atutalasa vagy kifizetése T 51-52 K 3311 KTK110
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vagy 311

Az egészségbiztositasi és nyugdijjarulék

atutalasa a tb. alapok részére T 51-52 K 3311 KTK110

A levont személyi jovedelemado atutalasa T 51-52 K 3311 KTK110

A munkavallaléi jarulék atutaldsa T 51-52 K 3311 KTK110

Kiilonféle egyéb levonasok atutaldsa T 51-52 K 3311 KTK110

I[lletményeldleg levonds rendezése T 51 K 3932 KTK110,517,520

A koltségvetési szervet illetd kartéritési

kotelezettség levonasanak rendezése T 51 K 499 KTK110

T 499 K 9132 KTK310

Munkaadokat terheld jarulékok atutaldsa T 53 K 3521 KTK121

Funkcionalis osztalyozas szerint K 599

54-56 Dologi kiadasok

A dologi kiad4sok szamlacsoportokban kell elszamolni minden anyag, aru, gongyoleg
beszerzésére forditott kiadasok eldiranyzatat €s teljesitését. Itt kell kimutatni az 100 ezer
forint egyedi beszerzési érték alatti szellemi termékekkel, targyi eszkozokkel dsszefiiggd
kiadasokat is.

Itt kell elszdmolni az igénybe vett energia-, kozmd-, szallitasi, postai, bérleti,
karbantartési és egyéb szolgaltatasok ellenértékeként fizetett kiadasokat is.

E szdmlacsoportokban kell elszamolni a tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatdsok
kiadasi teljesitését, a szakmai alapfeladat keretében — szolgéltatasi szerzodéssel, szamla
ellenében — kiilsé személy vagy szervezet altal végzett szolgaltatas dijat.

Szintén itt kell elszamolni a kiilonféle kiadasokat, befizetéseket is, valamint a helyi
adokat, az altalanos forgalmi adot, a kamatkiadasokat, kiilonbozo koltségvetést megilletd
egyéb kiadasokat (pl. valuta-deviza arfolyamveszteség).

A szédmlacsoportokban valo konyveléssel egyidejdleg a kiaddsokat konyvelni kell a
megfeleld szakfeladatra, funkcionalis osztalyozas szerint is.

54 Készletbeszerzések

A szamlacsoportban a készletekkel kapcsolatos kiaddsokat a kdvetkezd bontasban
kell elszamolni.

542 Gyogyszer-vegyszer

5421 Gyogyszer, vegyszer beszerzés kiadasi eldiranyzata

5422 Gyodgyszer, vegyszer beszerzes kiadasi eldiranyzat teljesitése

543 Irodaszer, nyomtatvany

5431 Irodaszer, nyomtatvany beszerzés kiadasi eliranyzata

5432 Irodaszer, nyomtatvany beszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

544 Konyv, folyodirat, egyéb informécidohordozé

5441 Konyv, folydirat, egyéb informacidhordozo beszerzés kiadasi eldiranyzata
54411 Konyvbeszerzés kiadasi eldiranyzata

54412 Folyoirat beszerzés kiadasi eldiranyzata beszerzés

54413 Egyéb informacidhordozo beszerzés kiadasi eldiranyzata

5442 Konyv, folydirat, egyéb informacidhordozo beszerzés eldiranyzatanak teljesitése
54421 Beszerzés kiadasi eldirdsanak teljesitése

54422 Folyoirat beszerzése kiadasi eldiranyzatanakteljesitése

54423 Egyéb informacidhordozo beszerzése kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

546 Hajto- és kendanyag

5461 Hajto- ¢és kendanyag beszerzésének kiadasi eldiranyzata
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5462 Hajto- és kendanyag beszerzés kiadasi eldiranyzat teljesitése

547 Szakmai anyag ¢és kisértékd targyi eszkozok, szellemi termékek

5471 Szakmai anyag és kisértéko targyi eszk6zok, szellemi termékek beszerzés kiadasi
eldiranyzata

54711 Szakmai anyag beszerzés kiadasi eldiranyzata

54712 Kis értékii targyi eszk6zok, szellemi termékek beszerzés kiadasi eldiranyzata
5472 Szakmai anyag ¢€s kis értékii targyi eszkozok, szellemi termékek beszerzés kiadasi
eldiranyzatanak teljesitése

54721 Szakmai anyag beszerzés kiaddsa

54722 Kis értékii targyi eszk6zok, szellemi termék beszerzésének kiadasai
548 Munkaruha, véddruha, formaruha, egyenruha

5481 Munkaruha, véddéruha beszerzés kiadasi eldiranyzata

5482 Munkaruha, véddruha kiadasi eldiranyzat teljesitése

549 Egy¢éb készletek

5491 Egyé¢b készletbeszerzés kiadasi eldiranyzata

54911 Egyéb anyag beszerzés kiadési eldiranyzata

54912 Egyéb arubeszerzés kiadasi eldiranyzata

5492 Egyéb készletbeszerzés kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

54921 Egyéb anyag beszerzés kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

54922 Egyéb arubeszerzés kiadasi eldiranyzatanak teljesitése

Fokonyvi dsszefiiggések:

Kiadasi eldiranyzat teljesitése

Kozgazdasagi osztalyozés szerint

a szallito — AFA- nélkiili — szamlajanak

kiegyenlitése T 5422 K 311,3311 KTK131

5432,5442

5462,5472

5482,5492

eldzetesen felszamitott AFA kiadas

kiegyenlitése T 5612 K 311,3311 KTK131

funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

55 Szolgaltatasok

A szamlacsoportban a kdvetkezd bontasnak megfelelden kell a kiadasokat elszamolni:
551 Kommunikacids szolgaltatasok

5511 Kommunikacids szolgaltatasok kiadési eldirdnyzata

55111 Nem adatatvitel céla tdvkozlési dijak eldiranyzata

55112 Adatatviteli célu tavkozlési dijak eldiranyzata

55119 Egyéb kommunikacids szolgaltatasok eldiranyzata

5512 Kommunikécids szolgaltatasok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
55121 Nem adatatviteli céla tavkozlési dijak

55122 Adatatviteli célu tavkozlési dijak

55129 Egyéb kommunikacids szolgaltatasok

552 Kiilonféle szolgaltatasi kiadasok

5521 Kiilonféle szolgaltatasi kiadasok eldirdnyzata

55212 Bérleti dijak eldiranyzata

55213 Szallitasi szolgaltatasok eldiranyzata

55214 Gézenergia-szolgaltatas dijak eldiranyzata
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55215 Villamosenergia-szolgaltatas dijak eldiranyzata

55216 Tavho- és melegviz-szolgaltatds dijak eldiranyzata

55217 Viz-és csatornadijak eldiranyzata

55218 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatdsok eldiranyzata
55219 Egyéb iizemeltetési, fenntartasi szolgaltatasok eldirdnyzata
5522 Kiilonféle szolgaltatasi kiadasok eldiranyzatanak teljesitése
55222 Bérleti dijak

55223 Szallitasi szolgaltatasok

55224 Gazenergia-szolgaltatas dijak

55225 Villamosenergia-szolgaltatas dijak

55226 Tavho- és melegviz-szolgaltatas dijak

55227 Viz-és csatornadijak kiadasa

55228 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok dija

553 Vasarolt kdzszolgaltatasok

5531 Vasarolt kozszolgaltatasok kiadasi eldiranyzata

5532 Vasarolt kozszolgaltatasok kiadasi eldiranyzatanak teljesitése
556. Pénziigyi szolgaltatasok kiadasai

5561. Pénziigyi szolgaltatasok kiadasi eldiranyzat

5562. Pénziigyi szolgaltatasok kiadasi eldiranyzat teljesitése
Fokonyvi 0sszefiiggések:

Kiadasi eldiranyzat teljesitése

Kozigazgatasi osztalyozas szerint

AFA nélkiili kiadas teljesitése T 5512 K 311,3311 KTK 131

T 5522

T 5532

T 5562

elézetesen felszamitott AFA

kiadas teljesitése T 5612 K 311,3311 KTK131

Funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

56. Kiilonféle dologi kiadasok

Itt kell kimutatni az altalanos forgalmi ado-, kikiildetés-, reprezentacio, reklam- egyéb
dologi kiadésok eldiranyzatait €s teljesitését.

561 Altalanos forgalmi ado kiadasok

Az altalanos forgalmi adoval kapcsolatos kényvelési feladatokat ,,Altalanos forgalmi
adoval kapcsolatos konyvelési feladatok” cimd rész tartalmazza.
Fokonyvi szamlak:

5611 AFA kiadasi el8iranyzata

56111 Vasarolt termékek és szolgaltatisok AFA eliranyzata
56112 Kiszamlazott termékek és szolgaltatisok AFA befizetés
eldiranyzata

56113 Ertékesitett targyi eszkozok, immaterilis javak altaldnos
forgalmi addja befizetésének eldiranyzata

5612 AFA kiadasi eliranyzat teljesitése

56121 Vasarolt termékek és szolgaltatisok AFA-ja

56122 Kiszamlazott termékek és szolgaltatisok AFA befizetése
56123 Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak AFA
befizetése
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562 Kikiildetés, reprezentacio, reklam kiadasok

A szamlan, illetve alszamlain a kovetkez6 kiadasokat kell elszamolni:

Belfoldi kikiildetés soran kifizetett utazasi, szalloda koltség, élelmezési koltség,
poggyasz-megdrzési dij, telefon koltség, sajat gépkocsi igénybevételéért fizetett
koltségtérités. A napidijat a személyi juttatasok kozott kell elszamolni.

Kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos: szallas, utazasi, egyéb koltség (tlevél,
illeték, vizum dij, telefon, poggyaszmegorzés, parkolasi dij). A napidijat a
személyi juttatasok kozott kell elszadmolni.

Reprezentacio, amely lehet

- a Konyvtar altal lebonyolitott rendezvények, targyaldsok rendezési és
vendéglatasi kiadasai

= ellenérték nélkiil felszolgalt étel, ital

= ingyenes egy¢b szolgaltatas

= ajandék

- vezetdi beosztassal jard reprezentacio.

Reklam: az Intézet tevékenységét bemutatd, népszeriisitd, ismertetd kiadvany,
rendezvény kiadasait.

Egyéb dologi kiadas: kozbeszerzési dij és azon szolgaltatasi dijak, amelyek az
el6z6eken tilmenoden keriilnek kifizetésre. Itt kell elszamolni a valutakészlet, a
devizaszamlan 1évo deviza arfolyamveszteségeit is.

Foékonyvi szamlak:

5621 Kikiildetés, reprezentacid, reklam kiadasok eldiranyzata
56211 Belfoldi kikiildetés eldiranyzata

56212 Kiilfoldi kikiildetés eldiranyzata

56213 Reprezentacio eldiranyzata

562131 Reprezentacios kiadas (nem konferencia)

562132 Konferencidhoz kapcsolodé reprezentacioeldiranyzata
5622 Kikiildetés, reprezentacid, reklamkiadas eldirdnyzatanak teljesitése
56221 Belfoldi kikiildetés

56222 Kiilfoldi kikiildetés

56223 Reprezentacio

562231 Reprezentécios kiaddsok (nem konferencia)

562232 Konferencidhoz kapcsolodé reprezentacio

563 Egy¢éb dologi kiadasok

5631 Egyéb dologi kiadasok eldiranyzata

5632 Egyéb dologi kiadasok eldiranyzatanak teljesités

564 Szamlazott szellemi tevékenység kiadasa

5641 Szamlazott szellemi tevékenység kiadasi eldiranyzata

5642 Szamlazott szellemi tevékenység kiadasi eldiranyzat teljesitése
Fokonyvi 6sszefiiggések:

Kiadasi eldiranyzat teljesitése

Kozgazdasagi osztalyozas szerint

AFA nélkiili kiadas T 5622 K 311,3311 KTK131 5632
elézetesen felszamitott AFA kiadas T 5612 K 311,3311 KTK131
funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

57 Egyéb foly6 kiadasok
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A szamlacsoport az Intézet feladatait ellatasahoz kapcsolodo kiilonféle
befizetések, kiadasok elszdmolédsara szolgald szamlakat tartalmazza a kovetkez6
csoportositasban:

571 Kiilonféle koltségvetési befizetések

5711 Kiilonféle koltségvetési befizetések eldiranyzata

57111 El6z6 évi maradvany visszafizetésének (felligyelet nélkiil) eldiranyzata
57112 Feliigyeleti szerv javara teljesitett egyeb befizetés eldiranyzata

57114 Bevételek meghatarozott kdre utani befizetés eldiranyzata

57119 Egyéb befizetési kotelezettség eldiranyzata

5712 Kiilonféle koltségvetési befizetések eldiranyzat teljesitése

57121 El6z6 évi maradvany visszafizetése (feliigyeleti nélkiil)

57122 Feliigyeleti szerv javara teljesitett egyéb befizetés

57124 Bevételek meghatarozott kore utadni befizetés

57125 Befektetett eszkdzokkel kapcsolatos befizetési kotelezettség teljesitése
57129 Egyéb befizetési kotelezettség

572 Adok, dijak, egyéb befizetések

5721 Adok, dijak, egyeb befizetések eldiranyzata

57211 Munkaltato altal fizetett személyi jovedelemado eldiranyzata

57212 Nemzetkozi tagsagi dijak eldiranyzata

57213 Kiilonféle adok, dijak, egyéb befizetések, kiadasok eldiranyzata

5722 Adok, dijak, egyéb befizetések eldiranyzatanak teljesitése

57221 Munkaltato altal fizetett személyi jovedelemado

57222 Nemzetkdzi tagsagi dijak teljesitése

57223 Kiilonféle adok, dijak, egyéb befizetések, kiadasok teljesitése

573 Kamatkiadasok

5731 Kamatkiadasok eléiranyzata

57331 Allamhaztartason kiviilre fizetendd kamatkiadasok el6iranyzata

57312 Allamhaztartason beliilre fizetendd kamatkiadasok el6iranyzata

5732 Kamatkiadasok eldiranyzat teljesitése

57321 Kamatkiadasok teljesitése allamhaztartason kiviilre

57322 Kamatkiadasok teljesitése allamhaztartason beliilre

Fokonyvi 0sszefiiggések:

Kiadasi eldiranyzat teljesitése

Ko6zgazdasagi osztalyozas szerint T 5712 K 3311 KTK 132 5722 5732
Funkcionalis osztalyozas szerint T 72 K 599

58 Szocialpolitikai ellatasok és egyéb juttatasok, tarsadalombiztositasi pénzbeli ellatasok
5841 Pénzbeli kartérités, egyéb pénzbeli juttatdsok eldiranyzata

5842 Pénzbeli kartérités, egyéb pénzbeli juttatisok teljesitése

59 Kiilonféle elszamolasok

593 Ertékcsokkenési leiras

Az értékesokkenési leiras lehet terv szerinti és terven feliili.

A terv szerinti értékcsokkenést negyedévenként, a tényleges hasznalatnak
megfelelden idéaranyosan a kormanyrendeletben meghatarozottak szerint kell elszamolni.
Az értékcsokkenést mindaddig el kell szamolni, mig az eszkozoket
rendeltetésiiknek megfelel6en haszndljak. Ha a targyi eszkdzoket mar nem lehet
az eredeti rendeltetésének megfelelden hasznalni, akkor a készletek kozé kell
atsorolni azokat, vagy le kell selejtezni.
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A terv szerinti értékcsokkenést a bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) érték alapjan
szamitva a kovetkezd értékcsokkenési leirasi kulcsok szerint kell megallapitani:
Vagyoni értékii jogok 16%

Szellemi termékek 33%

Epiiletek és kapcsolodd vagyoni értékd jogok 2%

Epitmények és kapcsolodo vagyoni értékd jogok 3 %

Gépek, berendezések, felszerelések

(kivéve a szamitas- és ligyvitel technikai eszkozoket) 14,5%
Szamitastechnikai €s tigyvitel technikai eszk6zok 33%

Jarmiivek 20%

Fokonyvi 0sszefiiggések:

- Terv szerinti értékcsokkenés

elszamolédsa negyedévenként T 5931 K 112,1312,1322

- Tokevaltozasként torténo elszamolas T 412 K 5931,59321

595 Ertékvesztés és annak visszairasa

Amennyiben a kovetelések megfizetése jelentds Gsszegben €s tartdsan
bizonytalanna valik, értékvesztést kell elszamolni.

Fokonyvi 6sszefiiggés: T 5951 K288 T 4123 K 5951

Amennyiben az értékvesztés feltételei nem allnak

fenn, vagy az elszdmolt értékvesztést vissza kell irni: T 288- K 5952

T 5952 -K 4123

596 Behajthatatlan, elengedett (torolt) kovetelés hitelezési vesztesége
Amennyiben a kdvetelés a 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet 5.§ 3.

pontja alapjan behajthatatlanné valik, ugy az 6nkorményzati rendeletben
megfogalmazottak szerint a kovetelést hitelezési veszteségként le kell irni.
Fokonyvi 6sszefiiggés: T 596 K 288

T 4123 K 596

598 Készletek leltarozasi kiilonbozetének €s selejtezésének elszamolasa
5981 Készletek leltarozasi hianya

5982 Készletek selejtezése

599 Kiadasok atvezetési szamlaja

A szémla technikai jellegd az 5. szdmlaosztalyban elszdmolt, a kiadasok 6-7.
szamlaosztalyba valé atvezetésére szolgal. Ev végén a szamlaval szemben kell

6.Szamlaosztaly

KOZVETETT KIADASOK

65 Epiilet fenntartasa kiadasa

68 Kozponti iranyitas kiadasai

A szadmlacsoportban keriil kimutatasra az Intézet egészére kiterjedd kozponti iranyitas
kiadésai. Ide tartoznak mindazon szervezeti egységek raforditasai, amelyekben nem
kisegitd vagy nem szakmai tevékenységet fejtenek ki, tovabba mindazon kiadéasok,
amelyeket minden koltségvetési szervnél a kozponti irdnyitas kiadasaként kell elszamolni.
a kozponti irdnyitas kiadasai kozé tartoznak:

- a kOzponti iranyitasban foglalkoztatottak dsszes személyi kiadasai,

- a kdzponti iranyitasi egységek altal beszerzett anyagok és egyéb készletek kiadasai,
az itt elszamolhat6 pénztari hidnyok-tobbletek,

az Intézet Gsszes nyomtatvany- és irodaszer sziikséglete
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a szakkonyvek és folyoiratok beszerzési kiadasai,

- a belfoldi és kiilfoldi utazasi és kikiildetési kiadasok kdzponti irdnyitasra juto része,
- a kdzponti iranyitasra juto :

=villamos energia,gaz,szemétszallitas, stb.

=szallitas

=vasarolt ¢lelmezés

=egy¢b szolgaltatas,

- a bankkezelési kiadasok, a kamatok és kotbérek, birsagok, blintetések,

- az Intézet gazdalkodasat terheld k6zmddij, posta, bérleti dij,

- a kozponti iranyitasban foglalkoztatottak személyi kiadasaira juté munkaadot terheld jarulék,
- a biztositasi dijak (gépjarmdveket terheld dijak kivételével),

- a jogsegélyszolgalat kiadasai,

- a propaganda,

- reprezentacios kiadasok (AFA-val egyiitt),

- az Intézet altal mas jogi személyek részére fizetett kiil- és belfoldi tagsagi dij,

- perkoltségek, onellendrzési potlék,

- targyi eszkozok bérleti, hasznalati dijanak kdzponti irdnyitasra jutd része.

A kozponti iranyitas kiadasai az alabbiak szerint keriilnek felosztésra:

Fokonyvi 6sszefiiggések:

Kiadésok teljesitése

- kozgazdasagi osztalyozas szerint T 51-57 K 311,3311 KTK110,121 131,132

- funkcionalis osztalyozas szerint T 68 K 599

felmeriilt kiadasok szerint T 7221 K 68

12. Az altalanos kiadasok megosztasi modszere

A 6. szamlaosztalyban konyvelt dltalanos kiadasokat a szakfeladatokon elszamolt kozvetlen
kiadés ardnyaban osztjuk meg.

A felosztast félévkor és évvégén a beszamolo készitésekor kell elvégezni.

A koltségek hataridoben torténd felosztasaért felelds a gazdasagi igazgatohelyettes.

7. Szamlaosztaly

TEVEKENYSEGEK KIADASI ELSIRANYZATA ES ELSIRANYZAT TELJESITESE
(Funkcionalis osztalyozas szerint)

A szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend (funkcionélis osztaly) szerinti
tagolasban tartalmazza a jovahagyott koltségvetési kiadasi eldiranyzatot és a teljesitett kiadasokat
az 1.,2.,3.,4.,5. szamlaosztaly megfeleld szamléin kimutatott eldiranyzatokkal ¢és kiadasokkal
azonos Osszegben.

A szamlaosztalyban megnyitott szamlak az Intézet 4ltal ellatott szakfeladatok kiadasainak
kimutatasara szolgélnak.

A szamlaosztaly tagozodasa

72 Konyvtari és levéltari tevékenység kiadasi eldirdnyzatai €s teljesitésiik

721 Alaptevékenység kiadasi eldiranyzata

722 Alaptevékenység kiadasi eldiranyzat teljesitése

9. Szamlaosztaly

BEVETELEK ELOIRANYZATA ES ELOIRANYZAT TELJESITESE
(Kozgazdasagi és funkciondlis osztilyozés szerint)

Ebben a szamlaosztalyban tartja nyilvan az Intézet a jovahagyott bevételi eldiranyzatat, az

60



eldiranyzat-felhasznalasi keret szamlajara beérkezett bevételt, a pénzforgalom nélkiil igénybevett
eldiranyzat-maradvanyt kozgazdasagi €s funkcionalis osztalyozas szerinti csoportositasban.
A 91-98. szamlacsoportokban megnyitott szamlakon keriil konyvelésre a bevételi eldiranyzat és
annak teljesitése a kozgazdasagi osztalyozasnak megfelelden.

91 Intézményi miikodési bevételek

A szamlacsoportban szamoljuk el az alaptevékenységgel kapcsolatos bevételeket, tovabba
a kamatbevételt és a ténylegesen realizalt valuta-, deviza arfolyamnyereséget, az altalanos
forgalmi ado bevételeket és visszatériiléseket.

912 Intézményi mitkddéshez kapcsolddo egyeb bevételek

9121 Intézményi mitkddéshez kapcsolddo egyéb bevétel eldiranyzata

91212 Szolgaltatasok ellenértéke bevételi eldiranyzatanak teljesitése

9122 Intézményi mékddéshez kapcsolddo egyéb bevétel eldiranyzatanak teljesitése
91222 Szolgaltatasok ellenértéke bevételi eldiranyzatanak teljesitése

913 Intézmények egyéb sajatos bevételei

9131 Intézmények egyéb sajatos bevételeinek eldiranyzata

91311 Bérleti és lizing dijbevétel eldiranyzata

91313 Alkalmazottak téritésének bevételi eldiranyzata

91314 Kotbér, egyéb kartérités bevételének eldiranyzata

Fokonyvi dsszefiiggések:

Bevételi eldiranyzat teljesitése

a bevétel befizetése kdzgazdasagi

osztalyozas szerint T 311,3311 K 9112 KTK310

funkcionalis osztalyozas szerint T 999 K 992

9132 Intézmények egyéb sajatos bevételi eldiranyzatanak teljesitése

91321 Bérleti és lizing dijbevétel eldiranyzatanak teljesitése

91323 Alkalmazottak téritése bevételi eldiranyzatanak teljesitése

91324 Kotbér, egyéb kartérités bevételi eldiranyzatanak teljesitése

916 Kamatbevételek

Az Intézet ezen a fokonyvi szamlan szdmolja el a devizaszamla utani, és az egyéb
kamatbevételeket

9161 Kamatbevételek eldiranyzata

9162 Kamatbevételek eldiranyzatanak teljesitése

Fokonyvi 0sszefliggések

Kamat bevételi eldiranyzat teljesitése, a bevétel teljesitése

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 311,3311 K 9162 KTK320

funkcionalis osztalyozas szerint T 999 K 992

919 Altalanos forgalmi ado bevételek, visszatériilések

Az altalanos forgalmi adoval kapcsolatos konyvelési feladatokat az ,,Altaldnos

forgalmi adoval kapcsolatos konyvelési feladatok™ cimé rész tartalmazza.

Fokonyvi szamlak:

9191 AFA bevételek, visszatériilések eliranyzata

91911 Miikodési kiadasokhoz kapcsolodo afa-visszatériilés eldiranyzata

91912 Felhalmozasi kiadasokhoz kapcsolddo afa-visszatériilés eldiranyzata

91913 Kiszamlazott termékek €s szolgaltatasok afdjanak eldiranyzata

91914 Ertékesitett targyi eszkozok, immaterialis javak afdjanak elSiranyzata

9192 Altalanos forgalmi adod bevételek, visszatériilések eldiranyzat teljesitése

91921 Miikodési kiadasokhoz kapcsolodo afa-visszatériilés
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91922 Felhalmozasi kiadasokhoz kapcsolddo afa-visszatériilés

91923 Kiszamlazott termékek €s szolgaltatasok afja

91924 Ertékesitett targyi eszk6zok, immaterialis javak afaja

93 Felhalmozasi ¢és tokejellegd bevételek

A szamlacsoport az Intézet tulajdondban, hasznélataban, kezelésében 1év6 immaterialis
javak, targyi eszkozok értékesitésébol, pénziigyi befektetéseibdl szarmazo bevétel
elszamolésara szolgéalod szamlékat tartalmazza.

931 Targyi eszk6zok, immateridlis javak értékesitése

9311 Targyi eszk6z0k, immaterialis javak értékesitésének eldiranyzata

93111 Immaterialis javak értékesitésének eldiranyzata

93114 Gépek, berendezések, felszerelések értékesitésének eldiranyzata

93115 Jarmovek értékesitésének eldiranyzata

9312 Targyi eszk6z0k, immaterialis javak értékesitése eldiranyzatanak teljesitése
931211 Immaterialis javak értékesitési bevételébdl a nyilvantartasi(kdnyvszerinti) érték
931212 Immaterialis javak értékesitése soran elért tobbletbevétel

93124 Gépek, berendezések, felszerelések értékesitése

93123 Jarmiivek értékesitése

Fokonyvi 6sszefiiggések:

Bevételi eldiranyzat teljesitése, a bevétel jovairasa

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 K 9312 KTK381

funkcionalis osztalyozas szerint T 999 K 992

94 Kozponti koltségvetésbol kapott koltségvetési tamogatas

A szadmlacsoportban kell elszdmolni az Intézetnek a kdzponti koltségvetésbol kiilonféle
jogcimeken kapott tdmogatasait.

941 Feliigyeleti szervtdl kapott timogatas

9411 Feliigyeleti szervtdl kapott tdmogatas eldiranyzata

94111 Miikodési koltségvetési tamogatas eldiranyzata

94112 Intézményi felhalmozasi kiaddsok tdmogatasdnak eldiranyzata

94114 Fejezeti kezelési eldiranyzatok tamogatasanak eldiranyzata

9412 Feliigyeleti szervtdl kapott tdmogatas eldiranyzatanak teljesitése

94121 Miikodési koltségvetés tamogatasa

94122 Intézményi felhalmozasi kiadasok tdmogatasa

94124 Fejezeti kezelési eldiranyzatok tamogatasa

Fokonyvi 0sszefiiggések:

Bevételi eldiranyzat teljesitése, a bevétel jovairasa

kozgazdasagi osztalyozas szerint T 3311 K 9412 KTKO001

funkcionalis osztalyozas szerint T 999 K 992

98 Pénzforgalom nélkiili bevételek

A szamlacsoport az alaptevékenységgel kapcsolatban keletkezd tartalékok
felhasznalasdnak kimutatasara szolgal6 szamlakat tartalmazza.

981 Eldz6 évi eldiranyzat pénzmaradvany igénybevétele

9811 El6z6 évi eldiranyzat pénzmaradvany igénybevételének eldiranyzata

9812 El6z0 évi eldiranyzat pénzmaradvany igénybevétele eldiranyzatanak teljesitése
Az eldz6 évi gazdalkodas eredményeként megallapitott eldirdnyzat maradvanyt
tartalékként kell kezelni, igénybevétele jutalmazas céljara, dologi kiadasok fedezetére,
targyi eszk6zok beszerzésére, felujitasra, allami tdmogatas visszautaldsara torténhet.
Fokonyvi 0sszefiiggések:
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Eldiranyzat maradvany igénybevétele

kozgazdasagi osztalyozas szerint

- befizetési kotelezettséghez T 424 K 9812

- gazdalkodashoz T 424 K 9812

funkcionalis osztalyozas szerint T 999 K 992

99 Bevételek funkcionalis osztalyozas szerinti elszamolésa

A szamlacsoport a bevételi eldirdnyzatok €s azok teljesitésének tevékenységenkénti
(szakfeladatonkénti) elszamolasara szolgal. Ebben a szamlacsoportban kell a bevételeket
funkcionalis osztalyozas szerint kimutatni.

991 Alaptevékenység szakfeladatainak bevételi eldiranyzata

992 Alaptevekenység szakfeladatai bevételi eldiranyzatanak teljesitése

A szamlak arra szolgalnak, hogy a funkcionalis osztalyozas szerint mind a
jovahagyott eldiranyzatokat, mind azok teljesitését itt mutassa ki a koltségvetési
szerv, fliggetleniil attol, hogy azok melyik szdmlaosztalyban keriiltek elszdmolasra.
999 Bevételek atvezetési szamla

Fokonyvi 6sszefiiggések:

Bevételi eldiranyzat T 991 K 351

Bevételi eldiranyzat teljesitése T 199,439,459,469,999 K 992

0. Szamlaosztaly

NYILVANTARTASI SZAMLAK

03 Kovetelések, pénziigyi elszamolasok nyilvantartasi szamlaja

A szamlat a 043. szamlaval szemben kell megnyitni és folyamatosan vezetni, illetve év
végén lezarni.

Fokonyvi 6sszefiiggések:

- nyitas T 03 K 043

- allomanyba vétel T 03 K 043

- alloméany megsziinése T 043 K 03

04 Kotelezettségek nyilvantartasi szamlaja

041 Fiiggd kotelezettségek nyilvantartasi szamlaja

043 Biztos jovobeni kotelezettségek nyilvantartasi szamlaja

07 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasi szamléja

071 Felhalmozasi kiadasi eléiranyzatokkal kapcsolatos kotelezettségvallalas allomanya
0711 Immaterialis javak vésarlas kiadasi eldiranyzat kotelezettségvall. alloménya

0713 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmdvek kiadasi eldiranyzat

kotelezettség vallalasanak allomanya

0715 Kozponti beruhazas kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasanak dlloméanya

0718 Felujitasok, beruhdzasok altalanos forgalmi ado kiadasi eldiranyzat

kotelezettség vallalasdnak alloméanya

072 Tamogatasértékil kiadasok, pénzeszkdzatadasok kiadasi eldiranyzataival kapcsolatos
kotelezettségvallalas allomanya

07237 Tamogatasértékii kiadasi eldiranyzat kotelezettségvallalasdnak allomédnya

07238 Allamhaztartason kiviilre pénzeszkozatadas kiadasi elSiranyzat kotelezettségvallaldsanak
allomanya

075 Miikddés kiadasi eldiranyzatokkal kapcsolatos kotelezettségvallalasanak alloméanya
kotelezettségek értékének allomanyba vétele T 07 K 097

megszlnt kotelezettségek kivezetése T 097 K 07
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09 Nyilvantartasi ellenszamlak

091 Befektetett eszkdzok nyilvantartési ellenszdmlaja

092 Készletek nyilvantartasi ellenszdmléja

093 Kovetelések, pénziigyi elszamolasok nyilvantartasi ellenszdmlaja
094 Kotelezettségek nyilvantartasi ellenszamlaja

097 Kotelezettségvallalasok nyilvantartasi ellenszamlaja

0971 Felhalmozasi kotelezettségvallalas nyilvantartasi ellenszamlaja
0972 Tamogatasértékll kiadasok, pénzeszkdzatadasok kotelezettségvallalasa
nyilvantartasi ellenszamlaja

0975 Miikodési kotelezettségvallalas nyilvantartasi ellenszamléja
099 Kotelezettségvallalasok technikai atvezetési szamléja

0991 Kotelezettségvallalasok nyitd atvezetési szamlaja

0991 Kotelezettségvallalasok rendezd atvezetési szamlédja

0993 Kotelezettségvallalasok zar6 atvezetési szamléja

ZARASI FELADATOK

A féléves és éves beszamolohoz kapcsolodo szervezési feladatok:

Az intézetnek az eszkozei €s forrasai alakulasarél negyedévenként, a targyhonapot kovetd 20-ig
a fokonyvi kivonat adataibol 6sszeallitott mérlegjelentést kell késziteni az allamhaztartas
mokodési rendjérdl szolo - tobbszor modositott - 217/1998. (XI1.30.) Korm. szdmu rendeletben,
valamint a feliigyeleti szerv altal meghatarozottak szerint.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért és hataridore torténd tovabbitasaért a gazdasagi
igazgatohelyettes felelds.

A koltségvetési beszamolo osszeallitasaval kapcsolatos feladatok

Az intézet az eldiranyzatok felhasznalasarol as a gazdalkodasrol az allamhaztartas szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol sz616 Kormanyrendelet
eldirasai szerint féléves €s éves beszdmolot koteles késziteni.

A beszamolot a feliigyeleti szerv altal meghatarozott hataridére és tartalommal kell elkésziteni,
a Pénziigyminisztériumnak a zarszdmadasra vonatkozo tajékoztatd figyelembe vételével.

A féléves koltségvetési beszamolé tartalma, beszamolo készités feladata

A féléves beszamolo csak a koltségvetés pénziigyi helyzetét mutatja be, mivel az eszkozoket €s
forrasokat, tartalmazoé mérleget, az eldiranyzatmaradvany-kimutatast nem tartalmazza.

A féléves koltségvetési beszamold

1 pénzforgalmi jelentést és

] az éves koltségvetési beszadmolo kiegészitdé mellékletébdl a pénzforgalom egyeztetését
tartalmazza.

Az intézetnek a féléves beszamolasi kotelezettsége soran a Pénziigyminisztérium altal
Osszedllitott ,,A) Intézményi koltségvetési beszamold”, (féléves) nyomtatvany-garnitira
Orlapjainak kitoltésével, illetve a kijelolt szerv altal kdzreadott szamitastechnikai program
segitségével késziti el és elektronikus Uton is benyujtja.

A pénzforgalmi jelentés - az elemi koltségvetéssel azonos formaban és szerkezetben -
tartalmazza az eredeti és modositott bevételi €s kiadasi eldiranyzatokat, a ténylegesen befolyt
(beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkiili bevételeket, a ténylegesen teljesitett kiadasokat,
a pénzforgalmat tevékenységenként és azon beliil f0bb jogcimenként.

A pénzforgalom egyeztetésénél a nyitd pénzkészlet (pénztar, eldiranyzat-felhasznalasi
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keretszamlak) allomanyabol kiindulva a pénzforgalom valtozasat, majd a zar6 pénzkészletet
kell bemutatni.

A féléves beszamolodt a naptari év elsé felévérdl junius 30-i fordulonappal kell elkésziteni és azt
a feliigyeleti szerv altal maghatarozott idépontig meg kell kiildeni.

A féléves beszdmold 0sszeallitasaért és hatariddre torténd tovabbitasaért a gazdasagi
igazgatohelyettes felelds.

A féléves beszdmolo elkészitésében a gazdasagi osztdly munkatarsai kézremokodnek.

Az éves koltségvetési beszamolo tartalma, a beszamolo-készités feladata

Az éves koltségvetési beszdmold részei:

1 konyvviteli mérleg,

1 pénzforgalmi jelentés,

"] eléiranyzatmaradvany-kimutatas,

I kiegészitd melléklet.

Az intézet az éves beszdmolasi kotelezettségének a Pénziigyminisztérium altal dsszeéllitott ,,A)
Intézményi Koltségvetési Beszamold” osszeallitasaval, illetve a kijelolt szerv ltal kozreadott
szamitastechnikai program segitségével késziti el és elektronikus titon is benyujtja.

Az éves beszamolot a f0konyvi kivonat adataibdl - az év végi, december 31-1 fordulonapot
figyelembe véve - kell elkésziteni.

A fokonyvi kivonat osszedllitasa eldtt a kovetkezdket kell biztositani:

[ leltar készitése és atvezetése a kdnyvelés adatain,

1az eldiranyzatok egyeztetése a feliigyeleti szervvel a kiemelt elé-irdnyzatokra, az

iranyitd szervi €s sajat hataskord atcsoportositasokra vonatkozoan,

1 év végi zarlati munkak elvégzése,

1 a mérleg dsszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezd feladatokat kell elvégezni:

' | a bankszamlak egyenlegének egyeztetését a december havi utolsé bankszamla-kivonat
adataival,

" | a pénztarjelentés december havi utolsé adatainak egyeztetését a fékonyvi
pénztarszamla adataval,

"] a decemberben kifizetett illetmények elszamolasat feladas alapjan,

| a bevételek és kiadasok konyvelését december 31-ig szakfeladatonként,

"] a leltarral megallapitott eszkdzok, kovetelések (adosok, vevok egyéb kovetelések) és
kotelezettségek (szallitok) allomanyvaltozasanak elszamolasat a tokevaltozassal szemben,
"] a pénzforgalmi jelentés elkészitését kovetden az allomanyi és forgalmi szamlak
atvezetését az allomanyi szamlédkra a tékevaltozassal egyidejdleg torténd elszamolassal,

(] a tervszerinti és terven feliili értékcsokkenések elszamolasat,

|| a felhalmozasi célu atutalasok és bevételek atvezetését a Koltségvetési bevételek és
kiadasok szamlara,

| a Koltségvetési bevételek és kiadasok szamla atvezetését a Koltségvetési tartalék szamlara.
Az éves beszamolot a naptari évrdl december 31-1 fordulonappal kell elkésziteni, €s azt a
feliigyeleti szerv altal meghatarozott iddpontig meg kell kiildeni.

Az éves beszamolo 0sszeallitasaért €s hataridore torténd tovabbitasaért a gazdasagi
igazgatohelyettes felelds.

Az éves beszamolo elkészitésében a gazdasagi osztaly munkatarsai kozremokodnek.
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Zaras elott a fokonyvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés, ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtdjatol a feldolgozés
technikdjatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

Fokonyvi szamlék zardsa

Kozgazdasagi osztalyozas szerint:

1. szamlaosztalyban T atvezetési szamlak — K forgalmi szdmlak

1. szamlaosztalyban T 279 — K 27 kiadasi forgalmi szamlak

3. szamlaosztalyban T 389 — K 37, 38

4. szamlaosztalyban T atvezetési szamlak — K forgalmi szamlak

5. szamlaosztalyban T 596 — K 51 — 594

Funkciondlis osztalyozas szerint: T 425 — K 72 tel;.

Zarasi feladatok Osszefoglalasa

- Forgalmi szamléak zarasa (fiiggd, atfutd €s kiegyenlitd tételeknél)

Ezeknél a tételeknél a forgalmi szamlak év végi egyenlegét at kell vezetni az dlloményi
szamldkra. Az 4dllomanyi szamlak igy kialakult egyenlege szerepel az év végi zaromérlegben.
- Altaldnos kiadasok felosztasa az egyes szakfeladatokra T 72 —K 61 — 69

Kiadésokkal ¢s bevételekkel kapcsolatos zarasi feladatok

- eldiranyzati szamlak zardsa kdzgazdasagi osztalyozas szerint a 496. Eldiranyzatok zarlati
elszamolasai szamlaval szemben torténik.

- El6iranyzati szadmlak zarasa funkcionalis osztalyozas szerint a 425., 426., 427 és a 428
fokonyvi szamlakra.

- Teljesitési szamlak zarasa

- kozgazdasagi osztalyozas szerinti teljesitési szamlakat az adott szamlakhoz kapcsolodo
atvezetési szamlaval szemben kell zarni.

- Funkcionalis osztalyozas szerinti teljesitési szadmlakat a 425, illetve a 427 fokonyvi
szamlaval szemben, a bevételi teljesitési szamlakat a 426, illetve 428 f6konyvi szdmlaval
szemben kell zarni.

- Nyilvantartasi szamlak (0 szamlaosztaly) zdrasa Zarémérleg szamla

A SZAMLARENDHEZ KAPCSOLODO BIZONYLATI REND

1. Bizonylati elv, bizonylati fegyelem

Az intézetnek minden gazdasagi mdveletrdl, eseményrdl - amely az eszk6zok, illetve az
eszkozok forrasainak allomanyat vagy 0sszetételét megvaltoztatja,- bizonylatot kell kiallitani. A
gazdasagi moveletek (események) folyamatat tikkr6z6 0sszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

Konyvelni csak szabalyszerden kiallitott bizonylat alapjan szabad.

1.1.4 szamviteli bizonylat fogalma

A Szamviteli torvény 166. §-a értelmében szamviteli bizonylat minden olyan a gazdalkod¢ altal
kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval iizleti vagy egyéb kapcsolatban 4116 természetes
személy vagy mas gazdalkodo altal kiéllitott, készitett okmany (szdmla, szerzddés,
megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mindsithetd irat) - fliggetleniil annak nyomdai vagy egyéb eldallitasi modjatol - amely
a gazdasagi esemény szamviteli elszamolasat, nyilvantartasat tamasztja ala.

1.2. A bizonylatok dltalanos alaki és tartalmi kellékei

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak ¢€s
helytéallonak kell lennie.

A bizonylat szerkesztésekor a vilagossag elvét szem elott kell tartani.
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A Szamviteli torvény 167. §-a értelmében a kdnyvviteli elszamolast kdzvetlentil

alatdmasztd bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

] a bizonylat megnevezése €s sorszama vagy egyéb mas azonositoja;

"] a bizonylatot kiallité gazdalkodod (ezen beliil a szervezeti egység) megjeldlése;

1 a gazdasagi mdveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozo

¢s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezettdl fiiggden az

ellenor alairasa;

1 a készletmozgasok bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az
ellennyugtakon a befizetd alairésa;

"1 a bizonylat kiallitdsanak idOpontja, illetve kivételesen - a gazdasagi movelet jellegétdl,
iddbeni hatalyatol figgben - annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat

adatait vonatkoztatni kell;

] a (megtortént) gazdasagi movelet tartalmanak leirasa vagy megjelolése, a gazdasagi
movelet okozta valtozdsok mennyiségi, mindségi €s - a gazdasagi movelet jellegétdl, a
konyvviteli elszamolas rendjétdl fiiggden - értékbeni adatai;

] kiils6 bizonylat esetében a bizonylatnak tartalmaznia kell tobbek k6zott: a bizonylatot
kiallité gazdalkodo nevét, cimét;

I bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az 0sszesités alapjaul szolgald bizonylatok
korének, valamint annak az idészaknak a megjelolése, amelyre az §sszesités vonatkozik;

1a konyvelés modjara, az érintett konyvviteli szdmlakra torténd hivatkozas;

1 a konyvviteli nyilvantartdsokban tortént rogzités idépontja, igazolasa;

" tovabba minden olyan adat, amelyet jogszabaly eldir.

A szamlaval, az egyszerusitett adattartalmt szamlaval kapcsolatos tovabbi kovetelményeket
mas jogszabaly is meghatarozhat.

A bizonylat alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatdsaga - ha az mas modon nem biztosithato -
az intézet képviseletére jogosult személy aldirasaval is igazolhato.

A gazdasagi események rogzitésé¢hez elsddlegesen a kereskedelmi forgalomban kaphatd
szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni.

Abban az esetben, ha valamely gazdasagi mdvelet rogzitéséhez a kereskedelemben
nyomtatvany nem kaphatd, akkor sajat készitésé nyomtatvanyt kell hasznalni. A nyomtatvany
szerkesztésénél be kell tartani a bizonylatok altalanos alaki és tartalmi kellékeire vonatkoz6
eldirasokat.

1.3. A szabadlyszerii bizonylat

Szabalyszer6 az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre vonatkozdan a kdnyvvitelben
rogzitendd adatokat a valosagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeréen
javitottak. (A bizonylat javitasat a 4.2. pontban szabalyozzuk.)

1.4. A bizonylatok nyelve

A szamviteli bizonylatot a gazdasagi mdvelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi
intézkedés megtételének vagy végrehajtasanak idépontjaban, magyar nyelven kell kiallitani.
A magyar nyelven kiallitott bizonylaton az adatok mas nyelven is feltiintethetdk.

A szamviteli bizonylatot magyar nyelv helyett — ha azt az adott gazdasadgi mdvelet, intézkedés
jellemzdi indokoljék — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kidllitott, illetve befogadott idegen nyelvd bizonylaton azokat az adatokat,
megjeloléseket, melyek a megbizhat6, valosagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez
sziikségesek, - a kdnyvviteli nyilvantartasban torténd rogzitést megelézéen magyarul is fel kell
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tiintetni.

1.5. A bizonylatok formdja, megjelenitése

Szamviteli bizonylatként alkalmazhat6 az elektronikus alairasrol szo616 térvény szerinti legalabb
fokozott biztonsagu elektronikus aldirassal és idobélyegzdvel ellatott elektronikus
dokumentum, irat, ha megfelel e térvény eldirdsainak. Az elektronikus dokumentumok, iratok
bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatdsaganak
kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

Ha a konyvviteli nyilvantartas, mint szamviteli bizonylat technikai, optikai eljaras eredménye,
biztositani kell:

"1 az adatok vizualis megjelenitése érdekében azoknak - sziikség esetén - a késedelem

nélkiili kiiratasat,

] az egyértelmd azonositas érdekében a kodjegyzéket.

Az elektronikus dokumentumok, iratok alkalmazasanak feltételeit, hitelességének,
megbizhatosaganak kovetelményeit kiilon jogszabaly, az elektronikus aldirasrol szolo -
tobbszor modositott - 2001. évi XXXV. torvény hatarozza meg.

2. A Konyvtar szamviteli bizonylatai

2.1. Belsd szamviteli bizonylatok

A koltségvetési gazdalkodasban szamviteli bizonylatnak kiilondsen az aldbbi okmanyok
mindsiilnek:

- beérkez6 és kimeno szamlak,

- pénztari bevételi és kiadasi bizonylatok,

- pénztarjelentés,

- nyugtak, atvételi elismervények,

- bérjegyzékek, 0sszesitok, bérfeladasok,

- kiilonbozo kézi és gépi konyvelési feladasok, dsszesitdk, konyvelési bizonylatok,

- szervezeti egységek kozotti bizonylatok,

- leltarozas és a selejtezés dokumentumai,

- szigoru elszdmolasi nyomtatvanyok,

- minden olyan okmany, szerzddés, megallapodas, amely szamviteli kérdésekben

valtozast idéz eld.

2.2.Kiilso szamviteli bizonylatok

Kiilso szamviteli bizonylatok azok a szamviteli kihatasu okmanyok, amelyeket nem a
Kutatoéintézetnél allitottak ki, de az intézet gazdasagi eseményérdl késziiltek.

Kiils6 bizonylatok kiilonosen:

- hitelintézeti szamlak kivonatai és azok mellékletei,

- terhelési €s jovairasi értesitések,

- szallitélevelek, atvételi elismervények,

- szamléak, nyugtak stb.

A beérkez6 bizonylatok a gazdasagi ligyintézokhoz keriilnek tovabbi feldolgozésra.

3. A bizonylatok kiallitasa, javitasa, helyesbitése

3.1. A bizonylatok kidllitasa

A bizonylatot a veliik szemben tdmasztott tartalmi s alaki kovetelményeknek megfelelden a
gazdasagi movelet, esemény megtorténtének, illetve a gazdasagi intézkedés megtételének vagy
végrehajtasanak idopontjaban id6t 4116 modon kell kiallitani.

A bizonylaton az adatokat 1d6tallé mddon gy kell rogziteni, hogy azok a kotelez6 megdrzési
hatarid6ig olvashatok (olvashaté alakra hozhatdk), tovabba az esetlegessé valo utdlagos
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valtozasok felismerhetdk, illetve kimutathatok legyenek.

3.2. A bizonylatok javitdsa

Az alaki és tartalmi ellendrzés soran talalt hibakat a bizonylaton ki kell javitani.

A bizonylaton csak szabélyszerd javitasok végezhetok.

A javitasokat a kovetkezdk szerint kell elvégezni:

"1 A bizonylatra helyteleniil bejegyzett adatok javitasa soran az eredeti bejegyzést at kell
hazni, ugy, hogy az eredeti bejegyzés (szam vagy szoveg) olvashaté maradjon. A
helyesbitett adatokat az athuzott szam vagy szoveg fol¢é kell irni.

1 A hibas bejegyzést a bizonylat minden példanyan javitani kell.

] Gépi adathordozdn 1€v6 adatok javitasarol kiilon jegyzéket kell késziteni, melyet az
eredeti bizonylatokkal egytitt kell meg0rizni.

1 A javitast végzd személynek a javitas tényét annak datumaval, aldirdsaval és az intézet
bélyegzdjének lenyomataval kell igazolni.

1 A javitas sordn az adatokat lefesteni, leragasztani, radirozni nem lehet.

Pénztéri bizonylatokat, valamint szamitégépen eldallitott szamlat kézzel javitani nem szabad.
Sorszamozott bizonylati nyomtatvany rontott példanyat tilos megsemmisiteni, azt athuzassal
érvénytelenitve meg kell Orizni.

A kiilso szervektdl beérkezett bizonylatokat javitani nem szabad.

Hibésan érkezett bizonylatot vissza kell kiildeni javitasra a kidllitonak, vagy fel kell szolitani a
bizonylat helyesbitésére.

3.3. A bizonylatok helyesbitése

A hibasan, mas szerv részére megkiildott bizonylatot az intézet koteles helyesbiteni. A
helyesbités torténhet az eredeti - hibas - bizonylat érvénytelenitésével és uj bizonylat
kiallitasaval, vagy helyesbitd bizonylat kiallitdsaval.

A helyesbitd bizonylatnak tartalmaznia kell:

"] az eredeti bizonylat azonositdsdhoz sziikséges adatokat,

"1 a modositasnak megfeleld 1) tételeket.

4. A bizonylatok feldolgozasanak rendje

4.1. Altaldnos kovetelmények

A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és
helytallonak kell lennie.

A feldolgozas el6tt meg kell gy6zddni arrdl, hogy a bizonylat szamszakilag és tartalmilag
megfeleld-e.

Az alakilag, tartalmilag ellenérzott és elfogadott bizonylatokat folyamatosan, idérendben
rogziteni kell a konyvelésben. A bizonylat konyvelése elott a konyvelési szdmlaszam kijelolése
(kontirozasa) és ellendrzése kovetkezik.

A bizonyaltok ellendrzése soran meg kell gy6zddni arrdl, hogy a kedvezményezettet megilleti-e
a kifizetendd 0sszeg, illetve befizetés esetén a befizetdvel szembeni kovetelés fennall-e.
Szolgaltatas teljesitésénél a munka elvégzését igazolni kell.

Altalanos kovetelmény, hogy a feldolgozas soran ellendrizni kell a munkafolyamatba épitett
bels6 ellendrzés megtorténtét, vagyis azt, hogy a bizonylatokat a feldolgozas soran az arra
jogosult személyek (kiallito, ellen6rzd, érvényesitd) megvizsgaltak, és alairdsukkal ellattak.
A bizonylatok alapjan érdemi intézkedést tenni csak akkor lehet, ha azt az arra jogosult
személyek alairtak.

A konyvelésre keriild bizonylatokat utalvanyozni kell.

Az utalvanyozasra kiilon irasbeli rendelkezést kell adni.
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A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités részletes szabalyait az
intézet Kotelezettségvallalasi rendje részletesen tartalmazza.

4.2. A bizonylatok ellendrzése

A szédmviteli bizonylatokat ellendrizni kell a konyvekben torténd rogzités eldtt alaki, tartalmi és
szdmszaki szempontbol.

Az ellendrzéssel megbizott személyek kotelesek kiilondsen a bizonylatok valodisagat
megvizsgalni.

Intézetiinkben a bizonylatok ellendrzéséért a

] a pénztar bizonylatok esetében a gazdasagi ligyintézo ,

"] a kincstari bankbizonylatokhoz kapcsolodé konyvelési bizonylatok, anyagok esetében a
gazdasagi ligyintézo .,

] a bér és munkaiigyi anyagok €s bizonylatok esetében a bér- €s munkatigyi dolgoz6

felelds.

4.2.1. A bizonylatok alaki ellenorzése

A bizonylatok alaki ellendrzése soran a kovetkezoket kell vizsgalni:

1 a bizonylatok kitoltése teljes kdréen megtortént-e, minden adat szerepel-e rajta,

"l a sziikseéges mellékletek csatolva vannak-e,

] a gazdasagi esemény bizonylatoldsa az el6irt bizonylati drlapon tortént-e,

1 a kiallito, az érvényesitd és az utalvanyozo (eseménytdl fliggden az ellendr), valamint

a gazdasagi eseményben €rintett dolgozok aléirdsa szerepel-e a bizonylaton,

"] a bizonylati 6rlapot sorszam szerint vették-e hasznalatba (szigort szamadasu
nyomtatvanyoknal),

"] a bizonylat kiallitasa megfeleld-e, a javitasok szabalyszerdek-e.

4.2.2. A bizonylatok szamszaki ellendrzése

A bizonylatok szamszaki ellenérzése soran meg kell gy6zdédni arrdl, hogy nem tortént-e valami
hiba, a mennyiségi és értékadatok, a szamolasi miiveletek helyesen keriiltek-e rogzitésre.

4.2.3. A bizonylatok tartalmi ellenorzése

A bizonylatok tartalmi ellendrzése soran a gazdasagi esemény sziikségességét, indokoltsagat, az
alkalmazott arak helyességét, a vonatkozd jogszabalyi eldirasok betartasat kell megvizsgalni.
4.3. A bizonylatok kényvekben tiorténd rogzitésének rendje

A bizonylatok feldolgozasakor a kovetkezdk szerint kell eljarni a 249/2000. (XII. 24.) Korm.
rendelet 51. §.-a alapjan:

- a pénzforgalmat érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, eldiranyzatfelhasznalasi
keretszamla forgalomnal a Kincstar értesitésének megérkezésekor a konyvekben rogziteni kell,
- az egy¢b gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait, illetve a folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartasbol készitett 6sszesitd bizonylat (feladas) adatait a

gazdasagi miiveletek, események megtorténte utan, legkésobb a targynegyedévet kovetd
honap 15. napjaig kell a konyvekben rogziteni.

Az intézetnek a konyvvezetésre vonatkozo részletes belsd szabalyai, az 6sszesitd bizonylatokra
vonatkoz6 tartalmi és formai kovetelményei a szdmlarendben keriilnek meghatdrozasra.

A kettds konyvviteli rendszere ugy kertlt kialakitasra, hogy az a konyvviteli mérleg, a
pénzforgalmi jelentés, az eldirdnyzat-maradvanykimutatds aldtdmasztasan tilmenden a
kiegészitd melléklet pénziigyi adatainak kdzvetlen alatdmasztasara is alkalmas legyen.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
¢s ellendrzés lehetdsége, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
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technikajatol, logikailag zart rendszerrel biztositva van.

A feldolgozas soran az utalvanyrendeleten rogzitjiik az érintett fokdnyvi szamlakra térténd
hivatkozast, a kdnyvviteli nyilvantartasban torténd rogzités idopontjat, mellyel biztositjuk a
visszakeresés lehetdségét is.

5. Bizonylatok megorzése

A szamviteli bizonylatokon az adatok id6tallosagat a szamviteli térvény 169. §-ban
meghatarozott megdrzési 1don beliil biztositani kell.

1 Az intézet a koltségvetési évrdl készitett koltségvetést, beszamolot, valamint az azt
alatamaszto leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot, valamint mas, e torvény
kovetelményeinek megfeleld nyilvantartast olvashato formaban legalabb10 évig

kdteles Orizni.

] A konyvviteli elszamolast kozvetleniil és kozvetetten alatamaszto szamviteli

bizonylatot (ideértve a fokonyvi szdmlakat, az analitikus, illetve részletezd
nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig kell olvashat6 formaban megdrizni.

1 A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a megdrzési
kotelezettség.

"] A megorzési idon beliili szervezeti valtozas (ideértve a jogutdd nélkiili megsziinést is)
nem hatalytalanitja e kotelezettséget, igy a bizonylatok megdrzésérdl a szervezeti

valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

A bizonylat megdrzés legfobb kovetelménye, hogy a konyvelési feljegyzések hivatkozésa
alapjan barmikor visszakereshetok legyenek.

Az elektronikus formaban kidllitott bizonylatot — az elektronikus archivalasra vonatkoz6 kiilon
jogszabaly el6irasainak figyelembe vételével - elektronikus formaban kell megdrizni oly
moddon, hogy az alkalmazott mddszer biztositsa az eredeti bizonylat 6sszeses adatanak
késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leolvashatdsagat, illetve kizérja az utdlagos
modositas lehetdségét.

Az eredetileg nem elektronikus formaban kiallitott bizonylat — az elektronikus archivalasra
vonatkozo6 kiilon jogszabdly el6irdsainak figyelembe vételével - elektronikus forméban is
megOrizhetd, ha az alkalmazott mddszer biztositja az eredeti bizonylat sszeses adatanak
késedelem nélkiili el6allitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizérja az utdlagos
modositas lehetdségét.

AZ ANALITIKUS NYILVANTARTAS ES A FOKONYVI KONYVELES
KAPCSOLATRENDSZERE

1. Befektetett eszkozokhoz kapcsolodo analitikus nyilvantartasok

Az immaterialis javak és targyi eszk6zok fokonyvi konyveléséhez a bruttd értékkel
szamszerlien megegyezd analitikus nyilvantartast vezet az Intézet.

Az analitikus nyilvantartasba az eszkdzoket egyedileg kell feljegyezni, amely az alabbi
adatokat tartalmazza:

= az eszk6z0k azonositasahoz sziikséges adatok,

= beszerzés, 1étesités idépontja,

= hasznalatba vétel id6pontja,

= bekertilési érték (brutto érték),

= értékcsokkenési leirasi kulcs,

= leltarkorzet, leltarfelelds

= a brutt6 érték adllomanya, elszamolt értékcsdkkenés, nettd érték allomany, és ezek valtozasai.
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Az analitika vezetéséért felelos személy: a gazdasagi ligyintézo.

Az analitikus nyilvantartasbol késziilo feladas és a fokonyvi konyvelés (az 1.
szamlaosztaly) allomanyi, értékcsokkenési, forgalmi szdmlaival valé egyeztetés hatarideje
a targynegyedévet kovetd honap 15. napja.

Az egyeztetésért felelds személyek: a gazdasagi ligyintézo 1. és gazdasagi ligyintézo 11.
- Tartosan adott kdlesondk (lakasépitési kolcson)

Az analitikus nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

= kedvezményezett — kdlcsonben részesiild — azonosito adatai,

= kolcsonfolyositas célja,

= kdlcsonfolydsitas id6pontja,

= folyositott Osszeg,

= kdlcson lejarati ideje,

= torlesztés idopontjai,

= koleson 6sszeg modositasai,

= kamat Osszege.

Az analitika vezetéséért felelds személy: gazdasagi tigyintézo I1.

Az analitikus nyilvantartast minden negyedévet kovetd ho 15. napjaig egyeztetni

kell a fokonyvi konyveléssel (19. szdmlacsoport megfeleld szamléival).

Az egyeztetésért felelds személyek: a gazdasagi ligyintézo 1. és gazdasagi iigyintézo I1.
2. Kovetelésekhez kapcsolodo analitikus nyilvantartasok

Vevok

Az analitikus nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

= vevQ adatai, név, cim, bankszamlaszam,

= szamla sorszama,

= teljesités datuma,

= kibocsatas datuma,

= fizetési hatarido,

=befizetés, illetve bankszamlara valo beérkezés idépontja. Ez a datum megegyezik

a fokonyvi konyvelésben a bevétel konyvelésének datumaval.

= AFA vonzattal jaré kovetelések esetében a vevéi analitikus nyilvantartas

egyuttal az afa bevallas fizetendé adé megallapitasanak az alapjat is képezi. A
nyilvantartasban kiilon fel kell tiintetni az 4fara vonatkozo6 adatokat, mivel az
adohatdsaggal valo elszamolas lehetdségét és annak ellendrzését biztositani kell.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért felelds személy: gazdasagi ligyintézo 1.

Az analitikus nyilvantartasb6l minden negyedévet kovetd ho 15. napjaig feladast kell
késziteni a kovetelés allomanyvaltozasarol a fokonyvi kdnyvelés részére a 28.
szamlacsoportban val6 konyveléshez.

A feladas elkészitésért felelos személy: gazdasagi ligyintézo 1.

3. Készpénzben vezetett analitikus nyilvantartas

A készpénzallomanyrdl, illetve a készpénz forgalomrdl a pénztarszamlahoz
kapcsolodoan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelyben idérendi sorrendben kell
valamennyi bevételt és kiadast feljegyezni.

Ennek a kotelezettségnek az intézet idészaki pénztarjelentés vezetésével tesz eleget. A
pénztarjelentésben minden pénztari be- €s kifizetést — a teljesitését megeldzden, vagy
azt kdvetden azonnal — a felmertilés sorrendjében kell feljegyezni.

A pénztarjelentés készitése a pénztaros feladata, amelyet naponta a pénztari ellendr egyeztet.
A pénztarjelentés fobb adatait legalabb havonta egyszer egyeztetni kell a pénztarszamla
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adataival.

Az egyeztetésért felelds személyek: a gazdasagi ligyintézd 1. és gazdasagi ligyintézo II.
4. Pénzeszkozoket érint6 gazdasag miiveletek

A pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejlileg, az eldiranyzat
felhasznalasi keretszamla forgalomnal a kincstéri értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkozoket, érintd tételeket legkésObb a targyhot kovetd hod 15-ig a kdonyveinkben
rogzitésre keriilnek.

5. Egyéb gazdasagi miiveletek bizonylatai

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait, illetve a folyamatosan vezetett
analitikus nyilvantartasokbol készitett Gsszesitd bizonylat (feladas) adatait, a
targynegyedévet kovetd ho végéig a konyveinkben rogzitésre keriilnek.

6. Fiiggo, atfuto és kiegyenlito kiadasokhoz és bevételekhez vezetett analitikus
nyilvantartas

- Jovedelem elszamoldassal kapcsolatos nyilvantartas

A bérelszamolas nyilvantartasa tartalmazza személyenként elszamolt jovedelmeket,
havonként, fajtdnként a jovedelem €s egyéb juttatasokat és a jovedelmeket terheld
levonasokat. A munkabérek havonta keriilnek feladasra az atfutd szdmlakrol a
kozgazdasagi és funkcionalis kiadasi szamldkra.

A szamfejtett bér €s jarulékait legalabb a negyedévet kovetd honap 15. napjaig kell egyeztetni.
Az egyeztetésért felelds személyek: bér €s munkatigyi dolgozok, gazdasagi ligyintézd 1.
- [lletményeldleg:

Az analitikus nyilvantartas a bérelszdmolasi rendszer részeként mokodik, amely az
alabbi adatokat tartalmazza:

=név,

= folyositott illetményeldleg,

= folyositas id6pontja,

= a havonként levonand6 0sszeg,

= eldleg tényleges levonasa a havi illetménybdl.

A kiegyenlitd szamla és az analitikus nyilvantartds adatait a negyedévet kovetd honap
15. napjaig kell egyeztetni.

Az egyeztetésért felelds személyek: bér és munkatigyi dolgozok, gazdasagi tigyintézo 1.
- Véasarlasi eldlegek forgalma

A felvett vasarlasi eldlegrdl a pénztaros altal vezetett nyilvantartas név szerint
tartalmazza a felvétel idépontjat, az elszamolas hataridejét, és az elszdmolés tényleges
megtorténtének megjelolését.

A kiegyenlité szamla és az analitikus nyilvantartds adatait a negyedévet kovetd honap
15. napjaig kell egyeztetni.

Az egyeztetésért felelds személyek: gazdasagi ligyintézo 1. és gazdasagi ligyintézo I1.
7. Kotelezettségekrol vezetett analitikus nyilvantartas

Szallitok

A beérkezo szallitoi szamlakrol vezetett analitikus nyilvantartas tartalmazza:

= a szallitok benytjtott és az intézet altal elismert szamlak osszege,

= a szallito megnevezése, cime, bankszamldjanak szdma, adészama,

= szamla sorszama,

= kovetelés jogcime, a teljesités idopontja,

= szamla kelte,
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= az adodalap addkulcsonkénti megbontasa,

= az eldzetesen felszamitott afa Gsszege,

= fizetés maddja,

= szamla kiegyenlitésének hatarideje,

= tényleges kiegyenlités idépontja és Gsszege,

Az analitikus nyilvantartasért felelds személy: gazdasagi tigyintézd I1.

Ezen nyilvantartasbol lehet a negyedévet kovetd honap 15. napjaig a fokonyvi konyvelés felé
a szallitoi allomanyvaltozasrol a feladast elkésziteni a 441, 443 szamlakon torténd konyvelés
céljabol.

A feladas elkészitéséért feleld személy: gazdasagi ligyintézo 1.

8. AFA analitika

Az addbevallas alapjaul szolgald afa nyilvantartas a vevo és szallitoi analitika része. Az
adobevallas elkészitésekor — a targyhonapot kdvetd honap 15. napjaig — ellendrizni kell
egyrészt az analitikus nyilvantartast, masrészt az analitikus nyilvantartas afa adatait a
fokonyvi konyvelés altalanos forgalmi ado szamlaival.

Az egyeztetésért felelos személyek: gazdasagi ligyintézo 1.

9. Kincstari egyeztetési feladatok

Az intézet a kiadasi és bevételi eldiranyzatokat és azok teljesitését minden negyedévet
kovetd ho 15. napjaig egyeztetni kell az Allamhaztartasi Hivatal altal megkiildott PJ-02 jeli,
a kincstari koltségvetéssel egyezd adattartalma kimutatassal.

Ehhez nem késziil analitikus nyilvantartas.

Ennek egyeztetéséért felelos személyek: gazdasagi ligyintézo I €s gazdasagi ligyintézo I1.

ALKALMAZOTT BIZONYLATOK KORE, FELELOSEK

1. Konyvelési bizonylat (szigoru szamadast)

Ugyviteli program keretében automatikusan 4llitja el a rendszer (kdnyvelési anyag melléklete)
2. Atutalasi megbizasok bizonylata

a) Utalvany

kifizetésre keriild szamlak bizonylata Felel6s személyek: kotelezettséget vallald témafelel6sok
b) Atutalasi megbizés kiegészité szelvénye

bizonylat kodja: PF 1-K Felelds személy: gazdasagi ligyintézo 1.

c) Atutalasi megbizas Felelds személy: gazdasagi ligyintézo 1.

d) Deviza atutaldsi megbizas,

aruellenérték kiegyenlitése Felelds személy: gazdasagi ligyintézo 1.

3. Pénzkezelés bizonylatai

a) Készpénzfelvételi utalvany (szigort szdmadasu)

Felelds személy: gazdasagi ligyintézo I1.

b) Bevételi pénztarbizonylat (szigort szdmadasu)

Ugyviteli program keretében automatikusan allitja elé a rendszer

Felelds személy: gazdasagi ligyintézo I1.

¢) Kiadasi pénztarbizonylat (szigori szamadasu)

Ugyviteli program keretében automatikusan allitja el a rendszer

Felelds személy: gazdasagi ligyintézo I1.

d) Pénztarjelentés (szigorti szamadasu)

Ugyviteli program keretében automatikusan allitja elé a rendszer

Felelds személy: gazdasagi ligyintézo I1.

4. Allomanyba vételi bizonylat miiszaki és egyéb berendezésekrél, felszerelésekrol, gépekrol
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és jarmiivekrol

Ugyviteli program keretében automatikusan 4llitja eld a rendszer

Felelds személy: gazdasagi ligyintézo I1.

5. Kikiildetési bizonylat

a) Kikiildetési rendelvény Felelds személy: gazdasagi ligyintézo 1.

b) Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas Felelds személy: gazdasagi ligyintézo 1.
¢) Kikiildetési rendelvény, belfoldi hivatali, iizleti utazas koltségtéritésehez felelos személy:
gazdasagi ligyintézo 1.

6. Megrendelés

a) Megrendelés, belso Felelds személyek: kotelezettséget vallalo témafeleldsok

b.) Megrendelés kiils6 szallito részére Felelds személyek: kotelezettséget vallalo
témafelel6sok

7. Csekk atvétel az MNB Devizaforgalmi Osztalyatol

Felelds személy: gazdasagi ligyintézo 1.
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